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PL-SK PoIska-S+owacja do Podrecznika beneficjenta
o P R Roglondiiegs Programu Interreg Polska-Stowacja

Zasady szczegétowe dotyczace udzielania zamdéwien w projekcie
I. Zasady szczegétowe dla polskich beneficjentow

1) Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego’ w ramach projektu w sposéb zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw, a takie zgodnie z warunkami
i procedurami okreslonymi w niniejszym rozdziale.

2) Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art.
3 ustawy Pzp do jej stosowania,

albo
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekgcji 1.3, w przypadku:

i. beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zamoéwien publicznych przekraczajgcych wartosé 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

ii. beneficjenta, o ktéorym mowa w lit. a:

e w przypadku zamodwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT), lub
e w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
z uwzglednieniem warunkdw wynikajacych z niniejszego podrozdziatu, z zastrzezeniem
pkt. 3 i 4.

3) W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzaé
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie.

4) W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepisdow prawa innych niz ustawa Pzp wytgcza
sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza
zamowienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow’.

! Zaméwienie publiczne oznacza pisemng umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcy, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach programu, przy
czym dotyczy to zaréwno umow o udzielenie zamodwien zgodnie z ustawg Pzp jak i umoéw dotyczacych zamodwien
udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

2 Nalezy zauwazy¢, iz w opinii Komisji Europejskiej, podmioty zarzadzajace Specjalnymi Strefami Ekonomicznymi sa
podmiotami prawa publicznego, ktére sg zobligowane do stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.



5) W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego okreslonych w niniejszym podrozdziale, uznaje sie catos¢ lub czesc
wydatkédw zwigzanych z tym zamdwieniem publicznym za niekwalifikowalne, zgodnie
z rozporzadzeniem ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie
art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.

1.1 Ogélne warunki realizacji zaméwier: publicznych®

1) Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamdwier uzupetniajacych®, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
617 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub zamdwien publicznych, o ktérych mowa w sekcji
1.3 pkt 15 i jest dokumentowane. Zabroniony jest podziat zamdwienia publicznego skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamodwienia publicznego,
nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosc¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamodwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamdwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego ustala sie
jako taczna wartoé¢ poszczegdlnych jego czesci’.

2) Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamdwierr® o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3).

3) Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz zasadami konkurencyjnosci oraz w sposéb
umozliwiajagcy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania termindéw).
Podczas ustalania termindw nalezy wzig¢ pod uwage ztozonos$¢ postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, charakter i przedmiot zamdéwienia publicznego, a takze dostepny
personel zamawiajacego7, jego zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

3 Dotyczy wszystkich zamdwien publicznych, o ktérych mowa w pkt. 2 podrozdziatu I. Zasady szczegétowe dla polskich
beneficjentéw dotyczgce udzielania zamowien.

* Mozliwoé¢ ta odnosi sie wytgcznie do zasad udzielania zamodwien i nie jest tozsama z mozliwoscig dofinansowania
zamdwien uzupetniajgcych nieuwzglednionych we wniosku aplikacyjnym zatwierdzonym przez KM, co zostato ograniczone
zapisami niniejszego podrecznika w rozdziale dotyczgcym wydatkéw kwalifikowanych w ramach programu.

> w przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art.
6a ustawy Pzp.

6 Wspdlny Stownik Zamdwien dostepny jest m.in. pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl/.

7 Jako ,Zamawiajgcego” w podrozdziale 1 nalezy rozumieé beneficjenta (wnioskodawce) lub podmiot, ktéry przeprowadza
postepowanie o zamdwienie publiczne z upowaznienia beneficjenta.


http://kody.uzp.gov.pl/

4) Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamdwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposdb transparentny.

5) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslane s3 w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia publicznego, przy czym nie moga one zawezad
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia
celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

6) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalno$é¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji.

Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wtasciwosci wykonawcy wytgcznie w przypadku ustug
o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b
ustawy Pzp®.

7) Za nienalezyte wykonanie zamdwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zamdwienia publicznego, niekompletnego wykonania zamdwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sg kary, ktore
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie
udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

8) W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamowienie publiczne, przy
jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, czes¢ wydatkdw zwigzanych z danym
zamowieniem publicznym moze zostaé uznana za niekwalifikowalne.

1.2 Szczegblne warunki realizacji zaméwier: publicznych udzielanych zgodnie z ustawa Pzp®

1) Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby udzielania
zamowienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony'®. W przypadku korzystania
przy udzielaniu zamoéwien publicznych z trybu innego niz podstawowy, nalezy udokumentowac
pisemnie spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak

8 Ustugi o charakterze niepriorytetowym zostaty wskazane w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia
2010 w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68) oraz
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1361).

° Dotyczy wyfacznie zamdwien publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale |. Zasady szczegétowe dla polskich
beneficjentéw dotyczace udzielania zamdwien pkt 2 lit a.

10w przypadku zamowien sektorowych dodatkowym dopuszczalnym trybem s3 (zgodnie z art. 134 pkt 1 ustawy Pzp)
negocjacje z ogtoszeniem.



2)

4)

5)

udowodnienia spetnienia warunkéw uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze skutkowac
uznaniem wydatkéw w ramach zamdwienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia
wiasciwe] Sciezki audytu dokumenty uzasadniajgce wybdr trybu sg archiwizowane tgcznie
z dokumentacja dotyczgcy danego zamdwienia publicznego.

Okresy poszczegdlnych etapdéw postepowania mogg zostaé skrécone (przysSpieszony tryb)
w przypadku zaméwien publicznych o wartosciach rownych lub przekraczajgcych kwoty, o ktérych
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, jedynie w sytuacjach
przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku zaistnienia pilnej potrzeby
udzielenia zamdéwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynika¢ z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajacego, ktére — dziatajac z nalezytg starannoscig — byt w stanie przewidzie¢™.
W przypadku powotania sie na wystgpienie pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego,
nalezy udokumentowac zaistnienie tego faktu. Dokumentacje nalezy dotgczy¢ do protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art.
62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b*? oraz ust. 1
pkt 1la oraz zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom
odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy opublikowa¢ informacje o zamiarze
udzielenia zamoéwienia publicznego, zwang dalej: ,informacja o zamodwieniu publicznym”.
Informacja o zaméwieniu publicznym jest umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego,
o ile posiada taka strone, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazy¢ do dostosowania zakresu
upublicznienia do znaczenia danego zamdwienia publicznego dla potencjalnych wykonawcéw,
w tym wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich. Informacja o zamdwieniu publicznym
zawiera w szczegdlnosci opis przedmiotu zamdwienia publicznego, kryteria oceny ofert
wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania
tych warunkow, a takze termin sktadania ofert wstepnych, ktory nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb zapytania
o0 cene znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, o ktérych mowa w pkt 3,
a w przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do wybranych
wykonawcdéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu zamoéwienia z wolnej reki na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b lub ust. 1 pkt 1a ustawy Pzp, w sytuacji kiedy w trakcie
procedury opisanej w pkt 3 wplynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajagca odrzuceniu,
nie zachodzg przestanki do zastosowania ww. trybu.

W przypadkach, w ktdrych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajgcego publikacji
zgodnie z ustawg Pzp zostalo poprzedzone procedurg udzielenia zamodwienia publicznego
przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba, niewynikajgca

! Przyktadowo, nie stanowi ,pilnej potrzeby” konieczno$¢ terminowej realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie
w zwigzku z tym, ze zamawiajacy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie
przystapit do jej wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze , pilnej potrzeby” opdznienia we wczesniej
prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamoéwienn publicznych. Zatem stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia
zamdwienia publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy jest w stanie wykazaé, iz dziatajac z nalezyta
starannoscig nie mogt przewidzieé zaistnienia okreslonych okolicznosci.

2 Nie dotyczy zamdwien publicznych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pktl ustawy Pzp.



z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzied,
a takze w przypadku zaméwien dodatkowych®®, publikowane jest ogtoszenie o zamiarze zawarcia
umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.

6) Do postepowan o udzielenie zamodwien publicznych na dostawy i ustugi zastosowanie majg
zalecenia i rekomendacje zawarte w sekgcji 1.4.

1.3. Szczegdélne warunki realizacji zamoéwien publicznych przez podmioty zobowigzane
do stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie z pkt 2 lit b niniejszego podrozdziatu

1) Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamoéwien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 ustawy
Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy czym do
dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zamoéwien publicznych, ktérych
przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy
i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan, o ktérych
mowa w pkt 8,

b) wydatkéw rozliczanych uproszczong metodg, o ktérych mowa w podrozdziale 4.1.11
Podrecznika

- z zastrzezeniem pkt 2.

2) W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale |. Zasady szczegétowe dla polskich
beneficjentow dotyczgce udzielania zamdwien pkt 2 lit b tiret ii, mozliwe jest niestosowanie
zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zaméwien publicznych, do ktérych zastosowanie majg
okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu
zamodwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia wymogdw okreslonych w pkt 1 i 3 sekcji 1.2.

3) W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale |. Zasady szczegétowe dla polskich
beneficjentéw dotyczace udzielania zamodwien pkt 2 lit b tiret ii, zasade konkurencyjnosci uznaje
sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzone jest
na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp, pod warunkiem spetnienia wymogoéw
okreslonych w sekgji 1.2.

4) W przypadku beneficjenta, o ktéorym mowa w podrozdziale |. Zasady szczegétowe dla polskich
beneficjentéw dotyczace udzielania zaméwien pkt 2 lit b tiret i, wartos¢ zamdwienia publicznego
ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem warunkdéw i procedur okreslonych
w pkt 1 sekcji 1.1.

5) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 7, przy czym
zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:

13 o 1: I P . . . S N . -1 s . . .
Mozliwos¢ ta odnosi sie wytacznie do zasad udzielania zamdwien i nie jest tozsama z mozliwoscig dofinansowania
zamdwien dodatkowych, co zostato ograniczone zapisami niniejszego podrecznika w rozdziale dotyczacym wydatkow

kwalifikowanych w ramach programu.



i. opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie
do okreslonego wyrobu lub Zrédfa lub znakéw towarowych, patentédw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia publicznego i zostat okreSlony zakres réwnowaznosci (z uwagi
na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdéwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu
do przedstawionych informacji),

ii. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdélnych
kryteriéw oceny oferty,

V. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

vi. termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,
a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robdt
budowlanych, z zastrzezeniem pkt 7 lit. b. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie
od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sie z uptywem
ostatniego dnia,

vii. informacje na temat zakresu wykluczenia zwigzanego z konfliktem intereséw, o ktérym

mowa w pkt 8,

viii. okresdlenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy,

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert spetniajagcg warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego™ w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10.

6) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w ramach projektu.

7) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu:

“w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakorczyc¢ sie wyborem kilku
wykonawcdw.



i. na stronie internetowej dostepnej pod adresami®:

e http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz
e http://konkurencyjnosc.gov.pl

lub

ii. innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych, przy czym dotyczy to wytgcznie beneficjentédw, o ktérych mowa
w podrozdziale |. Zasady szczegdétowe dla polskich beneficjentéw dotyczgce udzielania
zamoéwien pkt 2 lit b tiret ii

oraz

b) w przypadku zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp'® — dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie
Pzp dla zamoéwien publicznych o takiej wartosci.

8) W celu unikniecia konfliktu interesow zamdwienia publiczne, z wyjgtkiem zamoéwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp
zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

" Dotyczy réwniez zamdwien realizowanych bezposrednio przez Euroregion w ramach projektu parasolowego

z wytgczeniem zamowien realizowanych przez mikrobeneficjentéw Upublicznienie zapytania ofertowego w przypadku
zamodwien realizowanych przez mikrobeneficjentéw polega na: a) jego umieszczeniu na :

i. co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone oraz wystaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamdwienia publicznego lub

ii. innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych, przy czym
dotyczy to wytacznie beneficjentéw, o ktérych mowa w podrozdziale I. Zasady szczegétowe dla polskich beneficjentow
dotyczace udzielania zamoéwien pkt 2 lit b tiret ii.

16 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartosci zamdwien oraz konkursow,
od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszetr Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. poz.
1735).



W przypadku, gdy beneficjent udzieli zamowienia podmiotowi powigzanemu w sposdb inny niz
wskazane w lit. a-d i powigzanie to narusza zasady konkurencyjnosci, beneficjent zostanie
wezwany do zwrotu srodkow.

9) Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10, konieczna jest forma pisemna.

10) Protokoét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 5

lit. b, zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 8, przez wykonawcéw,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom
za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nastepujace zatgczniki:

i. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 7
lit. a oraz b,

ii. ztozone oferty,

iii. oSwiadczenie lub oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg
lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

11) Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie

internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb okreslony
w pkt 7 lit a tiret i, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w tym punkcie®’. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, przy
czym nie dotyczy to zatgcznikow, o ktérych mowa w pkt 10 lit. h tiret ii.

1

Taw przypadku mikroprojektéw na stronie mikrobeneficjenta, jesli posiada taka strone.



12) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy
z wykonawca'® wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnoéci. W przypadku, gdy wykonawca
odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.

13) W przypadku, gdy pomimo witasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci
za spetniong,

b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie umowy
z podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w pkt 8, jest dopuszczalne jezeli podmiot
powigzany spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 5 lit. a tiret ii oraz beneficjent otrzymat
zgode instytucji weryfikujgcej wniosek o ptatnosc.

14) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowiern zawartej umowy, o ktérej mowa
w pkt 12, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba
ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty
okreslone warunki takiej zmiany.

15) Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamowierr publicznych uzupetniajgcych®, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamoéwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamodwienia publicznego podstawowego oraz mozliwosc
udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz
w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

16) Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamodwien publicznych  dodatkowych®, nieobjetych ~ zamdwieniem podstawowym
i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamdwienia publicznego, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktdrych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoétmiernie wysokich kosztéw lub

B w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem
kilku uméw z wykonawcami.

% Mozliwoéé ta odnosi sie wytgcznie do zasad udzielania zamdwien i nie jest tozsama z mozliwoscig dofinansowania
zamowien uzupetniajacych nieuwzglednionych we wniosku aplikacyjnym zatwierdzonym przez KM, co zostato ograniczone
zapisami niniejszego podrecznika w rozdziale dotyczagcym wydatkéw kwalifikowanych w ramach programu.

% Mozliwoéé ta odnosi sie wytgcznie do zasad udzielania zamdwien i nie jest tozsama z mozliwoscig dofinansowania
zamdwien uzupetniajgcych nieuwzglednionych we wniosku aplikacyjnym zatwierdzonym przez KM, co zostato ograniczone
zapisami niniejszego podrecznika w rozdziale dotyczagcym wydatkéw kwalifikowanych w ramach programu.



b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamodwienia
dodatkowego. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

1.4. Zalecenia i rekomendacje dotyczace przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych na dostawy i ustugi

1) W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego stosuje sie
wewnetrzne procedury beneficjenta dotyczace wudzielania zamdwien publicznych
opracowane w postaci np. instrukcji wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te uwzgledniaja
wszystkie etapy postepowania wraz ze wskazaniem poszczegdlnych czynnosci oraz stanowisk
odpowiedzialnych za ich realizacje.

2) W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowari” zaleca sie opracowanie
szczegdtowego planu prac, ktérego celem jest prawidtowa i sprawna realizacja zamdwienia
publicznego. Plan prac powinien zosta¢ opracowany w poczatkowym stadium realizacji
projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien zawiera¢ terminy dla kazdego
etapu, tj.:

a. przygotowanie dokumentacji dotyczacej zamowienia publicznego, w tym
opracowanie opisu przedmiotu zamowienia publicznego,

wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego,

przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego,

zawarcie umowy,

realizacja zamoéwienia publicznego,

odbiér zamowienia udokumentowany protokotami odbioru,

™m0 o0 T

weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia
zamowienia publicznego, terminie rozpoczecia i zakornczenia kazdego etapu/zadania wraz ze
wskazaniem oséb odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia
Sciezki audytu plan prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacja projektu.

3) W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz dzielenia
zamoéwien publicznych w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, w przypadku
beneficjentéw bedacych jednostkami centralnymi realizujgcymi projekt przy pomocy
jednostek terenowych/lokalnych, zaleca sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze istniejg przestanki uzasadniajgce
przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja o zamdwieniu zdecentralizowanym moze
zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupdw wykazujacej korzysci finansowe
i konkurencyjnos¢ na rzecz drugiego rozwigzania.

Wystgpienie ww. przestanek powinno zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania
i porodwnania korzysci i kosztéw zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu: centralnego
i zdecentralizowanego.

21 . . s . . . s sz s . . . .
Ryzyko nalezy ocenia¢ z uwzglednieniem np. nastepujgcych czynnikdw: wartos¢ zamodwienia, terminy wynikajace

z harmonogramu projektu, dostepnos¢ potencjalnych wykonawcow, wykonalnos¢ zamdwienia, poziom skomplikowania
przedmiotu zamdwienia, kwestie logistyczne itp.
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4) Szacujgc wartos¢ zamowienia publicznego nalezy bazowaé na aktualnych cenach na rynku

zamawianych débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie
rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia
publicznego®.
W przypadku, gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw, nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt.
Szacujgc wartos¢ zamodwienia publicznego mozna réwniez opiera¢ sie na podobnych
zamoéwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy
Pzp, jesli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczgce
sposobu oszacowania wartosci zamdwienia publicznego powinny zosta¢ zarchiwizowane
tacznie z dokumentacja tego zamodwienia publicznego.

5) Oszacowana wartos¢ zamowienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji
ogtoszenia o zamdwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu
wartosci zamowienia publicznego nastgpi zmiana okolicznosci majacych wptyw na ustalong
juz wartos¢ zamowienia publicznego, przed wszczeciem postepowania nalezy dokonac
ponownego oszacowania jego wartosci. Sposéb oszacowania wartosci zamodwienia
publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

6) Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajacy do wykonania przewidzianych
zadan na kazdym etapie realizacji zamowienia publicznego.

7) Nalezy nadzorowac sposéb realizacji zamdwienia publicznego i protokotowaé sposdb jego
odbioru. W tym celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajagcych sposéb
realizacji i odbioru zamoéwienia publicznego, w tym odpowiedzialno$¢ oraz zadania i terminy
po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentéw (w szczegdlnosci wzor protokotu odbioru
przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry pozwala m.in. na sprawdzenie, czy wszystkie
elementy zamowienia publicznego zostaty zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy).

1.5 Najczestsze przyktady naruszen w obszarze udzielania zamoéwien publicznych dotyczg m.in:

a) podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamowienia w celu ominiecia stosowania
przepisow,

b) przeprowadzenia postepowania w niewtasciwym trybie (np. udzielanie zamoéwien w trybach
niekonkurencyjnych w sytuacji braku spetnienia przestanek do zastosowania takich trybdw;
w przypadku ustug o charakterze priorytetowym stosowanie trybu jak dla ustug o charakterze
niepriorytetowym),

c) niekonkurencyjnego opisu przedmiotu zamodwienia poprzez nieuzasadnione wskazanie
znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia towardw, bez dopuszczenia sktadania ofert
rownowaznych i opisu rGwnowaznosci,

d) ustalenia nieprawidtowych terminéw sktadania ofert lub nieuprawnionego skracania
termindw sktadania ofert,

2 Nie dotyczy zamdwien publicznych powtarzajacych sie okresowo, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.
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j)
k)
1)

ustalenia nieprawidtowych warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw,

ustalenia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu,

zadania od cztonkdw konsorcjum spetnienia wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu
facznie,

zadania przez zamawiajgcego przedtozenia przez wykonawcow dokumentéw nie
wymaganych przepisami,

zadania przez zamawiajgcego wykazania przez wykonawce doswiadczenia w realizacji
zamoéwien wspodtfinansowanych ze srodkéw UE lub krajowych w sytuacji kiedy nie jest to
niezbedne do potwierdzenia zdolnosci wykonawcy do realizacji zamdwienia,
nieprzestrzeganie przepisdw dotyczacych publikacji ogtoszer o zamdéwieniu lub ich zmian,
nieuprawnione ograniczanie podwykonawstwa,

ustalenie nieprawidtowych kryteridow oceny ofert,

m) prowadzenia postepowania z naruszeniem zasady transparentnosci, uczciwej konkurencji lub

n)

rownego traktowania wykonawcow,
nieuprawniona zmiana tresci umowy zawartej z wykonawca.

Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zamodwien zgodnie z zasady konkurencyjnosci

dotycza m.in:

a)

b)

d)
e)

f)

g)

h)

podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamdwienia w celu ominiecia stosowania zasady
konkurencyjnosci,

nieupublicznienie zapytania ofertowego na wyodrebnionym portalu internetowym
w sytuacji, gdy taki portal zostat utworzony,

w przypadku braku utworzenia wyodrebnionego portalu internetowego do umieszczania
zapytan ofertowych - nie wystania zapytania ofertowego do wymaganej liczby potencjalnych
wykonawcédw lub nie opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego, o ile posiada takg strone,

nieokreslenia kryteriéw oceny ofert,

okreslenia terminu sktadania ofert w sposéb uniemozliwiajacy potencjalnym wykonawcom
ztozenie ofert,

zawarcia umowy z podmiotem powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, jesli
na rynku istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdwienia publicznego,
nieupublicznienia lub  nieprawidtowego upublicznienia informacji o  wyborze
najkorzystniejszej oferty,

zawarcia umowy ustne;.
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Il. Szczegdétowe zasady dla stowackich zamawiajgcych, dotyczace kontroli zamdéwien publicznych na
towary, ustugi i roboty budowlane

1) Organ narodowy przeprowadza kontrole administracyjng w zakresie przestrzegania zasad
obowigzujgcych w Republice Stowackiej i Unii Europejskiej przy zamdwieniach publicznych na
towary, ustugi i roboty budowlane, obejmujaca:

a) zasady iprocedury okreslone w ustawie nr 25/2006 z pdin. zm. o zamodwieniach
publicznych w aktualnym brzmieniu (dalej zwanej tylko ,kontrolg zamodwien
publicznych®);

b) procedury przy sktadaniu zamdwien, ktdrych nie dotyczy ustawa o zamowieniach
publicznych( dalej zwanej tylko ,kontrolg zamoéwien“).

Celem kontroli zaméwien publicznych ikontroli zamdwien, jest kontrola zgodnosci
przeprowadzonych operacji finansowych z prawem obowigzujgcym w Republice Stowackiej i Unii
Europejskiej oraz z wytycznymi metodycznymi RO oraz wskazéwkami metodycznymi Urzedu
Zamoéwien Publicznych [Uradu pre verejné obstardvanie] (dalej zwanego tylko ,UZP“). Chodzi
o kontrole prowadzong zgodnie z §35 ustawy nr 292/2014 z pdin. zm., z 17 wrzeénia 2014, w sprawie
doptat z europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych, w aktualnym brzmieniu (dalej zwana
tylko ,ustawg o ESIF“), w zgodnoéci z Ustawg nr 502/2001 Z. z., w sprawie kontroli finansowe;j
i audytu wewnetrznego, w aktualnym brzmieniu (dalej zwang tylko , ustawg o kontroli finansowej“).

2) Dziatalno$¢ Organu narodowego nie narusza wytgcznej i koicowej odpowiedzialnosci odbiorcy
jako jednostki zgtaszajgcej zamdwienie publiczne, zamawiajgcego lub osoby, o ktérej mowa
w § 7 ustawy ozamowieniach publicznych, za wykonanie zamodwienia publicznego przy
dotrzymaniu ogdlnie obowigzujgcych przepiséw prawnych Republiki Stowackiej i Unii
Europejskiej, podstawowych zasad zamdwien publicznych iumowy o dotacji finansowe;j.
Dziatalnos¢ Organu narodowego nie narusza takze wytgcznej i koncowej odpowiedzialnosci
odbiorcy za zamodwienie, takze w przypadku, gdy on przy zamowieniu nie ma obowigzku
stosowania sie do ustawy o zamoéwieniach publicznych.

3) Zgodnie z artykutem 125 punkt 4 Rozporzgdzenia nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013, w ktérym
ustanawia sie wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnictwa na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, w ktérym ustanawia sie wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, uchylajgce
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/200 (dalej zwane tylko ,rozporzadzeniem ogdlnym®),
to Organ narodowy jest jednoczesnie odpowiedzialny za sprawdzenie zgodnosci wydatkéw
z przepisami Unii Europejskiej iogdlnie obowigzujgcymi przepisami Republiki Stowackiej.
Przedstawiony obowigzek dotyczy takze kontroli sposobu zamawiania.

4) Organ narodowy kontroluje przestrzeganie podstawowych zasad zamdwien publicznych, ktérymi
s3:

a) jednakowe traktowanie;
b) niedyskryminowanie oferentdw lub zainteresowanych;
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5)

6)

c) transparentnosc oraz wykluczenie konfliktu intereséw;

d) gospodarnosc i efektywnosé.

Celem kontroli zaméwien publicznych i kontroli zaméwien jest zapewnienie gospodarnego
i efektywnego wykorzystania srodkéw finansowych z budzetu, przyznanych na okres 2014 - 2020
i sprawdzenie zasadnosci dokonanych wydatkdw przy przestrzeganiu umow o przyznaniu dotacji
finansowych oraz ogdlnie obowigzujacych przepisow prawnych Republiki Stowackiej i Unii
Europejskiej. Przy sprawdzaniu gospodarnosci i adekwatnosci wydatkéw, w ramach kontroli
zamoéwien publicznych ikontroli zaméwien, Organ narodowy postepuje zgodnie
z podstawowymi zasadami kontrolowania gospodarnosci wydatkdow.

Przedmiotem kontroli jest takze kontrola zgodnosci merytorycznej przedmiotu zamdwienia,
projektu warunkéw umowy iinnych danych z zatwierdzonym wnioskiem o dotacje finansowg
oraz skuteczng umowg o udzieleniu dotacji finansowej (np. ocena zgodnosci z wysokoscig
zatwierdzonej dotacji, ocena merytorycznego zlecenia zamodwienia w ramach jego uprawnienia
do wspdtfinansowania, ocena zgodnosci technicznej rozwigzania/ zadania z zatwierdzonym
zdaniem/rozwigzaniem technicznym itp.).

Terminy przeprowadzenia kontroli zamdwien publicznych ikontroli zaméwied zaczynaja
uptywadé dla Organu narodowego od dnia nastepujgcego po dniu doreczenia dokumentac;ji, czyli
od dnia uzupetnienia tej dokumentacji, ktora jest przedmiotem kontroli.

Kontrola zamdéwien nad limitowych i pod limitowych

1)

Organ narodowy kontroluje procedury zaméwien publicznych na podstawie dokumentacji
przedstawionej przez zamawiajgcego.

Jezeli zamawiajgcy jest w posiadaniu informacji, ze w ramach danego zamdwienia publicznego
zostata przeprowadzona kontrola zamodwienia publicznego, o czym mowa w § 146 ustawy
o zamowieniach publicznych, to poinformuje on Organ narodowy o tym fakcie i jednoczesnie
z dokumentacjg przedstawi takze wynik tej kontroli, ewentualnie w inny sposdb zaprezentuje jej
wynik (kopia protokotu z kontroli, notatka z omdéwienia protokotu, ewentualnie aneks do
protokotu lub raport z kontroli). W taki sam sposéb zamawiajagcy ma obowigzek poinformowac
Organ narodowy takze o wszystkich procedurach weryfikacyjnych dotyczacych przedmiotowego
zamowienia.

Jezeli Organ narodowy zwrdci sie do zamawiajgcego o wyjasnienie lub uzupetnienie
dokumentacji, to we wniosku wskaze zamawiajagcemu termin przestania wyjasnienia lub
uzupetnienia. W dniu wystania wniosku zostaje zawieszony termin wykonywania kontroli.
W dniu nastepujgcym po doreczeniu wyjasnienia lub uzupetnienia dokumentacji Organowi
narodowemu, zaczyna ptyng¢ nowy termin wykonania kontroli zaméwienia publicznego.
Uzupetnienie dokumentacji nie moze oznacza¢ zmiany przedtozonych wczesniej dokumentow,
czy tez danych w nich zawartych. Jezeli zamawiajgcy uzupetni dane w wymaganym terminie,
to Organ narodowy takg sytuacje zidentyfikuje jako kompletng, po czym kontynuuje kontrole.

Jezeli przedmiot projektu sktada sie z kilku zamodwien publicznych, to zamawiajacy przedstawia
do kontroli dokumentacje ze wszystkich zrealizowanych zamdwien publicznych, ztym,
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7e ostatnie zamowienie publiczne musi by¢ zakorniczone do terminu okreslonego w umowie
o przyznaniu dotacji finansowej.

5) Jezeli zamawiajacy w ustalonym terminie nie przedstawi wymaganej dokumentacji, z nowego
zamowienia publicznego, przedstawit niewtfasciwe dokumenty, albo jezeli przedstawione
zamowienie publiczne zostato ocenione jako niezgodne z ustawg, to Organ narodowy oceni
zaistniatg sytuacje jako istotne naruszenie umowy.

6) Jezeli w trakcie kontroli Organ narodowy nie stwierdzi naruszenia zasad i procedur zaméwien
publicznych, ani naruszenia zasad i postanowien przepisdw prawnych Republiki Sfowackiej i Unii
Europejskiej, ani innego naruszenia majgcego wplyw na uprawnienie danych wydatkow,
to wynikiem kontroli jest zatwierdzenie finansowania wydatkéow zwigzanych z zamdwieniem
publicznym. Zatwierdzenie wydatkéw finansowania jest jednym z warunkdéw uznania za
uprawnione wydatkéw przedstawionych dalej przez zamawiajagcego w ramach ZoP.

7) Jezeli w trakcie kontroli Organ narodowy stwierdzi naruszenie zasad iprocedur zamdwien
publicznych, albo naruszenie zasad i postanowien przepiséw prawnych Republiki Stowackiej
i Unii Europejskiej, przy czym zakres i powaga tych naruszen ma taki charakter, ze miatyby albo
mogty mie¢ wptyw na wynik procedury zamdwienia publicznego, to Organ narodowy:

a) we wnioskach pokontrolnych nie zezwoli na finansowanie w petnym zakresie wydatkéw
zwigzanych z zamoéwieniem publicznym, albo

b) postepuje zgodnie ze Wskazowkami metodycznymi dotyczqgcymi wprowadzania korekt
Z powodu niestosowania sie do procedur przy zamdwieniach publicznych.

Brak zatwierdzenia finansowania oznacza, ze wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg wyniku danego
zamowienia publicznego bedg przez Organ narodowy okreslone jako poniesione nieprawidtowo.

8) Decyzja Organu narodowego, czy bedzie postepowat zgodnie z punktem 7 a) albo b), zalezy od
okolicznosci, zakresu, powagi niedociggnie¢ i mozliwosci dziatania zgodnie ze Wskazowkami
metodycznymi dotyczgcymi wprowadzania korekt z powodu niestosowania sie do procedur przy
zamoéwieniach publicznych.

9) Procedury, prawa i obowigzki opisane w tej czesci odnoszg sie takze do kontrolowania aneksow
do uméw zdostawcy, ktéry zostat wybrany do realizacji zamdwienia publicznego oraz
do kontrolowania anekséw do uméw ramowych, o ile nie podano inaczej.

10) Beneficjent przedstawi kompletng dokumentacje zamdwien nadlimitowych i podlimitowych do
kontroli Organu narodowego najpdzniej 20 dni kalendarzowych przed podpisem umowy
z wybranym dostawca.

11) Beneficjent po podpisie umowy przedstawi Organowi narodowemu:
a) umowe,
b) informacje o zawarciu umowy na UZP,
c) informacje o opublikowaniu umowy zgodnie z ustawg nr 211/2000 Dz. U. o wolnym
dostepie do informacji.

12) Organ narodowy moze zazgda¢ kolejnych dokumentéw pomocniczych, niezbednych do
wykonania kontroli zamdwienia publicznego.
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Ogodlne postanowienia kontroli zgodnie z § 9 ust. 9 ewent. § 4 ust. 3 literami (a) oraz (b) Ustawy
o0 zamdéwieniach publicznych

1)

2)

Organ narodowy podczas kontroli ZP postepuje zgodnie z § 9 ust. 9 ewent. § 4 ust. 3 literami (a)
oraz (b) UZP zgodnie z ustawg nr 25/2006 Dz. U. o zamdwieniach publicznych oraz o zmianie
i uzupetnieniu niektorych ustaw ,dalej UZP” i réwnocze$nie dotrzymuje trybu postepowania
opisanego w niniejszej czesci.

Zamodwienia zgodnie z § 9 ust. 9 ewent. § 4 ust. 3 litery (a) oraz (b) UZP w rozumieniu niniejszego
podrozdziatu dzielg sie na:

a) zamodwienia dostarczenia towaru dostepnego zwykle na rynku, na wykonanie prac
budowlanych lub na swiadczenie ustug zwykle dostepnych na rynku, w przypadku ktdrych
zaktadana wartos¢ zlecenia bez VAT jest nizsza niz 5 000 EURO (dalej ,,zamdwienia ponizej
5000 EURO”);

b) w przypadku zamawiajacego zamowienie publiczne zgodnie z § 6 ust. 1 literg (a) zamodwienia
na dostarczenie towaru dostepnego zwykle na rynku, wykonanie prac budowlanych lub
Swiadczenie ustug zwykle dostepnych na rynku, w przypadku ktérych zaktadana wartosé
zlecenia bez VAT jest nizsza niz 1 000 EURO (dalej ,,zamdwienia ponizej 1000 EURQO”);

c) zamodwienia, ktdre nie spetniajg testu zwyktej dostepnosci, w przypadku ktérych zaktadana
warto$¢ zamoéwienia na dostarczenie towaru lub Swiadczenie ustugi jest nizsza niz
20 000 EURO oraz przy zamdéwieniach na realizacje prac budowlanych na kwote nizszg niz
30 000 EURO (dalej ,,zamdéwienia nad 5000 EURQ");

Jedli chodzi o zamdwienie na dostarczenie towaru, zrealizowanie prac budowlanych lub
Swiadczenie ustugi, w ramach § 9 ust. 9, ktére nie dotrzymuje warunkdéw zgodnie z § 4 ust. 2 lub
3, zamawiajgcy ma obowigzek przy jego zlecaniu dotrzymywac zobowigzania zgodnie z § 9 ust.
3 do 5 UZP i zagwarantowad, by koszty poniesione na zapewnienie przedmiotu zlecenia
odpowiadaty jego jakosci i cenie. Zamawiajgcy przechowuje wszystkie dokumenty przez okres
5 lat od zawarcia umowy. Jesli zaktadana wartos¢ zamdwienia jest taka sama lub wyzsza niz
1000 euro, zamawiajgcy ma obowigzek opublikowaé w prowadzonym na portalu UZP profilu
zamawiajgcego raz na kwartat zbiorczg informacje o tychze zaméwieniach, w ktérej dla kazdego
zamoéwienia poda zawartos¢ zamoéwienia, przedmiot zamodwienia oraz identyfikacje dostawcy.

Dokumentacje zaméwien zgodnie z punktem 2 przedstawia beneficjent do kontroli po
podpisaniu umowy z wybranym dostawca. Jesli realizacja nie odbywa sie w oparciu o umowe
pisemng, przedstawia zamdwienie, ktére w przypadku potrzeby kontroli ZP zastepuje umowe
pisemna. Jesli wynik ZP nie zostat formalnie ujety ani w postaci umowy pisemnej, ani w postaci
zamowienia, ale jest udokumentowany w inny sposdb (np. przez paragon fiskalny, dokument
potwierdzajacy kupno itp.), ktéry jednoznacznie i wiarygodnie potwierdza formalng lub/oraz
faktyczna realizacje wyniku zamdwienia publicznego, dokument taki na potrzeby kontroli ZP
zastepuje umowe pisemng. Dotyczy to tylko zamdwienia, w przypadku ktérego zaktadana
warto$¢ bez VAT jest nizsza niz 5 000 EURO. Przy zamdwieniach, w ktérych zaktadana wartos¢
bez VAT jest taka sama lub wyzsza niz 5 000 EURO wymagana jest umowa pisemna.

Organ narodowy definiuje obowigzkowe wymogi zamdéwienia. Do wymogdéw zamdwienia nalezg
przede wszystkim: data jego sporzadzenia, kompletne i wtasciwe dane identyfikacyjne
zamawiajgcego i dostawcy (tzn. nazwa handlowa/nazwa, NIP, adres siedziby, adres miejsca
kontaktowego — jesli jest inny), jednoznaczna specyfikacja przedmiotu zamowienia, uzgodniona
cena, termin i miejsce realizacji, inne wymogi zgodnie z zgdaniami zamawiajgcego.
Do zaméwienia potrzebna jest rejestracja potwierdzenia o jego przyjeciu przez dostawce,
ewentualnie nalezy przedstawi¢ inne odpowiednie dokumenty potwierdzajgce przyjecie zlecenia
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6)

na dostawe towaru, realizacje prac budowlanych lub Swiadczenie ustugi na warunkach
okreslonych w zamdwieniu.

Organ narodowy sprawdza w czasie kontroli zaméwien zgodnie z § 9 ust. 9 UZP, czy koszty
poniesione w celu zapewnienia przedmiotu zaméwienia odpowiadajg jego jakosci oraz cenie.
Rownoczesnie Organ narodowy sprawdza, czy podczas zamawiania nie zostaty naruszone
podstawowe zasady.

Zamodwienia, w przypadku ktérych zaktadana wartos¢ zamowienia jest taka sama lub wyisza niz
5000 EURO
»ZamoOwienia powyzej 5000 EURO”

Beneficjent okresli wtasciwy sposob postepowania z uwzglednieniem okreslonej zaktadanej
wartosci zamoéwienia (okreslonej zgodnie z § 5 UZP — przede wszystkim z § 5 ust. 1 UZP oraz
§ 5 ust. 14 UZP) oraz z uwzglednieniem tego, czy chodzi o towar, prace budowlane lub ustugi,
ktore nie s zwykle dostepne na rynku. W przypadku, gdy przedmiotem zamdéwienia jest towar,
prace budowlane lub ustuga, ktéra jest zwykle dostepna na rynku, beneficjent ma obowigzek
zamawiania za posrednictwem licytacji elektronicznej zgodnie z § 91 ust. 1 litera a) UZP.

Beneficjent opracuje Wezwanie do udziatu w przetargu, w ramach ktérego poda przede
wszystkim swoje dane identyfikacyjne, jednoznaczne i kompletne okreslenie przedmiotu
zamowienia z zachowaniem zasad niedyskryminowania wykonawcéw zgodnie z § 34 ust. 9 UZP,
warunki udziatu (jesli je okresla), zaktadang warto$¢ zamowienia, warunki realizacji umowy
(przede wszystkim termin realizacji umowy oraz miejsce jej realizacji), kryteria oceny ofert,
doktadny termin i adres sktadania ofert.

Takie Wezwanie do udziatu w przetargu opublikuje beneficjent na swej witrynie internetowe;j
minimalnie 5 dni roboczych przed terminem sktadania ofert (do terminu nie wlicza sie dnia
publikacji Wezwania). Obowigzkiem beneficjenta jest udokumentowanie tego opublikowania
w wiarygodny sposéb. Obowigzkiem RO jest rowniez szczegdtowe zdefiniowanie sposobu, w jaki
beneficjenci udokumentujg publikacje Wezwania. Jesli beneficjent nie dysponuje wtasng witryna
internetowg, publikuje wezwanie na innej odpowiedniej witrynie internetowej, lub w mediach
drukowanych.

Obowigzkiem beneficjenta jest w tym samym dniu, kiedy opublikuje Wezwanie do udziatu
w przetargu na swojej lub innej odpowiedniej witrynie internetowej lub w mediach
drukowanych, przesta¢ e-mailem informacje o takim opublikowaniu, w postaci zgodnej
z zatacznikiem réwniez na specjalny kontakt e-mailowy w ramach CKO (Centralny Organ
Koordynacyjny Programoéw Operacyjnych). CKO wymieniong informacje po jej otrzymaniu
obowigzkowo i  niezwtocznie  opublikuje  na  wifasnej  witrynie  internetowej
www.partnerskadohoda.gov.sk. Kontakt za posrednictwem adresu e-mail przeznaczonego
do przestania informacji do CKO to: zakazkycko@vlada.gov.sk, kontakt telefoniczny: +421
2 20925674. Kontakt telefoniczny jest przeznaczony wytgcznie dla zagadnien technicznych
zwigzanych z realizacja wymienionego obowigzku, nie stuzy natomiast do udzielania porad
metodycznych oraz konsultacji zwigzanych z przygotowaniem oraz realizacjg zamowien zgodnie
z niniejszymi wskazéwkami metodycznymi.

Informacja o takim opublikowaniu tworzona jest przez strukture danych, ktore beneficjent ma
obowigzek dotrzymywaé, przy czym ich opis jest zatacznikiem niniejszych wskazowek
metodycznych. Poprawnie wypetniony zatgcznik beneficjent przesyta za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres mailowy podany w ustepie 4 niniejszego rozdziatu.
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10.

Jesli beneficjent nie dotrzyma obowigzku przestania informacji na adres mailowy CKO w tym
samym dniu, w ktérym opublikuje Wezwanie do udziatu w przetargu, i jesli informacje taka
przesle pdiniej (jednak z dotrzymaniem terminu na przedstawianie ofert), jego obowigzkiem jest
przedtuzenie terminu skfadania ofert o okres trwania opdinienia w przestaniu informacji
(informacja przestana do CKO powinna juz zawierac taki przedtuzony termin). Tak samo nalezy
wprowadzi¢ przedfuzony termin w pozostatych dokumentach, ktére beneficjent opracowat
w ramach Wezwania do udziatu w przetargu. W przypadku przedtuzania terminu sktadania ofert
obowigzkiem beneficjenta jest poinformowaé w udokumentowany sposdb o takim przedtuzeniu
wszystkich zainteresowanych, do ktérych sie zwrécit.

Beneficjent wraz z opublikowaniem Wezwania do udziatu w przetargu i przestaniem informacji
o tym opublikowaniu na adres mailowy CKO, réwnoczesnie powinien przestaé niniejsze
wezwanie minimalnie do pieciu przez siebie wybranych potencjalnie zainteresowanych
wykonawcdéw. Zainteresowani, do ktdrych sie zwrécono, muszg by¢ podmiotami, ktére sa
uprawnione do $wiadczenia ustug, dostarczania towardw lub wykonywania prac w zakresie
przedmiotu zaméwienia (identyfikacja przebiega przede wszystkim za posrednictwem publicznej
informacji podanej w rejestrze handlowym lub w rejestrze dziatalnosci gospodarczej). W celu
zapewnienia sprawdzalnosci takiego przestania informacji potrzebne jest ustawienie e-mailowe;j
notyfikacji (potwierdzenia o wystaniu, przyjeciu, ewentualnie przeczytaniu maila) jak rowniez
adresowanie poczty elektronicznej do zainteresowanych wykonawcow w sposéb, ktéry zapewni
bezpieczenstwo danych i zachowanie poufnosci identyfikacji tych podmiotéw. Jesli beneficjent
nie dotrzyma obowigzku przestania takiego wezwania w tym samym dniu, w ktorym
poinformuje o nim CKO, w sprawie przedfuzenia terminu sktadania ofert postepuje tak samo, jak
zostato to opisane w ustepie 7 niniejszego rozdziatu. W wyjatkowych przypadkach, kiedy nalezy
przypuszczaé, ze chodzi o wyjatkowy przedmiot zaméwienia, beneficjent moze sie zwrdcic¢
rowniez do mniej niz pieciu zainteresowanych, przy czym wyjatek ten musi zostaé ze strony
beneficjenta nalezycie uzasadniony i udokumentowany.

Wybér potencjalnego wykonawcy przebiega na podstawie oceny informacji i dokumentac;ji
przedstawionej przez zainteresowanych, przy czym beneficjent ma obowigzek oceni¢ oferty
zgodnie z warunkami i kryteriami, ktére sam okreslit w tym zakresie.

Jedli beneficjentowi nie zostanie przedstawiona Zzadna oferta, a zrealizowat on tryb
postepowania podany w poprzednich ustepach, jest on upowazniony do zaproszenia na
rozmowy jednego lub wiecej potencjalnych wykonawcow, z ktdrymi omdwi zlecenie
zamowienia. Przedmiotem tych rozméw nie moze byé zawezenie/rozszerzenie przedmiotu
zamoéwienia, zmiana warunkéw udziatu w realizacji zamowienia, warunkéw realizacji umowy
oraz kryteriow oceny ofert podanych w wezwaniu do udziatu w przetargu. Obowigzkiem
beneficjenta jest sporzadzenie protokotu z rozmdw, a takze uzasadnienie wyboru potencjalnego
wykonawcy lub wykonawcdw, ktérzy zostali zaproszeni na rozmowy.

Postepowanie beneficjenta zostanie udokumentowane w ramach protokotu z badan rynku.
Jego minimalne wymogi sg nastepujace:

a) identyfikacja beneficjenta,

b) nazwa zamdwienia,

c) kodCPV,

d) przedmiot zamdwienia,

e) okreslenie kryteridéw oceniania ofert,

f)  sposdb przeprowadzenia badania oraz identyfikacji materiatdw, na podstawie ktdrych
oceniane byty oferty,

g) spis zaproszonych potencjalnych wykonawcow,

h) informacja o tym, czy zaproszeni potencjalni wykonawcy, sg uprawnieni do $wiadczenia
ustug, dostarczania towaru lub wykonywania prac w zakresie przedmiotu zamdwienia,
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i) data powotania (w przypadku dostawcéw, do ktdrych zwrdcono sie bezposrednio na
podstawie ust. 8 niniejszego rozdziatu),

j)  data oceny ofert,

k) spis potencjalnych wykonawcow, ktdrzy przedstawili oferte,

I) identyfikacja oraz ocena spetnienia poszczegélnych warunkéw udziatu oraz
przedstawionych wnioskdéw realizacji kryteridow,

m) identyfikacja wybranego dostawcy/wykonawcy,

n) koncowa cena umowna wybranej oferty (cena z VAT a takze bez VAT),

0) w jaki sposdb zamdwienie publiczne zostato formalnie zlecone (umowa, zlecenie...),

p) imie, funkcja, data i podpis odpowiedzialnej osoby, ktéra wykonata badanie rynku

Zobowigzania, przy ktérych zaktadana wartos¢ zamowienia jest nizsza niz 5000 EURO
»Zobowigzania ponizej 5000 EURO”

1)

5)

Przy rozpatrywaniu zamdwien, zamawiajgcy ma obowigzek przeprowadzi¢ badanie rynku, przy
czym obowigzuje zasada ,trzech ofert”. Jezeli zasada ta nie bedzie spetniona przez
zamawiajgcego, to Organ narodowy nie zatwierdzi w petnym zakresie wydatkéw zwigzanych
z finansowaniem. Zasada ,trzech ofert” oznacza, ze z uwagi na wartos¢ zamodwienia,
zamawiajgcy musi przedstawi¢ co najmniej trzy oferty na pismie /i/albo przesta¢ zapytanie
ofertowe minimalnie do trzech wybranych zainteresowanych, albo przeprowadzi¢ badania rynku
w ramach minimalnie trzech potencjalnych dostawcow. Spétki przedktadajgce oferty cenowe,
nie moga by¢ powigzane ani majagtkowo, ani personalnie.

Zamawiajgcy musi przedtozy¢ co najmniej trzy oferty na pismie na dostarczenie towardéw, ustug
lub robdét budowlanych. Za oferte na pismie uznaje sie takie oferte przestang pocztg
elektroniczng. W sktad dokumentacji muszg wchodzi¢ dokumenty potwierdzajgce kroki
wykonane przez zainteresowanych oferentdw, zgodnie z zapytaniem ofertowym.

Zamawiajgcy publikuje na swojej stronie internetowej informacje o zamoéwieniach. Zamawiajgcy
ma obowigzek udokumentowaé publikacje w wiarygodny sposéb. Zlecenie zamdwienia jest
realizowane jako ogtoszenie zapytania ofertowego, w ramach czego zamawiajacy podaje swoje
dane identyfikacyjne i specyfikuje przedmiot zamowienia. Jednoczesnie ma obowigzek wystania
takiego zapytania ofertowego do co najmniej trzech wybranych zainteresowanych.

Jezeli zgodnie z procedurami opisanymi w poprzednim punkcie, zamawiajacy otrzyma mniej niz
trzy oferty, to zasada ,trzech ofert” nie musi by¢ dotrzymana. Wszystkie kroki, podjete w celu
uzyskania ofert muszg by¢ nalezycie i wiarygodnie udokumentowane.

Cata procedura zamawiajgcego przy zlecaniu zamowienia musi by¢ sporzadzona na pismie,
w protokole z badania rynku.

Zamowienia, ktérych przewidywana wartosc jest nizsza niz 1000 euro
»ZamoOwienia ponizej 1000 euro”

1)

W przypadku zamdwien do 1 000 EURO nie musi by¢ spetniony warunek przedstawienia
co najmniej trzech ofert cenowych. Spoéfki, ktére przedstawiajg oferty cenowe, nie moga byé
a czasie sktadania ofert powigzane majgtkowo, ani personalnie. Zamawiajgcy musi na pismie
uzasadni¢ wybor najlepszego oferenta (np. wybdr na podstawie wynikéw badania rynku,
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za pomocy faksu, strony internetowej, katalogow, ofert cenowych, itd., oprécz badania
telefonicznego). Badanie musi by¢ nalezycie udokumentowane, muszg zniego wynikac
wiarygodne wnioski dotyczgce wyboru najlepszego oferenta.

2) Przy zamowieniach do 1000 EURO zamawiajacy nie ma obowigzku publikowania informacji
o zamdwieniu na swojej stronie internetowej, ani upubliczniania, czy przesytania zapytania
o oferte cenowa do wybranych zainteresowanych. Nie narusza to obowigzku zamawiajgcego
dotyczacego przestrzegania przy realizacji zamodwienia podstawowych zasad dotyczacych
zamoéwien publicznych.

3) Protokdt z badania rynku uwzglednia sie odpowiednio takze w przypadku zamoéwiern do 1000
EURO.

Test powszechnej dostepnosci (obowigzkowy zatacznik do ,,Zaméwienia powyzej 5000 EURO”)

W zwigzku z obowigzkiem spoczywajgcym na korzystajgcych z zamowien publicznych, do zlecania
zamowien pod limitowych na dostawy towaru, swiadczenie ustug czy wykonanie robét budowlanych
dostepnych powszechnie na rynku z wykorzystaniem rynku elektronicznego, utworzonego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych Republiki Stowackiej, atakie z samg interpretacjq pojecia
,powszechna dostepnos¢ na rynku”, Urzagd Zaméwient Publicznych opracowat wzorcowy dokument
,Test powszechnej dostepnosci’. Powyiszy dokument ma stuzy¢ jako pomoc podmiotom
korzystajgcym z zaméwien publicznych przy ustalaniu, czy chodzi o powszechnie dostepne towary,
ustugi, prace budowlane w powiazaniu z danym przedmiotem zamdwienia, a takze jako materiat
wyjsciowy do uzasadnienia skorzystania, ewentualnie nieskorzystania z rynku elektronicznego przy
zamawianiu towardw, ustug czy prac budowlanych.

Dokument dotyczacy wykonania testu powszechnej dostepnosci stanowi czes¢ dokumentacji do
zlecania zamoéwien pod limitowych.

[ 2=Yo L a1 {0 Yl 4= 12 0 1o XYY 1 1T PR

Przewidywana Warto$€ ZamOWIENIA: .....ccccuuiiiieeciiiie e e e et e e eetree e estrr e e e eera e e e e esataeeeeennaeeaaas

Przedstawione nizej warunki zawarte w tresci § 9b pkt. 1 ustawy o zamdwieniach publicznych, zostaty
opracowane w sposob kumulatywny i przy ,tescie powszechnej dostepnosci“ musi by¢ spetniony
kazdy z wymienionych nizej warunkéw:
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Towary, roboty budowlane albo ustugi na rynku Tak Nie

nie sg produkowane, oferowane lub realizowane na podstawie
specyficznych, a dla danego przypadku wyjatkowych wymagan

sg oferowane w wersji, w ktorej bez wiekszych zmian ich
2 wiasciwosci, albo elementéw zostaty dostarczone, oferowane lub
zrealizowane tzn. nie byty wyspecyfikowane wyjatkowe wymagania

w postaci, w jakiej sg dostarczane, oferowane lub zrealizowane dla
publicznego zamawiajgcego albo zamawiajgcego, dostarczane,
3 oferowane lub zrealizowane dla odbiorcéw i innych oséb na rynku —
tzn. nie bylo potrzeby ich zmieniania (zmiany ich wfasciwosci,
postaci)

Jezeli odpowiedzi na pytania nr 1 — 3 to TAK, to jest prawdopodobne, ze przedmiot zamdwienia jest
w danym czasie powszechnie dostepny na rynku.

Przedstawione nizej warunki zawarte w tresci § 9b pkt. 2 i 3 okreslajg zasade wspierajacg, ktéra
powinna utatwic¢ prawidtowa kategoryzacje w odniesieniu do powszechnej dostepnosci na rynku:

Towary, roboty budowlane albo ustugi na rynku Tak Nie

4 | sg przeznaczone do zaspokojenia biezacych
potrzeb zwigzanych z eksploatacjg

5 | majg charakter konsumpcyjny

Jezeli w odpowiedzi na pytania nr 4 — 5 zaznaczono TAK, to jest prawdopodobne, ze przedmiot
zamodwienia jest w danym czasie powszechnie dostepny na rynku.

Odbiorca przyjmuje do wiadomosci, ze podanie nieprawdziwych informacji w tym oswiadczeniu
moze by¢ uznane za istotne naruszenie umowy o udzieleniu dotacji finansowe;j.

Podsumowanie : | Powszechnie  dostepny/a  towar, | Nie zawsze dostepny/a towar, ustuga
ustuga lub robota budowlana lub robota budowlana

* Niepotrzebne skresli¢

Odbiorca przedstawi konkretne powody, na podstawie ktérych sformutowat swoje odpowiedzi do
warunkéw nr 1 do 3, w odniesieniu do danego przedmiotu zamdwienia.

Uzasadnienie:
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Zatacznik do opublikowania na portalu CKO

Zatacznik nr 1 do MP CKO (wskazowki metodyczne Centralnego Organu Koordynacyjnego) nr 14,
wersja 1

Dane przesytane przez beneficjenta na adres mailowy CKO: zakazkycko@vlada.gov.sk

Nazwa zamdwienia®:

Nazwa beneficjenta:

Numer identyfikacyjny projektu:

Adres®:

NIP%:

Termin przedstawienia ofert”’:

Odsytacz do miejsca opublikowania wezwania do
udziatu w przetargu®:

Data opublikowania informacji na stronie
internetowej CKO*:

Najczesciej pojawiajgce sie braki w zakresie zamawiania:

a)

b)

nieaktualne okreslenie zaktadanej wartosci zaméwienia,

trwanie umowy (dotyczy gtdéwnie prac budowlanych) okreslone w doktadnych datach: np. od 12.
12. 2009 do 12. 06. 2010. Lepsze jest okreslenie terminu tylko w miesigcach (bez podania dni),
poniewaz nigdy nie da sie z catg pewnoscig zapewni¢, ze prace rozpoczng sie dokfadnie
w okreslonym dniu. Taki termin realizacji umdéw nalezy pdziniej dotrzymywaé rdéwniez
W proponowanej umowie,

niewtasciwy podziat przedmiotu zamowienia z zamiarem obejscia okreslonej metody
zapewniania zamoéwien publicznych,

niewtasciwe okreslenie gwarancji,

niewtasciwe kryteria wyboru w przetargu i ograniczenie liczby potencjalnych wykonawcdw,
ktorzy zostang wezwani do przedstawienia oferty. Nalezy przy tym uwzgledni¢, ze wsréd
wybranych powinni sie znalez¢ ci potencjalni wykonawcy, ktdrzy majg najlepsze i najwieksze

Objasnienia:

23 . . . o . . o0 .
Nalezy poda¢ nazwe zamdwienia zgodna z tg, ktdra jest podawana w wezwaniu do udziatu w przetargu. Jesli wezwanie
do udziatu w przetargu nie zawiera samodzielnie ,nazwy zamdwienia”, nalezy poda¢ krétki opis przedmiotu zamdwienia.
Nazwa zamdwienia powinna w jasny sposob okreslac¢ przedmiot zamdwienia.

** Nalezy podac catg nazwe beneficjenta (nie skrét), przy czym zaktada sig, ze ,beneficjent” jest w tym wypadku zarazem

zamawiajgcym/zamawiajacymi zamdwienie publiczne lub osoba zgodnie z § 7 ustawy o przetargach publicznych.

» Petny adres beneficjenta.

% NIP beneficjenta.

77 Nalezy poda¢ date zgodng z datg przedstawienia ofert podang w wezwaniu do udziatu w przetargu. Data ta musi zostac
okreslona w taki sposéb, by termin przedstawiania ofert wynosit minimalnie 5 dni roboczych po dniu, w ktéorym wezwanie
do udziatu w przetargu zostato opublikowane na stronach internetowych zamawiajacego zamowienie publiczne.
Do okresu tego nie wlicza sie dnia opublikowania.

28 Nalezy poda¢ odsytacz (doktadny adres internetowy) miejsca opublikowania wezwania do udziatu w przetargu publicznym

na witrynie internetowej beneficjenta. Odsytacz ten musi zosta¢ podany jak najdoktadniej na witasciwy dokument,
nie ogodlnie - np. jako odsytacz na strony gminy lub organizacji.

? Nie wypisuje beneficjent, tylko osoba publikujgca informacje na stronach internetowych CKO.
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f)

g)

h)

j)

k)

doswiadczenie w realizacji zamdwien o podobnym charakterze, tzn. z podobnym przedmiotem,
w wartosci podobnej do zaktadanej wartosci zaméwienia,

w dokumentacji dot. przetargu publicznego czesto brak jest udokumentowania wyksztatcenia
specjalistycznego lub praktyki zawodowej cztonkdédw komisji, ktérzy takie wyksztatcenie, lub
praktyke powinni posiada¢ w mysl § 40, ust. 1. ustawy 25/2006 Dz. U. w brzmieniu pdzniejszych
przepisow (dalej rowniez ,ustawy”),

jesli czescig sktadowg dokumentacji jest réwniez wykaz powierzchni, ktdre majg zostaé przez
potencjalnych wykonawcéw ocenione, i s3 w nim podane wyroby, materiaty lub towary
konkretnej marki, potrzebne jest, by zamawiajgcy zamowienie publiczne réwnoczesnie
umozliwit przedstawienie ekwiwalentéw innej marki tej samej lub wyzszej jakosci,

wymaganie posiadania certyfikatu bez mozliwosci przedstawienia rowniez jego odpowiednika,
ktorym mozna certyfikat zastgpi¢, lub bez uznawania certyfikatéw z innych krajéw dotyczgcych
tego samego przedmiotu,

wymog zamawiajgcego, by potencjalny wykonawca przedstawit réwniez dokument
potwierdzajgcy jego kwalifikacje wydany na podstawie specjalnego przepisu — kwalifikacje na
wybrane prace w budownictwie na podstawie ust. nr 50/1976 Dz.U. zgodnie z pdzniejszymi
przepisami oraz ust. nr 138/1992 Dz. U. o autoryzowanych inzynierach budowlanych
w brzmieniu pdzniejszych przepiséw — ze specjalizacjg na budownictwo naziemne. Musi by¢
mozliwos$¢é zastgpienia takiego wymaganego dokumentu stosownym odpowiednikiem,

wymog zamawiajgcego posiadania przez wykonawce wiasnych maszyn oraz urzadzen do
zapewnienia prac budowlanych. Nie mozna wymaga¢ posiadania takich urzadzen od
zainteresowanego/potencjalnego wykonawcy, odpowiedniejsze jest wymaganie tylko prawa
dysponowania takimi urzgdzeniami,

sytuacja finansowa oraz ekonomiczna — nie powinno sie zgda¢ ubezpieczenia odpowiedzialnosci
za szkody, poniewaz spowodowato by to w koAcowym efekcie dyskryminacje uczestnikéw
przetargu, ktérzy nie zyskaliby zamdwienia, ale musieliby sie ubezpieczy¢ w ramach przetargu.
Ubezpieczenie sie od odpowiedzialnosci za szkody mozna wymaga¢ od wybranego wykonawcy
przed zawarciem umowy,

nalezy zwrdci¢ odpowiednia uwage na to, aby warunki udziatu podane w zawiadomieniu
o ogtoszeniu przetargu publicznego, ewentualnie w zawiadomieniu okreslonym jako wezwanie
do udziatu w przetargu, zostaty podane w identycznym brzmieniu réwniez w materiatach
konkursowych danego zamodwienia. Jesli wymienione dokumenty rdznityby sie co do tresci
warunkéw udzialu w przetargu, mogtoby to prowadzi¢ do nieporozumien podczas
przeprowadzania oceny ich realizacji i wrecz uniemozliwi¢ rzetelng ocene spetnienia warunkow
udziatu w przetargu zgodnie z ich brzmieniem w podanych dokumentach,

czescig sktadowg dokumentacji przetargu publicznego sg dokumenty doreczenia dotyczace
przestanych dokumentéw. Odpowiedniejszym sposobem jest przedstawianie albo pojedynczych
stron ksigzki ewidencji korespondencji zamawiajgcego publiczne zamdwienie, albo dokumentéw
ich nadania. Tylko tak mozna wtasciwie skontrolowa¢, czy zostaty dotrzymane terminy
(np. ztozenia ofert — od wystania wezwania do terminu sktadania ofert, lub czy protokédt
z otwarcia ofert zostat przestany do 5 dni od ich otwarcia),

w przedstawionej dokumentacji przebiegu przetargu publicznego czesto brak jest oSwiadczenia
0s6b biorgcych udziat w tworzeniu materiatéw przetargowych, o ich kompetencjach w zakresie
przetargdw publicznych zgodnie z § 34, ust. 10 Ustawy.
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