

Podręcznik Beneficjenta Dofinansowania Programu Interreg V- A RCz-RP, wersja 4 	Załącznik nr 19a

[bookmark: _Toc405079431][bookmark: _Toc457567027][bookmark: _Toc477785749][bookmark: _Ref402456115][bookmark: _Toc404096572]Raport z trwałości projektu
Uwaga: w wykazie często znajduje się więcej możliwości wyboru, ale dla programu Interreg V-A RCz-Polska – właściwe są jedynie przedstawione tu możliwości wyboru.
Strona tytułowa dokumentu
	Pola danych
	Świadczenie
	Komentarz

	Nazwa dokumentu
	Raport bieżący z trwałości projektu indywidualnego nr X (Průběžná zpráva o udržitelnosti individuálního projektu č. X)
/ Raport końcowy z trwałości projektu indywidualnego nr X (Závěrečná zpráva o udržitelnosti individuálního projektu č. X)


	Automatycznie
X = numer rejestracyjny projektu

	Program / DoP
	Katalog
	Automatycznie


	Typ dokumentu
	Realizacyjny
	Automatycznie


	Rodzaj dokumentu
	Katalog
· Raport z trwałości projektu indywidualnego (Zpráva o udržitelnosti individuálního projektu)

	Automatycznie


	Logo
	
	Automatycznie





Zawartość dokumentu
	Numer
	Rozdział
	Pola danych
	Ważność
	Świadczenie
	Komentarz

	1. 
	Podstawowe informacje dotyczące projektu
	Numer rejestracyjny projektu
	Obowiązkowe
	
	Wypełnia się automatycznie z tym, że wyświetlone zostaną jedynie te pozycje i związane z nimi dane, które są właściwie dla danego projektu.


	2. 
	
	Tytuł projektu

	
	
	

	3. 
	
	Nazwa beneficjenta
	
	
	

	4. 
	
	Nazwa typu operacji
	
	Katalog
· Projekt indywidualny (individuální projekt)

	

	5. 
	
	Atrybut projektu
	
	Katalog
· Komplementarny (komplementární)
· Nie dotyczy (Nerelevantní) 
	

	6. 
	
	Numer i nazwa programu, z którego projekt jest dofinansowany
	
	
	

	7. 
	
	Numer i nazwa osi priorytetowej/priorytetu Unii
	
	
	

	8. 
	
	Numer i nazwa celu szczegółowego/celów szczegółowych
	
	
	

	9. 
	
	Fundusz
	
	
	

	10. 
	Informacje dotyczące raportu
	Numer identyfikacyjny raportu

	Obowiązkowe
	
	Automatycznie


	11. 
	
	Typ raportu
	
	Katalog
· Z bieżącej realizacji (průběžná)
· Końcowy (závěrečná)
	

	12. 
	
	Numer kolejny raportu
	
	
	

	13. 
	
	Przewidywana data złożenia
	
	dd.mm.rrrr
	Data, do której beneficjent miał zgodnie z harmonogramem raportów złożyć ten raport do IZ / IP. 
Wypełniane jest automatycznie.

	14. 
	
	Faktyczna data złożenia – 1. złożenie
	
	dd.mm.rrrr
	Data kiedy beneficjent po raz pierwszy złożył tę raport do IZ/IP. 
Wypełniane jest automatycznie. Jeśli raport zostanie zwrócony do poprawki, data ta nie ulegnie zmianie.

	15. 
	
	Faktyczna data złożenia – wersja aktualna
	
	dd.mm.rrrr
	Data kiedy beneficjent złożył aktualną wersję raportu IZ/IP.
Wypełnia się automatycznie w przypadku złożenia raportu po zwróceniu do poprawki. Przy powtórnym złożeniu data jest zmieniana, nie mniej w MS2014+ wszystkie dane i wersje raportu są zachowane.

	16. 
	
	Okres sprawozdawczy od
	
	dd.mm.rrrr
	Data od stanu „Projekt zakończony finansowo IZ“ w przypadku 1. RT projektu. W przypadku innych RT projektu chodzi o datę następującą po  datę w polu „Okres sprawozdawczy do“ w poprzednim raporcie. 
Wypełnia się automatycznie

	17. 
	
	Okres sprawozdawczy do
	
	dd.mm.rrrr
	Wypełnia beneficjent. Wybór z kalendarza.

	18. 
	Informacje o realizacji trwałości projektu
	Opis realizacji trwałości projektu
	Obowiązkowe
	Tekst
	Opis stanu projektu w czasie trwałości. Wypełnia beneficjent.

	19. 
	
	Czy doszło do zawieszenia lub przeniesienia dzałalności poza obszar programu?
	Obowiązkowe
	Katalog
· tak
· nie
	Wybiera się jedną pozycję z katalogu.

	20. 
	
	Wyjaśnienie
	Obowiązkowe
	Tekst
	Beneficjent opisze jako szczegółową specyfikację wprowadzonych zmian w przypadku gdy wybrał „tak“

	21. 
	
	Czy zaszły zmiany w kwestii własności elementu infrastruktury, z których przedsiębiorstwo / podmiot publiczny czerpie nieuprawione korzyści?
	Obowiązkowe
	Katalog
· tak
· nie
	Wypełnia beneficjent. Wybiera się jedną pozycję z katalogu.

	22. 
	
	Wyjaśnienie
	Obowiązkowe
	Tekst
	Beneficjent opisze jako szczegółową specyfikację wprowadzonych zmian w przypadku gdy wybrał „tak“

	23. 
	
	Czy doszło do istotnej zmiany niekorzystnie wpływającej na charakter, cele lub warunki realizacji operacji, która stanowiłaby zagrożenie dla jej pierwotnych celów?
	Obowiązkowe
	Katalog
· tak
· nie
	Wypełnia beneficjent. Wybiera się jedną pozycję z katalogu.

	24. 
	
	Wyjaśnienie
	Obowiązkowe
	Tekst
	Beneficjent opisze jako szczegółową specyfikację wprowadzonych zmian w przypadku gdy wybrał „tak“

	25. 
	
	Data odbioru inwestycji
	Obowiązkowe
	dd.mm.rrrr
	Beneficjent wybiera z kalendarza.

	26. 
	
	Data oddania obiektu budowlanego do użytkowania
	Obowiązkowe
	dd.mm.rrrr
	Beneficjent wybiera z kalendarza.

	27. 
	
	Planowane sposoby zapewnienia trwałości projektu przez pozostałą część okresu trwałości
	Obowiązkowe
	Tekst
	Opis przewidywanego zapewnienia funkcjonowania i utrzymania projektu przez resztę okresu trwałości.
Wypełnia beneficjent

	28. 
	Informacje o realizacji wskaźników

	Kod i nazwa wskaźnika
	Obowiązkowe
	Format zgodny z NČI 2014+
	Wypełnia się automatycznie zgodnie z NCI 2014+. Dane muszą być dokręcone dla każdego wskażnika, który jest dla beneficjenta obowiązkowy, dokręczone z aktu prawnego o udzieleniu dofinansowania 

	29. 
	
	Jednostka miary

	Obowiązkowe
	Format zgodny z NČI 2014+
	

	30. 
	
	Wskaźnik środowiskowy (ENVI)
	Obowiązkowe
	Format zgodny z NČI 2014+
	

	31. 
	
	Wartość wyjściowa
	Fakultatywne
	Format zgodny z NČI 2014+
	

	32. 
	
	Data wartości wyjściowej
	Fakultatywne
	dd.mm.rrrr
	

	33. 
	
	Wartość docelowa
	Fakultatywne
	Format zgodny z NČI 2014+
	

	34. 
	
	Data wartości docelowej
	Fakultatywne
	dd.mm.rrrr
	

	35. 
	
	Osiągnięta wartość
	Obowiązkowe
	Format zgodny z NČI 2014+
	Chodzi o dane zbiorcze od początku realizacji projektu.
W przypadku wskaźników bez kumulacji chodzi o aktualną wartość.
Wypełnia beneficjent zgodnie ze stanem faktycznym.


	36. 
	
	Data osiągniętej wartości 
	Obowiązkowe
	dd.mm.rrrr
	Wypełnia beneficjent. Beneficjent wybiera z kalendarza.

	37. 
	
	Zrealizowany odsetek wartości docelowej
	Obowiązkowe
	
	Automatycznie. Jeżeli docelowa wartość wskaźnika nie jest częścią aktu prawnego o udzieleniu dofinansowania, wpisuje się N/A.

	38. 
	
	Komentarz
	Fakultatywne
	Tekst
	Wyjaśnienie dotyczące osiągniętej wartości wskaźnika. Wypełnia beneficjent, jeślim uważa to za konieczne.

	39. 
	Informacja o realizacji zasad horyzontalnych
	Opis realizacji celów projektu w zakresie wyrównywania szans oraz zapobiegania dyskryminacji
	Obowiązkowe w projektach, w których wnioskodawca / beneficjent w wniosku projektowym wypełnia – Pozytywny wpływ lub Ukierunkowany nacisk
	Tekst
	Beneficjent w ramach pola tekstowego opisze, jakie działania zostały podjęte w celu zapewnienia w ramach PH równośći między mężczyznami i kobietami.

	40. 
	
	Opis realizacji celów projektu w zakresie wspierania równości szans kobiet/ mężczyzn
	Obowiązkowe w projektach, w których wnioskodawca / beneficjent w wniosku projektowym wypełnia – Pozytywny wpływ lub Ukierunkowany nacisk
	Tekst
	Beneficjent w ramach pola tekstowego opisze, jakie działania zostały podjęte w celu zapewnienia w ramach PH równośći między mężczyznami i kobietami.

	41. 
	
	Opis realizacji celów projektu w zakresie wpływu na środowisko
	Obowiązkowe w projektach, w których wnioskodawca / beneficjent w wniosku projektowym wypełnia – Pozytywny wpływ lub Ukierunkowany nacisk
	Tekst
	[bookmark: _GoBack]Beneficjent w ramach pola tekstowego opisze,jakie działania zostały podjęte w celu zapewnienia realizacji wskaźników ENVI. Spełnienie wskaźników ENVI indikátorů jest automatycznie powiązane z zakładką Wskaźniki. 

	42. 
	Informacje o przychodach

	Wysokość dochodów zgodnie z art. 61 faktycznie osiągniętych w okresie sprawozdawczym
	Obowiązkowe
	Kwota zaokrąglone do 2 miejsc po przecinku
	Wypełnia beneficjent.

	43. 
	
	Wysokość faktycznie osiągniętych dochodów zgodnie z art. 61
	Obowiązkowe
	Kwota zaokrąglone do 2 miejsc po przecinku
	Automatycznie na podstawie wcześniejszych RR i RT projektu.

	44. 
	Informacje o zapewnieniu obowiązkowej promocji
	Opis zapewnienia promocji publicity w czasie trwałości projektu
	Fakultatywne
	Tekst
	Wypełnia beneficjent.

	45. 
	Informacje o ewentualnych problemach, które wystąpiły w trakcie trwałości projektu
	Identyfikacja problemu
	Fakultatywne
	Tekst
	Wypełnia beneficjent.

	46. 
	
	Opis problemu
	Fakultatywne
	Tekst
	Wypełnia beneficjent.

	47. 
	
	Rozwiązanie ze strony beneficjenta
	Fakultatywne
	Tekst
	Wypełnia beneficjent.

	48. 
	Oświadczenia
	Lista oświadczeń
	Obowiązkowe
	Pole tekstowe z treścią oświadczenia/oświadczeń
	Beneficjent wybiera z oferowanych oświadczeń i swoim podpisem elektronicznym załączonym do Raportu z trwałości projektu potwierdza akceptację ich treści.




LISTA ZAŁĄCZNIKÓW [footnoteRef:1] [1:  W przypadku dokumentów, które są składane w formie kopii, Partner Wiodący albo partnerzy projektu zobowiązani są w każdym przypadku do przechowywania oryginału. Na żądanie należy oryginał dokumentu przedstawić.
] 

Należy wpisać załączniki, które dołączane są w celu udokumentowania informacji podanych w raporcie. 
Ze względu na charakter produktów projektu, których trwałość dotyczy, obowiązkowe są niektóre z poniższych załączników:
· kopie umów o pracę, zakresu obowiązków służbowych oraz zestawienia wynagrodzeń pracowników, których miejsca pracy stanowią przedmiot trwałości (tj. partner zobowiązał się do stworzenia w ramach projektu miejsca pracy i jego utrzymania;)
· kopia potwierdzenia odbioru – w przypadku, gdy przedmiot projektu stanowiły roboty budowlane, potwierdzenie odbioru stanowi warunek użytkowania obiektu i nie zostało ono złożone wraz z raportem końcowym z realizacji części projektu;
· szczegółowa kalkulacja przychodów i wydatków operacyjnych za każdego partnera;
· inne dokumenty potwierdzające realizację wskaźników Programu oraz produktów projektu, które miały być osiągnięte dopiero po zakończeniu realizacji projektu;
· kopia dokumentu potwierdzającego zapłatę składki ubezpieczeniowej;
· tabela do obliczenia luki finansowej – obowiązkowa wyłącznie w ramach raportu końcowego w okresie trwałości;
· protokół z kontroli / raport z audytu (jeżeli dotyczy) 




