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1. WPROWADZENIE

Niniejszy Podrecznik przeznaczony jest dla Mikrobeneficjentow, ktorzy realizujg
mikroprojekty z Funduszu Mikroprojektow (dalej ,,FM”) Euroregionu Beskydy/Beskidy
w ramach Programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska 2014-2020.

Podrecznik dla Mikrobeneficjenta dofinansowania nawigzuje do Wytycznych dla
Whioskodawcdéw Funduszu Mikroprojektéw Euroregionu Beskidy i zawiera najwazniejsze
informacje niezbedne do realizacji mikroprojektu, obowigzki zwigzane z realizacjg
mikroprojektu oraz informacje potrzebne do wnioskowania o $rodki z Unii Europejskiej za
posrednictwem Euroregionu Beskidy.

Mikrobeneficjentem jest podmiot, ktGremu ze strony Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego
(EKS) zostat zatwierdzony wniosek o dofinansowanie, podmiot, ktory realizuje mikroprojekt
i przyjmuje srodki na jego realizacje z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR) od Zarzadzajacego Funduszem Mikroprojektow (FMP) na podstawie Umowy
o dofinansowanie mikroprojektu z wkasciwym Zarzgdzajacym FM.

Podrecznik Mikrobeneficjenta dofinansowania jest dostepny na stronie internetowej
ZarzadzajgcegoFM www.euroregion-beskidy.pl

Kazdy z Partnerbw powinien zapoznaC sie z Podrecznikiem dla Mikrobeneficjenta
dofinansowania mikroprojektu jeszcze przed ziozeniem wiasciwego wniosku projektowego,
by wczes$niej zna¢ warunki obowigzujace w zakresie udzielenia dofinansowania.

Kontakty do Zarzgdzajacych Funduszem Mikroprojektow Euroregionu Beskidy:

po czeskiej stronie
Region Beskydy
nameésti Svobody 6
738 01 Frydek-Mistek
Republika Czeska

tel: +420 739 203 934

e-mail: valaskova.dagmar@regionbeskydy.cz
http://www.regionbeskydy.cz

po polskiej stronie

Stowarzyszenie "Region Beskidy"
ul. Widok 18/1-3
43-300 Bielsko-Biata
Rzeczpospolita Polska
tel.0048 /33 488 89 20

e-mail: biuro@euroregion-beskidy.pl
http://www.euroregion-beskidy.pl
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2. PRZYZNANIE SRODKOW NA PODSTAWIE UMOWY

2.1. PRAWNY AKT O PRZYZNANIU/PRZEKAZANIU DOFINANSOWANIA
(UMOWA O DOFINANSOWANIU MIKROPROJEKTU)

W oparciu o zarekomendowanie mikroprojektu do dofinansowania przez Euroregionalny
Komitet Sterujacy (EKS), Zarzadzajacy Funduszem przygotowuje dla Mikrobeneficjenta
Decyzje EKS o zatwierdzeniu mikroprojektu do dofinansowania. Na podstawie tej Decyzji
Zarzadzajacy FM przygotowuje projekt Umowy o dofinansowanie mikroprojektu. W Umowie
o dofinansowanie sg ustalone warunki, na ktérych mikroprojekt bedzie realizowany. Umowe
z beneficjentem zawiera Zarzadzajagcy FM. W przypadku mikroprojektow z Partnerem
Wiodacym (typ A) Umowa o dofinansowanie podpisywana jest przez odpowiedniego
Zarzadzajgcego FM tylko z Partnerem Wiodacym.

Mikrobeneficjent ma obowigzek zapoznania sie z warunkami Umowy, Kktorych
niedotrzymanie moze skutkowaé nawet zwrotem cafej kwoty przyznanego dofinansowania.

Wzory umoéw o dofinansowanie dla poszczegdlnych typdw mikroprojektéw znajdujg sie
w zatgczniku nr 2 do niniejszego Podrecznika Mikrobeneficjenta dofinansowania.

2.2. Decyzja EKS o zatwierdzeniu mikroprojektu do dofinansowania

Decyzja Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego o zatwierdzeniu mikroprojektu do
dofinansowania jest przekazywana Mikrobeneficjentowi w formie depeszy za posrednictwem
systemu monitorujgcego MS2014+, co do zasady do okoto 30 dni kalendarzowych od
posiedzenia Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego.

W decyzji EKS sg przedstawione warunki, ktore EKS okreslit do realizacji danego
mikroprojektu.

Mikrobeneficjent jest w decyzji EKS wezwany do spetnienia opisanych warunkéw, co do
zasady do okoto 15 dni kalendarzowych od przestanej decyzji. W depeszy przestanej
w systemie monitorujgcym MS2014+ zostang zawarte nastepujace informacje:

- uzupetnienie w IS KP14+ danych odnosnie identyfikacji rachunku bankowego, na ktory
zostang przestane $rodki z EFRR,

- w zaleznosci od decyzji EKS - skorygowanie/aktualizacja warto$ci w Szczegétowym
budzecie mikroprojektu, oraz w zakfadkach Finansowanie projektu (Budzet podstawowy,
Zrodta finansowania, Plan finansowy oraz Kluczowych dziataniach — dotyczy to
mikroprojektéw, w ktérych doszto do obnizenia niektérych podkategorii budzetowych,

- termin, do ktorego Mikrobeneficjent ma dokonac korekt.

W przypadku, gdy Mikrobeneficjent nie bedzie w stanie z uzasadnionych przyczyn ztozy¢
korekt/uzupetnien we wskazanym terminie, uzgodni od z przedstawicielami Zarzadzajacego
Funduszem dodatkowy termin ich realizacji.

Spetnienie warunkéw okreSlonych w decyzji Mikrobeneficjent ztozy za posrednictwem
systemu MS2014+.

2.3. Przygotowanie oraz zapewnienie podpisania Umowy o dofinansowanie
mikroprojektu
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Jesli wnioskodawca wypetni warunki EKS, Zarzadzajgcy FMP za pomocg depeszy
w systemie monitorujgcym MS2014+ prze$le Wnioskodawcy informacje na temat dalszego
postepowania zwigzanego z przygotowaniem Umowy o dofinansowanie. W depeszy zostang
zawarte nastepujace informacje:

- lista zalacznikow, ktére Mikrobeneficjent przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie
musi ztozyC/wgra¢ do systemu IS KP14+ — zalgcznik nr 3 do Umowy - ldentyfikacja
rachunku bankowego, podpisanie zatgcznika nr 4 Tabela sankcji za naruszenie przepisow
Programu

oraz zalgcznika nr 5 Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT,

- przygotowang Umowe o dofinansowanie mikroprojektu.

Przygotowang Umowe o dofinansowanie Partner FM przeSle Mikrobeneficjentowi
w formie elektronicznej za pomocg depeszy w systemie MS2014+. Mikrobeneficjent
wydrukuje Umowe w dwoch egzemplarzach, podpisze oba egzemplarze i odesle/dostarczy
osobiscie do wiasciwego biura Euroregionu Beskydy/Beskidy. Po podpisaniu obu
egzemplarzy przez przedstawiciela Partnera FM jeden egzemplarz zostanie wystany pocztg
zwykly do Mikrobeneficjenta/przekazany osobiScie Mikrobeneficjentowi, drugi za$
egzemplarz pozostanie w dokumentacji Partnera FM. Umowa ta zostanie w wersji
elektronicznej wczytana do MS2014+.

Zmiana Umowy o dofinansowanie

Mikrobeneficjent/Partner Wiodacy (w przypadku mikroprojektu typu A) jest zobowigzany do
pisemnego wnioskowania o0 wszelkie zmiany mikroprojektu. Jakiekolwiek zmiany
w mikroprojekcie, do ktérych dojdzie w trakcie realizacji mikroprojektu, Beneficjent ma
obowigzek zgtosi¢ najpdzniej do 7 dni kalendarzowych Partnerowi FM.

W przypadku istotnych zmian wptywajgcych na charakter, strukture lub zakres mikroprojektu
decyzje co do ich wprowadzenia podejmuje EKS. Wprowadzenie zmian istotnych zostanie
potwierdzone poprzez podpisanie przez obie strony Aneksu do Umowy o dofinansowanie.
Opis tych zmian musi by¢ takze zawarty w Raporcie koncowym z realizacji mikroprojektu,
ktory przygotowujg wszyscy partnerzy mikroprojektu. Jezeli Partner FM lub EKS zmiany nie
zatwierdzi, wysle do Mikrobeneficjenta informacje o tym, ze dana zmiana nie zostata
zatwierdzona wraz z uzasadnieniem jej odrzucenia.

Wypowiedzenie Umowy o dofinansowanie przez Mikrobeneficjenta

Mikrobeneficjent moze wypowiedzie¢ umowe o dofinansowanie w kazdym momencie
sktadajac pisemne wypowiedzenie. W przypadku wypowiedzenia umowy, Mikrobeneficjent
nie ma prawa do wypfaty jakiegokolwiek Swiadczenia.

Przedwczesne wypowiedzenie Umowy ze strony Zarzadzajacego FM

Zarzadzajacy FM odstgpi od umowy bez wyptaty jakiegokolwiek Swiadczenia w sytuacji, gdy
Mikrobeneficjent:

. nie spelni bez uzasadnienia Kktorego$ z zobowigzan okreSlonych w umowie
o dofinansowanie oraz nie uczyni tak ani nie ztozy zadowalajgcego wyjasnienia nawet po
wezwaniu do spetnienia tych zobowigzan ztozonym na piSmie przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od wystania pisma;
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. jest przedmiotem postepowania 0 ogloszenie upadiosci, likwidacje, zarzad
komisaryczny ze strony sadu lub innej podobnej procedury okre$lonej w odpowiednich
przepisach;

. zmieni swojg forme prawng bez sporzadzenia aneksu do umowy na podstawie tej
okolicznosci;

. przekaze lub przeniesie umowe o dofinansowanie oraz pfatnosci z nig zwigzane na
osobe trzecig bez wczesniejszej pisemnej zgody udzielajgcego dofinansowanie;

. dopusci sie korupcji (dotyczy to rowniez partnerow Mikrobeneficjenta);

. nie spetni podstawowych wymogdéw w zakresie kontroli finansowej i merytorycznej
projektu;

. w celu uzyskania dofinansowania poda informacje niezgodne z prawdg lub
niekompletne albo sktada raporty niezgodne ze stanem faktycznym;

. popetni oszustwa finansowe.

Zarzadzajgcy FM ma prawo odstgpienia od Umowy réwniez w innych nalezycie
uzasadnionych przypadkach, kiedy istnieje ryzyko niespetnienia celow projektu.

3. REALIZACJA MIKROPROJEKTU

Odpowiedzialno$¢ za realizacje mikroprojektu ponosi Partner Projektu (typ mikroprojektow B
i C) a w przypadku mikroprojektow typu A — Partner Wiodacy. Mikrobeneficjent realizuje
projekt we wspotpracy z pozostatymi partnerami projektu. Realizacja mikroprojektu musi
odbywac sie zgodnie z warunkami zawartymi w Umowie o dofinansowanie i jej zatgcznikach,
obowigzujacymi przepisami prawa polskiego, ogdélnymi zasadami Programu, niniejszym
Podrecznikiem, Wytycznymi dla wnioskodawcow oraz zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie.

3.1. ZMIANY W MIKROPROJEKCIE

W trakcie realizacji mikroprojektu nalezy postepowac zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
projektowym oraz warunkami okreslonymi w Umowie o dofinansowanie. Moze jednak
zaistnie¢ koniecznos¢ wprowadzenia zmian w stosunku do planu zatozonego we wniosku
projektowym lub ewentualnie w Umowie. W takim przypadku nalezy zgodnie z procedurami
okre$lonymi w dalszej czesci tego rozdziatu zgtosic zaistniatg sytuacje oraz ztozy¢ wniosek o
zmiane w mikroprojekcie.

Zmiany te powinny mie¢ miejsce tylko w wyjatkowych sytuacjach. Zmiany muszg zosta¢
nalezycie uzasadnione. Mikrobeneficjent/Partner Wiodgcy nie moze zgtasza¢ roszczen do ich
automatycznego zatwierdzenia.

W przypadku zmian dotyczacych budzetu mikroprojektu obowigzuje zasada, ze kazdy
Mikrobeneficjent (w przypadku mikroprojektu typu A — chodzi o kazdego Partnera) ma
prawo do naniesienia maksymalnie dwoch zmian w trakcie catego okresu realizacji
mikroprojektu. W przypadku mikroprojektéw typu A, do tego rodzaju zmian zaliczajg sie
rowniez zmiany budzetu dokonane w konsekwencji przesunie¢ pomiedzy Partnerami, przy
czym zmiana ta uznawana jest za zmiane budzetu po stronie kazdego z Partnerow.

O zmianach tych Mikrobeneficjent ma obowigzek poinformowac Zarzadzajagcego Funduszem,
lub ztozy¢ wniosek o zatwierdzenie tych zmian za posrednictwem systemu monitorujacego
MS2014+. W przypadku mikroprojektu typu A — wniosek o zmiane skfada zawsze Partner
Wiodacy — za wszystkich Partnerow Projektu.
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W zaleznosci od stopnia wptywu danej zmiany na realizacje celow mikroprojektu i na
informacje zawarte w Umowie o dofinansowanie, rozrdznia sie dwa rodzaje zmian:

e zmiany nieistotne,

e zmiany istotne.

Termin zgtaszania zmian

Whiosek o zmiane mikroprojektu nalezy ztozy¢ zanim wejdzie ona w zycie z wystarczajgcym
wyprzedzeniem, niezbednym do jej administracji. Wyjatek stanowig przypadki, w ktérych
zgtoszenie zmiany z wyprzedzeniem zanim wejdzie ona w zycie nie jest mozliwe (np. zmiana
osoby do kontaktu, zmiana osobowosci prawnej).

Zmiana powinna zostaC ztozona najpozniej w dzien zakonczenia realizacji mikroprojektu.
W przypadku zmian, ktore wymagajg zmiany Umowy, Zarzadzajgcy FM ma prawo
odrzucenia zmiany, jezeli nie zostanie ona zgtoszona, co najmniej 30 dni przed koncem
realizacji mikroprojektu.

Mikrobeneficjent wnioskujacy o zmiane musi jg zawsze nalezycie uzasadnié, podajac powdd
jej zaistnienia. W przypadku niektérych rodzajow zmian nalezy dofgczy¢ dodatkowe
dokumenty. Jezeli Zarzadzajagcy FM stwierdzi potrzebe uzupetnienia kolejnych informacji
oraz dokumentdw, ma prawo wymagac ich od Mikrobeneficjenta.

Oprécz ponizej wymienionych zmian Mikrobeneficjent ma roéwniez obowigzek
powiadomi¢ Zarzadzajagcego FM o wszystkich innych istotnych zmianach
i okoliczno$ciach, ktére wpltywajg, moga wplywaC czy tez wigzg sie z przeznaczeniem
dofinansowania lub w jakikolwiek sposob przeznaczenia dofinansowania dotycza.
W szczeg6lnosci dotyczy to ewentualnego negatywnego wyniku kontroli skarbowej, sporow
sgdowych lub wszczecia postepowania karnego.

3.1.1. ZMIANY NIEISTOTNE

Whioski 0 zmiany objete tg kategorig sktadane sg do wiasciwego Partnera FM i sg przez niego
zatwierdzane. W przypadku zmian nieistotnych nie ma koniecznosci sporzadzania Aneksu do
Umowy o dofinansowanie.

Dotyczy to m.in. ponizszych zmian:

e zmiana rachunku bankowego do przyjmowania Srodkow dofinansowania (EFRR
i BP),

e zmiana przedstawicieli statutowych,

e zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wiasnosci,

e zmiana gltdwnych planowanych osiggnie¢ mikroprojektu, tzw. kamieni milowych
(przesuniecie w czasie w stosunku do planu podanego we wniosku projektowym),

e brak realizacji lub zmiany w realizacji dziatan towarzyszacych mikroprojektu
(dziatania towarzyszace to takie, ktore nie majg bezposredniego zwigzku z realizacja
celow mikroprojektu lub realizacja odpowiedniego poziomu wspdipracy
transgranicznej),

e zmiany w planowanym przydzielaniu zaméwienn publicznych (zmiany terminow,
zmiany zakresu, zmiany typu przetargu, zmiana tgcznej liczby przetargdéw
w mikroprojekcie),

e drobne zmiany w technologii, ktére nie majg wptywu na cele projektu,
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e zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowej, jezeli nie sg one
wywotane przez zmiany w dziataniach projektu,

e przesuniecie Srodkdw miedzy podliniami budzetowymi maksymalnie do 15%
pierwotnej wartosci na poziomie catego mikroprojektu ktorejkolwiek sposrdd objetych
zmiang linii budzetowych (w przypadku mikroprojektu typu A chodzi o pierwotng
warto$¢ na poziomie catego mikroprojektu) w przypadku, gdy nie wptywa to na
gfowne ukierunkowanie mikroprojektu, catkowitg warto$¢ budzetu mikroprojektu ani
na role partnerow w mikroprojekcie.

Przez pierwotng warto$¢ rozumie sie kwote podang w budzecie mikroprojektu, ktory zostat
zatwierdzony na EKS i stanowi zatgcznik do Umowy o dofinansowanie. W przypadku, gdy
nastgpi kilka zmian a kazda pojedyncza zmiana bedzie mniejsza niz 15%, ale w sumie zmiany
te przekroczg granice 15% w ktérejkolwiek linii budzetowej w poréwnaniu z pierwotnym
budzetem zatwierdzonym na EKS i stanowigcym zatgcznik do Umowy o dofinansowanie,
taka zmiana zostanie uznana za istotng w momencie przekroczenia danego limitu
i zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla zmiany istotne;.

Procedura zgtaszania powyzszych zmian:

Zmiany te skfada w przypadku mikroprojektu typu B i C Mikrobeneficjent (a w przypadku
mikroprojektu typu A — Partner Wiodacy, bez wzgledu na to, ktérego partnera mikroprojektu
ta zmiana dotyczy) kazdorazowo do wiasciwego Partnera FM w formie wypetnionej zakfadki
»Whniosek o zmiane” w systemie monitorujgcym IS KP2014+. Instrukcja do wypetnienia
wniosku o zmiane znajduje sie na stronie internetowej Zarzgdzajgcego Funduszem
www.euroregion-beskidy.pl. W przypadku zmiany dotyczacej partnera czeskiego w
mikroprojekcie typu A, zmiane te skonsultuje z Partnerem FM (czeska strona).

W  przypadku zmian dotyczacych budzetu mikroprojektu Mikrobeneficjent przesle
Zarzadzajgcemu  Funduszem  zaktualizowany Szczegétowy budzet mikroprojektu,
z uwzgledniong zmiana.

Procedura administrowania zmian:

Partner FM zatwierdza tego rodzaju zmiane. Jezeli Partner FM stwierdzi, ze zmiany moga
mie¢ wpltyw na cato$¢ realizacji mikroprojektu (np. czasowe opdznienie realizacji dziatan
jednego partnera moze zagraza¢ ogdélnemu harmonogramowi realizacji mikroprojektu) moze
zwroci¢ sie do Mikrobeneficjenta z prosbg o dostarczenie dodatkowych informacji oraz
dokumentdw, moze odrzuci¢ zmiane lub przedtozy¢ ja pod obrady cztonkom EKS.

O swej decyzji Zarzadzajagcy Funduszem informuje Mikrobeneficjenta (w przypadku
mikroprojektu typu A informuje Zarzadzajgcego Funduszem Partnera Wiodacego).

Zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowej oceniane sg przez
Zarzadzajagcego Funduszem w kontekScie dziatan projektu oraz ich koniecznosci z punktu
widzenia realizacji mikroprojektu i jego celu. Jesli przyczyng tych zmian nie sg zmiany
dziatan projektu i sa one konieczne dla realizacji projektu i jego celu, Zarzadzajacy
Funduszem zatwierdzi Zestawienie wydatkdéw (wraz z ewentualnie przekroczong podlinig
budzetu).

Uwaga: Zaden wydatek, ktory bedzie wykraczat poza dang linie budzetowa, nie moze zosta¢
zatwierdzony bez uprzedniego zatwierdzenia nowego budzetu przez Zarzadzajgcego
Funduszem, najpdzZniej jednak w terminie zakonczenia realizacji mikroprojektu. Dlatego tez
zalecane jest, aby wnioski 0 zmiane budzetu mikroprojektu sktadane byty z wystarczajagcym
wyprzedzeniem.
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3.1.2. ZMIANY ISTOTNE

W przypadku tej kategorii zmian (z wyjatkiem zmiany Porozumienia o wspotpracy/
Oswiadczenia o partnerstwie) jest konieczna zmiana Umowy o dofinansowanie poprzez
podpisanie Aneksu do Umowy o dofinansowanie. Z punktu widzenia instytucji, ktora jest
uprawniona do podjecia decyzji w sprawie zmian, dzielg sie one na dwie grupy — zmiany
zatwierdzane przez Zarzadzajagcego Funduszem oraz zmiany zatwierdzane przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy.

Zmiany zatwierdzane przez Zarzadzajacego FMP:

e wydtuzenie/zmiana okresu realizacji mikroprojektu,

e zmiana porozumienia o wspodpracy/o$wiadczenie o partnerstwie, zawartego miedzy
Partnerami mikroprojektu (zmiana ta w odrdznieniu od powyzszych zmian nie
wymaga zmiany Umowy o dofinansowanie poprzez podpisanie Aneksu do Umowy).

Zmiany zatwierdzane przez Euroregionalny Komitet Sterujacy:

e przesuniecie Srodkdw miedzy podliniami budzetowymi powyzej 15% pierwotnej
wartosci na poziomie catego mikroprojektu ktorejkolwiek sposrod objetych zmiang
linii budzetowych (w przypadku mikroprojektu typu A chodzi o pierwotng warto$¢ na
poziomie catego mikroprojektu) w przypadku, gdy nie wplywa to na gtowne
ukierunkowanie mikroprojektu, catkowitg warto$¢ budzetu mikroprojektu ani na role
partnerow w mikroprojekcie,

e przesuniecie srodkdw miedzy budzetami poszczeg6lnych, jezeli przesunigcie to nie
ma wptywu na spetnienie warunkow, na jakich projekt zatwierdzono (w szczegdélnosci
kryterium wspolnego finansowania) i jednoczesnie w jego wyniku nie nastgpi zmiana
roli partnera w projekcie (o ten typ zmiany mozna wnioskowac tylko w przypadku
mikroprojektu typu A),

e zmiany dziatan mikroprojektu, jezeli nie ma to wptywu na cele projektu (z wyjatkiem
przypadkow wymienionych w pkt. Zmiany nieistotne),

e zmiana we wskaznikach mikroprojektu (tj. wskaznikach produktu lub rezultatu),

e zwiekszenie warto$ci dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) na poziomie projektu, zwiekszenie wartosci dofinansowania

jest mozliwe jedynie do limitu dofinansowania osi priorytetowych w ramach zasad
obowigzujacych dla Funduszy Mikroprojektéw.

Procedura zgtaszania powyzszych zmian:

Zmiany te skfada w przypadku mikroprojektu typu B i C Mikrobeneficjent (a w przypadku
mikroprojektu typu A — Partner Wiodacy, bez wzgledu na to, ktérego partnera mikroprojektu
ta zmiana dotyczy) kazdorazowo do wiasciwego Partnera FM w formie wypetnionej zakfadki
»~Whniosek o zmiane” w systemie monitorujgcym IS KP2014+. Instrukcja do wypetnienia
wniosku o zmiane znajduje sie na stronie internetowej Zarzgdzajgcego Funduszem
www.euroregion-beskidy.pl. W przypadku zmiany dotyczacej partnera czeskiego w
mikroprojekcie typu A, zmiane te skonsultuje z Partnerem FM (czeska strona).
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W  przypadku zmian dotyczacych budzetu mikroprojektu Mikrobeneficjent przesle
Zarzadzajagcemu  Funduszem  zaktualizowany Szczegdtowy budzet mikroprojektu,
z uwzgledniong zmiana.

Procedura administrowania zmiany:

Zarzadzajacy FM sprawdza ziozony wniosek o zmiane zaréwno pod katem kompletnosSci
dokumentéw, jak i pod wzgledem merytorycznym. Jezeli dokumenty nie sg kompletne, ma
prawo zwroci¢ sie do Mikrobeneficjenta/ Partnera Wiodgcego o ich uzupetnienie.
W przypadku zmian wymagajacych zatwierdzenia przez EKS Zarzadzajagcy FM przediozy
zmiane na najblizszym posiedzeniu Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego.

W przypadku zatwierdzenia zmiany przez Zarzgdzajagcego FM/Euroregionalnego Komitetu
Sterujacego, Zarzadzajacy FM sporzadzi projekt Aneksu do Umowy o dofinansowanie
mikroprojektu. 1lo$¢ egzemplarzy Aneksu oraz procedura podpisu Aneksu jest taka sama jak
w przypadku Umowy o dofinansowanie. Podpisany Aneks do Umowy o dofinansowanie
Zarzadzajacy Funduszem zeskanuje i wiozy do systemu monitorujgcego MS2014+.

W sytuacji, gdy decyzja dotyczaca powyzszych zmian ze strony Zarzgdzajagcego FM/ EKS
jest negatywna, Zarzadzajacy FM informuje Mikrobeneficjenta o przyczynach jej odrzucenia.
Powyzsza decyzja ma charakter ostateczny i nie ma mozliwos$ci odwotania sie od niej.

Uwaga.

Zmiany, ktore sg niemozliwe podczas realizacji mikroprojektu:

e zwiekszenie ilosci dziatan w realizacji mikroprojektu,

e zwiekszenie ilosci sztuk produktow projektu (np. materiatdw promocyjnych),

e zwiekszenie ilosci sztuk zaplanowanego do zakupu wyposazenia w budzecie
mikroprojektu,

e zmiana gtdwnych dziatan mikroprojektu, ktére majg wptyw na cele mikroprojektu
I przeznaczenie dofinansowania mikroprojektu,

e zmiany, ktore moga miec istotny wptyw na pierwotng ocene mikroprojektu;

e inne istotne zmiany majace wptyw na cele mikroprojektu.

3.2. WYBOR WYKONAWCY/DOSTAWCY, ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Mikrobeneficjenci nie majg obowigzku realizowania wszystkich dziatan mikroprojektu we
wiasnym zakresie, mogg w tym celu zaangazowa¢ wykonawcéw z zewnatrz.
W przypadku, gdy cze$¢ dziatan nie bedzie wykonywana przez Mikrobeneficjenta, ale bedzie
realizowana na podstawie jednej lub kilku uméw dostawy towaru, ustug lub robot
budowlanych, Mikrobeneficjent przy zawieraniu takich uméw musi procedowac zgodnie
z krajowymi przepisami prawa oraz zasadami Programu, przy czym obowigzuje to
takze w przypadku zamowien publicznych udzielanych w fazie przygotowania projektu
i wniosku projektowego.

Podstawowym zadaniem postepowan przetargowych jest umozliwienie rownego dostepu

wszystkim potencjalnym wykonawcom oraz zapewnienie gospodarnego wydatkowania
Srodkéw publicznych. W tym celu nalezy sie skupic¢ nie tylko na przestrzeganiu procedur, ale
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rowniez na realizacji podstawowych zasad i regut (zasada przejrzystosci, adekwatnosci,
rownego traktowania i zakazu dyskryminacji, gospodarnosci, efektywnosci i celowosci).

Polska wersja Podrecznika Mikrobeneficjenta dofinansowania opisuje procedure
postepowania po polskiej stronie i jest przeznaczona dla polskich Mikrobeneficjentow
realizujacych mikroprojekty z Funduszu Mikroprojektow Euroregionu Beskidy.

Procedura obowigzujgca po polskiej stronie Programu
Przepisy i ogdlne zasady majace zastosowanie.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze udzielenie zamowienia w ramach
mikroprojektu odbywa sie w sposOb zapewniajgcy zachowanie zasady transparentnosci,
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow', w tym wykonawcow
potencjalnych.

W celu realizacji zasad, o ktorych mowa powyzej, zamowienia w ramach mikroprojektu sg
udzielane zgodnie z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczacymi udzielania zamoéwien
publicznych — w przypadku obowigzku zastosowania tych przepiséw lub zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci opisang w zalgczniku nr 1 Zasady szczegOtowe dotyczace udzielania
zamOwien w projekcie dla polskich partnerow do niniejszego Podrecznika Mikrobeneficjenta
dofinansowania.

Dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zaméwien udzielanych w ramach mikroprojektu,
niezaleznie od ich wartosci, trybu wyfonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajacego
zamdOwienie, wymagane jest przestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami,
a mianowicie przestrzeganie zasady gospodarnosci, efektywnos$ci i skutecznosci a takze
racjonalnosci wydatkowania $rodkéw publicznych oraz pozostatych warunkow
kwalifikowalnos$ci wydatkow ustanowionych w programie.

Polscy Mikrobeneficjenci zobowigzani sg stosowac zasady dotyczace zamdwien opisane
w zafgczniku nr 1 Zasady szczegOtowe dotyczgce udzielania zaméwienn w projekcie dla
polskich partneréw do niniejszego Podrecznika Mikrobeneficjenta dofinansowania.

Kontrola ex post zamowien

Kontroli ex-post poddawane sg dokumenty dotyczgce przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego zastosowanie miata ustawa PZP,
w szczegolnosci: SIWZ, ogloszenie o zamdwieniu, zaproszenie do negocjacji, a takze zawarta
umowa w sprawie zamoOwienia publicznego oraz jej zmiany, jak réwniez dokumenty
dotyczace realizacji polityki uczciwej konkurenciji.

Kontroler/ Partner FMP sprawdza, czy deklarowane przez Mikrobeneficjenta wydatki zostaty
poniesione zgodnie z zasadami udzielania zamdwien publicznych lub zasadami
specyficznymi, o Kktorych mowa w zatgczniku nr 1 do niniejszego Podrecznika
Mikrobeneficjenta dofinansowania. Zasady szczegdtowe dotyczace udzielania zamowien w
projekcie dla polskich partneréw. Kontrola ex-post udzielania zamowien powinna przebiegac
niezaleznie od weryfikacji administracyjnej lub kontroli na miejscu. Wskazane jest, aby
dokumentacja dotyczaca zamdwien publicznych dotyczacych realizowanego mikroprojektu
przekazywana byta Partnerowi FM do kontroli ex-post niezwiocznie po podpisaniu przez
partnera umowy w ramach danego zamoOwienia, nie pozniej jednak niz wraz ze zfozeniem
rozliczenia mikroprojektu.

! Wiecej informacji w Komunikacie wyjasniajacym Komisji dotyczacym prawa wspoélnotowego obowigzujacego w dziedzinie udzielania
zamowien, ktére nie sg lub sg jedynie czeSciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych (2006/C 179/02)
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W uzasadnionych przypadkach Kontroler/ Partner FMP zwraca sie do Mikrobeneficjenta z
proshg o wyjasnienie lub uzupetnienie dokumentacji oraz wskazuje termin na przekazanie
stosownych wyjasnien lub dokumentow.

W przypadku naruszenia przepisow lub zasad dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych
albo zasad specyficznych, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 Zasady szczeg6towe dotyczace
udzielania zamowien w projekcie dla polskich partneréw, odpowiednie wydatki zwigzane
z zamOwieniem uznawane sg w catosci lub w czesci za nieprawidtowe.

Ustalenie wysokosci wydatkéw nieprawidtowych nastepuje zgodnie z polskimi przepisami?
i procedurami. Pomocniczo do okres$lenia wysokosci wydatkow nieprawidtowych
zastosowanie ma dokument wydany przez Komisje Europejska, dotyczacy okreslania korekt
finansowych dla wydatkéw finansowanych przez Unie Europejska, w przypadku
nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych zaméwien®, w wersji aktualnej w dniu stwierdzenia
nieprawidtowosci.

3.3. ZARZADZANIE MIENIEM NABYTYM W RAMACH MIKROPROJEKTU

Mienie nabyte przy wspdtudziale srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego staje sie wiasnoscia Mikrobeneficjenta i bez uprzedniej pisemnej zgody
Zarzadzajgcego FMP/IK w okresie realizacji mikroprojektu oraz jego trwatosci (jezeli zasada
trwatosci obowigzuje w przypadku danego mikroprojektu), czyli przez okres 5 lat od daty
ostatniej ptatnosci na rzecz Mikrobeneficjenta nie wolno przenie$¢ na innego wiasciciela
prawa wiasnosci do mienia, sprzeda¢ go, wypozyczy¢ lub wynaja¢ innemu podmiotowi.
W powyzszym okresie nie wolno bez uzyskania pisemnej zgody Zarzadzajagcego FMP/IK
postawi¢ mienia w zastaw lub obcigzy¢ innymi prawami rzeczowymi, ani tez w inny sposéb
ograniczy¢ prawa wiasnosci Beneficjenta. Po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Zarzadzajagcego FMP/IK mozna zastgpi¢ niedziatajacy lub nieodpowiedni pod wzgledem
technicznym $rodek nowym, w celu utrzymania rezultatow mikroprojektu. Taki skfadnik
mienia musi by¢ objety nalezyta ewidencja ksiegowa prowadzong przez danego
Mikrobeneficjenta, ktéry ma rowniez obowigzek rozporzgdzania mieniem w sposob zgodny z
zasadami gospodarnosci i zabezpieczy¢ je przed uszkodzeniem, utratg lub kradzieza.

W przypadku przekazania w zarzad mienia przez jednostke samorzadowg podlegtej jej
organizacji budzetowej, konieczna jest pisemna zgoda Zarzadzajacego FMP/IK. Jezeli
informacja o przekazaniu w zarzad mienia miedzy jednostkg samorzadowg a podlegty jej
organizacjg budzetowg umieszczona byta juz we wniosku projektowym, mozliwe jest jego
przeprowadzenie bez uprzedniej zgody Zarzadzajgcego FMP/IK.

3.4. PROWADZENIE EWIDENCJI KSIEGOWEJ | PRZECHOWYWANIE
DOKUMENTOW

2 W szczegblnosci przepisami wydanymi na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz.1146, z p6zn. zm.).
3 Decyzja KE z 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczacych okredlania korekt finansowych

dokonywanych przez Komisje w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Uni¢ w ramach zarzadzania dzielonego, w przypadku
nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych zaméwieri publicznych, nr C(2013) 9527.
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Mikrobeneficjenci (w przypadku mikroprojektu typu A Partner Wiodacy 1 Partnerzy
Projektowi) majg obowigzek prowadzenia ewidencji ksiegowej zgodnie z ustawodawstwem
krajowym. Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg mikroprojektu powinna by¢
prowadzona zgodnie z Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci Dz. U. z 2013 poz.
330 z pbzn. zmianami, dane zwigzane z realizacjg projektu nalezy chroni¢ zgodnie z
rozdziatem 8 tejze ustawy.

Mikrobeneficjent (mikroprojekty typu B, C) i Partner Wiodacy (mikroprojekty typu A) ponosi
odpowiedzialno$¢ za to, aby wszyscy partnerzy projektu (wraz z Partnerem Wiodacym) w
nalezyty sposob ksiegowali wszystkie przychody i wydatki, ewentualne zyski i koszty
mikroprojektu®.

Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg mikroprojektu powinna by¢ (najp6zniej od dnia
nastepujgcego po zaewidencjonowaniu projektu w systemie monitorujgcym) prowadzona w
sposdb wyodrebniony od wiasnej ewidencji ksiegowej (tj. dla celéw mikroprojektu nalezy
prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje analityczng). Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowe;j
dotyczy takze ewentualnych przychodéw (z EFRR i budzetu panstwa — jesli dotyczy) oraz w
przypadku mikroprojektow typu A przesytania dofinansowania na rachunki bankowe
Partneroéw Projektu.

Odrebnie sg ksiegowane réwniez przychody (z EFRR iz BP, jesli to dotyczy) ewentualnie o
przestaniu dotacji. W sytuacji, kiedy w ramach projektu jest rozliczana jedynie cze$¢ faktury,
na fakturze oprécz catkowite wartosci beneficjent dotacji oraz wartos¢ rozliczana w projekcie.
Kontroler w ramach kontroli kwalifikowalnosci sprawdza, czy dane podane na fakturze (ew.
facznie z udziatem wartosci rozliczanej w projekcie z catkowitej wartosci faktury) sg zgodne z
ksiegowoscig, ktora jest prowadzona oddzielnie dla projektu. Kopie dokumentéw ksiegowych
dotyczacych projektu powinny by¢ przechowywane w odrebnej teczce i nalezycie
archiwizowane (nie dotyczy to wydatkdw w trybie uproszczonego wykazywania). Faktury
przedkiadane do wyptacenia zwigzane z mikroprojektem musi zawiera¢ nazwe i numer
mikroprojektu.

Jedynie w uzasadnionych przypadkach Mikrobeneficjent moze oznaczyé dokumenty
ksiegowe nazwg i numerem projektu przed ich wykorzystaniem w zestawieniu
dokumentéw/wniosku o ptatnos$¢ (np. bezposrednie zakupy — bilety itp.

Kopie dokumentdw ksiegowych dotyczacych mikroprojektu powinny by¢ przechowywane w
odrebnej teczce i nalezycie archiwizowane.

Kazdy Mikrobeneficjent ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentow
dotyczacych mikroprojektu do 31.12.2027. Jezeli na mocy innej ustawy dla pewnych
dokumentéw wyznaczono okres diuzszy anizeli okreslony dla Programu, Partner przechowuje
dokumenty przez okres i w sposdb wyznaczony na mocy tej ustawy.

4 W przypadku wydatkéw, ktore rozliczane sa w trybie uproszczonego wykazywania wydatkéw, Mikrobeneficjent prowadzi ksiegowos¢ lub
ewidencje podatkowa, ale poszczeg6lne pozycje ksiegowe w ksiegowosci lub ewidencji podatkowej nie sa przypisywane do konkretnego
projektu ani nie wykazuje sie za pomoca dokumentdw ksiegowych faktycznych kosztéw zwigzanych z projektem. W przypadku
zastosowania stawek ryczattowych podstawg dla okreslenia stawki ryczattowej sa koszty bezposdrednie jednoznacznie zdefiniowane w
budzecie mikroprojektu, ktére musza zosta¢ odpowiednio udokumentowane przez Mikrobeneficjenta za pomoca dowodéw ksiegowych. W
przypadku wydatkéw wykazywanych w innych trybach uproszczonego wykazywania wydatkéw nalezy ztozy¢ dokumenty umozliwiajace
weryfikacje, czy faktycznie zrealizowano dziatalno$¢ lub produkty okreslone w Umowie o dofinansowanie. W tych przypadkach
Mikrobeneficjent nie jest zobowigzany do dokumentowania wydatkéw we wnioskach o pfatno$¢ za pomocg konkretnych dowoddéw

ksiegowych.
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Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega
czynnosciom kontrolnym przeprowadzanym przez instytucje wigczone w proces wdrazania
Programu. Naruszenie wyzej okreslonych zasad moze skutkowac¢ niewyptaceniem Srodkow
finansowych, ewentualnie powstaniem roszczenia do zwrotu wyptaconych juz s$rodkéw
finansowych zgodnie z Umowg o dofinansowanie.

3.5. RACHUNKI MIKROPROJEKTU

Zarzadzajacy FMP wyptaca refundacje z EFRR Mikrobeneficjentom w walucie EUR.

Mikroprojekty typu A

W celu przyjmowania dofinansowania z EFRR i przekazywania odpowiednich czesci
dofinansowania na rzecz Partnerow projektu, Partner Wiodacy zobowigzany jest do
prowadzenia rachunku w walucie EUR. Rachunek ten nie musi stuzy¢ wytgcznie do celow
projektu, tzn. jezeli posiada juz on rachunek w walucie EUR nie ma koniecznos$ci otwierania
nowego.

Mikroprojekty typu B i C

W celu przyjmowania dofinansowania z EFRR Mikrobeneficjent musi uzywa¢ swojego
rachunku bankowego prowadzonego w PLN lub EUR. W celu przyjmowania dofinansowania
z BP partner polski musi uzywac¢ swojego rachunku bankowego w PLN. Do opfacania
wydatkéw Mikrobeneficjent moze uzywa¢ swojego rachunku bankowego prowadzonego w
PLN lub EUR. Wskazany rachunek moze by¢ prowadzony w ktérymkolwiek banku i nalezy
go wczesniej wskaza¢ w Umowie o dofinansowanie.

Wspoifinansowanie Mikroprojektu z budzetu panstwa Rzeczpospolitej Polskiej:

a) Partner Wiodacy oraz pozostali Partnerzy Projektu z Polski mogg uzyskac
wspoétfinansowanie z budzetu panstwa Rzeczpospolitej Polskiej (RP), o ktorym mowa w art. 3
ust. 1 Umowy o dofinansowanie jedynie pod warunkiem uzyskania pozytywnej decyzji
wiasciwego dysponenta budzetowego w RP (zwyczajowo Slaski Urzad Wojewodzki
wnioskuje do Ministerstwa Finanséw /z kontrasygnatg Ministerstwa Rozwoju/ o $rodki
z rezerwy budzetu panstwa RP na wniosek Zarzadzajacego FM tj. strony polskiej Euroregionu
Beskidy).

b) Wspdétfinansowanie z budzetu panstwa RP dla Mikroprojektu w wysokosci okre$longj
w umowie jest przekazywane na rzecz Partnera Wiodacego/Partnera Projektu/\WWnioskodawcy.
c) Zarzadzajacy FM przekazuje wspoHinansowanie na rachunek bankowy Partnera
Wiodacego/Partnera  Projektu/  Wnioskodawcy, w  formie refundacji, zgodnie
z poswiadczonymi wydatkami kwalifikowalnymi ujetymi we wniosku o ptatnosc.

d) Warunkiem przekazania Partnerowi Wiodgcemu/Partnerowi Projektu/ Wnioskodawcy
wspotfinansowania jest dostepnos¢ srodkdéw budzetowych RP na rachunku bankowym
Zarzadzajacego FM.

e) W przypadku projektéw typu A, gdzie Partnerem Wiodacym bedzie podmiot z Republiki
Czeskiej dla polskiego Partnera Projektu Zarzadzajacy FM po stronie polskiej przygotuje
informacje o wstepnym zarezerwowaniu Srodkow z rezerwy budzetu panstwa RP.

W przypadku, gdy Mikrobeneficnjentem w mikroprojekcie jest jednostka budzetowa
jednostki samorzadu terytorialnego, ktora realizuje mikroprojekt, do celow refundacji
Srodkbw z EFRR nalezy kazdorazowo wykorzystywa¢ rachunek bankowy podmiotu
powotujgcego.
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3.6. PROMOCJA

Przyznanie dofinansowania z EFRR musi by¢ promowane i prezentowane w wystarczajgcym
stopniu przez wszystkich Mikrobeneficjentéw. Zasady promocji projektow finansowanych
w ramach Programu wynikajg z art. 115 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz zatgcznika
nr XIl niniejszego Rozporzadzenia. Zasady promocji reguluje réwniez Rozdziat I
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i zatgcznik nr 11 do tego Rozporzgdzenia.

Za dziatania promocyjne odpowiedzialni sg wszyscy Partnerzy projektu. W przypadku
mikroprojektu typu A Partner Wiodacy odpowiada réwniez za zapewnienie 0golnej
koordynacji promocji projektu po obu stronach granicy. Jezeli mikroprojekt otrzyma
dofinansowanie z EFRR, Partnerzy projektu zapewnig, aby opinia publiczna i podmioty
uczestniczagce w projekcie byty informowane o dofinansowaniu za pomocg odpowiednich
dziatan informacyjnych. W tym celu Mikrobeneficjent w jednoznaczny sposéb deklaruje, ze
projekt otrzymat wsparcie w ramach Programu, ktéry jest wspéHinansowany z EFRR.

Jezeli Mikrobeneficjent ma wiasng strone internetowa, opublikuje na niej zwiezty opis
projektu wraz z podaniem celéw i wynikoéw, podkreslajac, ze dany projekt finansowany jest
ze Srodkéw UE.

Wymogi dotyczgce zachowania odpowiedniej promocji mikroprojektu dotyczg réwniez tych
dziatan, ktore sg realizowane jeszcze przed zatwierdzeniem mikroprojektu przez EKS.

3.6.1. Elementy promocji

Wszelkie dziatania informacyjne i promocyjne powinny obejmowac elementy okreslone na
mocy XII zatgcznika do Rozporzadzenia Ogdlnego nr 1303/2013:

e logo Unii Europejskiej zgodnie ze standardami graficznymi dotyczacymi symbolu
Unii, okreSlonymi w zataczniku Il do Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (EU)
nr 821/2014, ustanawiajgcym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, wraz z odniesieniem® do Unii Europejskiej,

e odniesienie do EFRR, w brzmieniu: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

e dodatkowo na wszystkich materiatach promocyjnych oprécz logotypdw unijnych
nalezy réwniez umiesci¢ logo Euroregionu Beskidy (jezeli jest to mozliwe ze wzgledu
na wielko$¢ materiatow promocyjnych),

e wszystkie niezbedne logotypy i symbole sg dostepne do pobrania na stronie
www.euroregion-beskidy.pl w zakfadce. Fundusz Mikroprojektow/INTERREG V-A
2014-2020. Jezeli na stronie wymagany format logo nie bedzie akurat dostepny,
mozna zwréci¢ sie bezposrednio do biura Euroregionu z proshg o udostepnienie
okre$lonego formatu logo.

Zastosowanie logo UE

Wszyscy Mikrobeneficjenci majg obowigzek informowania o udziale finansowym Unii
Europejskiej w danym projekcie. Obowigzek ten odnosi sie do wszystkich opublikowanych
materialdw, prezentacji, stron internetowych lub publikacji, ktére majg jaki$ zwigzek z
projektem, ktory uzyskat wsparcie.

> Pod niniejszym pojeciem rozumiany jest obowigzek stosowania we wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych wraz z
symbolem UE (tzn. flaga) réwniez dwuwyrazowego sformutowania ,,Unia Europejska“ (skrét ,,UE" nie jest wystarczajacy). Wszedzie zatem,
acznie z drobnymi gadzetami promocyjnymi, powinny by¢ umieszczane symbol UE (flaga) i stowa ,,Unia Europejska“
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W przypadku matych gadzetéw promocyjnych, z uwagi na czytelno$¢ i przejrzystos¢, nie ma
obowigzku umieszczania odniesienia do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Nalezyta uwage zwroci¢ trzeba rowniez kolorystyce. Zastosowane logo majg okreslone
wymagania kolorystyczne. Nalezy bra¢ pod uwage przede wszystkim to, czy materiaty bedg
drukowane w kolorze lub czy w wersji mono. Przepisowe kolory i standardy graficzne
podano w zafgczniku nr 11 Rozporzadzenia Wykonawczego (UE) nr 821/2014, a takze na
stronie Zarzadzajgcego FM.

Stosowanie logo Programu
Stosowanie logo Programu jest obowigzkowe.

Logo Programu stosowane jest wraz z hastem ,,Przekraczamy granice* oraz latami, w ktorych
przebiega realizacja Programu, ,,2014-2020“. Wyjatkiem sg drobne gadzety promocyjne,
w przypadku ktérych mozna zastosowac logo Programu bez hasta i lat realizaciji.

Standardowe potgczenie logo UE i logo programu z logotypem Euroregionu Beskidy:
PREKRACUJEME HRANICE rEx EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
E PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) ‘““o"sclou 965‘“””
2014—2020 *oak EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOQOIU REGIONALNEGO

Pofaczenie logo UE i logo Programu na drobnych gadzetach promocyjnych:

* ¥ %
* *
* *
* *
. * gk

EVROPSKA UNIE
UNIA EUROPEJSKA

Umieszczenie logotypow
Przy umieszczaniu logo na nosnikach i ich tgczeniu w ramach realizacji przepisow
dotyczgcych informacji i komunikacji obowigzujg nastepujgce zasady:

e logo Programu i UE nalezy umieSci¢c w dobrze widocznym miejscu, tak aby
zrealizowany zostat cel promocji, czyli informowanie o zrodiach finansowania
projektu,

e jezeli logotypy oraz odniesienie do UE i EFRR umieszczone sg na stronie
internetowej, nalezy spetic¢ nastepujace warunki:

- logo UE wraz z odniesieniem do UE i EFRR oraz logo Programu i Euroregionu
Beskidy musza posiadac taka kolorystyke oraz muszg zostaé umieszczone w takim
miejscu strony internetowej, aby po jej otwarciu byty one widoczne, bez koniecznosci
przesuwania strony w dot,

- odniesienie (hasto) do EFRR musi by¢ umieszczone pod logotypami,

e logotypy na wszelkich materiatach muszg by¢ utozone w nastepujacej kolejnosci: logo
Programu, logo UE, logo ERB, a nastepnie wszelkie inne logotypy, herby itp.,

e jezeli faczy sie kilka rodzajéw logotypéw, logo UE musi by¢ co najmniej tak duze na
wysokos$C i szeroko$é, jak najwieksze z pozostatych zastosowanych logotypow (np.
logo Programu lub innych podmiotow),

e W przypadku materialtdw drukowanych (np. publikacje, ulotki itp.) logo musi zosta¢
umieszczone na okladce zewnetrznej,
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e w tekstach przeznaczonych do dziatan o charakterze informacyjnym i
komunikacyjnym odnosnie danego mikroprojektu nalezy umiesci¢ sformutowanie
»,Unia Europejska®,

e uczestnikow mikroprojektu nalezy poinformowac o wsparciu z Unii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Odpowiedni odnosnik (informacje,
hasto) nalezy umiesci¢ rowniez na potwierdzeniu i zaswiadczeniu o uczestnictwie,

e W miejscach, gdzie odbywajg sie wydarzenia (np. konferencje, spotkania, warsztaty,
zawody itp.) nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu flage Unii Europejskiej lub baner
z informacjg o zrédtach finansowania projektu,

e w komunikatach prasowych i udzielanych publicznie wywiadach nalezy zwrécié
uwage na wsparcie otrzymane z Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego za pomocg odpowiednich sformutowan,

e W przypadku przedmiotéw o wiekszej trwatosci (np. otdwki, diugopisy, koszulki,
torby, bloki, zabawki itp.) logo EU® musi stanowi¢ trwaty element przedmiotu, nie
wystarczy umieszczenie go na opakowaniu gadzetu promocyjnego.

Zaleca sie rowniez stosowanie nastepujacych zasad odnosnie wykorzystania logo UE:

e w przypadku przedmiotow jednorazowego uzytku wystarczy logo na opakowaniu
(uzytkownik jest w ten spos6b wystarczajgco poinformowany o Zrodiach
finansowania),

e w przypadku przedmiotow, gdzie opakowanie stanowi cze$¢ przedmiotu
promocyjnego (np. medal w kasetce, pudetko z CD bez nadruku — jezeli na CD
znajduje sie tekst z tekstem innym niz logo UE, nalezy na CD nadrukowaé réwniez
obowigzkowe teksty promocyjne), logo mozna umiesci¢ na opakowaniu,

e logo mozna réwniez umieScic na  przedmiocie za pomocg folii
samoprzylepnej/naklejki, jezeli nie stanowi on elementu przedmiotu promocyjnego
(np. lampa z naklejka).

3.6.2. Sposoby i zasady zapewnienia promocji

Sposoby zapewnienia promocji:
Wszyscy wnioskodawcy i partnerzy projektdbw majg obowigzek umieszczenia na dobrze
widocznym miejscu oznakowania, ktore musi zawieraé nastepujace informacje:

e informacje o mikroprojekcie,
e symbol UE oraz odniesienie do UE i EFRR,
e logo Euroregionu Beskidy.

Ponadto partnerzy majg obowigzek wybrania odpowiedniej formy promocji, odpowiadajacej
charakterowi mikroprojektu, tak aby stanowito to gwarancje, ze grupy docelowe zostang
odpowiednio poinformowane o realizacji projektu w ramach Programu, Kktory jest
wspofinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, np.:
e w przypadku seminarium/szkolenia — umieszczenie powyzszych informacji
obowigzkowych na zaproszeniach, w materiatach, na plakatach itp.,

6 Za logo UE w niniejszym teks$cie uznaje sie symbol Unii Europejskiej (flage), wraz ze wszystkimi obowigzujacymi sformutowaniami
stownymi, tj. ,,Unia Europejska®“, ,,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego“. W przypadku drobnych gadzetéw promocyjnych za logo
UE uznaje sie wylacznie flage UE z tekstem ,,Unia Europejska”.
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e w przypadku mniejszych projektéw infrastrukturalnych — wykorzystanie tablicy
informacyjnej w trakcie realizacji projektu i tablicy pamigtkowej po zakonczeniu
realizacji projektu w miejscu infrastruktury itp.,

e strona internetowa projektu,

e ogloszenia w gazetach, radiu, TV,

e materiaty informacyjne i komunikacyjne stworzone w ramach realizowanego projektu
(plakat, ulotka, broszura, folder, komunikat informacyjny, biuletyn, opracowanie
studyjne itp.), gadzety promocyjne,

e informowanie ustne uczestnikbw o zrédlach finansowania projektu podczas
wszelkiego rodzaju, spotkan, warsztatow, wydarzen kulturalnych, sportowych itp.

Zasady whasciwego zapewnienia promocji oraz oceny jej realizacji

Wydatki na promocje sg kwalifikowalne do dofinansowania z EFRR, jezeli zostaty one ujete
w budzecie projektu, stanowigcym cze$¢ wniosku projektowego. Z tego wzgledu wskazane
jest, aby partner konsultowat z Partnerem FM juz na etapie przygotowywania wniosku
projektowego, obowigzki, jakie bedzie musiat spetni¢ w zakresie promocji w przypadku
przyznania dofinansowania, za$ wydatki na te dziatania ujat w budzecie projektu.

Obowigzki zwigzane z promocjg projektu wynikajg rowniez z Umowy o dofinansowanie
i majg one charakter zobowigzujacy dla wszystkich Partnerow projektu. Ich nieprzestrzeganie,
nawet po upomnieniu, pocigga za sobg sankcje w postaci niewyptacenia peinej kwoty
dofinansowania lub tez koniecznos$ci zwrotu wyptaconych juz srodkow.

Promocja jest oceniana pod nastepujgcymi wzgledami:

e pod wzgledem poszczegdlnych produktéw projektu — przez produkt projektu
rozumie sie to, co stuzy do osiagniecia celow projektu (np. wydana publikacja, mapa,
impreza kulturalna, szkolenie, zbudowana infrastruktura, nabyte wyposazenie itp.).
Projekt moze mie¢ kilka produktow i w takim przypadku obowigzkowa promocja
oceniana jest dla kazdego produktu z osobna. Celem jest ocena tego, czy opinia
publiczna badZ uczestnicy dziatania zostali poinformowani o zrédiach finansowania
danego produktu projektu a jesli tak, to czy informacje te spetniaty wszelkie wymogi
obowigzkowej promocji,

e pod wzgledem poszczeg6lnych $Srodkéw (nosnikdw) promocji — przez $Srodek
promocji rozumie sie np. plakaty, ulotki, zaproszenia itp., tzn. przedmioty, ktorych
celem jest zwrdcenie uwagi opinii publicznej oraz potencjalnych uczestnikéw na dany
projekt, ewentualnie jego produkty czastkowe. Ocenia sig, czy Srodki wykorzystane do
promocji spetniajg wszelkie wymogi obowigzkowej promociji,

e pod wzgledem przedmiotéw promocyjnych — przez przedmiot promocyjny rozumie
sie przedmioty, ktére z punktu widzenia realizacji celéw projektu nie sg niezbedne, ale
ich warto$¢ dodana polega na wzmocnieniu $wiadomosci o projekcie. Do
przedmiotow promocyjnych nalezg np. materiaty piSmiennicze, koszulki i inne
ubrania, torby, stodycze, itp. Takze w tym przypadku ocenie podlega to, czy spetniajg
one wszelkie wymogi obowigzkowej promocji. W taki sam sposéb jak przedmioty
promocyjne ocenia sie rowniez prezenty, nagrody w konkursach itp.

3.6.3. Sankcje za nieprzestrzeganie zasad promocji
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W przypadku nieprzestrzegania zasad promocji dany Partner Projektu moze zosta¢ ukarany za
posrednictwem sankcji. W celu Klasyfikacji sankcji uchybienia podzielono na 3 kategorie:

e catkowity brak promocji, tzn. nie zrealizowanie zadnego z powyzszych srodkdw,
ktore majg na celu informowanie o dofinansowaniu z Programu,

e promocja jest niekompletna - zrealizowane S$rodki, zapewniajgce informacje
o0 dofinansowaniu z Programu nie spetniajg wszystkich wymagan podanych w art. 2.2,
Zakgcznika XI1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz wymagan Programu, tj.:

- umieszczenie logo UE wraz z odniesieniem (hastem) do Unii Europejskiej,

- umieszczenie odniesienia do EFRR (jezeli nie jest to drobny gadzet promocyjny),

- umieszczenie logo Programu,

- umieszczenie nazwy projektu, ewentualnie innych informacji o projekcie, jezeli sg
one wymagane (w przypadku tymczasowego billboardu, trwatej tablicy pamigtkowe;j

itp.),

e promocja jest niezgodna z przepisami - S$rodki zapewniajgce informacje
0 dofinansowaniu z Programu nie spetniajg wymagan podanych w art. 4
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego
Rozporzadzenia, tj.:

- nie przestrzegano standardow graficznych i zasad kolorystyki logotypdw
i odpowiedniej czcionki,

- nie przestrzegano zasad umieszczenia logotypow,

- nie przestrzegano zasad dotyczacych rozmiaru logotypow, zas w przypadku
tymczasowych billboardéw i trwatych tablic pamigtkowych rozmiaréw powierzchni,
na ktorej umieszczono informacje o projekcie, w tym logo.

Rodzaje sankcji:

a) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego produktu projektu —
uchybienia podzielono na 3 grupy, zas dla kazdej grupy ustalono wartos¢ %, o ktorg obnizone
zostang wydatki poniesione w bezposrednim zwiazku z wykonaniem produktu’:

o catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 5%,

e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2,
Zatacznika X1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang
obnizone o 3%,

e promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego
Rozporzadzenia) — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 1%,

b) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego medium (nosnika)
promocji — uchybienie to podzielono na 3 grupy. Dla kazdej grupy ustalono warto$¢ %,
0 ktdrg obnizone zostang wydatki poniesione w bezposrednim zwigzku z danym medium
promocji:

o catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 50%,

7 Jezeli nie sposob jednoznacznie oddzieli¢ wydatkéw zwigzanych z danym produktem, podany % odnosi sie do catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych danego Mikrobeneficjenta.
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e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2,
Zatacznika X1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang
obnizone 0 25%,
e promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego
Rozporzadzenia) — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 15%,

¢) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego gadzetu promocyjnego
— uchybienie to podzielono na 3 grupy. Dla kazdej grupy ustalono warto$¢ %, o ktdrg
obnizone zostang wydatki poniesione w  bezposrednim  zwigzku z danym
przedmiotem/gadzetem:

o catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 100%,

e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2.
Zatacznika X1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang
obnizone o 50%,

e promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego
Rozporzadzenia) — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 25%.

Jezeli dojdzie do uszkodzenia ktérego$ z narzedzi promocyjnych przez osobe trzecig,
Beneficjent ma obowigzek doprowadzenia tego narzedzia do stanu pierwotnego, przynajmniej
na okres trwatosci projektu. W taki wypadkach zaleca sie ubezpieczenie narzedzi promocji
w standardowy sposob.

Brak odpowiedniej promocji w prasie codziennej i w TV/radiu sankcjonowany jest wytgcznie
w przypadku, kiedy Mikrobeneficjent finansuje transmisje lub artykut w prasie, a tym samym
jako zlecajgcy ma prawo i mozliwos¢ wptyniecia na ostateczny produkt. W przeciwnym razie
Mikrobeneficjent dofinansowania nie ma przewaznie mozliwosci autoryzacji lub wptywu na
finalng postac artykutu w gazecie lub transmisji TV, ktore nie zostaty przez niego zamoéwione.
W  przypadku platnych spotow radiowych wystarczy umiesci¢ odniesienie do
wspotfinansowania przez Unie Europejskg lub Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
(wystarczy jedna z tych wersji), odniesienie do korzysci z projektu mozna pomingg.

3.7. MIKROPROJEKTY GENERUJACE DOCHOD

W zwigzku z realizacjg mikroprojektu oraz pozniejszym wykorzystaniem jego produktow
zgodnie z celami wskazanymi we wniosku, mozliwe jest, ze w przypadku niektdrych
mikroprojektow wystapig przychody. Nalezy je bra¢ pod uwage przy ustalaniu wysokosci
dofinansowania tak, aby z jednej strony mikroprojekty miaty dostateczne Zrodia
finansowania, a z drugiej strony, aby nie dochodzito do ich podwdjnego dofinansowania.

Ogolne informacje nt. projektow generujgcych dochdd i sposobu ich ujecia na etapie

przygotowywania wniosku zawarte sg w zafgczniku nr 8 do Wytycznych dla
whnioskodawcow.

Przy rozwigzywaniu problematyki dochodow korzysta sie zwiaszcza z:
- art. 61 Rozporzadzenia Ogdlnego,

- art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia Ogdblnego,

- art. 15-19 Rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014.
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W ramach programu rozrézniamy dwa podstawowe typy projektéw generujacych dochdd:

e Projekty generujgce dochod zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Ogdlnego,
e Projekty generujace tzw. ,,Inne dochody”.

Projekty generujgce dochdd zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Ogdlnego

Sa to projekty generujagce dochdd po zakonczeniu realizacji, ktorych catkowite wydatKi
kwalifikowalne przekraczajg 1 min EUR. Limit 1 min EUR wydatkéw kwalifikowanych
odnosi sie do calkowitych wydatkéw kwalifikowalnych przed ich korektg (np. przed
odliczeniem tzw. innych dochodow).

Definicja dochodu

Przychod to wplywy sSrodkdéw pienieznych z bezposrednich wplat dokonywanych przez
uzytkownikéw za towary lub ustugi zapewniane w ramach projektu. Rozumie si¢ przez to
optaty ponoszone bezpos$rednio przez uzytkownikdéw za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz
lub dzierzawe nieruchomosci (gruntow, budynkdéw, budowli) albo opfaty za ustugi (np. optaty
za wstep do muzeum naliczane odwiedzajgcym, opfaty za szkolenie uiszczane przez szkolgce
sie osoby, bilety na przejazd kupowane przez podrdznego i in.).

Dochdd jest definiowany jako réznica miedzy przychodami a kosztami operacyjnymi.

Jako dochdd traktowane sg takze oszczednoSci kosztow dziatalnosci (operacyjnych)
osiggniete w ramach projektu, chyba ze sg skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem
dotacji na dziatalnos¢ (tzn. na koszty operacyjne).

Projekty generujace tzw. ,,Inne dochody”

Inne dochody to wszystkie dochody generowane przez projekt w czasie realizacji, do ktérych
nie ma zastosowania art. 61 Rozporzadzenia Ogo6lnego, a tym samym nie ma zastosowania
poprzedni rozdziat. Dochody te obejmujg przyktadowo takze w ramach projektu dotyczacego
budowy nowej drogi dochody ze sprzedazy wycietych drzew, w przypadku projektu
dotyczacego remontu zabytku kultury dochody ze sprzedazy starych okien.

Pod wzgledem postepowania z innymi dochodami projekty mozna dzieli¢ na:
e mikroprojekty o wartosci do 50 000 EUR
e mikroprojekty o wartosci powyzej 50 000 EUR

Dochdd wygenerowany w trakcie realizacji mikroprojektu to przychody pomniejszone
0 koszty zwigzane z ich uzyskaniem, pod warunkiem, ze koszty nie stanowig wydatkow
kwalifikowalnych mikroprojektu.

a) Mikroprojekty do 50 000 EUR
W ramach mikroprojektow, w ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne nie przekraczaja
kwoty 50 000 EUR, z uwzglednieniem przewaznie nieinwestycyjnego charakteru tych

mikroprojektéw, sg monitorowane tylko dochody, ktore powstajg w trakcie realizacji
mikroprojektu.
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Wszelkie dochody, ktére powstang w trakcie realizacji mikroprojektu, mogg byé
wykorzystane przez kazdego z partnerow projektu jako Zrodio wspdtfinansowania
mikroprojektu zamiast Srodkow wiasnych. W ten sposob do wysokos$ci udziatu wkiadu
wiasnego dochody nie majg wptywu na wysoko$¢ dofinansowania. W przypadku, gdy
dochody przekroczg wkiad wiasny, najpierw dochodzi do obnizenia dofinansowania
z budzetu panstwa (jeSli zostato udzielone), a nastepnie do obnizenia dofinansowania
z EFRR, o kwote, o jakg dochody przekroczyty udziat wiasny dofinansowania. W ramach
Funduszu Mikroprojektow dotyczy to zardwno mikroprojektow indywidualnych jak
i wspolnych. Whnioskodawca sporzadzi kalkulacje przewidywanych dochoddw juz na etapie
przygotowywani wniosku projektowego i te kalkulacje dotacza jako zatgcznik do wniosku
projektowego. Po zakonczeniu realizacji mikroprojektu udokumentuje wartos¢ faktycznie
osiggnietych dochoddéw. Jesli dochody przekraczaja wkiad wiasny, dochodzi do obnizenia
dofinansowania z budzetu panstwa i z EFRR.

b) Mikroprojekty powyzej 50 000 EUR

Dla mikroprojektow, ktérych catkowite koszty kwalifikowalne wynoszg wiecej niz 50 000
EUR obowigzuje zasada, ze wydatki kwalifikowalne zmniejsza sie o dochod, ktory zostat
wygenerowany bezposrednio w trakcie realizacji mikroprojektu, najpdzniej do momentu, gdy
Beneficjent przediozy koncowy wniosek o ptatnosé. Jesli nie wszystkie wydatki sa
kwalifikowalne do dofinansowania, dochody dzieli sie proporcjonalnie wg wysokosci
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkow.

Odstepstwa od stosowania zasad dotyczacych projektéw generujacych dochdd

Za przychod projektu zgodnie z postanowieniami art. 65 ust. 8 Rozporzgdzenia Ogdlnego, nie
uwaza sie ptatnosci otrzymanych przez Partnera Projektu z tytutu kar umownych na skutek
naruszenia umowy zawartej miedzy partnerem projektu a strong/stronami trzecig/trzecimi, lub
ktore miaty miejsce w wyniku wycofania przez strone trzecig oferty wybieranej w ramach
przepisow o zamowieniach publicznych (wadium).

Z przychodow sg rowniez wykluczone wszelkie transfery i dotacje z budzetu panstwa,
budzetow regionalnych i lokalnych czy wptat z ubezpieczenia powszechnego, VAT i inne
podatki posrednie naktadane na konsumentow.

Ponadto za projekt generujacy dochdd nie uwaza sie:

e projektow niegenerujgcych przychodoéw (np. drogi bez mozliwosci pobierania opiat
takich jak opfaty za korzystanie z autostrad, winiety itp.),

e projektow niegenerujacych dochodu (ich przychody nie wystarcza do petnego
pokrycia kosztéw operacyjnych),

e projektow podlegajacych trybowi pomocy publicznej,

e projektow pomocy technicznej,

e projektow, ktdre nie generujg dochoddéw w tzw. wariancie roznicowym, tzn. jesli juz
istniejgca infrastruktura podlega optacie i dochody z nig zwigzane nie wzrosng po
realizacji projektu (jakim byfa inwestycja w te infrastrukture).
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4. KONTROLE MIKROPROJEKTU

Przedmiotem kontroli realizowanej na podstawie art. 125, ust.4, lit.a) rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013 jest proces stwierdzenia stanu faktycznego i sprawdzenia przestrzegania
okreslonych przepisow i zasad, porownanie stanu faktycznego ze stanem deklarowanym
i wymaganym. Ten stopien kontroli finansowej, czyli kontrola merytoryczna, formalna
i finansowa bedzie w ramach FM przeprowadzana przez Partnerow FM, Kontroleréw czesci
narodowych i 1Z/IK. Partnerzy Projektu FM sprawdzajg, czy zobowigzania, ktdre stanowig
element Umowy o dofinansowanie mikroprojektu, zostaty spetnione.

Zarzadzajacy FM (PL)

sporzadza/ przygotowuje Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkéw za mikroprojekt lub
jego czesci (projekty typu A) wraz z listg poszczegdlnych wydatkow, O$wiadczenie o
zrealizowanych wydatkach za cze$¢ narodowag projektu FM - mikroprojekty (za grupe
zakonczonych  mikroprojektéw)  oraz  sporzadzi/przygotuje  Liste  PosSwiadczen
kwalifikowalnosci wydatkow za mikroprojekt. Wszystkie ww. dokumenty przekazuje
Kontrolerowi Krajowemu (mozliwos¢ w wersji elektronicznej -skan) w cyklach max. 1 raz w
miesigcu.

Zarzadzajacy FM (PL)

przeprowadza monitoring rzeczowy mikroprojektu na miejscu dla wybranej probki
mikroprojektéw oraz wprowadza Raport/Notatke z przeprowadzonej kontroli/monitoringu do
MS2014+.

Kontroler

bedzie przeprowadzat, kontrole dokumentéw 5% probki mikroprojektow dobranych na
podstawie analizy ryzyk (CZ) / 10% liczby mikroprojektow z ktorej wskazuje 10% liczby
wydatkéw (PL), réwniez kontrole na miejscu tych wybranych mikroprojektéw (CZ) lub
w siedzibie Partnera FM (PL), ponadto kontrole nadzwyczajne/dorazne oraz bedzie
potwierdzat prawidtowos¢ Whniosku o pfatnos¢ za projekt Fundusz — mikroprojekty/
administrowanie sporzadzony przez Partnera Wiodacego FM (CZ). Kontrolerzy czesci
narodowych bedg rowniez wystawia¢ Poswiadczenia kwalifikowalno$ci wydatkdéw za czesci
narodowe projektu Fundusz.

1Z

sprawdza Whioski o platno$é za projekt Fundusz — mikroprojekty/administrowanie ztozone
przez Partnera Wiodacego FM. W szczeg6lnosci sprawdza zgodno$¢ z okreSlonymi celami
i planem finansowym projektu, zgodno$¢ z politykg UE, ocenia, czy wydatki sg
kwalifikowalne itd. Przeprowadza rowniez wyrywkowe kontrole i monitoruje realizacje
projektu FM.

4.1. Monitoring mikroprojektu

Celem monitoringu na miejscu realizacji mikroprojektu jest sprawdzenie czy mikroprojekt
jest realizowany zgodnie z wytycznymi Programu, Umowg o dofinansowanie, przepisami
prawa UE, RP, RCz. Sprawdzane jest takze dostarczenie towardw i ustug zgodnie
z budzetem mikroprojektu, kwalifikowalno$¢ wydatkow zaplanowanych we wniosku
projektowym oraz wypetnienie wskaznikéw mikroprojektu.
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Zarzadzajacy FM bedzie przeprowadzat monitoring rzeczowy realizowanych mikroprojektéw
na miejscu dla wybranej proby mikroprojektow, a takze wprowadzat Notatke z
przeprowadzonego monitoringu do systemu monitorujgcego MS2014+. Bedzie on polegat na
analizie danych obrazujgcych postep we wdrazaniu mikroprojektu, uczestnictwie
przedstawicieli Partnera Projektu w wydarzeniach realizowanych w ramach mikroprojektéw.
Takie dziatanie umozliwia oceneg realizacji mikroprojektu w odniesieniu do zaplanowanych
celow.

Wszyscy Partnerzy Projektu sg zobowigzani do udostepnienia Zarzadzajgcemu FM i innym
organom kontrolujgcym (np. Instytucja Zarzadzajgca, Komisja Europejska, Europejski,
Trybunat Obrachunkowy, Kontroler Krajowy) wgladu do petnej dokumentacji mikroprojektu
oraz dokumentdw elektronicznych, dotyczacych wskazanego mikroprojektu w okresie 5 lat od
daty przekazania ostatniej pfatnosci Partnerowi Wiodacemu/Beneficjentowi. Obowigzek
archiwizacji dokumentéw dotyczacych mikroprojektu oraz umozliwienie kontroli tych
dokumentdéw instytucjom kontrolujgcym obowigzuje do 31.12.2027.

Mikrobeneficjent ma obowiazek umozliwi¢ monitoring na miejscu oraz przekazaé
Zarzadzajgcemu FM z  odpowiednim wyprzedzeniem termin (najpozniej 7 dni
kalendarzowych przed wydarzeniem), miejsce realizacji oraz program danego wydarzenia w
ramach mikroprojektu jezeli nie ma podanych tych informacji we wniosku o dofinansowanie.
Beneficjent ma obowigzek przekaza¢ Partnerowi FM terminy wszystkich dziatan
realizowanych w ramach mikroprojektu w celu przeprowadzenia przez Zarzadzajgcego FM
monitoringu. Dotyczy to réwniez tych mikroprojektow, ktdre rozpoczely sie jeszcze przed
posiedzeniem EKS oraz przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie. Powyzsza informacja
powinna zosta¢ przestana Zarzadzajacemu FM w formie depeszy w systemie MS2014+.

4.2. Zakonczenie realizacji mikroprojektu

Przez zakonczenie mikroprojektu rozumie sie udokumentowane zakorczenie wszystkich
dziatan mikroprojektu zgodnie z Umowg o dofinansowanie. Data zakonczenia realizacji
mikroprojektu znajduje sie w Umowie o dofinansowanie.

Mikrobeneficjent powinien sporzadzi¢ i zlozy¢ Zarzadzajgcemu FM rozliczenie
mikroprojektu za pomocg systemu monitorujgcego MS2014+, w terminie najpozniej do 30
dni kalendarzowych od zakorczenia realizacji mikroprojektu.

4.2.1. Zapewnienie poprawnosci rozliczenia koncowego mikroprojektu typu A

W mikroprojektach typu A, gdzie wystepuje zasada Partnera Wiodacego, kontrola przebiega
na dwoch poziomach:

e napoziomie Partnera

e napoziomie mikroprojektu

a) Zapewnienie poprawnosci_rozliczenia na poziomie Partnera — 1 faza procesu
zatwierdzenia wydatkow
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W ramach rozliczenia koncowego kazdy Partner za posrednictwem systemu MS2014+
(najpdzniej do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji mikroprojektu) skada
koncowe rozliczenie mikroprojektu, na ktore skiadajg sie nastepujgce dokumenty:

Raport Koncowy z realizacji narodowej czesci mikroprojektu — jest to raport
jednojezyczny i przygotowany w jezyku wiasciwego Partnera Projektu. Chodzi
o raport, w ktérym Partner opisze przebieg mikroprojektu oraz rezultaty i osiggniecie
celu mikroprojektu. Kazdy Partner ma obowigzek przedtozy¢ Raport Koncowy
z realizacji narodowej czesSci mikroprojektu do 30 dni kalendarzowych od zakornczenia
realizacji mikroprojektu poprzez wypetnienie formularza w IS KP14+. Za
przygotowanie tego raportu bedzie odpowiada¢ wihasciwy Partner.

Wraz z Raportem Koncowym Mikrobeneficjent dolagcza w formie zatgcznikdéw
zdjecia materialdbw merytorycznych, jakie powstaty w ramach mikroprojektu oraz
dokumenty poswiadczajgce wykonanie zatozonego celu/planu np.:

- zdjecia banerow, standdw, billboarddw, sprzetow zakupionych w ramach projektu,
wszystkich gadzetow (breloczki, smycze, kubki, diugopisy, notatniki, teczki, itp.),
wszelkiego rodzaju publikacji powstatych w ramach tego projektu (mapy, filmy,
albumy, foldery, ulotki, pocztowki, plakaty, zaproszenia, itp.) oraz zdjecia z
poszczegoblnych spotkan, imprez, wydarzen dotyczace projektu,

- skany lub print screeny stron internetowych, ktore powstaty w ramach projektu, lub
na ktorych ukazaty sie informacje dot. projektu,

- skany list obecnosci na spotkaniach, ogloszen w prasie oraz artykutldw prasowych
finansowanych z mikroprojektu,

- jezeli w projekcie wystepuje postepowanie przetargowe, nalezy dofgczy¢ petng
dokumentacje przetargowa w formie skanu,

- skan wszelkich innych dokumentéw potwierdzajagcych realizacje mikroprojektu,
ktorych nie wymieniono powyzej,

- nalezy pamieta¢, ze na zdjeciach, ktore dotyczg poszczegdblnych spotkan, imprez lub
wydarzen kulturalnych, musi by¢ widoczne oznakowanie tej imprezy. Natomiast
zdjecia przedstawiajace zakup materiatow lub wyposazenia zakupionego w ramach
projektu muszg przedstawia¢ widoczne oznakowanie tych materiatow,

- Partner moze dotgczy¢ réwniez takie zakgczniki, ktore uzna za stosowne.

Wykaz dochoddéw jako zatgcznik Zestawienia dokumentow — jesli dotyczy danego
mikroprojektu.

Zestawienie dokumentéw - zawiera zestawienie wszystkich wydatkéw danego
Partnera poniesionych w ramach realizacji mikroprojektu. Formularz Zestawienia
dokumentdw Partner wypetni w systemie monitorujgcym MS2014+, gdzie wgra takze
wymagane zatgczniki:

- Kopie/skany dokumentow ksiegowych uporzadkowanych wedtug linii i podlinii
budzetowych oraz oznakowanych numerem rejestracyjnym mikroprojektu. Z kazdej
kopii dokumentu musi wynikac, ze oryginat dokumentu zostat oznakowany numerem
rejestracyjnym mikroprojektu, a takze to pod jakim numerem zaksiegowany jest
oryginat w ewidencji ksiegowej Mikrobeneficjenta. Do kazdego dokumentu
ksiegowego nalezy przedlozy¢ dokument potwierdzajacy zaptate (np. wyciag
bankowy, Raport Kasowy itp.);

- Wydruki z ewidencji ksiegowej/analitycznej potwierdzajgce zaksiegowanie
dokumentdw ksiegowych w ewidencji analitycznej mikroprojektu (wyciag z ewidencji
ksiegowej partnera — ewidencji analitycznej mikroprojektu) oraz opis zasad
prowadzenia ewidencji ksiegowej dla tego mikroprojektu. Poszczeg6lne dokumenty
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wymienione w Zestawieniu wydatkéw muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania
w ewidencji ksiegowej.

Sporzadzony Raport koncowy z realizacji mikroprojektu oraz Zestawienie dokumentéw
nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowalnym. Kazdy z Partnerdw finalizuje i podpisuje Raport
i Zestawienie dokumentow za swojg cze$¢ mikroprojektu.

Nalezy pamietac, ze kwalifikowalne bedg wytgcznie te z kosztow, w przypadku ktorych data
powstania obowiazku podatkowego® przypada najpézniej w dzieri zakonczenia realizacji
mikroprojektu, okreslonej w Umowie o dofinansowanie, a ktore jednoczesnie zostaty pokryte
najpdzniej do dnia przedtozenia rozliczenia mikroprojektu.

W Zestawieniu dokumentoéw nalezy przedstawic tylko te wydatki, ktore byly w ramach
mikroprojektu zaplanowane jako kwalifikowalne. Nie ma mozliwosci przedstawienia tu
wydatkdw, ktére nie dotycza mikroprojektu ani takich, ktore byty na poczatku planowane
jako niekwalifikowalne. Jezeli Partner wprowadzi takie wydatki do Zestawienia, zostang one
Z niego usuniete.

Partner FM po otrzymaniu Raportu Koncowego za mikroprojekt w ciggu 60 dni
kalendarzowych przeprowadzi weryfikacje 100% kwalifikowalnosci wydatkow, a nastepnie
przekazuje odpowiednig dokumentacje do kontroli do KK. W przypadku niekompletnosci
ztozonych dokumentow Partner FM zwr6ci sie na piSmie do Partnera Projektu o ich
uzupetnienie lub poprawienie dokumentow, ktére Partner powinien dostarczy¢ przed
uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia wystania wezwania przez Partnera FM. W tym
przypadku zostaje przerwany bieg okresu dla przeprowadzenia weryfikacji. W przypadku,
gdy w ciggu 30 dni od wystania wezwania do uzupetnienia dokumentow, Beneficjent nie
zlozy wymaganych dokumentéw, wiasciwy Partner FM wysle drugie wezwanie do
uzupetnienia dokumentéw w ciggu 20 dni od wystania wezwania. Jezeli nawet po uptywie
tego terminu niezbedne dokumenty nie zostang wiasciwemu Partnerowi FM dostarczone, dla
mikroprojektu bedg uznane tylko wydatki nalezycie udokumentowane bez mozliwosci
dalszego uzupetniania dokumentéw.

Po przekazaniu przez Partnera FM odpowiednich dokumentow dotyczacych rozliczenia
mikroprojektu do Kontrolera Krajowego (SUW), KK przeprowadzi kontrole 10% liczby
mikroprojektow, z ktorej wskazuje 10% liczby wydatkow, rowniez kontrole na miejscu tych
wybranych mikroprojektow w siedzibie Zarzadzajgcego FM, ponadto kontrole
nadzwyczajne/dorazne. Nastepnie KK poswiadcza Zestawienie Dokumentéw, ktore
przekazuje Partnerowi FM, a ten przekazuje je Mikrobeneficjentowi. Na podstawie
poswiadczonego Zestawienia Dokumentéw Beneficjent sporzadza Wniosek o platnos¢ za
mikroprojekt. Partner Projektu jest zobowigzany do poinformowania Partnera Wiodacego
0 zatwierdzeniu Zestawienia Dokumentow.

b) Zapewnienie poprawnosci rozliczenia na poziomie mikroprojektu

Na podstawie zatwierdzonych Raportdw Koncowych za narodowg cze$¢ mikroprojektu
otrzymanych od Partnerow Projektu oraz swojego, Partner Wiodacy sktada Sprawozdanie z
realizacji za caty mikroprojekt (obie czesci narodowe) wraz z wnioskiem o patno$¢ za caty
mikroprojekt.

® Jezeli na dokumencie nie ma daty powstania obowigzku podatkowego w Rzeczpospolitej Polskiej jest to data wystawienia faktury,
w Republice Czeskiej za date powstania obowigzku podatkowego uznaje sie date zdarzenia gospodarczego.
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Za przygotowanie oraz ztozenie Raportu Koncowego za caty mikroprojekt odpowiada Partner
Wiodacy, ktéry przygotowuje go w wersji dwujezycznej wraz z Whnioskiem o platnosc¢
i skfada wiasciwemu Partnerowi FM poprzez system IS KP14+ najp6zniej do 30 dni
kalendarzowych od daty zatwierdzenia Zestawienia Dokumentéw ostatniego Partnera
Projektu przez Partnera FM.

Partner FM na sprawdzenie tej dokumentacji ma 30 dni kalendarzowych.
Partner Wiodacy sktada Partnerowi FM przez system IS KP14+:

e Raport Koncowy z realizacji mikroprojektu
e Whniosek o pfatno$¢ za mikroprojekt
e Zestawienie Dokumentow zatwierdzone przez wiasciwego Partnera FM

Weryfikacja Wniosku o pfatno$¢ polega na sprawdzeniu czy wydatki poszczegdlnych
partnerOw zostaly zatwierdzone przez wiasciwego Partnera FM i czy wydatki, z punktu
widzenia kwalifikowalno$ci, zostaly poniesione zgodnie z mikroprojektem i Umowa
o dofinansowanie.

Po zatwierdzeniu Raportu Koncowego za cato$¢ mikroprojektu Partner FM przekazuje
informacje o tym fakcie Partnerowi Wiodgcemu depeszg w systemie MS2014+.

Odwotania/Skargi od weryfikacji/kontroli mikroprojektow

Partner ma mozliwo$¢ ztozy¢ skarge od wynikow weryfikacji dokonanej przez Partnera FM
oraz od kontroli przeprowadzonej przez Kontrolera Krajowego. Partner ma na to 5 dni
roboczych od dnia, gdy otrzyma pismo z uwagami od Partnera FM poprzez system MS2014+.
Partner skfada odwotanie poprzez depesze w systemie IS KP14 do Partnera FM.
Skarge/odwotanie dotyczace kazdej decyzji mozna zlozyC tylko jeden raz. Skarga jest
rozpatrywana przez wspolng polsko-czeskg trzyosobowg komisje zlozong z ekspertdw,
powotanych przez Partnera FM/Zarzgdzajacego, ktory skiada sie z przedstawicieli polskiej

i czeskiej czesci Euroregionu Beskydy/Beskidy. Decyzja organu jest ostateczna
i nieodwotalna.

W przypadku, gdy jeden z Partnerow zakonczy realizacje swojej czesci mikroprojektu
wczesniej niz pozostali, nie musi on czeka¢ na zakonczenie realizacji przez pozostatych
Partnerow. Moze on zlozyC rozliczenie koncowe za swojg cze$¢ mikroprojektu wczesniej.
Musi jednak odpowiednio wcze$nie poinformowa¢ wiasciwego Partnera FM o wcze$niejszym
zakonczeniu swojej czesci mikroprojektu. Wowczas Partner FM uaktualni harmonogram
realizacji mikroprojektu w MS2014+ tak, aby mozna bylo zlozy¢ te cze$¢ rozliczenia
mikroprojektu wczesniej niz pozostate.

4.2.2. Zapewnienie poprawnosci rozliczenia koncowego mikroprojektu typu B i C

W przypadku mikroprojektoéw typu B i C kontrola przebiega na poziomie mikroprojektu.
W ramach rozliczenia kofncowego Mikrobeneficjent skiada:
e Raport Koncowy z realizacji narodowej czesci mikroprojektu — jest to raport
jednojezyczny i przygotowany w jezyku wiasciwego Beneficjenta. Chodzi o raport,

w ktoérym Beneficjent opisze przebieg mikroprojektu oraz rezultaty i osiggniecie celu
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mikroprojektu. Kazdy Beneficjent ma obowigzek przedtozy¢é Raport Koncowy
z realizacji mikroprojektu do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji
mikroprojektu poprzez wypetnienie formularza w IS KP14+. Za przygotowanie tego
raportu bedzie odpowiadaé wiasciwy Partner.

e Zestawienie Dokumentoéw — dokument zawiera zestawienie wszystkich wydatkdow,
ktore zostaty poniesione w ramach realizacji mikroprojektu, ewentualnie réwniez
zestawienie wygenerowanych dochodéw (Wykaz dochodow dotyczacy tzw. Innych
przychodéw), jezeli dotyczg one danego mikroprojektu, a takze odpowiednie
dokumenty ksiegowe. Zestawienie dokumentéw wypetniane jest przez Beneficjenta
bezposrednio w systemie IS KP14+. Wykaz wydatkéw, wykaz dochodéw
i odpowiednie dokumenty ksiegowe oraz pozostate dokumenty wgrywane sg do
systemu IS KP14+ w formie zatgcznikow.

e Wykaz dochodoéw jako zalgcznik Zestawienia dokumentéw — jesli dotyczy danego
mikroprojektu.

e Kopie/skany dokumentow ksiegowych uporzadkowanych wedtug linii i podlinii
budzetowych oraz oznakowanych numerem rejestracyjnym mikroprojektu. Z kazdej
kopii dokumentu musi wynikac, ze oryginat dokumentu zostat oznakowany numerem
rejestracyjnym mikroprojektu, a takze to pod jakim numerem zaksiegowany jest
oryginat w ewidencji ksiegowej beneficjenta. Do kazdego dokumentu ksiegowego
nalezy przedfozy¢ dokument potwierdzajacy zaplate (np. wycigg bankowy, Raport
Kasowy itp.).

e Wydruki z ewidencji ksiegowej potwierdzajgce zaksiegowanie dokumentow
ksiegowych w ewidencji analitycznej mikroprojektu (wycigg z ewidencji ksiegowej
partnera — ewidencji analitycznej mikroprojektu) oraz opis zasad prowadzenia
ewidencji ksiegowej dla tego mikroprojektu. Poszczeg6lne dokumenty wymienione w
Zestawieniu wydatkow muszg by¢é mozliwe do zidentyfikowania w ewidencji
ksiegowej.

Szczegbtowe informacje na temat zasad dokumentowania poniesionych wydatkéw znajdujg
sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego Podrecznika Mikrobeneficjenta dofinansowania.

Kwalifikowalne beda wylgcznie te z kosztow, w przypadku ktérych data powstania
obowiazku podatkowego® przypada najpézniej w dzieri zakoriczenia realizacji mikroprojektu,
okre$lonej w Umowie o dofinansowanie, a ktdre jednoczesnie zostaty pokryte najp6zniej do
dnia przediozenia rozliczenia mikroprojektu.

W Zestawieniu dokumentow nalezy przedstawic tylko te wydatki, ktore byly w ramach
mikroprojektu zaplanowane jako kwalifikowalne. Nie ma mozliwosci przedstawienia tu
wydatkdw, ktére nie dotycza mikroprojektu ani takich, ktore byty na poczatku planowane
jako niekwalifikowalne. Jezeli Partner wprowadzi takie wydatki do Zestawienia, zostang one
Z niego usuniete.

Partner FM po otrzymaniu Raportu Koncowego za mikroprojekt w ciggu 60 dni
kalendarzowych przeprowadzi weryfikacje 100% kwalifikowalnosci wydatkow, a nastepnie

® Jezeli na dokumencie nie ma daty powstania obowigzku podatkowego w Rzeczpospolitej Polskiej jest to data wystawienia faktury,
w Republice Czeskiej za date powstania obowigzku podatkowego uznaje sie date zdarzenia gospodarczego
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przekazuje odpowiednig dokumentacje do kontroli do KK. W przypadku niekompletnosci
ztozonych dokumentow Partner FM zwrdci sie na piSmie do Beneficjenta o ich uzupetnienie
lub poprawienie dokumentdw, ktére Beneficjent powinien dostarczy¢ przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od dnia wystania wezwania przez Partnera FM. W tym przypadku zostaje
przerwany bieg okresu dla przeprowadzenia weryfikacji. W przypadku, gdy w ciggu 30 dni

od wystania wezwania do uzupetnienia dokumentow Beneficjent nie ziozy wymaganych
dokumentéw, wiasciwy Partner FM wysle drugie wezwanie do uzupetnienia dokumentéw w
ciggu 20 dni od wystania wezwania. Jezeli nawet po uptywie tego terminu niezbedne
dokumenty nie zostang wiasciwemu Partnerowi FM dostarczone, dla mikroprojektu bedg
uznane tylko wydatki nalezycie udokumentowane bez mozliwosci dalszego uzupetniania
dokumentow.

Po przekazaniu przez Partnera FM odpowiednich dokumentow dotyczacych rozliczenia
mikroprojektu do KK. Kontroler Krajowy przeprowadzi kontrole 10% liczby mikroprojektdw,
z ktorej wskazuje 10% liczby wydatkow, rowniez kontrole na miejscu tych wybranych
mikroprojektéw w siedzibie Partnera FM, ponadto kontrole nadzwyczajne/dorazne. Nastepnie
KK poswiadcza Zestawienie Dokumentdw, ktére przekazuje Partnerowi FM, a ten przekazuje
je Beneficjentowi. Na podstawie poswiadczonego Zestawienia Dokumentoéw Beneficjent
sporzadza Whniosek o platno$¢ za mikroprojekt.

Odwotania/Skargi od weryfikacji/kontroli mikroprojektow

Beneficjent ma mozliwos¢ ztozy¢ skarge od wynikow weryfikacji dokonanej przez Partnera
FM oraz od kontroli przeprowadzonej przez Kontrolera Krajowego. Partner ma na to 5 dni
roboczych od dnia, gdy Beneficjent otrzyma pismo z uwagami od Partnera FM poprzez
system MS2014+. Beneficjent sktada odwotlanie poprzez depesze w systemie IS KP14 do
Partnera FM. Skarge/odwotanie dotyczace kazdej decyzji mozna ztozy¢ tylko jeden raz.
Skarga jest rozpatrywana przez wspolng polsko-czeskg trzyosobowg komisje ztozong
z ekspertow, powotanych przez Partnera FM/Zarzadzajagcego, ktory skiada sie
z przedstawicieli polskiej i czeskiej czesci Euroregionu Beskydy/Beskidy. Decyzja organu
jest ostateczna i nieodwotalna.

4.3. Kontrola trwatosci mikroprojektu

Trwatos¢ mikroprojektu nalezy do wymogoéw KE i stanowi jednoczesnie jeden z aspektow
uwzglednianych przy ocenie mikroprojektow.

W przypadku mikroprojektéw, ktorych efekty majg charakter diugookresowy, partnerzy
muszg zapewni¢, aby efekty mikroprojektu utrzymane byty przez okres co najmniej pieciu lat
od daty przekazania $rodkéw finansowych na rachunek Beneficjenta. Celem kontroli
trwatoSci mikroprojektu jest sprawdzenie czy partnerzy projektu przestrzegajg zobowigzan
dotyczacych produktow mikroprojektu i innych zobowigzan okre$lonych w Umowie o
dofinansowanie w okresie 5 lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta. Dotyczy to
mikroprojektoéw, w przypadku ktérych jest to okreslone w Umowie o dofinansowanie.

Za mikroprojekty o charakterze dtugookresowym uwaza sie wszystkie projekty inwestycyjne
oraz projekty nieinwestycyjne, ktorych celem jest dtugotrwale wykorzystywanie produktéw
projektu (np. prowadzenie strony internetowej stworzonej w ramach projektu,
funkcjonowanie informacji turystycznej, ktdrej powstanie zostato dofinansowane w ramach
mikroprojektu itp.). Trwato$¢ dotyczy mikroprojektow, ktorych charakter stwarza przestanke,
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ze mikroprojekt bedzie realizowat cel, na jaki udzielono dofinansowania, takze po
zakonczeniu realizacji.

Kontrola trwatosci jest przeprowadzana w formie kontroli administracyjnej i ewentualnie
kontroli na miejscu na probie projektow. O tym, czy obowigzek skiadania Raportow z
trwatosci dotyczy danego mikroprojektu, decyduje Partner FM i wprowadza odpowiednie
zapisy do Umowy o dofinansowanie.

W takim wypadku kazdy Partner Wiodacy jest zobowigzany do ztozenia Partnerowi FM raz w
roku dwujezycznego Raportu z trwatosci, ktéry sktada za posrednictwem IS KP14+ za caty
mikroprojekt (tj. rowniez za czesci realizowane przez Partnerow Projektu) w terminie
maksymalnie 30 dni kalendarzowych od korca ustalonego okresu monitorowania. Partner
Wiodacy ma obowigzek ztozenia wraz z Raportem o trwatosci rowniez zatgcznikow, ktore sg
wskazane we wzorcowym formacie raportu.

Mikrobeneficjent jest zobowigzany do ztozenia Raportu z trwalosci Partnerowi FM w ciggu
30 dni kalendarzowych od konca ustalonego okresu monitorowania. Jezeli w tym terminie nie
zostanie zfozony Raport, to wowczas Partner FM przeprowadzi kontrole tego mikroprojektu
na miejscu.

Jezeli w okresie trwatosci mikroprojektu dojdzie do zmiany, Partner Projektu, u ktdérego
dojdzie do zmiany, musi powiadomi¢ Partnera FM za posrednictwem IS KP14+ (modut
Whiosek o zmiane). Partner FM odpowiednig zmiane w MS2014+ zatwierdzi/nie zatwierdzi.

5. REFUNDACJA PONIESIONYCH WYDATKOW

Przy realizacji zatwierdzonych mikroprojektéw nie ma platnosSci zaliczkowych,
Mikrobeneficjent  realizuje  mikroprojekt ~z  wiasnych  Zrodet.  Wnioskodawca
(Mikrobeneficjent) juz w momencie skfadania wniosku o dofinansowanie musi
zagwarantowac petne finansowanie ze Srodkdw wiasnych w czasie catego okresu realizacji
mikroprojektu.

Srodki na dofinansowanie mikroprojektu przekazane beda Mikrobeneficjentowi na zasadzie
refundacji poniesionych kosztow. Dofinansowanie przyznane ze $rodkéw FM bedzie
Mikrobeneficjentowi wyptacone po zakonczeniu realizacji mikroprojektu, na podstawie
Whiosku o pfatno$¢ za mikroprojekt, co zostato opisane powyzej.

Zarzadzajacy FM sprawdza kwalifikowalno$é wydatkdw za mikroprojekt lub jego czes¢
(projekty z PW) i wystawia OSwiadczenie o zrealizowanych wydatkach za narodowg cze$¢
projektu FM — mikroprojekty (za zakonczone mikroprojekty), ktérego elementem jest lista
Whioskow o ptatnos$¢ za mikroprojekty. Wszystkie wymienione dokumenty przekazuje KK.

Kontrolerzy przeprowadzg kontrole Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach za narodowg
cze$C projektu FM — mikroprojekty wraz z listg Wnioskdw optatnos¢ za mikroprojekty oraz
po stronie polskiej Kontroler przeprowadza kontrole administracyjng mikroprojektéw
w siedzibie Zarzadzajgcego FM wg zasad opisanych w Wytycznych dla Krajowego
Kontrolera w programach EWT.

Po dokonanej procedurze kontroli wniosku o platno$¢ za obie czeSci narodowe przez
upowaznione instytucje Programu. Jednostka pfatnicza przekazuje Srodki na rachunek
Partnera Wiodacego FM, ktéry w terminie 5 dni roboczych przesyla je na rachunek polskiego

30



Podrecznik dla Mikrobeneficjenta Funduszu Mikroprojektow Euroregionu Beskydy/Beskidy
Zarzadzajgcego FM, ktory ma 5 dni roboczych na przekazanie Srodkow finansowych
Mikrobeneficjentowi.

Zwrot srodkéw przez Mikrobeneficjenta Zarzgdzajacemu FM wyptaconych w sposéb
nieuprawniony

W przypadku stwierdzenia przez jakiekolwiek organy kontrolne nieuprawnionego wyptacenia
$rodkéw na mikroprojekt lub poprzez poinformowanie Partnera FM przez Mikrobeneficjenta
np. o niemozliwosci dotrzymania w okresie trwatosci produktow mikroprojektu, fakt ten jest
uwazany za niezgodno$¢ na poziomie Beneficjenta i jego obowigzkiem jest zwrdcenie
wyptaconych srodkéw do Partnera FM.

6. ARCHIWIZACJA

Beneficjent 1 Partner Projektu prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z Ustawg z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 poz. 330 z pdzn. zm.).

Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg mikroprojektu powinna by¢ prowadzona
w analityce w sposob wyodrebniony.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczacych projektu do
dnia 31 grudnia 2027 r. Jezeli na mocy innej ustawy dla danych dokumentow okreslony jest
okres dtuzszy, Beneficjent przechowuje dokumenty przez okres i w sposdb okre$lony na
mocy tej ustawy (np. ustawy o rachunkowosci lub ustawy o podatku od towaréw i ustug).
Dokumentacja dotyczaca mikroprojektu prowadzona jest odrebnie w teczce oznaczonej
numerem rejestracyjnym i tytulem mikroprojektu. Przechowywanie dokumentacji oraz
odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega czynnoSciom kontrolnym przeprowadzanym
przez instytucje wigczone w proces wdrazania Programu. Naruszenie wyzej okreS$lonych
zasad moze w konsekwencji prowadzi¢ do niewyptacenia srodkow finansowych, ewentualnie
do powstania roszczenia do zwrotu wyptaconych juz Srodkéw finansowych.

7. ZALECENIA KONCOWE

Zaleca sie Beneficjentom, aby w trakcie realizacji mikroprojektu byli w ciggtym kontakcie
z Partnerem FM i na biezgco konsultowali wszelkie problemy.

Partner FM zaleca réwniez Beneficjentom na biezaco $ledzi¢ aktualne informacje na
www.euroregion-beskidy.pl.

8. ZALACZNIKI DO PODRECZNIKA

1. Zasady dotyczace udzielania zamdwien w mikroprojektach polskich partnerow.

2. Wzor Umowy o dofinansowanie mikroprojektu typu A / Wz6r Umowy o dofinansowanie
mikroprojektu typu B i C.

3. Ogblne zasady dokumentowania poniesionych wydatkow.
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PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) emhs eg&"by
2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO G’ON

Zafacznik nr 1 do Podrecznika Mikrobeneficjenta dofinansowania

Zasady szczego6towe dotyczace udzielania zamdwien w projekcie
|. Zasady szczego6towe dla polskich beneficjentdw.
1.1 Zamowienia udzielane w ramach projektow

1) Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia'® w ramach projektu w sposob zapewniajacy w szczegdInosci zachowanie uczciwej
konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w niniejszym rozdziale.

2) Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny.

3) Podmiot zobowigzany do stosowania przepisow Pzp przeprowadza postepowanie zgodnie z jej
przepisami. Zasada konkurencyjnosci zostata opisana odpowiednio w sekcji 1.2 niniejszego
podrozdziatu.

4) W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreSlonym w tej ustawie.

5) W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa innych niz ustawa Pzp wytgcza
sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktdrym mowa w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza
zamOwienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow™.

6) Procedur okre$lonych w niniejszej sekcji nie stosuje sie do:

a) zamowien okre$lonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamowien okre$lonych w art. 4 pkt 8 Pzp,
przy czym udzielenie zamowienia, ktorego przedmiotem jest nabycie wiasnosci lub innych
praw do istniejgcych budynkow lub nieruchomosci przez podmiot niebedacy zamawiajacym w
rozumieniu Pzp z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku
braku powigzan osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w sekcji 1.2 pkt 2 lit. a, oraz do

zamowien okre$lonych w art. 4d Pzp,

b) wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w rozdziale 2 (E)

Podrecznika Wnioskodawcy,

1 Zaméwienie oznacza umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami wynikajacymi z Pzp, albo z umowy o

dofinansowanie projektu pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcg, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach Programu.

Nalezy zauwazy¢, iz w opinii Komisji Europejskiej, podmioty zarzgdzajace Specjalnymi Strefami Ekonomicznymi sg
podmiotami prawa publicznego, ktére sg zobligowane do stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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c)

zamoOwien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreSlonym w ustawie
0 partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na roboty budowlane
lub ustugi do realizacji projektu formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt

hybrydowy).

7) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszej sekcji przy udzielaniu zaméwien w
nastepujacych przypadkach®

a)

b)

c)

d)

w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w sekcji 1.2 nie wptyneta zadna oferta, lub
wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania lub nie spetili warunkdéw udziatlu w postepowaniu, pod warunkiem, ze

pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

zamOwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego

z nastepujacych powodow:
i.  brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

ii.  przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,
— wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne

lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,

w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

w przypadku zamdwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na pilng potrzebe™ udzielenia zamdwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac

termindw okreslonych w sekcji 1.2,

w przypadku zamdwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamowienia i nie mozna zachowac termindéw okres$lonych w sekcji 1.2,

przedmiotem zamoOwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach badawczych,

do$wiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylgczeniem zaméwien obejmujgcych

2 Okreslone w niniejszej sekcji w pkt 8 i 9 przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy interpretowaé biorac
pod uwage wyktadnie odpowiednich przepiséw Pzp, j. art. 62 i art. 67, umozliwiajacych zastosowanie trybu
niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkéw.

13 Przyktadowo, nie stanowi ,,pilnej potrzeby” konieczno$¢ terminowej realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie w
zwigzku z tym, ze zamawiajacy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie
przystapit do jej wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,,pilnej potrzeby” op6znienia we wczesniej
prowadzonych postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych. Zatem stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia
zamowienia publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy jest w stanie wykazac, iz dziatajac z nalezyta
starannoscig nie magt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.
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produkcje masowg stuzacag osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw

badan i rozwoju,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
uzupetniajacych zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czeSciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng Ilub
nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub
instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamoOwienia na dostawy dodatkowe nie moze

przekraczac 3 lat,

h) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3
lat od udzielenia zamOwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamoOwien uzupetniajacych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtorzeniu

podobnych ustug lub rob6t budowlanych,

i) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegblnie korzystnych warunkach w zwigzku z

likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

j) zamOwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o
gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich

Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

k) zamOwienie jest udzielane przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepisow

o0 stuzbie zagranicznej,

I) zamowienie jest udzielane na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepisoéw o

zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

8) Mozliwe jest niestosowanie procedur okresSlonych w niniejszym podrozdziale w przypadkach
okre$lonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwo$¢ ta dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych
w tym przepisie.

9) Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 7 i 8 musi by¢
uzasadnione na pismie.

10) Szacowanie wartosci zaméwienia jest dokonywane z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem
ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g i h oraz jest dokumentowane w sposéb
zapewniajacy wilasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej
zamoOwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartoSci szacunkowej, przy czym
ustalajgc warto$¢ zamodwienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ igcznego spetnienia
nastepujacych przestanek™ :

' Wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wykladnia przepisow Pzp dotyczacych szacowania
wartosci zamowienia.
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a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamdéwienia w czeSciach (z okreSlonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamodwienia ustala sie jako tgczng wartos¢
poszczegblnych jego czesci™®. Warto$é szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT).

11) W przypadku zamowien realizowanych przez beneficjentow, ktorzy nie sg zamawiajgcymi
w rozumieniu Pzp, wartos¢ zamoOwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Podmioty,
ktore sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia
nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp, okreslajg warto$¢ zamowienia w odniesieniu
do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamowienie podlega zasadzie konkurencyjnosci.

12) W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkow i procedur postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego okre$lonych w niniejszym podrozdziale, uznaje sie cato$¢ lub czes¢
wydatkdw zwigzanych z tym zamdwieniem publicznym za niekwalifikowalne, zgodnie
z rozporzadzeniem ministra wiasciwego do spraw rozwoju, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13
ustawy wdrozeniowej'®.

1.2 Szczegblne warunki realizacji zamdwien publicznych przez podmioty zobowigzane
do stosowania zasady konkurencyjnosci

1) Udzielenie zamoOwienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w przypadku:
a) beneficjenta niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwien

przekraczajacych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamdwien o wartosci
rownej lub nizszej niz kwota okre$lona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50
tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), lub w przypadku zamowien
sektorowych o warto$ci nizszej niz kwota okre$lona w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT).

2) W celu unikniecia konfliktu interesow:

a) w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamoOwienia nie
moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem
zamoOwien sektorowych oraz zamdwien okresSlonych w podrozdziale 1.1 pkt 7 lit. g lub h.

Jezeli zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo w przypadkach

5 W przypadku beneficjenta zobowiazanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zaméwien, o ktérych
mowa w art. 6a ustawy Pzp.

16 Rozporzadzenie w sprawie warunkow obnizania wartoéci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwier z dnia 29 stycznia 2016 r.
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okre$lonych w podrozdziale 1.1 pkt 7 lit. a - f lub i - | narusza zasade konkurencyjnosci,

beneficjent zostanie wezwany do zwrotu srodkdow,

b) osoby wykonujace w imieniu zamawiajagcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo
lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i

obiektywne.

3) Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

c) peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy beneficjent udzieli zamdwienia podmiotowi powigzanemu w sposéb inny niz
wskazane w lit. a-d i powigzanie to narusza zasady konkurencyjnosci, beneficjent zostanie
wezwany do zwrotu Srodkdw.

4) W przypadku beneficjenta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci
uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamoOwienia przeprowadzone jest na
zasadach i w trybach okre$lonych w Pzp.

5) Do opisu przedmiotu zamOwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreSlone we Wspolnym Stowniku
Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i

Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 7 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)".

6) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu oceny ich spetniania,
0 ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w pkt. 8 lit. a, okreslane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajacych

wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

7) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia sg formutowane
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania

wykonawcow, przy czym:

e Wspolny Stownik Zamoéwien dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.
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a)

b)

d)

kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamdwienia,

kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej

starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriéw powinny by¢ okre$lone w sposob umozliwiajacy

wybdr najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na
ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug® oraz zaméwien o charakterze

niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa®,

kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. jakosc,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploatacji.

8) W celu spetnienia zasady konkurencyjno$ci nalezy:

a)

upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 10 lub 11, kt6re

zawiera co najmniej:

i.  opis przedmiotu zamowienia, ktory nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub
Zrodha lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamOwienia i zamawiajagcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoOwienia za pomocy
dostatecznie dokfadnych okreSlen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub
rownowazny” (z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza
sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane
jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu

do przedstawionych informaciji),

18 Wykaz ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z
dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94
z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatgcznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zaméwien przez podmioty dziatajagce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug
pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243).

9 Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa stanowi zatacznik II
do Dyrektywy 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektorych
zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa i zmieniajacej dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz.U.UE.L.2009.216.76 z
pozn. zm.).
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Vi.

Vili.

viil.

Xi.

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny ich spelniania, przy czym

stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,
kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych

kryteriéw oceny oferty,
opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin skiadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14 dni od dnia
nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamoéwien o
wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 5 225 000 euro w przypadku zamowien
na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, termin
wynosi nie mniej niz 30 dni od dnia nastgpujgcego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzierh ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego

po dniu lub dniach wolnych od pracy,
termin realizacji umowy,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w
pkt 2 lit. 8%,

okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o0 udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej

umowy,
informacje o mozliwosci skladania ofert czeSciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos¢
przewiduje,

informacje o planowanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. h sekcji 1.1, ich
zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje

udzielenie tego typu zaméwien.

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposrdd ofert ztozonych przez wykonawcow spetniajagcych warunki

udziatu w postepowaniu® w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor

oferty jest dokumentowany protokotem postepowania 0 udzielenie zamOdwienia,

0 ktérym mowa w pkt 14.

9) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w

ramach projektu.

2% Nie dotyczy podmiotéw bedacych zamawiajacymi w rozumieniu Pzp.
21 W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakofczyé sie
wyborem kilku wykonawcdw.
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10) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej

trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow

danego zamdwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej

beneficjenta, o ile posiada takg strone lub innej stronie internetowej, przeznaczonej do

umieszczania na niej zapytan ofertowych.

11) W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projektu na

wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania

ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego

zamOwienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile

posiada takg strone lub innej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania na niej zapytan

ofertowych.

12) Jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza warto$¢ 5225 000 euro w

przypadku zamowien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamowien na dostawy i

ustugi, a w przypadku zaméwien na ustugi o charakterze spotecznym?® 750 000 euro, podmiot

niebedacy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp moze dodatkowo umiesci¢ zapytanie ofertowe w

Dzienniku Urzedowym UE.

13) Umowe z wykonawcg i protokot postepowania o udzielenie zamdéwienia nalezy sporzadzi¢ w

formie pisemnej.
14) Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty

wptyniecia oferty do zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie

warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych

kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za

spetnienie danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

22 \Wykaz ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug stanowig zatgcznik X1V do Dyrektywy 2014/24/UE z
dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94
z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatgcznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zaméwien przez podmioty dziatajagce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug

pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243).
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h) nastepujace zataczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 10 lub 11,
ii. ztozone oferty,

iii. o$wiadczenie/oSwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udzial w procesie oceny ofert (tj.

powigzan, o ktérych mowa pkt 2 lit. b).

15) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, informacje o wyniku postepowania przesyta sie do
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ziozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia, z

wylaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa®,

16) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy z
wykonawcg®. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z
zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o

udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

17) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian® postanowien zawartej umowy w stosunku do

treSci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do

zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie

niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

2% Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
z p6zn. zm.).

W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakoficzyé sie
podpisaniem wiecej niz jednej umowy.

> Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogélny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy
w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogo6lnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byty postawione w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzia¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy
w spos6b nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen
i zobowigzan wynikajagcy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit
zamdwienia, nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlno$ci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,

ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie

kosztow dla zamawiajgcego,

warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okre$lonej

pierwotnie w umowie,

€) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione fgcznie nastepujace

warunki:

konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajacy,

dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoOwienia okre$lonej pierwotnie w

umowie,

d) wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamdéwienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

na podstawie postanowier umownych, o ktérych mowa w lit. a,

w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonaweca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz

nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

w wyniku przejecia przez zamawiajagcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego

podwykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz 5

225 000 euro w przypadku zamdéwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamoOwien na dostawy i ustugi, i jednocze$nie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartoSci zamowienia

okreslonej pierwotnie w umowie.

18) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z

pkt 10 lub 11 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna

zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis

dokonanych zmian. Beneficjent przediuza termin skladania ofert o czas niezbedny do

wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych

Zmian.
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1.3. Najczestsze przyktady naruszen w obszarze udzielania zamoéwien publicznych dotyczg m.in:

a)

b)

9)
h)
)
)

K)
1)

podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamoOwienia w celu ominigcia stosowania
przepisow,

przeprowadzenia postepowania w niewtasciwym trybie (np. udzielanie zamowien w trybach
niekonkurencyjnych w sytuacji braku spetnienia przestanek do zastosowania takich trybdéw;
w przypadku ustug o charakterze priorytetowym stosowanie trybu jak dla ustug o charakterze
niepriorytetowym),

niekonkurencyjnego opisu przedmiotu zamowienia poprzez nieuzasadnione wskazanie
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia towaréw, bez dopuszczenia skfadania ofert
réwnowaznych i opisu réwnowaznosci,

ustalenia nieprawidtowych termindéw sktadania ofert lub nieuprawnionego skracania termindéw
sktadania ofert,

ustalenia nieprawidtowych warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

ustalenia warunkéw udzialu w postepowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu,

zadania od cztonkéw konsorcjum spetnienia wszystkich warunkow udziatu w postepowaniu
facznie,

zadania przez zamawiajgcego przedtozenia przez wykonawcow dokumentow nie wymaganych
przepisami,

zadania przez zamawiajgcego wykazania przez wykonawce doswiadczenia w realizacji
zamowien wspodtfinansowanych ze srodkéw UE lub krajowych w sytuacji kiedy nie jest to
niezbedne do potwierdzenia zdolnosci wykonawcy do realizacji zamdwienia,

nieprzestrzeganie przepiséw dotyczacych publikacji ogtoszen o zamdwieniu lub ich zmian,
nieuprawnione ograniczanie podwykonawstwa,

ustalenie nieprawidtowych kryteriow oceny ofert,

m) prowadzenia postepowania z naruszeniem zasady transparentnosci, uczciwej konkurencji lub

n)

rownego traktowania wykonawcéw,
nieuprawniona zmiana tresci umowy zawartej z wykonawca.

Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zamdéwien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
dotyczg m.in:

a)

b)

c)

d)
€)

f)

9)

h)

podziatu lub zanizenia szacunkowej warto$ci zamowienia w celu ominiecia stosowania zasady
konkurencyjnosci,

nieupublicznienie zapytania ofertowego na wyodrebnionym portalu internetowym
w sytuacji, gdy taki portal zostat utworzony,

w przypadku braku utworzenia wyodrebnionego portalu internetowego do umieszczania
zapytan ofertowych - nie wystania zapytania ofertowego do wymaganej liczby potencjalnych
wykonawcow lub nie opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego, o ile posiada takg strone,

nieokre$lenia kryteriéw oceny ofert,

okreslenia terminu skladania ofert w sposéb uniemozliwiajagcy potencjalnym wykonawcom
ztozenie ofert,

zawarcia umowy z podmiotem powigzanym z zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo, jesli
na rynku istnieje inny potencjalny wykonawca danego zaméwienia publicznego,
nieupublicznienia  lub  nieprawidtowego  upublicznienia  informacji o  wyborze
najkorzystniejszej oferty,

zawarcia umowy ustnej.
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Zafacznik nr 2 do Podrecznika Mikrobeneficjenta dofinansowania

Umowa o dofinansowanie mikroprojektu typu A

pN. ... ”
w ramach Funduszu MlkroprOJektow Euroreglonu Beskldy
Programu INTERREG V-A Republika Czeska — Polska

Nr ........ /RCz-PL/....

(dalej jako ,,Umowa”)

Stowarzyszenie ,,Region Beskidy*

z siedzibg w Bielsku Biatej ul. Widok 18/1-3, 43 — 300 Bielsko-Biata,

reprezentowane przez:

Pana Marcina Filipa — Dyrektora Biura Stowarzyszenia ,,Region Beskidy“ w Bielsku-Biatej

REGON: 072310256
NIP: 547-18-93-885
Bank:

Nr rachunku:

(zwany dalej ,,Euroregion”)
jako jedna strona umowy

/petna nazwa drugiej strony umowy/

z siedzibg w . e . /pe’rny adres/

reprezentowana przez/przedstaW|C|eI ...Ipetne imig/imiona i nazwisko oraz
funkcja/e przedstawicieli statutowych/

wpisany/zarejestrowany w .......... /dane z wpisu do KRS lub podobnej ewidencji — jesli
dotyczy/

REGON:

NIP:

Podmlot bedqcy/nlebedqcy p’fatnlklem podatku VAT

(zwany dalej ,,Partner Wiodacy™)

jako druga strona umowy

Realizatorem mikroprojektu®jest jednostka organizacyjna
Gminy/Powiatu®’..................../pelna nazwa jednostki/

%8 Jezeli w mikroprojekcie realizator jest ten sam co wnioskodawca, te pozycje nalezy przekresli¢ lub wpisaé
»hie dotyczy”
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zsiedzibg W .......c.oiiiiiiiii e petny adres/

reprezentowana przez ................../petne imie/imiona 1 nazwisko oraz funkcja/e
przedstawicieli /

REGON: ...,

na podstawie zatgczonego do wniosku o dofinansowanie O$wiadczenia — projekt realizowany
przez jednostke bez osobowosci prawnej (Zatacznik nr M.8)

zgodnie z Programem Interreg V-A Republika Czeska — Polska, ktéry ustala regulamin
przyznania dofinansowania w ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska - Polska,
wynikajacy zwiaszcza z:

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej L 347/320 (Rozporzadzenie ogdlne);

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegOlnych dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006, Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej L 347/289;

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17
grudnia 2013, w sprawie przepisbw szczegotowych dotyczacych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska
wspotpraca terytorialna”, Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 347/259

e Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014,
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013,
w odniesieniu do przepisow szczegolnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach programow EWT

i innych obowigzujgcych przepisow prawnych UE oraz polskiego porzadku prawnego,
ponizszego dnia, miesigca i roku zawarty niniejszg Umowe.

Preambuta
Ztozenie przez Partnera Wiodacego wniosku o dofinansowanie w dniu ................ oraz jego
zatwierdzenie przez Euroregionalny Komitet Sterujgcy w dniu ............ 0znaczajg spetnienie

warunkow zawarcia niniejszej Umowy.

*” Niepotrzebne skresli¢
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Art. 1
Cel/przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest realizacja mikroprojektu®® pn. ...............(petny
tytuh) nr................. (numer rejestracyjny w MS2014+) w ramach Programu INTERREG V-
A Republika Czeska - Polska, osi priorytetowej .................... (numer i nazwa osi)

(zwanego dalej jako ,,Mikroprojekt™).

2. Szczegotowy opis projektu znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy ,,Wniosek
o dofinansowanie”.

3. Przy realizacji celu dofinansowania Partner Wiodacy wspdtpracuje z Partnerami Projektu
zdefiniowanymi  w  czeSci  Podmioty  projektu, wskazanymi we  wniosku
o0 dofinansowanie. Stosunki prawne miedzy Partnerem Wiodgcym a Partnerami Projektu
okreSlono w Porozumieniu o wspOtpracy w ramach mikroprojektu realizowanego ze
$rodkéw Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Beskidy w ramach Programu Interreg
V-A Republika Czeska — Polska w aktualnym brzmieniu, ktére zostato zawarte w dniu
........... stanowigcym Zatacznik nr M.1 do wniosku o dofinansowanie.

4. Partner Wiodacy zobowigzuje sie realizowa¢ mikroprojekt na wiasng odpowiedzialno$¢
zgodnie z opisem przedstawionym we wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa
w ust.1, majac na uwadze osiggniecie celow w nim okre$lonych.

Art. 2
Okres realizacji mikroprojektu

1. Realizacja mikroprojektu rozpoczyna sie dnia ................. ,akonczydnia...............

2. Wydatki kwalifikowalne — poza wydatkami na przygotowanie projektu typu A, ktore
moga by¢ ponoszone przed dniem rejestracji projektu, jednakze nie wcze$niej niz od
01.01.2014 r. — moga by¢ ponoszone nie wczesniej, niz od dnia nastepujacego po dniu
zarejestrowania projektu w MS2014+, tj. od dnia ............. r., chyba ze we wniosku o
dofinansowanie wskazano pdzniejszy dzien rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu —
wowczas wydatki kwalifikowalne mogg by¢ ponoszone od tego dnia.

3. Okres realizacji mikroprojektu moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek Partnera
Wiodacego w sposob okreslony w art. 10 pkt 2 niniejszej Umowy, przy czym termin
realizacji mikroprojektu co do zasady powinien wynosi¢ do 12 miesiecy, nie wiecej
jednak niz 18 miesiecy.

4. W ciggu 30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji mikroprojekt musi by¢
zakonczony pod wzgledem finansowym (w ujeciu kosztowym — co oznacza, ze wszelkie
wydatki, ¥gcznie z pochodnymi od wynagrodzen, muszg by¢ do tego dnia zaptacone).

%poprzez mikroprojekt rozumiane sa operacje zgodnie z definicja zawarta w art. 2, ust. 9 rozporzadzenia
ogolnego.

45



Podrecznik dla Mikrobeneficjenta Funduszu Mikroprojektow Euroregionu Beskydy/Beskidy
5. Beneficjent ma obowigzek ztozenia Raportu z realizacji oraz Wniosku o ptatno$¢ w ciggu
30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji projektu.

Art. 3
Ramy finansowe mikroprojektu

1. Ramy finansowe projektu obejmujace catkowite wydatki kwalifikowalne projektu oraz
catkowite wydatki kwalifikowalne na poziomie Partnera Wiodgcego i jego Partneréw
Projektowych oraz dofinansowanie ze S$rodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i sg nastepujace:

Catkowite wydatki kwalifikowalne dla catego mikroprojektu wynoszg;: . ...... EUR
Maksymalne dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego ....... EUR

Wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych w podziale na Partnerow mikroprojektu wynosi:

Cvf‘/’;fdoa"t"k'ge R Budzet Wktad
2 % panstwa % wiasny %
kwalifikowalne (EUR) (EUR)® (EUR)
(EUR)
Partner XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX
Wiodacy
Partner 1 XXX XXX XXX XXX XXX
Partner 2 *°

Proporcje dofinansowania ze Srodkow EFRR, budzetu panstwa i udziatu wiasnego na
poziomie Partnera Wiodacego i Partneréw Projektu sg niezmienne w trakcie catego okresu
realizacji projektu.

2. Wszystkie dziatania projektu realizowane poza obszarem programowania realizowane sg
zgodnie z 8 20 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w sprawie przepisOw szczegOtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspo6tpraca terytorialna”.

3. Partner Wiodacy moze uzyska¢ wspoHfinansowanie z budzetu panstwa, o ktdrym mowa
w art. 3 ust. 1, jedynie pod warunkiem uzyskania pozytywnej decyzji wiasciwego
dysponenta budzetowego. Whniosek do wiasciwego dysponenta budzetowego jest
sporzadzany w imieniu Partnera Wiodacego przez Euroregion w trybie okreslonym przez
dysponenta budzetowego.

4. Faktyczna wysokos¢ dofinansowania ze Srodkow EFRR oraz Srodkéw budzetu panstwa
okreslona zostanie w oparciu o faktycznie poniesione, uzasadnione i nalezycie wykazane
wydatki kwalifikowalne z pominieciem wydatkbw wykazywanych w sposob
uproszczony*'. Faktyczna wysoko$é¢ dofinansowania nie moze przekroczyé maksymalnej
wysokosci dofinansowania okreslonej w art. 3 ust. 1.

2 W przypadku gdy mikroprojekt nie otrzymat wspéHinansowania ze $rodkéw budzetu paristwa, w ust. 1 dot.
BP nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

% Jezeli jest wiecej niz jeden partner w mikroprojekcie nalezy dodaé wiersze.

%1 Jest to jednorazowa kwota dofinansowania, finansowana ryczattowo. Kwota ryczattowa w trakcie realizacji
projektu obowigzuje w przypadku faktycznie poniesionych kosztéw oraz zatwierdzonych przez kontrolera
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5. Euroregion przekazuje dofinansowanie ze $rodkéw EFRR oraz wspéHinansowanie

z budzetu panstwa ** .............. na rachunek bankowy (wzgl. rachunki bankowe)®

prowadzony w ............... (nazwa banku) Partnera Wiodacego w formie refundacji,
w wysokosci wynikajacej z posSwiadczonych wydatkow kwalifikowalnych ujetych we
wniosku o pfatnos¢. ldentyfikacja rachunku bankowego stanowi zatgcznik nr 3 do

niniejszej Umowy

6. Warunkiem przekazania Partnerowi Wiodacemu dofinansowania jest dostepnos¢ srodkow

EFRR.

7. Warunkiem przekazania Partnerowi Wiodgcemu wspotfinansowania z budzetu panstwa

jest dostepnos$¢ Srodkow budzetowych.

Art. 4
Prawa i obowiazki Partnera Wiodacego

1. Partner Wiodacy ma obowigzek wykorzystania dofinansowania zgodnie z niniejszg

Umowa.

2. Partner Wiodacy zobowigzuje sie, ze wszelkie niekwalifikowalne wydatki pokryje ze

Srodkéw wiasnych.

3. Partner Wiodacy ma obowiagzek zrealizowania celu dofinansowania okreslonego w art. 1

niniejszej Umowy, w terminie okreSlonym w art. 2 niniejszej Umowy.

4. Trwalosé

Wersja 1: Partner Wiodgcy ma obowigzek zapewnienia od strony merytorycznej
i finansowej, aby cel dofinansowania, zgodnie z art. 1, zostat zachowany przez okres
pieciu lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz Partnera Wiodgcego, fakt ten ma on

obowigzek dokumentowac w postaci regularnych raportdw z trwatosci.
Wersja 2: W przypadku mikroprojektu nie obowigzuje warunek trwatosci.

5. Realizacja budzetu projektu, harmonogramu czasowego

a) Partner Wiodacy ma obowigzek przeznaczenia dofinansowania na wydatki
kwalifikowalne uwzglednione w budzecie mikroprojektu oraz w budzecie
ktoregokolwiek Partnera Projektu, przy czym ma on réwniez obowigzek
przestrzegania kwoty maksymalnej w poszczeg6inych liniach budzetowych
budzetu mikroprojektu oraz w poszczeg6lnych liniach budzetowych w budzecie

ktoregokolwiek Partnera Projektu.

b) Jezeli w trakcie realizacji mikroprojektu zmienione zostang kwoty
maksymalne w poszczeg6lnych liniach budzetowych w budzecie Partnera
Wiodacego lub w budzecie ktoregokolwiek Partnera Projektu, Partner Wiodacy
ma mozliwos¢ zwrdcenia sie z wnioskiem o zatwierdzenie tych zmian, skfadajac

pozostatych bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu (w przypadku kosztéw osobowych

pracownikow) / bezposrednich kosztow kwalifikowalnych pracownikéw (w przypadku kosztéw ogdlnych).
%2 Jezeli Beneficjent wystapit we wniosku o dofinansowanie o refundacje z budzetu pafistwa.
% Nalezy doda¢ wiersz i wprowadzié¢ rachunek bankowy w PLN dla $rodkéw z budzetu paristwa.
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do zatwierdzenia przez Euroregion, skorygowany budzet mikroprojektu® oraz
skorygowane budzety Partnerow Projektéw oraz skorygowany budzet ogdiny
mikroprojektu. Jezeli zmiany w budzecie na poziomie budzetu ogd6lnego
mikroprojektu nie przekraczajg limitu 15% kazdej z linii budzetowych®, ktérych
dotyczg zmiany, a zmiany te nie bedg mie¢ wptywu na realizacje celéw projektu
(celu dofinansowania), zdefiniowanego w art. 1 niniejszej Umowy, nie ma
koniecznosci wprowadzania zmian do niniejszej Umowy. Euroregion ma prawo
odrzucenia proponowanych zmian, jezeli miatyby one wptyw na warunki, na
ktorych projekt zostat zatwierdzony. Jezeli Partner Wiodacy nie zawnioskuje
0 zmiany w budzecie lub jezeli zmiany te nie zostaly zatwierdzone, gorne limity
wydatkéw kwalifikowalnych w poszczegélnych liniach budzetowych okreslone sg
przez aktualnie obowigzujacy budzet mikroprojektu inie mogg zostaé
przekroczone nawet w sytuacji, kiedy ich przekroczenie nie prowadzitoby do
przekroczenia kwoty wydatkow kwalifikowalnych za caty mikroprojekt.

c) Przesuniecia pomiedzy liniami budzetowymi, ktére przekraczajg 500 € i 15%
danej linii budzetowej mogg by¢ dokonane po uzyskaniu pozytywnej decyzji EKS
w formie aneksu do Umowy. Wniosek o przesuniecie pomiedzy liniami, wraz
z uzasadnieniem, musi zosta¢ ziozony do Euroregionu z odpowiednim
wyprzedzeniem.

d) Partner Wiodacy w trakcie realizacji projektu i korzystania dofinansowania,
zobowigzany jest do przestrzegania harmonogramu czasowego®® ujetego we
whniosku o dofinansowanie.

e) Jezeli zajdzie taka potrzeba, Partner Wiodacy skiada wniosek o zmiane
harmonogramu do Euroregionu, ktéry moze przyja¢ ten wniosek i wprowadzi¢
zmiang lub odrzuci wniosek o0 zmiane.

6. Wydatki kwalifikowalne

a) Dofinansowanie przeznaczone jest wylgcznie na pokrycie wydatkdéw
kwalifikowalnych. Wydatki kwalifikowalne okreslone zostaty:
- W rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013, ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej L 347/320;
- W rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
przepisow szczeg6lnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i
zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006,
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 347/289;

% Euroregion przygotowuje m.in. Umowe o dofinansowanie oraz aplikuje ewentualne zmiany, kontroluje
realizacje wspOtpracy transgranicznej i wplywu transgranicznego w trakcie i po zakoriczeniu realizacji
mikroprojektu.

% W odniesieniu do wartosci ostatniej obowigzujacej wersji budzetu mikroprojektu, ktory jest cze$cig Umowy.

%% Zmiane terminéw podanych w Umowie przeprowadzi¢é mozna wytacznie w oparciu o wniosek Partnera
Wiodacego, zawsze wykgcznie przed danym wydarzeniem, tzn. przed uptynieciem danego terminu. Zmiany
w Umowie po uptywie danego terminu nie sg mozliwe
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b)

9)

- W rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17
grudnia 2013 w sprawie przepisow szczegOtowych dotyczacych wsparcia z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska
wspodipraca terytorialna”, Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 347/259;

- W Rozporzgdzeniu Delegowanym Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca
2014 uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1299/2013, w odniesieniu  do przepisow szczegOlnych  dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkdw w ramach programow EWT;

- w aktualnych Wytycznych dla wnioskodawcow Funduszu Mikroprojektow
Euroregionu Beskidy, w aktualnym Podreczniku Beneficjenta Dofinansowania
oraz  Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

Partner Wiodacy moze we wniosku o ptatno$é wnioskowac o pokrycie tylko tej
czesci wydatkow kwalifikowalnych, ktére w oparciu o Zestawienie dokumentéw
zlozonych przez Partnera Wiodgcego i jego Partnerébw Projektu, zostaty
zweryfikowane przez Euroregion i zatwierdzone jako kwalifikowalne przez
Kontrolera Krajowego®'.

Wszystkie wydatki kwalifikowalne nalezy poswiadczy¢ w formie faktur lub
dowodéw ksiegowych o tej samej wartosci dowodowej*®.

Jezeli w opinii Euroregionu ztozony wniosek o piatno$¢ bedzie niekompletny
z perspektywy wydatkéw kwalifikowalnych lub zawieraé bedzie uchybienia
formalne, Partner Wiodacy ma obowigzek uzupetnienia lub poprawienia wniosku
w terminie okre$lonym przez Euroregion.

Partner Wiodacy zobowigzany jest rowniez do zapewnienia, aby pokryte zostaty
wszystkie wydatki mikroprojektu, ktorych nie pokryto z powyzszego
dofinansowania (zwiaszcza za$ wydatki niekwalifikowalne i wydatki na
utrzymanie wynikow realizacji mikroprojektu) oraz aby zachowany zostat cel
dofinansowania okreSlony w art.l niniejszej Umowy a takze trwalos¢
mikroprojektu®.

Partner Wiodacy zobowigzany jest do przestrzegania zakazu podwdjnego
finansowania wydatku, ktory zostat pokryty z niniejszego dofinansowania,
z innych europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (ESI),
z innych $rodkéw Unii Europejskiej, z tego samego funduszu w ramach innego
programu®® lub tez z innych $rodkéw zagranicznych lub narodowych $rodkéw
publicznych.

W Szczeg6towym budzecie projektu, stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszej
Umowy uwzgledniono/nie uwzgledniono koszty/6w*' pracownikéw w formie

% Role Kontrolera Krajowego w Euroregionie Beskidy petni Slaski Urzad Wojewd6dzki w Katowicach.

% Obowiazek ten nie odnosi sie do wydatkéw, ktdre rozliczane sa w trybie uproszczonego wykazywania wydatkow (wydatki
lub koszty, ktore zostang zaksiegowane jako koszty ryczattowe zgodnie z art. 67 i68 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 i art. 20 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013).

% Jezeli mikroprojekt podlega trwatosci.
0 7godnie z art. 65, ust. 11 rozporzadzenia og6lnego.
“ Niepotrzebne skreslié.
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stawki ryczalttowej. Stawka ryczattowa dla Partnera Wiodgcego i poszczegdlinych
Partnerow Projektu okreslona jest nastepujaco:

Partner Wiodacy/Partner Projektu Wysoko$¢ stawki ryczattowej™> w %

Partner Wiodacy

Partner Projektu 1

Partner Projektu 2

h) Przedmiotem dofinansowania mogg byC wylgcznie te z  kosztow
kwalifikowalnych, w przypadku ktérych data powstania obowigzku
podatkowego® przypada najpézniej w dzier zakorczenia realizacji mikroprojektu,
okre$lonej w art. 2 niniejszej Umowy, a ktore jednocze$nie zostaly pokryte
najpdzniej do 30 dni od daty zakonczenia realizacji mikroprojektu, okreslonej
w art. 2 niniejszej Umowy.

7. Realizacja wskaznikow
a) Partner Wiodacy zobowigzany jest do realizacji wskaznikow produktu, ktére
opisano we Whniosku o dofinansowanie. Partner Wiodacy zobowigzany jest do
utrzymania wskaznikéw produktu w okresie podanym w art. 4 ust. 4 niniejszej
Umowy**.

b) Partner Wiodacy zobowigzany jest do dostarczenia Euroregionowi danych
niezbednych do monitorowania mikroprojektu na biezagco (monitoring
mikroprojektu), zwlaszcza za$ poprzez ztozenie raportu kofncowego z realizacji
mikroprojektu. Partner Wiodacy zobowigzany jest do zlozenia jednego raportu
koncowego z realizacji projektu w terminie okreslonym art. 4 ust. 20 niniejszej
Umowy.

c) Partner Wiodacy ma obowigzek dostarczenia Euroregionowi raportéw z trwatosci
mikroprojektu* we wskazanych przez Zarzadzajacego terminach.

8. Prowadzenie ksiegowosci
a) Partner Wiodacy ponosi odpowiedzialno$¢ za to, aby wszyscy Partnerzy Projektu
(wraz z Partnerem Wiodacym) w nalezyty sposob ksiegowane byly wszystkie
przychody i wydatki, tudziez wptywy i koszty mikroprojektu*, a takze aby kazdy
z Partnerow Projektu (wraz z Partnerem Wiodgcym) prowadzili ewidencje w
sposob wyodrebniony w swojej ewidencji ksiegowej, zgodnie z prawem krajowym
dotyczacym prowadzenia ksiegowosci.

“2 Udziat kosztow pracownikéw w pozostatych kosztach bezposrednich.
“3Jezeli na dokumencie nie ma daty powstania obowiazku podatkowego, w Republice Czeskiej za date powstania obowigzku
podatkowego uznaje sie date zdarzenia gospodarczego. W Rzeczpospolitej Polskiej jest to data wystawienia faktury

4 Jezeli mikroprojekt bedzie podlegat kontroli trwatosci.

5 Jedli raport trwatosci dotyczy tego projektu.

8w przypadku wydatkow, ktdre rozliczane sg w trybie uproszczonego wykazywania wydatkdw, Beneficjent prowadzi
ksiegowos¢ lub ewidencje podatkowa, ale poszczeg6lne pozycje ksiegowe w ksiegowosci lub ewidencji podatkowej nie sg
przypisywane do konkretnego projektu ani nie wykazuje sie za pomoca dokumentow ksiegowych faktycznych kosztéw
zwigzanych z projektem. W przypadku zastosowania stawek ryczattowych podstawg dla okreslenia stawki ryczattowej sg
koszty bezposrednie jednoznacznie zdefiniowane w budzecie mikroprojektu, ktére muszg zosta¢ odpowiednio
udokumentowane przez Beneficjenta za pomoca dowodow ksiegowych. W przypadku wydatkéw wykazywanych w innych
trybach uproszczonego wykazywania wydatkéw nalezy ztozy¢ dokumenty umozliwiajace weryfikacje, czy faktycznie
zrealizowano dziatalnos¢ lub produkty okreslone w Umowie. W tych przypadkach Beneficjent nie jest zobowigzany do
dokumentowania wydatkdw we wnioskach o ptatno$¢ za pomoca konkretnych dowodéw ksiegowych.
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b) Jezeli Beneficjent, badZz ktéryS z Partnerébw Projektu (wraz z Partnerem
Wiodacym), nie ma obowigzku prowadzenia ksiegowosci, wowczas Partner
Wiodacy ponosi odpowiedzialno$¢ za to, aby Partner/rzy Projektu zgodnie
z odpowiednimi krajowymi przepisami prawa, prowadzit/li tzw. rozszerzong
ewidencje podatkowa*’, tak aby:

- odpowiednie dokumenty zwigzane z mikroprojektem spetniaty wymagania
odnosnie dowodu ksiegowego, w rozumieniu odpowiedniej ustawy krajowej
regulujacej przepisy dot. ksiegowosci,

- odpowiednie dokumenty byty poprawne, kompletne, zrozumiate i jednoznaczne,
uporzadkowane w sposob chronologiczny i prowadzone w formie zapewniajgcej
trwatos¢,

- zrealizowane przychody i wydatki ewidencjonowane byty w sposéb analityczny,
w odniesieniu do konkretnego mikroprojektu, z ktérym sa powigzane, tzn. aby na
dokumentach widniata jednoznaczna informacja, do ktérego mikroprojektu sie one
odnosza,

- w trakcie kontroli, na zadanie instytucji kontrolujgcej Partner Wiodacy ma
obowigzek prezentacji ewidencji podatkowej w petnym zakresie.

c) Partner Wiodacy jest rowniez zobowigzany do dokumentowania wszystkich
pozycji w sposob rozstrzygajacy i jednoznaczny w trakcie kolejnych kontroli
i audytow przeprowadzanych przez instytucje zgodnie z art. 4 ust. 11 niniejszej
Umowy.

d) Partner Wiodacy jest ponadto zobowigzany do oznaczania faktur i innych
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, nazwg i numerem danego
mikroprojektu przed ich wykazaniem we wniosku o pfatnosc.

9. Zamdwienia publiczne

a) Partner Wiodacy ma obowigzek postepowania w trakcie realizacji mikroprojektu
zgodnie z obowiagzujacymi przepisami prawa krajowego dotyczacymi zamowien
publicznych (tj. w Rzeczpospolitej Polskiej z ustawg z dnia 29 stycznia 2004
prawo zamdwien publicznych — Dz. U. z 2015 r.,, poz. 2164 zgodnie
z pdzniejszymi zmianami lub przepisami prawa, ktdre zastgpig przepisy
obowigzujgce dotychczas, zas w Republice Czeskiej — ustawa nr 137/2006 Dz. U.
Rep. Czeskiej o zamowieniach publicznych, z po6Zniejszymi zmianami,
ewentualnie ustawa nr 134/2016 w sprawie zlecenia zamdwien publicznych,
z pOzZniejszymi zmianami w przypadku zamdéwien ogtaszanych od 1.10.2016 r.,
ktory niniejszg ustawe zastapi). W przypadku Partnera czeskiego, jezeli do danego
zamdwienia publicznego nie ma zastosowania ustawy nr 137/2006 Dz. U.
0 zamOwieniach publicznych, z p6Zniejszymi zmianami, ewentualnie ustawy nr
134/2016 w sprawie zlecenia zamowien publicznych, z p6Zniejszymi zmianami,
Partner ma obowigzek postepowania zgodnie z Instrukcjg Metodologiczng
w zakresie przydzielania zamdéwienn w okresie programowania 2014 - 2020
(wydato Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rep. Czeskiej w dniu 15 stycznia
2014, w oparciu o uchwate rzagdu Republiki Czeskiej nr 44/2014).

b) Partner Wiodacy odpowiada rowniez za zapewnienie Euroregionowi
i Kontrolerowi Krajowemu wskazanemu w dokumentacji Programu INTERREG
V-A dostepu do wszelkiej dokumentacji zwigzanej z zawieraniem umow.

4T W Rzeczpospolitej Polskiej obowigzuje uproszczona forma ewidencji.
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10. Pomoc publiczna, zasady horyzontalne
Partner Wiodacy ponosi odpowiedzialno$¢ za to, aby w trakcie realizacji mikroprojektu
I w okresie zdefiniowanym w art. 2 ust. 1 niniejszej Umowy przestrzegane byty
obowigzujace przepisy prawa dotyczgce pomocy publicznej, pomocy de minimis i zasad
horyzontalnych (rowne szanse i brak dyskryminacji, rownouprawnienie mezczyzn i kobiet
oraz zrbwnowazony rozwoj).

11. Kontrola/audyt
a) Partner Wiodacy, w celu weryfikacji realizacji obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej Umowy lub szczegbtowych przepisbw prawa, ma obowigzek
stworzenia warunkoéw umozliwiajgcych przeprowadzenie kontroli lub audytu
zwigzanych z realizacjg projektu oraz umozliwienia osobie kontrolujacej
wykonanie jej obowigzkéw i uprawnien regulowanych przez odpowiednie
przepisy prawa. Obowigzek ten musi obejmowacé réwniez pozostatych Partnerow
Projektu, na zasadzie stosunkOéw umownych. Partner Wiodacy ma przede
wszystkim obowigzek udostepnienia wszystkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg mikroprojektu, umozliwienia regularnej kontroli zgodnosci danych
o realizacji mikroprojektu podanych w raporcie z realizacji mikroprojektu lub
trwatoSci mikroprojektu z jego faktycznym stanem w miejscu jego realizacji,
a takze zapewnienia kooperacji ze wszystkimi instytucjami uprawnionymi do
realizacji kontroli/audytu. Organami tymi sg Instytucja Zarzadzajaca, jej podmiot
posredniczacy  (Kontrolerzy), Instytucja Krajowa, Instytucja Platnicza
I Certyfikujaca, Instytucja Audytowa, Komisja Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy i inne instytucje krajowe®® uprawnione do przeprowadzania
kontroli.

b) Partner Wiodacy ma ponadto obowigzek wdrazania Srodkdw, majacych na celu
usuniecie nieprawidtowosci i uchybien wykrytych w trakcie powyzszych kontroli,
ktore zalecone zostaly przez instytucje uprawnione do przeprowadzania
kontroli/audytu w oparciu o przeprowadzone kontrole/audyty, w terminie, zakresie
i jakosci zgodnej z wymaganiami danej instytucji. Partner Wiodgcy ma obowigzek
umieszcza¢ informacje dotyczace przeprowadzonych kontroli/audytéw, ich
wynikach i stanie wdrazania $rodkdéw zaproponowanych przez kontrole/audyty
w raporcie z realizacji lub raportach z trwatosci projektu. Na wniosek Euroregionu
jako podmiotu udzielajagcego dofinansowania, Instytucji Krajowej, podmiotu
posredniczacego (Kontrolerzy), Instytucji Patniczej i Certyfikujacej lub Instytucji
Audytujgcej, Partner Wiodacy ma obowigzek udzielenia informacji o wynikach
kontroli i audytow, wraz z protokotami z kontroli i raportéw z audytow.

12. Promocja
a) Partner Wiodacy ma obowigzek realizacji dziatan promocyjnych mikroprojektu
zgodnie z krokami opisanymi we wniosku projektowym i zgodnie z zatgcznikiem
XII rozporzadzenia ogdlnego oraz rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE)

“ Po stronie polskiej przede wszystkim instytucje wyznaczone na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
2014.1146 z pbdzn. zm.), po stronie czeskiej instytucje uprawnione do realizacji kontroli okresla
i reguluje przede wszystkim ustawa nr 320/2001 Dz. U. Rep. Czeskiej, o kontroli finansowej, zgodnie
z pOzniejszymi zmianami. Np. jezeli projekt jest wspdHfinansowany z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (JST),
rowniez JST ma prawo do przeprowadzania kontroli; jezeli srodki zapewniajg fundusze parstwowe, rowniez fundusze te
uprawnione sg do przeprowadzenia kontroli.
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13.

14.

15.

15.

nr 821/2014, ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia 0go6lnego
w zakresie  szczegOlowych uregulowan dotyczacych transferu  wkiadow
z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatann informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych. Brak spetnienia warunkéw promocji wigze sie
z konsekwencjami w formie niewyptacenia dofinansowania zgodnie z zapisami
art. 6 ust. 1 pkt. ) niniejszej Umowy.

b) Partner Wiodacy, na wniosek Euroregionu, ma obowigzek wspotpracy przy
dziataniach zwigzanych z promocjg Programu.

c) Partner Wiodacy wyraza zgode na publikowanie przez Euroregion i instytucje
przez nig wskazane, informacji o ktérych mowa w art. 115 ust. 2 rozporzadzenia
0gdblnego oraz dokumentacji audiowizualnej w realizacji projektu w jakiejkolwiek
formie i poprzez jakiekolwiek media.

Udostepnianie danych dotyczacych realizacji mikroprojektu
a) Partner Wiodacy, na wniosek Euroregionu (lub innej instytucji, np. Kontrolera
Krajowego), ma obowigzek udzielenia w formie pisemnej dowolnych informacji
powiazanych z realizacjg mikroprojektu lub jego trwatoscig, w terminie podanym
w takim wniosku.

b) Partner Wiodagcy ma obowigzek udzielania informacji oraz zapewnienia
ewentualnej koordynacji w zwigzku z ocenami przeprowadzanymi przez
Euroregion w okresie pieciu lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

Zapewnienie koordynacji

Jezeli ktérys z Partneréw Projektu okreslonych we Whniosku o przyznanie dofinansowania
nie spelni obowigzku zwrotu za poSrednictwem Partnera Wiodacego, bezprawnie
pobieranych $rodkow finansowych na uniwersalny rachunek bankowy Instytucji
Platniczej i Certyfikujacej, Beneficjent na wniosek podmiotu reprezentujacego panstwo
czlonkowskie®, ktére ponosi szkode z tego tytutu, ma obowigzek zapewnienia
koordynacji i pomocy przy dochodzeniu roszczen z tytutlu rekompensaty szkod
spowodowanych przez partnera projektu.

Zgtaszanie zmian

Partner Wiodacy ma obowigzek bezzwiocznie zglosi¢ Euroregionowi jakiekolwiek
okolicznosci i fakty, ktére moga mie¢ wptyw na charakter lub warunki wdrazania
mikroprojektu i realizacji obowigzkdéw wynikajacych z niniejszej Umowy.

Przechowywanie dokumentow

Beneficjent ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg mikroprojektu, niezbednych do wykazania Srodkéw, od momentu ich
powstania do 31.12.2027. Jezeli ustawodawstwo krajowe dla niektorych dokumentéw
ustanawia dtuzszy okres przechowywania, konieczne jest przestrzeganie tych przepisow.

W przypadku Republiki Czeskiej jest to podmiot przyznajacy dofinansowanie. W przypadku Rzeczpospolitej
Polskiej jest to Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w roli Instytucji Krajowej.
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16.

17.

18.

Przychody mikroprojektu
a) Jezeli w zwigzku z realizacjg mikroprojektu wygenerowane zostang przychody,
Partner Wiodacy ma obowigzek zdyskontowania podstawy, od ktdrej obliczana
jest wysoko$¢ dofinansowania z EFRR, zgodnie z zasadami zdefiniowanymi
w aktualnych Wytycznych dla wnioskodawcow oraz aktualnej dokumentaciji
programowe;.

b) Jezeli niemozliwe jest oszacowanie przychoddéw mikroprojektu w rozumieniu
art. 61 rozporzadzenia ogdlnego, w momencie zawarcia niniejszej Umowy, kwota
dofinansowania przyznanego na mocy niniejszej Umowy nie zostala zatem
zdyskontowana, Partner Wiodacy ma obowigzek zwrotu kwoty uzyskanych
przychodéw z mikroprojektu, odpowiadajgcej udziatowi srodkdéw z budzetu UE,
ktore wygenerowane zostaty w okresie trzech lat po zakorczeniu mikroprojektu,
najpozniej jednak do 15.02.2025, na rachunek bankowy Euroregionu Beskidy.

c) Najpdzniej w momencie zfozenia ostatniego wniosku o ptatnos¢ Partner Wiodacy
ma ponadto obowigzek odliczenia od catkowitych wydatkdéw kwalifikowalnych
kwoty dochodu netto mikroprojektu w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia ogdlnego
oraz pozostatych wpltywdw finansowych mikroprojektu wygenerowanych w
trakcie realizacji mikroprojektu, jezeli przychody te nie zostaty uwzglednione juz
w momencie wydania niniejszej Umowy, lub uwzglednione zostaty w nizszej
kwocie. Partner Wiodacy zobowigzany jest do udokumentowania wysokosci tych
przychodow.

Dbatos$¢ o nabyte Srodki

Partner Wiodacy ma obowigzek traktowania Srodkow  wspotfinansowanych
z dofinansowania z dbatoScig sumiennego gospodarza, w szczego6lnosci za$ zabezpieczy je
przed uszkodzeniem, utratg lub kradzieza. W okresie realizacji mikroprojektu oraz jego
trwatosci (jezeli warunek trwatosci odnosi sie do mikroprojektu) Partnerowi Wiodacemu
nie wolno przepisac, sprzeda¢, wypozyczy¢ lub wynaja¢ innemu podmiotowi Srodkéw
wspofinansowanych, réwniez czesciowo, ze S$rodkéw dofinansowania. Ponadto,
Partnerowi Wiodgcemu nie wolno zastawi¢ ani obcigzy¢ stuzebnoscig Srodkow
w powyzszym okresie, prawo wiasnosci Partnera Wiodacego nie moze by¢ rowniez
ograniczone w zaden inny sposob. Postanowienie to nie ma wptywu na mozliwosé
zastgpienia niedziatajgcych lub nieodpowiednich pod wzgledem technicznym Srodkdéw
nowymi srodkami, w celu utrzymania rezultatdw mikroprojektu, za uprzednig pisemng
zgoda Euroregionu. Nie ma to jednak wptywu na obowiazek okreélony® w art. 4 ust. 4
niniejszej Umowy.

Przestrzeganie postanowien Wytycznych dla wnioskodawcdéw i Podrecznika Beneficjenta
Dofinansowania Partner Wiodacy ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie wszelkich
pozostatych obowigzkdw zwigzanych z realizacjg mikroprojektu, ktore zdefiniowane
zostaty w aktualnej wersji Wytycznych dla wnioskodawcéw i Podrecznika Beneficjenta
Dofinansowania, zgodnie z zasadami Programu INTERREG V-A. W przypadku

%% Obowigzuje ogdlna zasada, ze dochdd netto projektu, wygenerowany po jego zakoriczeniu, zgodnie z art. 61
rozporzadzenia ogolnego, oraz pozostate wptywy finansowe projektu, wygenerowane w trakcie jego realizacji,
zgodnie z § 65, ust. 8 rozporzadzenia ogolnego (odnosi sie to jednak wykacznie do projektow, ktérych catkowite
wydatki kwalifikowalne przekraczajg 50 000 EUR) powinien zosta¢ uwzglednione juz w momencie
zatwierdzenia projektu, za$ przyznane dofinansowanie powinno zosta¢ obnizone o te przychody
Z wyprzedzeniem

3! Jezeli trwatosé dotyczy tego projektu.
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nieprzestrzegania powyzszych obowigzkOw Euroregion ma prawo analogicznie
zastosowac¢ postanowienia art. 6 ust. 3 niniejszej Umowy, tj. wstrzymac ptatnosci az do
momentu spetnienia powyzszych obowigzkow.

19.

Finansowanie projektu przez Partnera Wiodacego

Partner Wiodacy ma obowigzek zapewnienia finansowania i realizacji mikroprojektu
przed ztozeniem wniosku o pfatnos¢ w ustalonej strukturze i terminach, zgodnie z
budzetem i harmonogramem mikroprojektu zdefiniowanym w art. 4 ust. 5 niniejszej
Umowy.

20. Whiosek o ptatnos¢ i Raport koncowy za mikroprojekt

21.

a)

b)

Partner Wiodacy oraz Partner Projektu (Partnerzy Projektu) zobowigzani sg przed
uptywem 30 dni od daty zakonczenia rzeczywistej realizacji mikroprojektu wykazanej
w art. 2 ust. 1 sporzadzi¢ Zestawienie dotyczace swoich wydatkow oraz Raport
koncowy za swojg czes¢ mikroprojektu.

Partner wiodacy zobowigzany jest ztozy¢ w terminie 120 dni od dnia zakonczenia
rzeczywistej realizacji mikroprojektu wykazanej w art. 2 ust. 1 nalezycie wypetniony
Whiosek o pfatnos¢ na podstawie wszystkich zatwierdzonych Zestawien wydatkow.
Jednocze$nie w tym samym terminie, Partner Wiodacy jest zobowigzany do ztozenia
Raportu koncowego za mikroprojekt przygotowanego na podstawie Raportow
koncowych za poszczeg6lne czesci mikroprojektu.

Przekazanie $rodkéw dofinansowania

a)

b)

Jezeli Partner Wiodacy spetni obowigzki dot. realizacji mikroprojektu okreslone w
niniejszej Umowie, Euroregion dokona przelewu srodkéw na jego rachunek bankowy.
Partner Wiodacy ma obowigzek posiadania rachunku bankowego w EUR. Rachunek
ten bedzie stuzyt do przyjmowania dofinansowania od Euroregionu oraz wyptacenia
odpowiedniej czesci dofinansowania poszczeg6lnym Partnerom projektu, nie musi
jednak stuzy¢ wylacznie do celow projektu. Identyfikacja rachunku bankowego
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do pokrycia plowy kosztow za przelanie przez
Euroregion $rodkéw z EFRR i budzetu panstwa na wskazany rachunek bankowy badz
rachunki bankowe.

Art. 5
Prawa i obowigzki Euroregionu

Wyptata Srodkow dofinansowania

a) Euroregion po otrzymaniu Zestawienia Dokumentéw z raportem z realizacji
mikroprojektu sprawdza poprawno$C rozliczenia, a nastepnie przekazuje
odpowiednig dokumentacje do kontroli Kontrolerowi Krajowemu. Po
zakonczeniu tej kontroli Kontroler Krajowy poswiadcza Partnerowi Wiodgcemu
Zestawienie Wydatkdéw. Na podstawie poswiadczonego Zestawienia Wydatkow
Beneficjent sporzgdza Wniosek o ptatno$¢ za mikroprojekt.

b) Euroregion zobowigzuje sie, ze w przypadku spetnienia warunkéw okreslonych
w niniejszej Umowie w zakresie wyptaty Srodkow dofinansowania, zapewni
bezgotowkowg wyptate dofinansowania z EFRR i budzetu panstwa w wysokosci
potwierdzonej przez Kontrolera Krajowego w terminie do 5 dni roboczych od
dnia otrzymania S$rodkow od instytucji platniczej, na rachunek Partnera
Wiodacego wymieniony wart. 3 ust. 5. Termin przekazania S$rodkow jest
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uzalezniony od terminu przekazania $rodkdw na rachunek Euroregionu przez
Instytucje Platnicza.

c) Euroregion ma prawo przedtuzenia terminu refundacji wniosku o pfatnos¢ na
rzecz Partnera Wiodacego, jezeli dojdzie do opdznienia ptatnosci od Komisji
Europejskiej, a w konsekwencji do braku $rodkéw na koncie zrodiowym
Instytucji Patniczej i Certyfikujace;.

2. Kontrola
Euroregion uprawniony jest do przeprowadzenia u Partnera Wiodacego czynnosci
zwigzanych ze sprawdzeniem, czy mikroprojekt realizowany jest zgodnie z niniejszg
Umowa.
Euroregion zastrzega sobie, w przypadku podejrzenia dotyczacego naruszenia
jakiegokolwiek postanowienia Umowy przez Partnera Wiodgcego lub podanie przez
Partnera Wiodacego niezgodnych z prawdg lub niepetnych oswiadczen albo
informacji, prawo do niezwfocznego wstrzymania wszelkich ptatnosci dofinansowania
do momentu, w ktérym podejrzenie to zostanie obalone.

3. Wstrzymanie refundacji srodkéw dofinansowania
Jezeli Euroregion lub organ uprawniony do kontroli/audytu w oparciu o art. 4 ust. 11
niniejszej Umowy, dojdzie do ustalenia, ze Partner Wiodacy nie spetnit lub nie spetnia
ktorego$ z warunkow okreslonych w niniejszej Umowie lub ktéregos$ z obowigzkdéw
okreslonych przez przepisy prawa, Euroregion ma prawo do wstrzymania refundacji
$rodkéw dofinansowania.

Art.6
Sankcje za naruszenie zasad Umowy

1. Klasyfikacja sankcji
W przypadku wykrycia, ze niektére z warunkow okreslonych w niniejszej Umowie lub
niektore z obowigzkow okreslonych przez przepisy prawa nie zostaty przez Beneficjenta
spetnione, za$ informacja ta zostanie potwierdzona przez organ uprawniony do
kontroli/audytu zgodnie z art. 4 ust. 11 niniejszej Umowy, Euroregion zastrzega sobie
prawo do aplikacji nastepujacych sankcji wobec Partnera Wiodacego:

a) Z zastrzezeniem art. 6 ust. 1 pkt. b) do i) niniejszej Umowy, naruszenie
obowigzkéw okres$lonych w niniejszej Umowie skutkowaé bedzie obnizeniem
dofinansowania w wysokosci rownej udziatowi dofinansowania w wydatkach,
w przypadku ktorych obowigzki nie zostaty spetnione.

b) Jezeli ktdra$ z wartosci wskaznikdw produktu mikroprojektu, okreslonych w art. 4
ust. 7 pkt. a) nie zostanie osiagnieta, wysoko$¢ obnizenia dofinansowania ustalona
zostanie w takim samym stosunku do catkowitej kwoty dofinansowania, co
stosunek niezrealizowanej wartosci wskaznika produktu do docelowej wartosci
wskaznika produktu, podanej we wniosku o dofinansowanie.

c) Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdw okreSlonych w art. 4 ust. 4 niniejszej
Umowy, wysokos$¢ ciecia na dofinansowaniu ustalona zostanie w takim samym
stosunku do catkowitej kwoty dofinansowania, co stosunek liczby rozpoczetych
miesiecy, w ktérych naruszony zostat dany obowigzek, do calego okresu,
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d)

9)

h)

)

)

K)

w ktorym nalezy przestrzega¢ obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy
(tzn. 60 miesiecy).

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdéw okre$lonych w art. 4 ust. 13 niniejszej
Umowy, obnizenie dofinansowania wynosi¢ bedzie 0-1% catkowitej kwoty
dofinansowania.

Jezeli dojdzie do naruszenia obowiazkow okreslonych w art. 4 ust. 14 i ust. 15,
niniejszej Umowy, obnizenie dofinansowania wynosi¢ bedzie 0-5% catkowitej
kwoty dofinansowania.

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdéw okre$lonych w art. 4 ust. 12 niniejszej
Umowy, obnizenia dofinansowania obliczane bedg zgodnie z Tabelg sankcji, ktora
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy.

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkéw okreslonych w art. 4 ust. 2, ust. 9 i ust.
11 pkt. a) niniejszej Umowy, obnizenie dofinansowania wynosi¢ bedzie 100%
catkowitej kwoty dofinansowania.

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdéw okresSlonych w art. 4 ust. 9 pkt. a)
niniejszej Umowy, w przypadku zaméwienn publicznych udzielanych przez
Beneficjenta, obnizenia dofinansowania dokonuje sie zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunk6w obnizania
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien (Dz. U. 2016 poz. 200 z pdzn. zm.).

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdéw okreslonych w art. 4 ust. 9 pkt. a)
niniejszej Umowy, w przypadku zaméwienn publicznych udzielanych przez
partnera czeskiego, do ktdrych nie ma zastosowania obowigzek postepowania
zgodnie z ustawg nr 137/2006 Dz. U. Republiki Czeskiej o zamdwieniach
publicznych, zgodnie z pdzniejszymi zmianami, obnizenia dofinansowania
obliczone zostang zgodnie z tabelg sankcji, opierajgcg sie na Instrukcji
metodologicznej w dziedzinie przydzielania zamowien w okresie programowania
2014 - 2020, w wersji obowiazujgcej w dniu zawarcia niniejszej Umowy (zat. do
Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania).

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdéw okreslonych w art. 4 ust. 9 pkt. a)
niniejszej Umowy, w przypadku zamdwien publicznych udzielanych przez
partnera czeskiego, z wyjatkiem przypadkéw, w ktérych zastosowanie ma art. 6 ust. 1
pkt 1), obnizenia dofinansowania obliczone zostang zgodnie z tabelg sankcji,
opierajgca sie na dokumencie ,,Decyzja Komisji z dnia 19.12.2013 w sprawie
okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczacych okresSlania korekt finansowych
dokonywanych przez Komisje w odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Unie
w ramach zarzadzania dzielonego, w przypadku nieprzestrzegania przepisow
dotyczacych zamoOwien publicznych” (zat. do Podrecznika Beneficjenta
Dofinansowania).

Obnizenie dofinansowania nie zostanie zastosowane Ww nastepujacych
przypadkach:

- naruszenie obowigzkéw okreSlonych w art. 4 ust. 21 niniejszej Umowy,
- niezrealizowanie wartosci docelowej wskaznikdéw produktu o mniej niz 15 % w
przypadku wskaznika produktu “Wzrost oczekiwanej liczby odwiedzin w objetych
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wsparciem miejscach nalezacych do dziedzictwa kulturowego i naturalnego oraz
stanowigcych atrakcje turystyczne” oraz wskaznika produktu “Liczba uczestnikow
wspolnych programéw edukacyjnych oraz przygotowania zawodowego w celu
transgranicznego wspierania zatrudnienia mlodziezy, zwiekszenia mozliwosci
edukacyjnych, ksztatcenia wyzszego i przygotowania zawodowego™.

2. Niewyplacenie dofinansowania lub jego czesci
Jezeli przed wyptaceniem dofinansowania lub jego czesci wykryte zostanie naruszenie
zasad niniejszej Umowy, Euroregion, podejmujac decyzje, bierze pod uwage stopien
poszczegoblnych obnizen dofinansowania, okreslony w art. 6 ust. 1.

3. Naruszenie zasad niniejszej Umowy przez Partnera Wiodgcego

a)

b)

Jezeli na skutek naruszenia zasad niniejszej Umowy dojdzie do bezprawnego
korzystania ze $rodkow dofinansowania, Euroregion ma obowigzek wezwania
Partnera Wiodacego, za posrednictwem listu poleconego, do zwrotu bezprawnie
pobieranych $rodkow dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez
Euroregion wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania. Euroregion ustala w wezwaniu
termin zwrotu bezprawnie pobranych srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania, tj. 30 dni kalendarzowych od momentu doreczenia3l
wezwania do Partnera Wiodacego. Partner Wiodacy ma obowigzek przelania
bezprawnie pobieranych $rodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Euroregion w wezwaniu.

Jezeli w ustalonym terminie Partner Wiodacy nie zwroci Srodkow dofinansowania
w oparciu 0 wezwanie Euroregionu, Euroregion w ciggu 14 dni kalendarzowych od
momentu uptyniecia pierwszego okresu przeSle do Partnera Wiodacego drugie
wezwanie do zapfaty, ktére przestane zostanie w tej samej formie i bedzie miec te
same ramy formalne. Jezeli Partner Wiodacy nawet po drugim wezwaniu do zaptaty
nie zwroci w okreslonym terminie Srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania na rachunek wskazany przez Euroregion, Euroregion w
formie pisemnej poinformuje o tym fakcie Kontrolera Krajowego oraz Instytucje
Krajowa.

4. Naruszenie zasad niniejszej Umowy przez Partnera Projektu:

a)

Jezeli na skutek naruszenia zasad niniejszej Umowy dojdzie do bezprawnego
korzystania ze $rodkéw dofinansowania, Partner Wiodacy ma obowigzek wezwania
danego Partnera Projektu, za posrednictwem listu poleconego, do zwrotu bezprawnie
pobieranych s$rodkéw dofinansowania na rachunek bankowy Partnera Wiodacego
wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania. Wezwanie to nalezy przestaé
najpdzniej do 14 dni kalendarzowych od momentu doreczenia wezwania do zwrotu
Srodkow, przestanego do Partnera Wiodacego przez Euroregion. Partner Wiodacy
ustala w wezwaniu termin zwrotu bezprawnie pobranych srodkéw dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosSci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, tj. 30 dni kalendarzowych od
momentu przestania wezwania do Partnera Projektu. Partner Wiodacy ma obowigzek
przelania bezprawnie pobieranych srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci  okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Euroregion
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najpdzniej do 14 dni kalendarzowych od momentu zwrotu $rodkow przez Partnera

Projektu i zaksiegowania ich na rachunku bankowym Partnera Wiodgcego.

b) Jezeli w ustalonym terminie Partner Projektu nie zwrdci Srodkow dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania w oparciu 0 wezwanie Partnera
Wiodacego, Partner Wiodacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od momentu uptyniecia
pierwszego okresu przeSle do Partnera Projektu drugie wezwanie do zaptaty, ktére
przestane zostanie w tej samej formie i bedzie mie¢ te same ramy formalne. Jezeli
Partner Projektu nawet po drugim wezwaniu do zapiaty nie zwroci w okreslonym
terminie srodkéw dofinansowania na rachunek Partnera Wiodgcego, Partner Wiodacy
w formie pisemnej poinformuje o tym fakcie Euroregion, najpdzniej do 14 dni
kalendarzowych od uptyniecia terminu danemu Partnerowi Projektu w drugim
wezwaniu do zaplaty, wraz z podaniem przyczyny, dla ktérej zwrot Srodkéw nie byt
mozliwy. Euroregion w formie pisemnej poinformuje o tym fakcie Kontrolera

Krajowego oraz Instytucje Krajows.

Art.7
Postanowienia wspolne

Partner Wiodacy, podpisujac Umowe, o$wiadcza, ze:

1. Przed podpisaniem Umowy zostat nalezycie i szczegdtowo zapoznany przez Euroregion
z warunkami korzystania z dofinansowania zgodnie z Umowag i przyjmuje do wiadomosci
wszystkie warunki, wyrazajac bezwarunkowg zgode ze wszystkimi z nich i zobowigzujac
sie do ich spetnienia i przestrzegania, a takze spetnienia obowigzkow, wynikajgcych

z Umowy.

2. Zostatl nalezycie pouczony przez Euroregion o konsekwencjach, ktére moga wyniknaé¢
z podania nieprawdziwych lub niekompletnych danych, zarbwno w Umowie jak i we
Whiosku o ptatno$¢ za mikroprojekt, a takze ewentualnego bezprawnego korzystania ze

$rodkoéw finansowych dofinansowania.

3. Zostal zapoznany z obowiazujacymi przepisami prawa, ktore regulujg zasady

przyznawania dofinansowania.

4. Na mikroprojekt, ktory stanowi przedmiot dofinansowania zgodnie z Umowg, w danym
okresie, na ktory przyznano dofinansowanie, nie pobiera zadnego innego dofinansowania,
dotacji, wsparcia finansowanego ani analogicznych form pomocy z innego programu

finansowanego przez UE.

5. Na wydatki — z wyjatkiem wydatkéw nizszych niz warto$¢ wspotfinansowania™

i z wyjatkiem wydatkoéw niekwalifikowalnych — w danym okresie, na ktéry przyznano
dofinansowanie, nie pobiera zadnego innego dofinansowania, dotacji, wsparcia

finansowego ani analogicznych form pomocy z narodowych srodkéw publicznych.

6. W okresie poprzedzajgcym podpisanie niniejszej Umowy nie zaszty zadne zmiany
w kwestii oSwiadczenia o braku zadluzenia podmiotu, zalagczonego do wniosku

projektowego i ze Beneficjent nie znajduje sie w stanie upadtosci.
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Art.8
Rozwigzanie umowy

1. Euroregion moze rozwigza¢ niniejszg Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
terminu wypowiedzenia, bez wyptaty jakiegokolwiek odszkodowania jezeli Partner
Wiodacy mikroprojektu:

a)

b)

9)

h)

)
K)

Bez podania powodow nie spetnit wymogéw wskazanych w Umowie
o dofinansowanie, a po pisemnym wezwaniu do spetnienia tych wymogdw, nie
zrobit tego ani nie przedstawit pisemnego wyjasnienia w terminie do 30 dni
kalendarzowych od wystania wezwania do wyjasnienia.

Nie rozpoczat realizacji mikroprojektu z przyczyn przez siebie zawinionych
w terminie 3 miesiecy od ustalonego w art. 2 ust. 1 dnia rozpoczecia realizacji
mikroprojektu.

Zaprzestat realizacji mikroprojektu lub realizuje go w sposéb niezgodny
z niniejszg Umowa.

Wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z umowa.
Odmowit poddania sie kontroli uprawnionych instytucji lub audytowi.

W terminie okreSlonym przez Euroregion nie usungt stwierdzonych
nieprawidtowosci.

Nie przediozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Euroregion, Raportu
z realizacji mikroprojektu.

Nie przestrzegat przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych lub obowigzkow
dotyczacych udzielania zamowien publicznych wynikajgcych z tej umowy.

Ogtosit upadtos$¢ lub znajduje sie w stanie likwidacji, znajduje sie pod zarzagdem
komisarycznym, zawart ugode z wierzycielami, zawiesit swojg dziatalnosc¢
gospodarczg, jest w trakcie sprawy sadowej albo znajduje sie w jakiejkolwiek
analogicznej sytuacji, wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej przez
prawo lub przepisy danego kraju.

Zmienit swoj status prawny nie sporzadzajac na tej podstawie Aneksu do Umowy.

Przepisze lub sceduje Umowe o dofinansowanie oraz ptatnosci z nig zwigzane na
osoby/podmioty trzecie bez wczesniejszej pisemnej zgody Euroregionu.

Nie spetni podstawowych wymogdéw w zakresie finansowej i rzeczowej kontroli
mikroprojektu.

2. W przypadku rozwigzania umowy z powodow, o ktérych mowa w ust. 1, Partner
Wiodacy jest zobowigzany do zwrotu $rodkdw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 wraz z
odsetkami obliczanymi jak dla zaleglosSci podatkowych, naliczonymi od dnia
przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Euroregion na rachunek
przez niego wskazany.
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3. W przypadku, gdy wykonanie przez Partnera Wiodacego obowigzkdéw wynikajacych z
niniejszej Umowy o dofinansowanie jest niemozliwe w wyniku powstania
okolicznosci, za ktére Partner Wiodacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Umowa

niniejsza wygasa.

4. Partner Wiodacy zobowigzany jest do bezzwiocznego poinformowania Euroregion na
piSmie o wystapieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 oraz do wykazania ich

stosownymi dokumentami.

5. Wygasniecie Umowy o dofinansowanie z przyczyn wskazanych w ust. 3 nie zwalnia
Partnera Wiodacego z obowigzku zwrotu kwoty otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokosci obliczonej jak dla zalegtosci podatkowychod dnia przekazania
dofinansowania, jezeli $rodki te zostaly wydatkowane przez niego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur lub tez pobrane
w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, jak réwniez w innych

przypadkach wskazanych w Umowie o dofinansowanie.

Art.9
Postanowienia kohcowe

1. Partner Wiodacy wyraza zgode na publikacje danych podanych w Umowie, zwiaszcza
za$: nazwy/siedziby/REGON/NIP Beneficjenta, danych dotyczacych mikroprojektu oraz
przedmiotu i wysokosci wsparcia finansowego w ramach Umowy, zgodnie z przepisami

WE i przepisami prawa krajowego.

2. Jezeli w umowie lub w Wytycznych dla wnioskodawcdw nie podano inaczej, wszelkie
zmiany warunkow Umowy przeprowadzi¢ mozna wytgcznie w oparciu o obustronne
porozumieniestron umowy, w formie pisemnego aneksu do Umowy o dofinansowanie.
Obowigzujaca procedure administracji poszczegolnych typéw zmian (zgodnie z powaga
ich wptywu na mikroprojekt) podano w aktualnych Wytycznych dla wnioskodawcow.
Zmiany wprowadza¢ mozna wytgcznie w trakcie realizacji warunkéw niniejszej Umowy,
nie obowigzujg one wstecz. Definitywna decyzja o wprowadzeniu zmiany do Umowy

w formie aneksu nalezy do kompetencji Euroregionu.

3. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29

stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych.

4. W przypadku zaistnienia sporu wynikajgcego z realizacji niniejszej Umowy strony dazyc¢
beda do polubownego jego rozstrzygniecia. W razie, gdy spor nie zostanie rozstrzygniety
w drodze postepowania polubownego, wszelkie powstate rozbieznosci rozstrzygane beda

przez sad powszechny, wiasciwy wedtug siedziby Euroregionu.

5. Niniejsza Umowa sporzadzona zostata w 2 identycznych egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze stron a kazda z nich ma waznos$¢ oryginatu.

6. CzeScia Umowy jest zalgcznik Wniosek o dofinansowanie zfozony w wersji

elektronicznej w MS2014+ i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7. Umowa wchodzi w zycie i obowigzuje z dniem podpisania przez obie strony umowy.
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8. Strony umowy oswiadczajg, ze dokiadnie zapoznaty sie z tekstem Umowy przez jej
podpisaniem, zgadzaja sie z jej trescig bez zastrzezen, ze niniejsza Umowa stanowi wyraz
ich wolnej woli, bez pomyiek, na dowod czego zalaczajg swoje podpisy.

9. Jezeli Partner Wiodacy lub Partner Projektu nie bedzie realizowat mikroprojektu,
wszystkie strony Umowy majg prawo do odstgpienia od Umowy. W przypadku
odstapienia od umowy strony umowy porozumiaty sie co do tego, ze Beneficjent zwréci
Euroregionowi dofinansowanie w sposob okreslony w art. 6 niniejszej Umowy.

10. Umowa zawarta zostaje na czas okreslony - okres pieciu lat liczac od daty dokonania
ostatniej ptatnosci (refundacji) dotyczacej projektu na rzecz Beneficjenta.

11. Integralng czescig Umowy sg nastepujace zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Wniosek o dofinansowanie

Zakgcznik nr 2 Szczegotowy budzet projektu

Zatacznik nr 3 ldentyfikacja rachunku bankowego

Zalacznik nr 4 Tabela sankcji za naruszenie przepiséw Programu - PL
Zakgcznik nr 5 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Zalacznik nr 6 Tabela sankcji za naruszenie przepiséw Programu - CZ

(miejscowosc i data)

W imieniu Euroregionu: W imieniu Partnera Wiodacego:
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Umowa o dofinansowanie mikroprojektu typu B/C

o] U
w ramach Funduszu MlkroprOJektow Euroreglonu Beskldy
Programu INTERREG V-A Republika Czeska — Polska

Nr ........ /RCz-PL/....

(dalej jako ,,Umowa”)

Stowarzyszenie ,,Region Beskidy*

z siedzibg w Bielsku Biatej ul. Widok 18/1-3, 43 — 300 Bielsko-Biata,

reprezentowane przez:

Pana Marcina Filipa — Dyrektora Biura Stowarzyszenia ,,Region Beskidy“ w Bielsku-Biatej

REGON: 072310256
NIP: 547-18-93-885
Bank:

Nr rachunku:

(zwany dalej ,,Euroregion”)
jako jedna strona umowy

/petna nazwa drugiej strony umowy/

z siedzibg w . e . /pe’rny adres/

reprezentowana przez/przedstaW|C|eI ...Ipetne imig/imiona i nazwisko oraz
funkcja/e przedstawicieli statutowych/

wpisany/zarejestrowany w .......... /dane z wpisu do KRS lub podobnej ewidencji — jesli
dotyczy/

REGON:

NIP:

Podmlot bedqcy/nlebedqcy p’fatnlklem podatku VAT

(zwany dalej ,,Beneficjent”)
jako druga strona umowy

Realizatorem mikroprojektu®3jest jednostka organizacyjna
Gminy/Powiatu®..................../pelna nazwa jednostki/
zsiedzibgwW .......cooiiiiiiiiee e I petny adres/

%% Jezeli w mikroprojekcie realizator jest ten sam co wnioskodawca, te pozycje nalezy przekresli¢ lub wpisaé
»hie dotyczy”
>* Niepotrzebne skresli¢
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reprezentowana przez ................../petne imie/imiona 1 nazwisko oraz funkcja/e
przedstawicieli /

REGON: ...,

na podstawie zatgczonego do wniosku o dofinansowanie O$wiadczenia — projekt realizowany
przez jednostke bez osobowosci prawnej (Zatgcznik nr M.8)

zgodnie z Programem Interreg V-A Republika Czeska — Polska, ktéry ustala regulamin
przyznania dofinansowania w ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska - Polska,
wynikajacy zwiaszcza z:

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 ustanawiajagcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej L 347/320 (Rozporzadzenie ogdlne);

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegOlnych dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006, Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej L 347/289;

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17
grudnia 2013, w sprawie przepisbw szczegotowych dotyczacych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska
wspotpraca terytorialna”, Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 347/259

e Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014,
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013,
w odniesieniu do przepisow szczegolnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach programow EWT

i innych obowigzujgcych przepisow prawnych UE oraz polskiego porzadku prawnego,
ponizszego dnia, miesigca i roku zawarty niniejszg Umowe.

Preambuta
Ztozenie przez Beneficjenta wniosku w dniu ................ oraz jego zatwierdzenie przez
Euroregionalny Komitet Sterujgcy w dniu ............ 0znaczajg spetnienie warunkow zawarcia

niniejszej Umowy.
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Art. 1
Cel/przedmiot umowy

5. Przedmiotem niniejszej Umowy jest realizacja mikroprojektu®® pn. ...............(petny
tytuh) nr................. (numer rejestracyjny w MS2014+) w ramach Programu INTERREG
V-A Republika Czeska - Polska, osi priorytetowej .........cccc..... (numer i nazwa o0si)

(zwanego dalej jako ,,Mikroprojekt™).

6. SzczegOlowy opis projektu znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy ,,Wniosek
o dofinansowanie”.

7. Przy realizacji celu dofinansowania Beneficjent wspdtpracuje z Partnerami Projektu
zdefiniowanymi  w czeSci Podmioty mikroprojektu, wskazanymi we wniosku
0 dofinansowanie oraz w OsSwiadczeniu o partnerstwie w ramach mikroprojektu
realizowanego ze $rodkdéw Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska,
stanowigcym Zatgcznik nr M.2 do wniosku o dofinansowanie.

8. Beneficjent zobowigzuje sie realizowa¢ mikroprojekt na wiasng odpowiedzialnos¢
zgodnie z opisem przedstawionym we wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa
w ust.1, majac na uwadze osiggniecie celow w nim okre$lonych.

Art. 2
Okres realizacji mikroprojektu

6. Realizacja mikroprojektu rozpoczyna sie dnia ................. ,akonczydnia...............

7. Datag decydujaca pod katem  kwalifikowalnosci  mikroprojektu  jest data
zaewidencjonowania mikroprojektu w MS2014+, tj. od dnia ........ r.

8. Okres realizacji mikroprojektu moze zosta¢ przedluzony na uzasadniony wniosek
Beneficjenta w sposéb okreSlony w art. 9 pkt 2 niniejszej Umowy, przy czym termin
realizacji mikroprojektu co do zasady powinien wynosi¢ do 12 miesiecy, nie wiecej
jednak niz 18 miesiecy.

9. W ciggu 30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji mikroprojekt musi by¢
zakonczony pod wzgledem finansowym (w ujeciu kosztowym — co oznacza, ze wszelkie
wydatki, ¥gcznie z pochodnymi od wynagrodzen, musza by¢ do tego dnia zaptacone).

10. Beneficjent ma obowigzek ztozenia Raportu z realizacji oraz Wniosku o ptatno$¢ w ciggu
30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji projektu.

Art. 3

**poprzez mikroprojekt rozumiane sa operacje zgodnie z definicja zawarta w art. 2, ust. 9 rozporzadzenia
ogolnego.
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Finansowanie mikroprojektu

8. Catkowite wydatki kwalifikowalne dla catego mikroprojektu wynoszafs: ceeeeee.EUR
(stownie: .......... .. 00/100 EUR),
- Europejski Fundusz Rozw01u Reglonalnego ..EUR (stownie:
.. 00/100EUR) czyll ..% z EFRR,
- Budzet Panstwa: ......... EUR (s’fownle ..00/100 EUR),
czyli ...... % catkowitych wydatkow kwallflkowalnych,
- wkiad wiasny: ..............EUR (stownie: .....................................00/100 EUR).

9. Beneficjent zobowigzuje sie, ze jego wkiad wiasny wyniesie minimum 15% wydatkow
kwalifikowalnych projektu. Wkiad wiasny Beneficjenta moze by¢ obnizony odpowiednio
0 przyznane dla projektu wspotfinansowanie z budzetu panstwa.

10. Wszystkie dziatania projektu realizowane poza obszarem programowania realizowane sg
zgodnie z 8 20 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w sprawie przepisOw szczegOtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspo6tpraca terytorialna”.

11. Beneficjent moze uzyskaC wspotfinansowanie z budzetu panstwa, nie wieksze niz 5%
catkowitych kosztow kwalifikowalnych, wskazanych w art. 3 ust. 1, jedynie pod
warunkiem uzyskania pozytywnej decyzji wiasciwego dysponenta budzetowego. Wniosek
do wihasciwego dysponenta budzetowego jest sporzgdzany w imieniu Beneficjenta przez
Euroregion w trybie okresSlonym przez dysponenta budzetowego.

12. Ostateczna wysoko$¢ dofinansowania ze srodkéw EFRR oraz Srodkéw budzetu panstwa
okreslona zostanie w oparciu o faktycznie poniesione, uzasadnione i nalezycie wykazane
wydatki kwalifikowalne z pominieciem wydatkbw wykazywanych w sposob
uproszczony®’. Ostateczna wysoko$¢ dofinansowania nie moze przekroczyé maksymalnej
wysokosci dofinansowania okreslonej w art. 3 ust. 1.

13. Euroregion przekazuje dofinansowanie ze $rodkéw EFRR oraz wspofinansowanie
z budzetu panstwa *® .............. na rachunek bankowy (wzgl. rachunki bankowe)*
prowadzony W ............... (nazwa banku) Beneficjenta w formie refundacji,
w wysokosci wynikajacej z posSwiadczonych wydatkow kwalifikowalnych ujetych we
wniosku o pfatnos¢. ldentyfikacja rachunku bankowego stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszej Umowy.

14. Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest dostepnos$¢ srodkéw z
EFRR.

15. Warunkiem przekazania Beneficjentowi wspé#finansowania z budzetu panstwa jest
dostepno$é Srodkdw budzetowych.

%8 Wydatki po odliczeniu przychodéw i prywatnych Zrédet finansowania.

57 Jest to jednorazowa kwota dofinansowania, finansowana ryczattowo. Kwota ryczattowa w trakcie realizacji
projektu obowigzuje w przypadku faktycznie poniesionych kosztéw oraz zatwierdzonych przez kontrolera
pozostatych bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu (w przypadku kosztow osobowych
pracownikow) / bezposrednich kosztow kwalifikowalnych pracownikéw (w przypadku kosztéw ogélnych).

*8 Jezeli Beneficjent wystapit we wniosku o dofinansowanie o refundacje z budzetu pafistwa.

% Jezeli Beneficjent wskazuje rachunek bankowy w EUR, nalezy dodaé wiersz i wprowadzi¢ rachunek bankowy
w PLN dla $rodkéw z budzetu panstwa.
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Art. 4
Prawa i obowigzki Beneficjenta

Beneficjent ma obowigzek wykorzystania dofinansowania zgodnie z niniejszg Umowa.

8. Beneficjent zobowigzuje sie, ze wszelkie niekwalifikowalne wydatki pokryje ze srodkéw
wiasnych.

9. Beneficjent ma obowigzek zrealizowania celu dofinansowania okreslonego w art. 1
niniejszej Umowy, w terminie okreSlonym w art. 2 niniejszej Umowy.

10. Trwatos¢
Wersja 1: Beneficjent ma obowigzek zapewnienia od strony merytorycznej i finansowej,
aby cel dofinansowania, zgodnie z art. 1, zostat zachowany przez okres pieciu lat od daty
ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta, fakt ten ma on obowigzek dokumentowac
w postaci regularnych raportéw z trwatosci.

Wersja 2: W przypadku mikroprojektu nie obowigzuje warunek trwatosci.

11. Realizacja budzetu mikroprojektu, harmonogramu czasowego

f)

9)

h)

Beneficjent ma obowigzek przeznaczenia dofinansowania na wydatki
kwalifikowalne uwzglednione w budzecie projektu, przy czym ma on réwniez
obowigzek przestrzegania kwoty maksymalnej w poszczegOlnych liniach
budzetowych budzetu mikroprojektu.

Jezeli w trakcie realizacji mikroprojektu zmienione zostang kwoty
maksymalne w poszczeg6lnych liniach budzetowych w budzecie mikroprojektu,
Beneficjent ma mozliwo$¢ zwrdcenia sie z wnioskiem o zatwierdzenie tych zmian,
sktadajgc  do  zatwierdzenia przez Euroregion, skorygowany budzet
mikroprojektu.®® Jezeli zmiany w budzecie na poziomie budzetu ogdinego projektu
nie przekraczaja limitu 15% kazdej z linii budzetowych®, ktérych dotycza zmiany,
a zmiany te nie bedg mie¢ wpltywu na realizacje celéw projektu (celu
dofinansowania), zdefiniowanego w art. 1 niniejszej Umowy, nie ma koniecznosci
wprowadzania zmian do niniejszej Umowy. Euroregion ma prawo odrzucenia
proponowanych zmian, jezeli miatyby one wptyw na warunki, na ktorych projekt
zostat zatwierdzony. Jezeli Beneficjent nie zawnioskuje o zmiany w budzecie lub
jezeli zmiany te nie zostaly zatwierdzone, go6rne limity wydatkow
kwalifikowalnych w poszczeg6lnych liniach budzetowych okreSlone sg przez
aktualnie obowigzujacy budzet mikroprojektu inie mogg zostaC przekroczone
nawet w sytuacji, kiedy ich przekroczenie nie prowadzitoby do przekroczenia
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych za caty mikroprojekt.

Przesunigcia pomiedzy liniami budzetowymi, ktére przekraczajg 500 € i 15%
danej linii budzetowej mogg by¢ dokonane po uzyskaniu pozytywnej decyzji EKS
w formie aneksu do Umowy. Wniosek o przesuniecie pomiedzy liniami, wraz
z uzasadnieniem, musi zosta¢ ziozony do Euroregionu z odpowiednim

8 Euroregion przygotowuje m.in. Umowe o dofinansowanie oraz aplikuje ewentualne zmiany, kontroluje
realizacje wspOtpracy transgranicznej i wplywu transgranicznego w trakcie i po zakoriczeniu realizacji
mikroprojektu.

81 W odniesieniu do wartosci ostatniej obowigzujacej wersji budzetu mikroprojektu, ktory jest czecig Umowy.
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)

wyprzedzeniem.

Beneficjent w trakcie realizacji projektu i korzystania dofinansowania,
zobowigzany jest do przestrzegania harmonogramu czasowego ujetego we
whniosku o dofinansowanie.

Jezeli zajdzie taka potrzeba, Beneficjent sktada wniosek o zmiane harmonogramu
do Euroregionu, ktdry moze przyjaé ten wniosek i wprowadzi¢ zmiane lub odrzuci
wniosek 0 zmiane.

12. Wydatki kwalifikowalne

)

)

K)

Dofinansowanie  przeznaczone jest wylgcznie na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych. Wydatki kwalifikowalne okreslone zostaty:

- w aktach prawnych UE wskazanych w Preambule, tj. w rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013,
rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013, rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013, w Rozporzadzeniu Delegowanym Komisji
(UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014;

- w aktualnych Wytycznych dla wnioskodawcow Funduszu Mikroprojektow
Euroregionu Beskidy, w aktualnym Podreczniku Beneficjenta Dofinansowania
oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Beneficjent moze we wniosku o ptatnos¢ wnioskowac o pokrycie tylko tej czesci
wydatkéw kwalifikowalnych, ktére w oparciu o Zestawienie dokumentow
ztlozonych przez Beneficjenta, zostaty zweryfikowane przez Euroregion
i zatwierdzone jako kwalifikowalne przez Kontrolera Krajowego®.

Wszystkie wydatki kwalifikowalne nalezy poswiadczy¢ w formie faktur lub
dowodéw ksiegowych o tej samej wartosci dowodowej®.

Jezeli w opinii Euroregionu zfozony wniosek o piatnos¢ bedzie niekompletny
z perspektywy wydatkéw kwalifikowalnych lub zawiera¢ bedzie uchybienia
formalne, Beneficjent ma obowigzek uzupetnienia lub poprawienia wniosku
w terminie okre$lonym przez Euroregion.

Beneficjent zobowigzany jest rowniez do zapewnienia, aby pokryte zostaty
wszystkie wydatki mikroprojektu, ktorych nie pokryto z powyzszego
dofinansowania (zwiaszcza za$ wydatki niekwalifikowalne i wydatki na
utrzymanie wynikow realizacji mikroprojektu) oraz aby zachowany zostat cel
dofinansowania a takze trwato$é mikroprojektu®, zgodnie z art. 4 ust. 4 niniejszej
Umowy.

Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zakazu podwojnego finansowania
wydatku, ktory zostat pokryty z niniejszego dofinansowania, z innych
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (ESD),

%2 Role Kontrolera Krajowego w Euroregionie Beskidy petni Slaski Urzad Wojewd6dzki w Katowicach.
8 Obowiazek ten nie odnosi sie do wydatkéw, ktdre rozliczane sa w trybie uproszczonego wykazywania wydatkow (wydatki

lub koszty, ktére zostang zaksiegowane jako koszty ryczattowe zgodnie z art. 67 i 68 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 i art. 20 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013).

8 Jezeli mikroprojekt podlega trwatosci.
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z innych Srodkéw Unii Europejskiej, z tego samego funduszu w ramach innego
programu® lub tez z innych $rodkéw zagranicznych lub narodowych $rodkéw

publicznych.

0) W Szczegbtowym budzecie projektu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej
Umowy:
- uwzgledniono/nie uwzgledniono koszty/6w®® pracownikéw w formie stawki
ryczattowej, ktérych warto§¢ wynosi ........................EUR, tj. ..... %

pozostatych kosztéw bezposrednich wykazanych w budzecie mikroprojektu,

- uwzgledniono/nie  uwzgledniono  koszty/6w®’  posrednich  (og6Inych)
w formie stawki ryczattowej w wysokosci 15% kwalifikowalnych bezposrednich
kosztéw personelu.

p) Przedmiotem dofinansowania mogg by¢ wylgcznie te z  kosztdéw
kwalifikowalnych, w przypadku ktérych data powstania obowigzku
podatkowego® przypada najpézniej w dzier zakorczenia realizacji mikroprojektu,
okre$lonej w art. 2 niniejszej Umowy, a ktore jednocze$nie zostaly pokryte
najpdzniej do 30 dni od daty zakonczenia realizacji mikroprojektu, okreslonej
w art. 2 niniejszej Umowy.

8. Realizacja wskaznikow
d) Beneficjent zobowigzany jest do realizacji wskaznikow produktu, ktére opisano
we Whniosku o dofinansowanie. Beneficjent zobowigzany jest do utrzymania
wskaznikéw produktu w okresie podanym w art. 4 ust. 4 niniejszej Umowy®.

e) Beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia Euroregionowi danych niezbednych
do monitorowania mikroprojektu na biezagco (monitoring mikroprojektu),
zwiaszcza za$ poprzez ztozenie raportu koncowego z realizacji mikroprojektu.
Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia jednego raportu korcowego z realizacji
projektu w terminie okreslonym art. 4 ust. 20 niniejszej Umowy.

f) Beneficjent ma obowigzek dostarczenia Euroregionowi raportow z trwalosci
mikroprojektu’® we wskazanych przez Euroregion terminach.

10. Prowadzenie ksiegowosci
c) Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za to, aby w nalezyty sposéb ksiegowane
byly wszystkie przychody i wydatki, tudziez wptywy i koszty mikroprojektu’,

6 Zgodnie z art. 65, ust. 11 rozporzadzenia ogélnego.

% Niepotrzebne skreslié.

®7 Niepotrzebne skreslié.

% Jezeli na dokumencie nie ma daty powstania obowiazku podatkowego, w Republice Czeskiej za date powstania obowigzku

podatkowego uznaje sie date zdarzenia gospodarczego. W Rzeczpospolitej Polskiej jest to data wystawienia faktury

8 Jezeli mikroprojekt bedzie podlegat kontroli trwatosci.

7 Jesli raport trwatoéci dotyczy tego projektu.

™ w przypadku wydatkow, ktdre rozliczane sg w trybie uproszczonego wykazywania wydatkdw, Beneficjent prowadzi
ksiegowos¢ lub ewidencje podatkowa, ale poszczegélne pozycje ksiegowe w ksiegowosci lub ewidencji podatkowej nie sg
przypisywane do konkretnego projektu ani nie wykazuje sie za pomoca dokumentow ksiegowych faktycznych kosztéw
zwigzanych z projektem. W przypadku zastosowania stawek ryczattowych podstawg dla okreslenia stawki ryczattowej sg
koszty bezposrednie jednoznacznie zdefiniowane w budzecie mikroprojektu, ktére muszg zosta¢ odpowiednio
udokumentowane przez Beneficjenta za pomoca dowodow ksiegowych. W przypadku wydatkéw wykazywanych w innych
trybach uproszczonego wykazywania wydatkéw nalezy ztozy¢ dokumenty umozliwiajace weryfikacje, czy faktycznie
zrealizowano dziatalnos¢ lub produkty okreslone w Umowie. W tych przypadkach Beneficjent nie jest zobowigzany do
dokumentowania wydatkdw we wnioskach o ptatno$¢ za pomoca konkretnych dowodéw ksiegowych.
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a takze aby byta prowadzona ewidencja w sposob wyodrebniony w jego ewidencji
ksiegowej, zgodnie z prawem krajowym dotyczacym prowadzenia ksiegowosci.

d) Jezeli Beneficjent nie ma obowigzku prowadzenia ksiegowosci, ponosi on
odpowiedzialno$¢ za to, aby zgodnie z odpowiednimi krajowymi przepisami
prawa prowadzona byla tzw. rozszerzona ewidencja podatkowa'?, tak aby:

- odpowiednie dokumenty zwigzane z mikroprojektem spetniaty wymagania
odnosnie dowodu ksiegowego, w rozumieniu odpowiedniej ustawy krajowej
regulujacej przepisy dot. ksiegowosci,

- odpowiednie dokumenty byty poprawne, kompletne, zrozumiate i jednoznaczne,
uporzadkowane w spos6b chronologiczny i prowadzone w formie zapewniajgcej
trwatos¢,

- zrealizowane przychody i wydatki ewidencjonowane byty w sposéb analityczny,
w odniesieniu do konkretnego mikroprojektu, z ktérym sg powigzane, tzn. aby na
dokumentach widniata jednoznaczna informacja, do ktérego mikroprojektu sie one
odnosza,

- w trakcie kontroli, na zadanie instytucji kontrolujacej Beneficjent ma obowigzek
prezentacji ewidencji podatkowej w petnym zakresie.

e) Beneficjent jest rowniez zobowigzany do dokumentowania wszystkich pozycji w

sposGb  rozstrzygajacy i jednoznaczny w trakcie kolejnych kontroli
i audytow przeprowadzanych przez instytucje zgodnie z art. 4 ust. 11 niniejszej
Umowy.

f) Beneficjent jest ponadto zobowigzany do oznaczania faktur i innych dokumentow
0 réwnowaznej wartosci dowodowej, nazwg i numerem danego mikroprojektu
przed ich wykazaniem we wniosku o pfatnosc.

11. Zamdwienia publiczne
c) Beneficjent ma obowigzek postepowania w trakcie realizacji mikroprojektu
zgodnie z obowiagzujacymi przepisami prawa krajowego dotyczacymi zamowien
publicznych (tj. w Rzeczpospolitej Polskiej z ustawg z dnia 29 stycznia 2004
prawo zamdwien publicznych — Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 zgodnie
z pdzniejszymi zmianami lub przepisami prawa, ktdre zastgpig przepisy
obowigzujgce dotychczas).

d) Beneficjent odpowiada réwniez za zapewnienie Euroregionowi i Kontrolerowi
Krajowemu wskazanemu w dokumentacji Programu INTERREG V-A dostepu do
wszelkiej dokumentacji zwigzanej z zawieraniem umow.

11. Pomoc publiczna, zasady horyzontalne
Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za to, aby w trakcie realizacji mikroprojektu
I w okresie zdefiniowanym w art. 2 ust. 1 niniejszej Umowy przestrzegane byty
obowigzujace przepisy prawa dotyczgce pomocy publicznej, pomocy de minimis i zasad
horyzontalnych (rowne szanse i brak dyskryminacji, rownouprawnienie mezczyzn i kobiet
oraz zrbwnowazony rozwoj).

12. Kontrola/audyt

2 W Rzeczpospolitej Polskiej obowigzuje uproszczona forma ewidencji.
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c) Beneficjent, w celu weryfikacji realizacji obowigzkow wynikajacych
z niniejszej Umowy lub szczegbtowych przepisbw prawa, ma obowigzek
stworzenia warunkoéw umozliwiajgcych przeprowadzenie kontroli lub audytu
zwigzanych z realizacjg projektu oraz umozliwienia osobie kontrolujacej
wykonanie jej obowigzkéw i uprawnien regulowanych przez odpowiednie
przepisy prawa. Obowigzek ten musi obejmowac roéwniez pozostatych partnerow
projektu, na zasadzie stosunkéw umownych. Beneficjent ma przede wszystkim
obowigzek udostepnienia wszystkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg mikroprojektu, umozliwienia regularnej kontroli zgodnosci danych
o realizacji mikroprojektu podanych w raporcie z realizacji mikroprojektu lub
trwatoSci mikroprojektu z jego faktycznym stanem w miejscu jego realizacji,
a takze zapewnienia kooperacji ze wszystkimi instytucjami uprawnionymi do
realizacji kontroli/audytu. Organami tymi sg: Euroregion, jej podmiot
posredniczacy  (Kontrolerzy), Instytucja Krajowa, Instytucja Platnicza
I Certyfikujaca, Instytucja Audytowa, Komisja Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy i inne instytucje krajowe™ uprawnione do przeprowadzania
kontroli.

d) Beneficjent ma ponadto obowigzek wdrazania $rodkdéw, majagcych na celu
usuniecie nieprawidtowosci i uchybien wykrytych w trakcie powyzszych kontroli,
ktore zalecone zostaly przez instytucje uprawnione do przeprowadzania
kontroli/audytu w oparciu o przeprowadzone kontrole/audyty, w terminie, zakresie
i jakosci zgodnej z wymaganiami danej instytucji. Beneficjent ma obowigzek
umieszcza¢ informacje dotyczace przeprowadzonych kontroli/audytéw, ich
wynikach i stanie wdrazania Srodkdéw zaproponowanych przez kontrole/audyty
w raporcie z realizacji lub raportach z trwalosci projektu. Na wniosek
Euroregionu, Instytucji Krajowej, podmiotu posredniczagcego (Kontrolerzy),
Instytucji Pfatniczej i Certyfikujgcej lub Instytucji Audytujgcej, Beneficjent ma
obowigzek udzielenia informacji o wynikach kontroli i audytow, wraz
z protokotami z kontroli i raportéw z audytéw.

13. Promocja

d) Beneficjent ma obowigzek realizacji dziatan promocyjnych mikroprojektu zgodnie
z krokami opisanymi we wniosku projektowym i zgodnie z zatgcznikiem XII
rozporzadzenia og6lnego oraz rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr
821/2014, ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia o0gdlnego
w zakresie szczegOlowych uregulowan dotyczacych transferu  wkiadow
z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatann informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych. Brak spetnienia warunkéw promocji wigze sie
z konsekwencjami w formie niewyptacenia dofinansowania zgodnie z zapisami
art. 6 ust. 1 pkt. ) niniejszej Umowy.

® Po stronie polskiej przede wszystkim instytucje wyznaczone na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
2014.1146 z pbdzn. zm.), po stronie czeskiej instytucje uprawnione do realizacji kontroli okresla
i reguluje przede wszystkim ustawa nr 320/2001 Dz. U. Rep. Czeskiej, o kontroli finansowej, zgodnie
z pOzniejszymi zmianami. Np. jezeli projekt jest wspdHfinansowany z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (JST),
rowniez JST ma prawo do przeprowadzania kontroli; jezeli srodki zapewniajg fundusze parstwowe, rowniez fundusze te
uprawnione sg do przeprowadzenia kontroli.
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14.

16.

16.

17.

e) Beneficjent, na wniosek Euroregionu, ma obowigzek wspotpracy przy dziataniach
zwigzanych z promocjg Programu.

f) Beneficjent  wyraza  zgode na  publikowanie przez Euroregion
i instytucje przez niego wskazane informacji, o ktérych mowa w art. 115 ust.
2 rozporzadzenia 0g6lnego oraz dokumentacji audiowizualnej z realizacji projektu,
w jakiejkolwiek formie i poprzez jakiekolwiek media.

Udostepnianie danych dotyczacych realizacji mikroprojektu
c) Beneficjent, na wniosek Euroregionu (lub innej instytucji, np. Kontrolera
Krajowego), ma obowigzek udzielenia w formie pisemnej dowolnych informacji
powigzanych  z realizacjg ~ mikroprojektu lub  jego  trwaloscia,
w terminie podanym w takim wniosku.

d) Beneficjent ma obowigzek udzielania informacji oraz zapewnienia ewentualnej
koordynacji w zwigzku z ocenami przeprowadzanymi przez Euroregion w okresie
pieciu lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

Zgtaszanie zmian

Beneficjent ma obowigzek bezzwilocznie zglosic Euroregionowi jakiekolwiek
okolicznodci i fakty, ktére mogg mie¢ wptyw na charakter lub warunki wdrazania
mikroprojektu i realizacji obowigzkdéw wynikajacych z niniejszej Umowy.

Przechowywanie dokumentow

Beneficjent ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg mikroprojektu, niezbednych do wykazania Srodkéw, od momentu ich
powstania do 31.12.2027. Jezeli ustawodawstwo krajowe dla niektorych dokumentéw
ustanawia dtuzszy okres przechowywania, konieczne jest przestrzeganie tych przepisow.

Przychody mikroprojektu "

d) Jezeli w zwigzku z realizacjg mikroprojektu wygenerowane zostang przychody,
Beneficjent ma obowigzek zdyskontowania podstawy, od ktorej obliczana jest
wysokos$¢ dofinansowania z EFRR, zgodnie z zasadami zdefiniowanymi
w aktualnych Wytycznych dla wnioskodawcow oraz aktualnej dokumentaciji
programowe;.

e) Jezeli niemozliwe jest oszacowanie przychodéw mikroprojektu w rozumieniu
art. 61 rozporzadzenia ogdlnego, w momencie zawarcia niniejszej Umowy, kwota
dofinansowania przyznanego na mocy niniejszej Umowy nie zostata zatem
zdyskontowana, Beneficjent ma obowigzek zwrotu kwoty uzyskanych przychodow
z mikroprojektu, odpowiadajgcej udziatowi S$rodkéw z budzetu UE, ktore
wygenerowane zostaly w okresie trzech lat po zakonczeniu mikroprojektu,
najpozniej jednak do 15.02.2025, na rachunek bankowy Euroregionu Beskidy.

™ Obowigzuje ogdlna zasada, ze dochdd netto projektu, wygenerowany po jego zakoriczeniu, zgodnie z art. 61
rozporzadzenia ogolnego, oraz pozostate wptywy finansowe projektu, wygenerowane w trakcie jego realizacji,
zgodnie z § 65, ust. 8 rozporzadzenia ogolnego (odnosi sie to jednak wykacznie do projektow, ktérych catkowite
wydatki kwalifikowalne przekraczajg 50 000 EUR) powinien zosta¢ uwzglednione juz w momencie
zatwierdzenia projektu, za$ przyznane dofinansowanie powinno zosta¢ obnizone o te przychody
Z wyprzedzeniem
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18.

19.

21.

22,

22,

f) Najpdzniej w momencie ztozenia ostatniego wniosku o ptatno$¢ Beneficjent ma
ponadto obowigzek odliczenia od catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych kwoty
dochodu netto mikroprojektu w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia ogdlnego oraz
pozostatych wptywdw finansowych mikroprojektu wygenerowanych w trakcie
realizacji mikroprojektu, jezeli przychody te nie zostaty uwzglednione juz
w momencie wydania niniejszej Umowy, lub uwzglednione zostaty w nizszej
kwocie. Beneficjent zobowigzany jest do udokumentowania wysokosci tych
przychodow.

Dbatos¢ o nabyte Srodki

Beneficjent ma obowigzek traktowania Srodkow wspoHinansowanych
z dofinansowania z dbato$cig sumiennego gospodarza, w szczego6lnosci za$ zabezpieczy je
przed uszkodzeniem, utratg lub kradzieza. W okresie realizacji mikroprojektu oraz jego
trwatosci (jezeli warunek trwatosci odnosi sie do mikroprojektu) Beneficjentowi nie
wolno przepisaé, sprzedaé, wypozyczy¢ lub wynaja¢ innemu podmiotowi S$rodkéw
wspofinansowanych, réwniez czesciowo, ze S$rodkéw dofinansowania. Ponadto,
Beneficjentowi nie wolno zastawi¢ ani obcigzy¢ stuzebnoscig srodkéw w powyzszym
okresie, prawo wiasnosci Beneficjenta nie moze by¢ rowniez ograniczone w zaden inny
sposob. Postanowienie to nie ma wptywu na mozliwos¢ zastgpienia niedziatajgcych lub
nieodpowiednich pod wzgledem technicznym $rodkéw nowymi $rodkami, za uprzednia
pisemng zgodg Euroregionu, w celu utrzymania rezultatow mikroprojektu. Nie ma to
jednak wptywu na obowigzek okreslony™ w art. 4 ust. 4 niniejszej Umowy.

Przestrzeganie postanowien Wytycznych dla wnioskodawcdéw i Podrecznika Beneficjenta
Dofinansowania

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie wszelkich pozostatych
obowigzkéw zwigzanych z realizacjg mikroprojektu, ktore zdefiniowane zostaty
w aktualnej wersji Wytycznych dla wnioskodawcow i Podrecznika Beneficjenta
Dofinansowania, zgodnie z zasadami Programu INTERREG V-A. W przypadku
nieprzestrzegania powyzszych obowigzkOw Euroregion ma prawo analogicznie
zastosowac¢ postanowienia art. 6 ust. 3 niniejszej Umowy, tj. wstrzymac ptatnosci az do
momentu spetnienia powyzszych obowigzkow.

Finansowanie projektu przez Beneficjenta

Beneficjent ma obowigzek zapewnienia finansowania i realizacji mikroprojektu przed
ztozeniem wniosku o ptatno$¢ w ustalonej strukturze i terminach, zgodnie z budzetem
I harmonogramem mikroprojektu zdefiniowanym w art. 4 ust. 5 niniejszej Umowy.

Whiosek o ptatnos¢

Beneficjent sporzadzi i wprowadzi do MS2014+ raport koncowy za mikroprojekt oraz
rozliczenie (Zestawienie Dokumentow) najpdzniej przed uptywem 30 dni kalendarzowych
od zakonczenia realizacji mikroprojektu.

Przekazanie srodkéw dofinansowania
a) Jezeli Beneficjent speini obowigzki dot. realizacji mikroprojektu okreslone
w niniejszej Umowie, ma prawo zfozy¢ do Euroregionu wniosek o przelew
bezgotowkowy $rodkdéw z EFRR na swoj rachunek bankowy w postaci wniosku
o pfatnos¢. Beneficjent ma obowigzek posiadania rachunku bankowego przez caty
okres realizacji pfatnosci. Rachunek ten bedzie stuzyt do przyjmowania
dofinansowania od Euroregionu, nie musi jednak stuzy¢ wyigcznie do celéw

7> Jezeli trwatosé dotyczy tego projektu.
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mikroprojektu. Numer rachunku bankowego zostat wskazany w art. 3 ust. 6
niniejszej Umowy.

b) Jezeli Beneficjent wnioskowat o refundacje ze Srodkéw budzetu panstwa, ma
obowigzek posiadania rachunku bankowego, ktory bedzie stuzyt do przyjecia
refundacji z budzetu panstwa od Euroregionu. Rachunek ten nie musi stuzyé
wytgcznie do celdw mikroprojektu. Numer rachunku bankowego zostat wskazany
w art. 3 ust. 6 niniejszej Umowy.

Art. 5
Prawa i obowigzki Euroregionu

1. Wypfata srodkéw dofinansowania
a) Euroregion po otrzymaniu Zestawienia Dokumentow z raportem z realizacji
mikroprojektu sprawdza poprawno$¢ rozliczenia, a nastepnie przekazuje
odpowiednig dokumentacje do kontroli Kontrolerowi Krajowemu. Po
zakonczeniu tej kontroli Kontroler Krajowy poswiadcza Beneficjentowi
Zestawienie Wydatkdw. Na podstawie poswiadczonego Zestawienia
Wydatkow Beneficjent sporzadza Whniosek o ptatno$¢ za mikroprojekt.

b) Euroregion zobowigzuje sie, ze w przypadku spetnienia warunkow
okre$lonych  w niniejszej Umowie w  zakresie wypfaty Srodkdéw
dofinansowania, zapewni bezgotdwkowg wyptate dofinansowania z EFRR
i budzetu panstwa w wysokosci potwierdzonej przez Kontrolera Krajowego
w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania $rodkéw od instytucji
pfatniczej, na rachunek Beneficjenta wymieniony wart. 3 ust. 6. Termin
przekazania Srodkéw jest uzalezniony od terminu przekazania $rodkdw na
rachunek Euroregionu przez instytucje ptatnicza.

c) Euroregion ma prawo przedtuzenia terminu refundacji wniosku o ptatno$¢ na
rzecz Beneficjenta, jezeli dojdzie do opdznienia pfatnosci od Komisji
Europejskiej, a w konsekwencji do braku S$rodkéw na koncie zrodtowym
Instytucji Patniczej i Certyfikujace;.

2. Kontrola

Euroregion uprawniony jest do przeprowadzenia u Beneficjenta czynnosci zwigzanych
ze sprawdzeniem, czy mikroprojekt realizowany jest zgodnie z niniejszg Umowa,.
Euroregion zastrzega sobie, w przypadku podejrzenia dotyczgcego naruszenia
jakiegokolwiek postanowienia Umowy przez Beneficjenta lub podanie przez
Beneficjenta niezgodnych z prawdg lub niepetnych oswiadczen albo informacji, prawo
do niezwlocznego wstrzymania wszelkich ptatnosci dofinansowania do momentu,
w ktorym podejrzenie to zostanie obalone.

3. Wstrzymanie refundacji srodkéw dofinansowania
Jezeli Euroregion lub organ uprawniony do kontroli/audytu w oparciu o art. 4 ust. 11
niniejszej Umowy, dojdzie do ustalenia, ze Beneficjent nie spetnit lub nie spetnia
ktorego$ z warunkdéw okreslonych w niniejszej Umowie lub ktérego$ z obowigzkow
okreslonych przez przepisy prawa, Euroregion ma prawo do wstrzymania refundacji
$rodkéw dofinansowania.
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Art.6
Sankcje za naruszenie zasad Umowy

5. Klasyfikacja sankcji
W przypadku wykrycia, ze niektére z warunkow okreslonych w niniejszej Umowie lub
niektore z obowigzkéw okreslonych przez przepisy prawa nie zostaty przez Beneficjenta
spetnione, za$ informacja ta zostanie potwierdzona przez organ uprawniony do
kontroli/audytu zgodnie z art. 4 ust. 11 niniejszej Umowy, Euroregion zastrzega sobie
prawo do aplikacji nastepujacych sankcji wobec Beneficjenta:

)

Z zastrzezeniem art. 6 ust. 1 pkt. b) do i) niniejszej Umowy, naruszenie
obowigzkoéw okresSlonych w niniejszej Umowie skutkowaé bedzie obnizeniem
dofinansowania w wysokosci rownej udziatowi dofinansowania w wydatkach,
w przypadku ktorych obowigzki nie zostaty spetnione,

m) Jezeli ktdra$ z wartosci wskaznikdw produktu mikroprojektu, okreslonych w art. 4

P)

q)

ust. 7 pkt. a) nie zostanie osiagnieta, wysoko$¢ obnizenia dofinansowania ustalona
zostanie w takim samym stosunku do catkowitej kwoty dofinansowania, co
stosunek niezrealizowanej wartosci wskaznika produktu do docelowej wartosci
wskaznika produktu podanej we wniosku o dofinansowanie.

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdéw okreSlonych w art. 4 ust. 4 niniejszej
Umowy, wysokos$¢ ciecia na dofinansowaniu ustalona zostanie w takim samym
stosunku do catkowitej kwoty dofinansowania, co stosunek liczby rozpoczetych
miesiecy, w ktérych naruszony zostat dany obowigzek, do calego okresu,
w ktorym nalezy przestrzega¢ obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej Umowy
(tzn. 60 miesiecy),

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkéw okre$lonych w art. 4, ust. 13 niniejszej
Umowy, obnizenie dofinansowania wynosi¢ bedzie 0-1% catkowitej kwoty
dofinansowania,

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkow okreslonych w art. 4 ust. 14 i ust. 15,
niniejszej Umowy, obnizenie dofinansowania wynosi¢ bedzie 0-5% catkowitej
kwoty dofinansowania,

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdéw okre$lonych w art. 4 ust. 12 niniejszej
Umowy, obnizenia dofinansowania obliczane bedg zgodnie z Tabelg sankcji, ktora
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy.

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdw okreSlonych w art. 4 ust. 2, 9 i 11 pkt. a)
niniejszej Umowy, obnizenie dofinansowania wynosi¢ bedzie 100% catkowitej
kwoty dofinansowania,

Jezeli dojdzie do naruszenia obowigzkdéw okreslonych w art. 4 ust. 9 pkt. a)
niniejszej Umowy, w przypadku zaméwien publicznych udzielanych przez
Beneficjenta, obnizenia dofinansowania dokonuje sie zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunk6w obnizania
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidlowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien (Dz. U. 2016 poz. 200 z pdzn. zm.),
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t) Obnizenie dofinansowania nie zostanie zastosowane w nastepujacych
przypadkach:
- naruszenie obowigzkow okresSlonych w art. 4 ust. 21 niniejszej Umowy,

6. Niewyplacenie dofinansowania lub jego czesci
Jezeli przed wyptaceniem dofinansowania lub jego czesci wykryte zostanie naruszenie
zasad niniejszej Umowy, Euroregion, podejmujac decyzje, bierze pod uwage stopien
poszczegoblnych obnizen dofinansowania, okreslony w art. 6 ust. 1.

7. Naruszenie zasad niniejszej Umowy przez Beneficjenta

c) Jezeli na skutek naruszenia zasad niniejszej Umowy dojdzie do bezprawnego
korzystania ze $rodkéw dofinansowania, Euroregion ma obowigzek wezwania
Beneficjenta, za posSrednictwem listu poleconego, do zwrotu bezprawnie
pobieranych $rodkoéw dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez
Euroregion wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania. Euroregion ustala
w wezwaniu termin zwrotu bezprawnie pobranych srodkéw dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi
od dnia przekazania dofinansowania, tj. 30 dni kalendarzowych od momentu
doreczenia wezwania do Beneficjenta. Beneficjent ma obowigzek przelania
bezprawnie pobieranych srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Euroregion w wezwaniu.

d) Jezeli w ustalonym terminie Beneficjent nie zwréci $rodkow dofinansowania
w oparciu 0 wezwanie Euroregionu, Euroregion w ciggu 14 dni kalendarzowych
od momentu uptyniecia pierwszego okresu przeSle do Beneficjenta drugie
wezwanie do zapfaty, ktore przestane zostanie w tej samej formie i bedzie miec te
same ramy formalne. Jezeli Beneficjent nawet po drugim wezwaniu do zapfaty nie
zwréci w o okresSlonym terminie $rodkéw dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okresSlonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania na rachunek wskazany przez Euroregion, Euroregion
w formie pisemnej poinformuje o tym fakcie Kontrolera Krajowego oraz
Instytucje Krajows.

Art.7
Postanowienia wspolne

Beneficjent, podpisujagc Umowe, o$wiadcza, ze:

7. Przed podpisaniem Umowy zostat nalezycie i szczegbétowo zapoznany przez Euroregion
z warunkami korzystania z dofinansowania zgodnie z Umowag i przyjmuje do wiadomosci
wszystkie warunki, wyrazajac bezwarunkowg zgode ze wszystkimi z nich i zobowigzujac
sie do ich spetnienia i przestrzegania, a takze spetnienia obowigzkow, wynikajgcych
z Umowy.

8. Zostat nalezycie pouczony przez Euroregion o konsekwencjach, ktére mogg wyniknac
z podania nieprawdziwych lub niekompletnych danych, zarbwno w Umowie jak i we
Whiosku o ptatno$¢ za mikroprojekt, a takze ewentualnego bezprawnego korzystania ze
$rodkéw finansowych dofinansowania.

9. Zostal zapoznany z obowigzujacymi przepisami prawa, ktore regulujg zasady
przyznawania dofinansowania.
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10. Na mikroprojekt, ktory stanowi przedmiot dofinansowania zgodnie z Umowg, w danym
okresie, na ktory przyznano dofinansowanie, nie pobiera zadnego innego dofinansowania,
dotacji, wsparcia finansowanego ani analogicznych form pomocy z innego programu
finansowanego przez UE.

11. Na wydatki — z wyjatkiem wydatkéw nizszych niz wartoé¢ wspéHinansowania™
i z wyjatkiem wydatkoéw niekwalifikowalnych — w danym okresie, na ktéry przyznano
dofinansowanie, nie pobiera zadnego innego dofinansowania, dotacji, wsparcia
finansowego ani analogicznych form pomocy z narodowych srodkéw publicznych.

12. W okresie poprzedzajagcym podpisanie niniejszej Umowy nie zaszty zadne zmiany
w kwestii oSwiadczenia o braku zadluzenia podmiotu, zalagczonego do wniosku
projektowego i ze Beneficjent nie znajduje sie w stanie upadtosci.

Art.8
Rozwigzanie umowy

6. Euroregion moze rozwigzaC niniejszg Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
terminu  wypowiedzenia, bez wyplaty jakiegokolwiek odszkodowania jezeli
Beneficjent mikroprojektu:

m) Bez podania powoddéw nie spelit wymogoéw wskazanych w Umowie
o dofinansowanie, a po pisemnym wezwaniu do spetnienia tych wymogdw, nie
zrobit tego ani nie przedstawit pisemnego wyjasnienia w terminie do 30 dni
kalendarzowych od wystania wezwania do wyjasnienia.

n) Nie rozpoczat realizacji mikroprojektu z przyczyn przez siebie zawinionych w
terminie 3 miesiecy od ustalonego w art. 2 ust. 1 dnia rozpoczecia realizacji
mikroprojektu.

0) Zaprzestat realizacji mikroprojektu lub realizuje go w sposéb niezgodny
z niniejszg Umowa.

p) Wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z umowa.
q) Odmowit poddania sie kontroli uprawnionych instytucji lub audytowi.

r) W terminie okreSlonym przez Euroregion nie usungt stwierdzonych
nieprawidtowosci.

s) Nie przedlozyl, pomimo pisemnego wezwania przez Euroregion, Raportu z
realizacji mikroprojektu.

t) Nie przestrzegat przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych lub obowigzkow
dotyczacych udzielania zamowien publicznych wynikajgcych z tej umowy.

u) Oglosit upadtos¢ lub znajduje sie w stanie likwidacji, znajduje sie pod zarzgdem
komisarycznym, zawart ugode z wierzycielami, zawiesit swojg dziatalnosc¢

®  Poprzez wspoHinansowanie rozumiana jest réznica miedzy wysokoscig kosztéw kwalifikowanych

a wysokoscig dotacji otrzymanej ze Srodkow EFRR, ewentualnie réwniez z budzetu panstwa
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gospodarczg, jest w trakcie sprawy sadowej albo znajduje sie w jakiejkolwiek
analogicznej sytuacji, wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej przez

prawo lub przepisy danego kraju.

v) Zmienit swdj status prawny nie sporzgdzajac na tej podstawie Aneksu do Umowy.

w) Przepisze lub sceduje Umowe o dofinansowanie oraz patnosci z nig zwigzane na

osoby/podmioty trzecie bez wczesniejszej pisemnej zgody Euroregionu.

X) Nie speini podstawowych wymogoéw w zakresie finansowej i rzeczowej kontroli

mikroprojektu.

7. W przypadku rozwigzania umowy z powodow, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent
jest zobowigzany do zwrotu $rodkéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 wraz z
odsetkami obliczanymi jak dla zaleglosci podatkowych, naliczonymi od dnia
przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Euroregion na rachunek

przez niego wskazany.

8. W przypadku, gdy wykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z
niniejszej Umowy o dofinansowanie jest niemozliwe w wyniku powstania
okolicznosci, za ktore Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci, Umowa niniejsza

wygasa.

9. Beneficjent zobowigzany jest do bezzwiocznego poinformowania Euroregion na
piSmie o wystapieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 oraz do wykazania ich

stosownymi dokumentami.

10. Wygasniecie Umowy o dofinansowanie z przyczyn wskazanych w ust. 3 nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku zwrotu kwoty otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokosci obliczonej jak dla zalegtosci podatkowychod dnia przekazania
dofinansowania, jezeli $rodki te zostaly wydatkowane przez niego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur lub tez pobrane
w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, jak roéwniez w innych

przypadkach wskazanych w Umowie o dofinansowanie.

Art.9
Postanowienia kohcowe

12. Beneficjent wyraza zgode na publikacje danych podanych w Umowie, zwiaszcza zas:
nazwy/siedziby/REGON/NIP Beneficjenta, danych dotyczacych mikroprojektu oraz
przedmiotu i wysokosci wsparcia finansowego w ramach Umowy, zgodnie z przepisami

WE i przepisami prawa krajowego.

13. Jezeli w umowie lub w Wytycznych dla Wnioskodawcow nie podano inaczej, wszelkie
zmiany warunkow Umowy przeprowadzi¢ mozna wytgcznie w oparciu o obustronne
porozumieniestron umowy, w formie pisemnego aneksu do Umowy o dofinansowanie.
Obowigzujaca procedure administracji poszczegolnych typéw zmian (zgodnie z powaga
ich wptywu na mikroprojekt) podano w aktualnych Wytycznych dla Wnioskodawcow.
Zmiany wprowadza¢ mozna wytgcznie w trakcie realizacji warunkéw niniejszej Umowy,
nie obowigzujg one wstecz. Definitywna decyzja o wprowadzeniu zmiany do Umowy

w formie aneksu nalezy do kompetencji Euroregionu.
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14. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych.

15. W przypadku zaistnienia sporu wynikajacego z realizacji niniejszej Umowy strony dgzy¢
beda do polubownego jego rozstrzygniecia. W razie, gdy spor nie zostanie rozstrzygniety
w drodze postepowania polubownego, wszelkie powstate rozbieznosci rozstrzygane beda
przez sad powszechny, wiasciwy wedtug siedziby Euroregionu.

16. Niniejsza Umowa sporzadzona zostata w 2 identycznych egzemplarzach, a kazda
z nich ma wazno$¢ oryginatu.

17.Jedng kopie z otrzyma Beneficjent, jedng kopie otrzyma Euroregion. Podobnie
postepowac sie bedzie w przypadku aneksu do Umowy.

18. Czescia Umowy jest zalgcznik Wniosek o dofinansowanie zlozony w wersji
elektronicznej w MS2014+ i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

19. Umowa wchodzi w zycie i obowigzuje z dniem podpisania przez obie strony umowy.

20. Strony umowy os$wiadczajg, ze dokiadnie zapoznaty sie z tekstem Umowy przez jej
podpisaniem, zgadzaja sie z jej trescig bez zastrzezen, ze niniejsza Umowa stanowi wyraz
ich wolnej woli, bez pomyiek, na dowod czego zalaczajg swoje podpisy.

21. Jezeli Beneficjent nie bedzie realizowat mikroprojektu, wszystkie strony umowy majg
prawo do odstgpienia od umowy. W przypadku odstgpienia od umowy strony umowy
porozumiaty sie co do tego, ze Beneficjent zwrdci Euroregionowi dofinansowanie
w sposéb okreslony w art. 6 niniejszej Umowy.

22. Umowa zawarta zostaje na czas okreslony - okres pieciu lat liczac od daty dokonania
ostatniej ptatnosci (refundacji) dotyczacej projektu na rzecz Beneficjenta.

23. Integralng czescig Umowy sg nastepujace zatgczniki:

Zatacznik nr 1 Wniosek o dofinansowanie (aktualna wersja we wniosku o dofinansowanie jest
dostepna w systemie MS2014+).

Zakgcznik nr 2 Szczegdtowy budzet projektu (aktualna wersja we wniosku o dofinansowanie
jest dostepna w systemie MS2014+).

Zatacznik nr 3 ldentyfikacja rachunku bankowego

Zakgcznik nr 4 Tabela sankcji za naruszenie przepiséw Programu.

Zakacznik nr 5 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

(miejscowosc i data) (miejscowosc i data)

W imieniu Euroregionu: W imieniu Beneficjenta:
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Zatacznik nr 3 do Podrecznika Mikrobeneficjenta dofinansowania

OGOLNE ZASADY DOKUMENTOWANIA PONIESIONYCH
WYDATKOW - ROZLICZANIE MIKROPROJEKTU
ZREALIZOWANEGO ZE SRODKOW FUNDUSZU
MIKROPROJEKTOW EUROREGIONU BESKIDY Z PROGRAMU
INTERREG V-A REPUBLIKA CZESKA-POLSKA 2014-2020

Rozliczenie koncowe mikroprojektu

W ramach rozliczenia koricowego Partner Wiodacy/Partner Projektu skfada w systemie
MS2014+:

v' skany oryginatow dokumentéw ksiegowych - uporzadkowanych wedtug linii
i podlinii budzetowych oraz oznakowanych numerem rejestracyjnym mikroprojektu.
Z kazdego dokumentu (skanu) musi wynika¢, ze oryginat dokumentu zostat
oznakowany numerem rejestracyjnym mikroprojektu, a takze to pod jakim numerem
zaksiegowany jest oryginat w ewidencji ksiegowej Beneficjenta. Do kazdego
dokumentu ksiegowego nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy zaptate (np.
wycigg bankowy, Raport Kasowy itp.),

v' wydruki z ewidencji ksiegowej - potwierdzajace zaksiegowanie dokumentéw
ksiegowych w ewidencji analitycznej mikroprojektu (wycigg z ewidencji ksiegowej
partnera — ewidencji analitycznej mikroprojektu) oraz opis zasad prowadzenia
ewidencji ksiegowej dla tego mikroprojektu. Poszczeg6lne dokumenty wymienione
w Zestawieniu wydatkéw muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania w ewidencji
ksiegowej,

Kwalifikowalno$¢ wydatkow w czasie

Pod wzgledem aspektu czasu wydatki mikroprojektu sg kwalifikowalne od dnia
nastepujgcego po dniu zaewidencjonowania wniosku projektowego w  systemie
informatycznym, co oznacza, ze data sprzedazy/data wystawienia dokumentu i zaptata
wydatku ma miejsce najwczesniej od dnia nastepujgcego po dniu zaewidencjonowania
whniosku projektowego w systemie informatycznym.

* odstepstwo od tej zasady stanowig: wydatki na przygotowanie mikroprojektu, tj.
wydatki zwigzane z przygotowaniem wniosku projektowego wraz z obowigzkowymi
zafgcznikami wniosku i inng dokumentacja, ktdra jest niezbedna do ztozenia wniosku
projektowego; wydatki te sg rozliczane w mikroprojektach Typu A do wysokosci 1%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych zawartych w Umowie o dofinansowanie
mikroprojektu;

» w przypadku mikroprojektow typu B i C wydatki na przygotowanie mikroprojektu
stanowig wydatki niekwalifikowalne;

Wydatek jest kwalifikowalny jezeli:
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data sprzedazy i data wystawienia na fakturze nie jest pdZniejsza anizeli dzien
zakonczenia realizacji projektu,

dotyczy dziatan zrealizowanych w okresie realizacji projektu okreslonym w Umowie
o dofinansowanie mikroprojektu,

jest nalezycie udokumentowany.

Termin zakonczenia realizacji mikroprojektu nie moze by¢ w przypadku zadnego
projektu pozniejszy anizeli 31 grudnia 2022 roku.

Zasady ponoszenia wydatkéw

Aby wydatek mdgt by¢ uznany za kwalifikowalny musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie
I zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,

jest zgodny z zasadami okreSlonymi w Programie, Wytycznych dla Wnioskodawcy
I niniejszym zatgcznikiem,

jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
zostat uwzgledniony w budzecie projektu,
zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg mikroprojektu i jest niezbedny do jego
realizacji,

zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw,

zostat nalezycie udokumentowany,
zostat odpowiednio zaksiegowany,
zostat wykazany we Zestawieniu dokumentéw / Whniosku o ptatnosc,

nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajgcy co najmniej jednego z w/w
warunkdw.

Ogodlne zasady dokumentowania poniesionych wydatkdow

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg by¢ zaksiegowane w wyodrebnionej na potrzeby
mikroprojektu ewidencji analitycznej. Aby zweryfikowaC prawidlowo$¢ zaksiegowania
wydatkdéw, nalezy dotaczy¢ do zestawienia wydatkdéw w formie scanu (lub pliku pdf), wydruk
z wyodrebnionej ewidencji analitycznej utworzonej na potrzeby mikroprojektu.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesieniu wydatkdow sg np.:
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faktury VAT,

rachunki,

umowy,

deklaracje ZUS,

listy pfac,

polecenia wyjazdu stuzbowego,

polisy ubezpieczeniowe i inne niewymienione dokumenty dokumentujgce poniesiony
wydatek.

Skany oryginatdw wszystkich dokumentéw nalezy dotgczyé/wgra¢ do systemu MS2014+
w czesci dotyczacej Zestawienia dokumentow. W przypadku dofgczenia skanu kserokopii
dokumentu, kopia ta musi by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem. Wowczas do
zestawienia dokumentow nalezy przedtozy¢ upowaznienie do podpisywania i poswiadczania
za zgodno$¢ z oryginatem dokumentdw dla oséb, ktdre nie s3 upowaznione na mocy prawa do
reprezentowania Beneficjenta, wraz z kartg wzordw podpisow (upowaznienie podpisuje
w zalezno$ci od typu projektu np. PW/PP).

Opisy dokumentow

Opis faktury/innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej w przypadku wydatkow
przygotowawczych powinien zawieraC rowniez informacje, ze wydatek zostat poniesiony
w zwigzku z przygotowaniem projektu.

Do skandéw faktur nalezy dofaczy¢ skany oryginatdbw dokumentéw potwierdzajacych
odbior/wykonanie prac, np. protokoty odbioru (dotyczy to w szczegdlnosci wszystkich
wydatkéw inwestycyjnych i robdt budowlanych, ale réwniez zlecen i wykonanych dziet
a takze zakupu wyposazenia).

Nagrody rzeczowe — aby wydatki na nagrody/upominki zakupione w ramach projektu mozna
byto uzna¢ za kwalifikowalne, Beneficjent do rozliczenia dolgcza skany potwierdzenia
odbioru nagréd w formie list odbioru nagréd/upominkéw, podpisanych przez
odbierajacych. Dopuszczalne jest réwniez w miejsce list odbioru nagréd dotaczenie
Regulaminu konkursu wraz z Protokotami z konkursu, z ktorych jasno bedzie wynikato, kto,
co i za co otrzymat nagrode. Dodatkowo, aby nagrody byty kwalifikowane muszg
obowigzkowo by¢ oznaczone zgodnie z zasadami promocji.

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji mikroprojektu powinny by¢ tak opisane, aby z
opisu jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z mikroprojektem. Opis dokumentu
powinien zostaé sporzadzony na oryginale dokumentu ksiegowego i zawiera¢, co najmniej:

e numer mikroprojektu (na pierwszej stronie dokumentu),

e tytut mikroprojektu,

e numer umowy z Euroregionem,

e kwote kwalifikowalng w ramach mikroprojektu,

e numer kategorii (podkategorii) budzetowej,

e podstawa prawna zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwien
Publicznych (Dz.U.z 2015r. poz. 2164 z p6zn. zm.). Nalezy podac zapis, na podstawie
ktorego stosuje sie tryby ww. ustawy lub nie (tzn. powofanie na konkretny
paragraf/ustep, itp),
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e informacje o poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej,

e numer ksiegowy/ewidencyjny, pod ktorym dany dokument/faktura zostat
zaksiegowany,
e sposOb ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych (dekretacja).

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji dokumentéw przez Zarzadzajacego FM/Kontrolera
I inne upowaznione instytucje, zostang ujawnione braki lub btedy w opisie dokumentu
ksiegowego, wszelkie poprawki nalezy dokonywac na oryginale dokumentu ksiegowego.

Potwierdzenia zaptaty

Zaptaty wszystkich dokumentéw muszg by¢ poswiadczone dowodem zaptaty (wyciagi
bankowe, raporty kasowe itp.) W przypadku zaptaty wydatku przelewem, nalezy dotgczyé
skany oryginatow wyciggdw z rachunku bankowego Beneficjenta przedstawiajgce dokonane
operacje bankowe.

W przypadku, gdy na wyciggu bankowym poswiadczajagcym zaptate danego wydatku brak
jest nazwy lub numeru zaptaconego dokumentu (np. brak numeru faktury) albo nazwa lub
numer jest niepetny, wéweczas nalezy przedstawi¢ o$wiadczenie od wystawcy dokumentu, za
ktory dokonano pfatnosci, ze wynagrodzenie/zaptate tg otrzymat.

W przypadku zaptaty wydatku gotéwka nalezy dotgczyc¢:
e raport kasowy,
e wniosek o zaliczke,
e rozliczenie zaliczki,
e dokument poswiadczajacy zwrot niewykorzystanej zaliczki lub tez doplate do zaliczki,
e dokument KW / KP.
Dokumenty te wymagane sg w zaleznosci od tego, jak w danej jednostce wyglada obrot
gotowkowy.
W przypadku piatnosci gotdwka nalezy dotgczy¢ do MS2014+ wyjasnienie zawierajgce

informacje, jak w danej jednostce przebiega obrot gotdwkowy (instrukcja kasowa).

W  przypadku niepetnego poswiadczenia poniesionego wydatku lub jakiejkolwiek
watpliwosci, co do jego poniesienia, Zarzadzajacy FM/Kontroler ma prawo zadac¢ od
Beneficjenta Mikroprojektu innych dokumentéw dowodowych niewymienionych
powyzej, a niezbednych do dokumentowania poniesionego kosztu. Wydatek, ktorego
beneficjent nie jest w stanie dokumentowac, uznaje sie za wydatek niekwalifikowany.

Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikéw — umowa o0 prace
I umowy cywilnoprawne

Rozliczanie kosztow zatrudnienia pracownika na umowe o prace mozliwe jest jedynie
w ramach zaplanowanych kosztow na ten cel w kategorii budzetowej nr 1 budzetu projektu tj.
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»,Koszty personelu”. Rozliczanie kosztow zatrudnienia pracownikow na umowe o0 prace
w ramach innych kategorii budzetowych nie jest mozliwe.

Rozliczanie kosztéw zatrudnienia os6b w ramach uméw cywilnoprawnych mozliwe jest
zarobwno w ramach zaplanowanych kosztow na ten cel w kategorii nr 1 budzetu projektu
,Koszty personelu”, jak réwniez w ramach kategorii 4 budzetu projektu ,,Koszty ekspertéw
i ustug zewnetrznych”,

Po stronie polskiej wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
projektu na podstawie umowy zlecenie, ktdra jest jednoczesnie pracownikiem
beneficjenta, sg wydatkiem niekwalifikowalnym.

Sposdb wykazywania wydatkow:

RYCZALT: jezeli dla danego Partnera Mikroprojektu koszty personelu zaplanowane w
ramach Kkategorii budzetowej nr 1 nie przekraczajg 20% sumy pozostatych kosztéw
bezposrednich w jego czesci mikroprojektu, obowigzkowe jest stosowanie stawki ryczattowej.
Zastosowanie stawki ryczattowej potwierdzone jest w Umowie o dofinansowaniu.

UPROSZCZONE WYKAZYWANIE WYDATKOW (RYCZALTY):

v' wydatki biurowe i administracyjne (koszty posrednie - ogdélne) — kategoria
budzetowa 2 (obowigzkowo) tj. 15% kosztow personelu,

v’ koszty personelu — jezeli koszty te u danego Partnera projektu nie przekraczajg 20%
sumy kosztoéw bezposrednich — kategoria budzetowa 1.

RZECZYWISTE WYKAZYWANIE WYDATKOW:

jezeli dla danego Partnera Mikroprojektu koszty personelu zaplanowane w ramach kategorii
budzetowej nr 1 przekraczajg 20% kosztow bezposrednich, obowigzkowe jest rozliczenie tych
kosztow w sposob rzeczywisty tj. w formie ich petnego wykazywania. Wydatki winny by¢
zatem wykazywane na podstawie faktycznie poniesionych i zaptaconych kosztow
kwalifikowalnych, ktore sa udokumentowane dowodem ksiegowym lub innym dokumentem
oraz dokumentem potwierdzajagcym zapftate.

RZECZYWISTE WYKAZYWANIE WYDATKOW - obowigzkowe w odniesieniu do:

v koszty personelu — jezeli koszty te u danego Partnera projektu przekraczajg 20%
sumy kosztoéw bezposrednich — kategoria budzetowa 1,

koszty podrozy i zakwaterowania — kategoria budzetowa 3,

koszty ekspertow i ustug zewnetrznych — kategoria budzetowa 4,

wydatki na wyposazenie — kategoria budzetowa 5,

wydatki na zakup nieruchomosci i prace budowlane — kategoria budzetowa 6,
wydatki na przygotowanie projektu — kategoria budzetowa 7.

DN NI N NN

Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikow — umowa o prace

Do rozliczenia kosztéw z tytutu uméw o prace, dokumentami jakie moga by¢ wymagane do
zlozenia wraz z Zestawieniem wydatkdw sg (w zaleznosci od rodzaju wydatku ponoszonego
w projekcie):

v" Umowa o prace wraz z zakresem obowigzkoéw okreslajacym czynnos$ci i wymiar
etatu pracownika w zakresie realizacji mikroprojektu,
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v' Karta czasu pracy — w przypadku personelu zatrudnionego w mikroprojekcie
w niepetnym wymiarze godzin, lub gdy z zakresu obowigzkéw lub opisu stanowiska
pracy nie wynika jasny podziat czynnosci realizowanych dla mikroprojektu i dla
danej,

v’ Lista ptac danego pracownika/pracownikéw,

v' W przypadku rozliczenia dodatkéw do wynagrodzen, nagréd, premii itp., dostarczy¢
nalezy uchwatle/decyzje przyznania danego sktadnika wynagrodzenia,

v" Regulamin wynagradzania obowigzujacy u Beneficjenta.

Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikéw — umowa cywilno-
prawna

Do uméw cywilno-prawnych dokumentami jakie mogg by¢ wymagane sa:

v Umowa cywilno-prawna (umowa zlecenie, o dzielo), w ktérej to zlecone do
wykonania czynnosci beda jasno okreSlone. W treSci umowy winno znajdowac sie
takze powofanie sie¢ na nazwe programu i tytut projektu, w ramach ktorych dana
umowa zostata zawarta,

v" Rachunek do umowy cywilnoprawnej / Lista ptac danego pracownika,
v' Os$wiadczenie odnosnie naliczania sktadek ZUS,

v' W przypadku, gdy prace z tytulu umowy zlecenie $wiadczy student wymagane jest
dostarczenie zaswiadczenia z Uczelni lub kserokopia legitymacji studenckiej.

Dokumentowanie kosztow zatrudnienia pracownikéw — umowa 0 prace
I umowa cywilno-prawna

W sytuacji, gdy z podstawowych dokumentéw przygotowywanych przez dang Instytucje
Beneficjenta brak jest mozliwosci potwierdzenia sktadowych wynagrodzenia jak réwniez
kosztoéw skladek ZUS pracodawcy lub dat poniesienia danego wydatku do umoéw o prace oraz
umow cywilnoprawnych, dodatkowymi mozliwymi dokumentami jakie winny by¢ ztozone
wraz z rozliczeniem sg:

v/ Tabelaryczne zestawienie potwierdzajace poniesienie w danym roku wydatkéw na
wynagrodzenia osobowe pracownikow w okresie realizacji projektu,

v Deklaracje ZUS (ZUS DRA),

v" Dowody zaptaty wszystkich sktadowych wynagrodzenia (wynagrodzenia pracownika,
ZUS, podatku dochodowego i innych potragcen) wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi rozchdd Srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego
beneficjenta),

v’ Za date zaplaty wynagrodzenia w Wykazie wydatkéw uznaje sie date zaplaty
ostatniego skladnika wynagrodzenia — najczesciej jest to podatek odprowadzany do
Urzedu Skarbowego (przyktad — zaptata wynagrodzenia dla pracownika na rachunek
bankowy 30.08.2016; ZUS-y wystane dnia 15.08.2016; Podatek do Urzedu
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Skarbowego wystany 20.08.2016 — do Wykazu wydatkéw w pozycji data zaptaty
wpisujemy date 20.08.2016.),

v' W przypadku zaptaty w/w skfadowych wynagrodzenia tacznie z innymi kwotami nie
bedacymi kosztem projektu, do kazdego dokumentu zaptaty nalezy ziozyc
wyjasnienie, ktére wyodrebnia¢ bedzie koszt poniesiony w ramach projektu od kosztu
niezwigzanego z projektem.

Dokumentowanie kosztow podrozy stuzbowej
Wymaganymi dokumentami przy rozliczeniu kosztow podrozy stuzbowych sa:

v Polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem kosztow delegacji. Zaleca sig, aby
Polecenie wyjazdu stuzbowego zawierato potwierdzenie przybycia do kazdego
miejsca oddelegowania. Wszystkie pola dokumentu musza by¢ wypetnione zgodnie
z zasadami ksiegowosci,

v W przypadku korzystania podczas podrézy stuzbowej z samochodu prywatnego,
nalezy dotgczy¢ Umowe na uzytkowanie pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych,

v Jezeli w delegacji rozlicza sie poniesione koszty noclegu, wyzywienia, parkingu,
biletow lub innych, woéwczas dokumenty poswiadczajace te koszty nalezy dostarczy¢
wraz z dokumentem delegacji,

v Dokumenty poswiadczajace zaptate kosztdw delegacji.
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