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WYKAZ STOSOWANYCH SKROTOW

FM — Fundusz Mikroprojektow
PP — Projekt Parasolowy

PPP — Partner Projektu Parasolowego

PW PP — Partner Wiodacy Projektu Parasolowego
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EWT — Europejska Wspodtpraca Terytorialna

GPT — Gtéwny partner transgraniczny (stowacki)

IA — Instytucja Audytowa

IK — Instytucja Krajowa

IZ — Instytucja Zarzadzajgca

KE — Komisja Europejska

KK — Kontroler Krajowy

KM — Komitet Monitorujacy

PW — Partner wiodacy

RP — Rzeczpospolita Polska

RPK — Regionalny Punkt Kontaktowy
RS — Republika Stowacka

SKZ — Samorzadowy Kraj Zylifiski
WIJT — Wyizsze Jednostki Terytorialne

WST — Wspdlny Sekretariat Techniczny
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WYKAZ STOSOWANYCH POJEC

Fundusz Mikroprojektow

Fundusz Mikroprojektéw to $rodki przeznaczone w ramach Programu Wspodtpracy Transgranicznej
Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 na realizacje mikroprojektdw w ramach Osi priorytetowej
1 - Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza i Osi priorytetowej
3 - Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie.

Generator wnioskow i rozliczen

Narzedzie informatyczne stworzone na potrzeby sktadania wnioskdw o dofinansowanie i rozliczania
mikroprojektéw w programie Interreg V-A Polska-Stowacja.

Mikrobeneficjent

Podmiot uczestniczacy w realizacji mikroprojektu (w charakterze partnera mikroprojektu lub partnera
wiodacego).

Mikroprojekt

Jest to wyodrebnione przedsiewziecie realizowane w ramach Projektu Parasolowego przez co najmniej
dwa podmioty — minimum po jednym z kazdej strony granicy za wyjatkiem Europejskiego Ugrupowania
Wspdtpracy Terytorialnej, ktore moze ubiegac sie o dofinansowanie jako tzw. jedyny beneficjent.

W programie Interreg V-A Polska-Stowacja mogg by¢ realizowane mikroprojekty indywidualne oraz
mikroprojekty wspdlne (w tym mikroprojekty wtasne).

Mikroprojekt indywidualny

Mikroprojekt przygotowany i realizowany z udziatem partnerédw z obu stron granicy, ale przy udziale
finansowym tylko jednego z nich. W mikroprojektach indywidualnych nie obowigzuje zasada partnera
wiodacego. Wartos$¢ dofinansowania z EFRR — od 2 tys. do 50 tys. EUR.

Mikroprojekt wspdlny

Mikroprojekt realizowany przez co najmniej 2 partneréow z 2 krajéw obszaru wsparcia (Polska
i Stowacja)?, z zachowaniem 4 kryteridw wspétpracy, tj. wspdlne opracowanie mikroprojektu, wspdlne
wdrazanie mikroprojektu, wspdlne finansowanie mikroprojektu oraz wspélny personel mikroprojektu.

W mikroprojektach wspdlnych obowigzuje zasada partnera wiodacego lub zasada beneficjenta
jedynego. Wartos¢ dofinansowania z EFRR — od 2 tys. do 100 tys. EUR.

Mikroprojekt wtasny

Szczegdlny rodzaj mikroprojektu wspdlnego, w ktdrym uczestniczy Partner Wiodacy i/lub Partner
Projektu Parasolowego w charakterze Partnera Wiodgcego.

1 Wyjatek stanowig mikroprojekty realizowane przez EUWT, ktéry moze by¢ jedynym beneficjentem
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Partner Projektu Parasolowego (PPP)

Podmiot realizujgcy Projekt Parasolowy zwigzany z Partnerem Wiodacym Projektu Parasolowego
Umowa partnerska. W programie Interreg V-A Polska-Stowacja realizowane sg Projekty Parasolowe
w ramach 3 partnerstw. Partnerstwa tworza:

e Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska i Wyzsza Jednostka Terytorialna w Preszowie,

e Zwigzek Euroregion , Tatry” oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna w Preszowie i Wyzsza Jednostka
Terytorialna w Zylinie,

e Stowarzyszenie ,Region Beskidy” oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna w Zylinie.

Partner Wiodacy Projektu Parasolowego (PW PP)

Partner, ktéry w imieniu swoim oraz Partnera/Partneréw Projektu Parasolowego z siedzibg po drugiej
stronie granicy sktada wniosek o dofinansowanie Projektu Parasolowego z EFRR, podpisuje umowe
o dofinansowanie Projektu Parasolowego z IZ i odpowiada za realizacje Projektu Parasolowego.

PW PP s3: Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska, Zwigzek Euroregion , Tatry”, Stowarzyszenie
»Region Beskidy”.

Komitet ds. mikroprojektéw

Komitet ds. mikroprojektdw to podmiot powotany przez PW Projektu Parasolowego na potrzeby
wyboru i monitorowania realizacji mikroprojektow oraz zatwierdzania dokumentéw dotyczacych
mikroprojektéw w danym Projekcie Parasolowym.

Projekt Parasolowy

Projekt realizowany przez PW PP i PPP w programie Interreg V-A Polska-Stowacja polegajacy
w szczegdlnosci na wdrazaniu mikroprojektéw na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie
w ramach | albo Ill osi priorytetowej Programu.

Zespot Ekspertow

Zespot osOb posiadajgcych wiedze eksperckg w danej dziedzinie, dokonujacy oceny jakosci
mikroprojektdw, ktére przeszty pozytywnie etap oceny formalnej w danym naborze. Skfad zespotu
ekspertow zatwierdzany jest przez Komitet ds. mikroprojektow.
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1. PODSTAWOWE INFORMACIE

1.1  Wprowadzenie

W Programie Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 mikroprojekty
wdrazane sg w ramach projektow parasolowych, za realizacje ktérych odpowiedzialni sg Partnerzy
Wiodacy Projektow Parasolowych (PW PP) tj. polskie euroregiony: Euroregion Karpacki, Euroregion
Tatry oraz Euroregion Beskidy. W projektach tych, partnerami projektu parasolowego (PPP) ze strony
stowackiej s3: Wyzisza Jednostka Terytorialna w Preszowie oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna
w Zylinie. Kazdy z Partneréw Wiodacych Projektéw Parasolowych wdraza dwa projekty parasolowe:
jeden w | osi priorytetowej i jednej w Il osi priorytetowej.

Podrecznik opisuje w sposéb szczegdtowy zasady realizacji mikroprojektéw w ramach projektu
parasolowego wdrazanego przez Euroregion Beskidy wspdlnie z Wyzszg Jednostkg Terytorialng
w Zylinie w | i Il osi priorytetowej Programu. Dokument zawiera informacje praktyczne
dla wnioskodawcéw (do zastosowania na etapie formutowania propozycji projektowych)
i mikrobeneficjentéw programu (do wykorzystania w trakcie realizacji mikroprojektu).

Reguty opisane w podreczniku obowigzujg co do zasady, w odniesieniu do wszystkich mikroprojektéw
objetych dofinansowaniem na podstawie decyzji Komitetu ds. mikroprojektow.

Podmioty chcace skorzystac ze Srodkéw finansowych EFRR przeznaczonych na realizacje mikroprojektu
powinien zapoznac sie réwniez z nastepujgcymi aktualnymi wersjami dokumentéw:

= Program Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020,

= Podrecznik beneficjenta Program Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-
2020,

= Instrukcja wypetnienia Wniosku o dofinansowanie mikroprojektu w ramach Programu Interreg V-A
Polska-Stowacja 2014-2020

Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkéw po stronie polskiej: Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 opracowane przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju oraz Wytyczne dla Krajowego Kontrolera w programach Europejskiej
Wspdtpracy Terytorialnej 2014-2020,

Dokumenty te sg dostepne na stronach internetowych:

Euroregionu Beskidy: www.euroregion-beskidy.pl

Wyzszej Jednostki Terytorialnej Zylina: www.regionzilina.sk

MFiPR RP: www.funduszeeuropejskie.gov.pl

MRiRW RS: www.mpsr.sk

Programu: www.plsk.eu
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Zmiany? w tresci Podrecznika oraz w tresci zatgcznikdw do Podrecznika wymagaja zatwierdzenia przez
Komitet ds. Mikroprojektéw. Informacje o aktualizacjach podawane sg  do wiadomosci
na stronie internetowej Stowarzyszenia ,Region Beskidy” oraz Wyiszej Jednostki Terytorialnej
w Zylinie.

1.2 Celeitypy mikroprojektéow

1.2.1 Cele projektow parasolowych i mikroprojektow

W pordéwnaniu z poprzednimi latami, mikroprojekty w perspektywie finansowej 2014-2020 wyrdzniajg
sie wieksza koncentracjg tematyczng oraz zasadg zorientowania na rezultaty. Dla beneficjentow
mikroprojektéw oznacza to weiszy i bardziej precyzyjnie opisany zakres dziatan mozliwych do
dofinansowania oraz wiekszg odpowiedzialnosé¢ w odniesieniu do wskaznikdw produktu, ktére majg
by¢ efektem zrealizowanych mikroprojektéw.

Realizacja mikroprojektéw bedzie mozliwa w ramach dwoéch osi priorytetowych okreslonych
w Programie:

Os priorytetowa 1.

Ochrona i rozwoj dziedzictwa 0s priorytetowa 3.

Rozwaj edukacji transgranicznej
i uczenia sieg przez cate zycie

przyrodniczego i kulturowego
obszaru pogranicza

( Cel szczegotowy 1.
Zwiekszenie poziomu Cel szczegbtowy 4.
Zrownowazonego wykorzystania Poprawa jakoéci transgranicznej
dziedzictwa kulturowego edukacji specjalistycznej
i przyrodniczego przez i zawodowej
odwiedzajacych
q i mieszkancow

Kazdy sktadany mikroprojekt musi zatem wpisywac sie w jeden z powyzszych celéw okreslonych dla
danej osi priorytetowej. Zaktada sie, iz zrealizowane w ramach programu mikroprojekty przyczynia sie
do: zwiekszenia atrakcyjnosci i konkurencyjnosci pogranicza polsko — stowackiego w zakresie
dziedzictwa kulturowego i naturalnego, poprawy jakosci transgranicznej edukacji specjalistycznej i
zawodowe].

Realizacja mikroprojektow powinna takze stanowic¢ fundament dla wiekszych wspdlnych projektow
transgranicznych. W ramach FM mozliwa jest réwniez realizacja inwestycji, jako uzupetnienie
przedsiewzie¢ o charakterze ,miekkim”. Jednak inwestycja nie moze by¢ jedynym lub gtéwnym celem
realizacji mikroprojektu. Wdrazane mikroprojekty wpisujac sie w gtéwne wyzwania Programu powinny

2 Zmieniona wersja podrecznika obowigzuje w catosci w odniesieniu do partneréw, ktérzy rozpoczng realizacje mikroprojektu
po dacie zmiany. W odniesieniu do partneréw, ktdrzy sa w trakcie realizacji, zmiany obowigzujg odpowiednio, na przykfad:

— jesli zmiana dotyczy zasad ponoszenia wydatkow — zasady obowigzywania zmiany okreslono w rozdziale ,Wydatki
kwalifikowalne w ramach mikroprojektéw”,

— jesli zmiana dotyczy zasad sprawozdawczosci, w tym wzoréw raportéw stosowanych w programie - obowigzek stosowania
nowych wersji dokumentéw obowigzuje od okresu sprawozdawczego nastepujgcego po dniu wprowadzenia zmiany,

— jesli zmiana dotyczy ogdinych zasad, termindw, formularzy obowigzuje najszybciej jak to mozliwe do zastosowania od
wprowadzenia zmiany
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w szczegdlnosci wspieraé rozwdj nowych form promocji srodowiska naturalnego oraz dziedzictwa

kulturowego zapewniajgc jednoczesnie zréwnowazony iskuteczny sposéb ich wykorzystania,

szczegdlnie w segmencie ustug czasu wolnego oraz w przemysle kreatywnym. Ponadto w zakresie

poprawy jakosci transgranicznej edukacji (gtéwnie na poziomie ksztatcenia ponadobowigzkowego)

mikroprojekty powinny przyczyniac sie do poszerzenia oferty edukacyjnej oraz zwiekszenia liczby oséb

uczestniczagcych w mikroprojektach narzecz uczenia sie przez cate zycie, ktére umozliwig im

przekwalifikowanie zawodowe lub nauke zawodu.

1.2.2 Typy mikroprojektow

W ramach Funduszu Mikroprojektéw Programu Wspédtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-

Stowacja 2014-2020 wyrdzniono 2 typy mikroprojektéw:

mikroprojekt wspolny

mikroprojekt realizowany przez co najmniej 2 partneréw z 2 krajow
obszaru wsparcia (Polska i Stowacja)?, z zachowaniem 4 kryteridw
wspotpracy, tj. wspdlne opracowanie mikroprojektu, wspdlne
wdrazanie mikroprojektu, wspdélne finansowanie mikroprojektu oraz
wspaolny personel mikroprojektu

to mikroprojekty uzupetniajgce sie przedmiotowo (zakres rzeczowy)
lub przestrzennie (lokalizacja w przestrzeni)® dotyczagce dziatan
o podobnym charakterze i tematyce realizowanych po obu stronach
granicy

mikroprojekty wspdlne, opracowane przez partneréw z Polski i
Stowacji, sg sktadane przez partnera wiodgcego do witasciwego ze
wzgledu na jego siedzibe Euroregionu/WIT. Partnerzy posiadaja
odrebne budzety i podpisujg wielostronng umowe na realizacje
mikroprojektu z wtasciwym Euroregionem oraz WIT.

obowigzuje zasada Partnera Wiodacego

wartosé dofinansowania pojedynczego mikroprojektu:
2 000,00 - 100 000,00 EUR

minimalny udziat finansowy partnera mikroprojektu wynosi 10%
budzetu mikroprojektu

maksymalna warto$¢ catkowita budzetu: 140 000,00 EUR

UWAGA: Co najmniej 35 % wartosci mikroprojektéw zakontraktowanych

w okresie 2014-2018 stanowi¢ bedg mikroprojekty wspdlne

3 Wyjatek stanowig mikroprojekty realizowane przez EUWT, ktéry moze by¢ jedynym beneficjentem

4 Np. projekty dotyczace wytyczenia Sciezek rowerowych stanowigcych czesci jednego transgranicznego szlaku rowerowego.
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mikroprojekt
indywidualny

mikroprojekt realizowany przez 2 partneréw z 2 krajéw obszaru
wsparcia (Polska i Stowacja®), z zachowaniem 3 kryteriéw wspétpracy:
wspblne  opracowanie  mikroprojektu,  wspdlne  wdrazanie
mikroprojektu, wspdlny personel.

mikroprojekt realizowany z udziatem finansowym tylko jednego
partnera (z Polski lub Stowacji) sktadany przez jednego z partneréw
(wnioskodawce) po polskiej albo stowackiej stronie, ale w ich
przygotowaniu i realizacji uczestniczy partner zagraniczny. Jednakze
dofinansowanie moze otrzymac tylko wnioskodawca.

wartosc dofinansowania pojedynczego mikroprojektu:
2 000,00 - 50 000,00 EUR

maksymalna wartos¢ catkowita budzetu: 70 000,00 EUR

mikroprojekt wtasny

mikroprojekt realizowany przez co najmniej 2 partneréw z 2 krajow
obszaru wsparcia (Polska i Stowacja), z zachowaniem 4 kryteriéw
wspotpracy: wspdlne opracowanie mikroprojektu, wspdlny personel,
wspdlne  wdrazanie  mikroprojektu, wspdlne  finansowanie
mikroprojektu

mikroprojekt realizowany wytgcznie przez partneréw projektu
parasolowego (PWPP i PPP)

obowigzuje zasada Partnera Wiodacego

wartosé dofinansowania pojedynczego mikroprojektu:
2 000,00 - 100 000,00 EUR

maksymalna wartos¢ catkowita budzetu: 140 000,00 EUR

WAZNE:

Beneficjenci mikroprojektéw moga wybiera¢ typ mikroprojektu jedynie sposréd
mikroprojektéw wspdlnych i indywidualnych.

Mikroprojekty wtasne zarezerwowane sg dla PW PP i PPP tj. Euroregiondw i WIT.

> Wyjatek stanowig mikroprojekty realizowane przez EUWT, ktéry moze by¢ jedynym beneficjentem
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1.3  Finansowanie mikroprojektow i dostepna kwota wsparcia

Na realizacje mikroprojektéw w perspektywie finansowej 2014-2020 przeznaczone zostaty
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w wysokosci stanowigcej 12% budzetu
programu w czesci dot. EFRR, tj. 18 598 646,75 EUR wg pierwotnej wartosci budzetu. Srodki te s3
podzielone pomiedzy dwie osie priorytetowe (I 0$ priorytetowa 90%, Il 0$ — 10% dostepnych srodkow
na realizacje FM), w ramach ktdérych realizowane sg Projekty Parasolowe przez: Euroregion Karpacki,
Euroregion Tatry i Euroregion Beskidy po stronie polskiej oraz WJT w Preszowie i WJT w Zylinie po
stronie stowackiej.

Budzety poszczegélnych Projektdw Parasolowych obejmujg zaréwno srodki na dofinansowanie
mikroprojektéw (minimalnie 85% alokacji dla danego Projektu Parasolowego), jak i srodki na pokrycie
kosztéw zarzgdzania PP, obejmujgcych przygotowanie, administrowanie oraz promocje i dziatania
informacyjne (maksymalnie 15% alokacji dla danego Projektu Parasolowego). Po przeprowadzeniu
srodokresowej ewaluacji programu wedtug stanu na koniec 2018 roku, Projekty Parasolowe, w ktérych
spetnione zostang okreslone przez Instytucje Zarzadzajgca kryteria mogg uzyskac¢ podwyzszong kwote
dofinansowania z EFRR do 15% alokacji EFRR dla programu (w proporcji dla danego Projektu
Parasolowego). Maksymalna warto$¢ alokacji dla FM odpowiadajaca 15% budzetu programu wynosi:
23 248 308,44 EUR Decyzje o zmianie kwoty alokacji dla FM moze podjg¢ Komitet Monitorujgcy. Kwota
maksymalna nie moze przekroczyé 15% aktualnego budzetu programu zatwierdzonego decyzja KE
nr C(2018) 8672 z 11.12.2018 r., tj. 26 789 552,10 EUR. W wyniku decyzji KM moze nastgpi¢ zmiana
proporcji alokowania $Srodkédw FM pomiedzy osie priorytetowe.

Tabela nr.1 Alokacja EFRR w projekcie parasolowym Euroregion Beskidy i WIT Zylina

Projekt 12% alokacji Programu 15% alokacji Programu
Parasolowy
/Beneficjent
Projektu | o$ priorytetowa | Il o$ priorytetowa | | 0$ priorytetowa Il o$ priorytetowa
Parasolowego 90% 10% 90% 10%
Euroregion
: 3599 954,01 399 994,86 4499 942,49 499 993,51
Beskidy
WIJT Zylina 1 848 696,63 205 410,70 2 310 870,80 256 763,39
RAZEM 5448 650,64 605 405,56 6 810 813,29 756 756,90

Wspotfinansowanie na realizacje mikroprojektéw udzielane jest w formie bezzwrotnej dotacji,
na zasadzie refundacji poniesionych wydatkéw. Wspdtfinansowanie ze s$rodkéw EFRR wynosi
maksymalnie do 85% kosztéw kwalifikowalnych mikroprojektu. Pozostate sSrodki zapewniane sg przez
partnerow mikroprojektéw jako tzw. wspodtfinansowanie krajowe, w tym Srodki wiasne,
wspotfinansowanie z budzetu panistwa lub inne.

Minimalny limit dofinansowania mikroprojektu ze srodkédw EFRR wynosi 2 000 EUR a maksymalny
100 000 EUR ( w zaleznosci od typu mikroprojektu).
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Finansowanie wydatkéw kwalifikowalnych mikroprojektédw przedstawia sie w sposéb nastepujacy:

po stronie polskiej

Minimalna Maksymalna Maksymalny L.
. .. Maksymaln . Minimaln
Typ wartos¢ wartos¢ .. poziom )
. . . . . . | awartos¢ . . | ypoziom
mikroprojekt | dofinansowani | dofinansowani ] dofinansowani
catkowita wkiadu
u a z a z . a z
budzetu witasnego
EFRR EFRR EFRR
Wspdlny 2.000,00 100.000,00 140.000,00 85% 10-15%
Indywidualny 2.000,00 50.000,00 70.000,00 85% 10-15%
Witasny® 2.000,00 100.000,00 140.000,00 85% 10-15%

W przypadku podmiotdw nie bedgcych panstwowymi jednostkami budzetowymi mozliwe jest
uzupetnienie wktadu wtasnego w mikroprojekcie za pomocga srodkéw z rezerwy celowej budzetu
panstwa w wysokosci max. do 5% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych. Wdéwczas budzet
mikroprojektu konstruowaé¢ mozna w oparciu w ponizszg zasade:

e z EFRR maksymalnie 85%

e z budzetu paristwa RP maksymalnie 5%’

e wkiad wiasny minimalnie 10%

W przypadku, gdy mikrobeneficjentem jest panistwowa jednostka budzetowa, wspodtfinansowanie
z budzetu panstwa pozyskuje na podstawie odrebnych przepiséw prawnych.

po stronie stowackiej

Minimalna Maksymalna Maksymalna Maksymalny Minimalny
Typ wartosé wartosé wartos¢ poziom poziom
mikroprojektu | dofinansowania | dofinansowania catkowita dofinansowania wktadu
z EFRR z EFRR budzetu z EFRR wiasnego
Wspdlny 2.000,00 100.000,00 140.000,00 85% 5-10%
Indywidualny 2.000,00 50.000,00 70.000,00 85% 5-10%

6 Szczegdlny rodzaj mikroprojektu wspdlnego, w ktérym uczestniczg Euroregiony i WIT. Na realizacje mikroprojektéw wtasnych moze by¢
wykorzystane maksymalnie 5% alokacji Srodkéw EFRR przeznaczonych na FM w danym projekcie parasolowym.
7 Mozliwosé i wysokos¢ dofinansowania ze srodkéw rezerwy celowej budzetu paristwa okreslona jest w procedurze rezerwy budzetu

panstwa RP.
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Witasny?® 2.000,00 100.000,00 140.000,00 85% 5%

Wspdtfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych z budzetu panstwa dla stowackich wnioskodawcéw
wynika ze Strategii Finansowania Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych na okres
programowania 2014 — 2020 zatwierdzonej uchwatg Rzagdu RS nr 658 z dnia 13 listopada 2013 roku
i Systemie Finansowego Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi, Funduszem Spdjnosci, Europejskim
Funduszem Morskim i Rybackim na okres programowania 2014 — 2020, wersja 1.1. zatwierdzona przez
Ministra Finanséw Republiki Stowackiej w dniu 9 pazdziernika 2015 z mocg obowigzujgca od dnia 15
listopada 2015 roku i przedstawia sie nastepujgco:

Finansowanie panstwowych jednostek budzetowych:

oz EFRR maksymalnie 85%

e 7 budzetu panistwa SK minimalnie 15%

Finansowanie jednostek samorzadu terytorialnego, gmin, wyzszych jednostek terytorialnych,

organizacji non-profit

e 7z EFRR maksymalnie 85%
e zbudzetu panstwa Sk maksymalnie 10%
e wkfad wtasny mikrobeneficjentéw minimalnie 5%

Finansowanie podmiotow sektora prywatnego

e z EFRR maksymalnie 85%
e 7z budzetu panstwa Sk maksymalnie 5%

o wkitad wtasny mikrobeneficjentéw minimalnie 10%
1.4 Obszar wsparcia

Za wdrazanie mikroprojektow po stronie polskiej odpowiadajg Euroregiony dziatajgce na polsko-
stowackim pograniczu tj. Euroregion Beskidy, Euroregion Karpacki oraz Euroregion Tatry. Natomiast po
stronie sfowackiej za wdrazanie mikroprojektéw sg odpowiedzialne Wyzsze Jednostki Terytorialne w
Zylinie i Preszowie.

Obszar wsparcia po stronie polskiej obejmuje podregiony graniczne (NUTS 3)°: tyski(powiat
Pszczynski), bielski (powiat: cieszynski, bielski, miasto na prawach powiatu Bielsko-Biata, zywiecki),
oswiecimski (Powiat: olkuski, chrzanowski, oswiecimski, wadowicki, Suski), krakowski (powiat
myslenicki), nowosadecki (Powiat: tatrzanski, nowotarski, limanowski, nowosgdecki, miasto na
prawach powiatu Nowy Sacz, gorlicki), krosnienski (powiat: bieszczadzki, leski, sanocki, brzozowski,
krosnienski, miasto na prawach powiatu Krosno, jasielski), rzeszowski (Powiat: rzeszowski, miasto na
prawach powiatu Rzeszéw), przemyski (powiat: przeworski, przemyski, miasto na prawach powiatu

8 Szczegdlny rodzaj mikroprojektu wspdlnego, w ktérym uczestnicza Euroregiony i WJT. Na realizacje mikroprojektéw wtasnych moze byé
wykorzystane maksymalnie 5% alokacji Srodkéw EFRR przeznaczonych na FM w danym projekcie parasolowym.

® Nomenklatura Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych jest zgodna z Rozporzadzeniem Rady Ministrow Rzeczpospolitej Polskiej
z dnia 14 listopada 2007 r. (Dz. U. 2007 Nr 214, poz. 1573, z pdzn. zm.), przygotowanym na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 maja 2003 r. w sprawie ustalenia wspdlnej klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw
Statystycznych (NUTS) (Dz. Urz. UE. L 154 z 21.06.2003).
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Przemysl, jarostawski, lubaczowski) a po stronie stowackiej Samorzadowy Kraj Zylinski, Samorzadowy
Kraj Preszowski oraz Spiska Nova Ves w Koszyckim Kraju Samorzgdowym.

Obszar wsparcia w Projekcie Parasolowym Stowarzyszenia , Region Beskidy” i Samorzadowego
Kraju Zylinskiego

Strona polska - Euroregion Beskidy:

e podregion bielski: powiat cieszyniski z siedzibg w Cieszynie, powiat bielski z siedzibg w
Bielsku Biafej, powiat zywiecki z siedzibg w Zywcu, miasto na prawach powiatu — Bielsko-
Biata,

e podregion tyski: powiat pszczynski z siedzibg w Pszczynie,

e podregion oswiecimski: powiat suski z siedzibg w Suchej Beskidzkiej, powiat wadowicki z
siedzibg w Wadowicach, powiat oswiecimski z siedzibg w Oswiecimiu

e podregion krakowski: gmina Pcim z powiatu myslenickiego .

Strona stowacka — Samorzadowy Kraj Zylinski:
Okres Byt¢a, Okres Cadca, Okres Kysucké Nové Mesto, Okres Zilina, Okres Martin, Okres Turé&ianske
Teplice, Okres Namestovo.

WAZNE:

Program udziela dofinansowania wytacznie mikroprojektom wpisujagcym sie w jego
cele, realizowanym w obszarze wsparcia programu, tj. w okreslonych regionach
przygranicznych po obu stronach granicy polsko-stowackiej lub majagcym znaczace
oddziatywanie na obszar wsparcia po obu stronach granicy.

Udziat (bez wktadu finansowego) w mikroprojektach przedstawicieli z panstw trzecich oraz spoza
obszaru wsparcia Programu jest mozliwy pod warunkiem wykazania zwigzku ich udziatu z celami
mikroprojektu oraz dtugotrwatego i formalnego charakteru wspotpracy faczacego partneréw, a takze
efektu transgranicznego dla obszaru pogranicza. Wydatki z tym zwigzane, ktére zostaty ujete we
whniosku o dofinansowanie, sg kwalifikowalne (koszty podrézy, zakwaterowania, ekspertyz).

Mozliwa jest realizacja dziatan przewidzianych w mikroprojekcie na terytorium panstwa trzeciego
lub poza obszarem wsparcia — w takim przypadku sg to wydatki z tzw. 20% realizowanych poza
obszarem wsparcia. PW i PP co do zasady powinni pochodzi¢ z obszaru wsparcia programu, ale moga
tez pochodzi¢ spoza tego obszaru o ile ma to uzasadnienie z punktu widzenia celéw mikroprojektu oraz
o ile mikroprojekt jest realizowany na kwalifikujgcym sie obszarze lub na korzys¢ kwalifikujgcego sie
obszaru wsparcia. Wydatki te beda monitorowane na poziomie Projektu Parasolowego
(odpowiedzialnos¢ za ich monitorowanie ponosi PW PP) i przekazywane regularnie do WST w celu
monitorowania wydatkowania na poziomie Programu.
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Mapa 1 Obszar wsparcia Programu

Obszar wsparcia Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska - Stowacja 2014-2020
na tle regionéw NUTS3
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1.5 Komunikacja

Komunikacja pomiedzy Euroregionem/WIT a Wnioskodawcami/mikrobeneficjentami
prowadzona jest pisemniel® lub w drodze telefonicznych/osobistych konsultacji.

WAZNE:

Gtéwnym narzedziem komunikacji jest Generator Wnioskow i rozliczen. Pisma
wystane za posrednictwem Generatora Whnioskow i Rozliczerh uwaza sie za
doreczone.

Korespondencja z Euroregionem/WIT dotyczaca mikroprojektu wspdlnego prowadzona jest za
posrednictwem PW mikroprojektu. Partnerzy zobowigzani sg do wymiany informacji pomiedzy sobg.

10 pisma i dokumenty przestane faksem lub skan przestany pocztg elektroniczng (w tym przestane w Generatorze Wnioskéw i Rozliczen)
beda traktowane jako spetniajgce zasade pisemnosci.
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2. PODSTAWOWE WARUNKI UCZESTNICTWA W PROGRAMIE

2.1 Podmioty uprawione do sktadania wnioskow
Whioski o dofinansowanie mogg sktadac¢:

1. podmioty posiadajgce osobowos¢ prawng, zgodnie z obowigzujagcym prawem krajowym;

2. podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym jednostka nadrzedna (posiadajaca
osobowo$¢ prawng) udzieli petnomocnictwa i ktéra przejmie odpowiedzialnos¢ finansowa
za realizowany mikroprojekt (PW mikroprojektu/mikrobeneficjentem jest podmiot nieposiadajgcy
osobowosci prawnej),

3. podmioty posiadajgce osobowos¢ prawng ubiegajace sie o dofinansowanie w imieniu jednostki
podlegtej, ktéra bedzie realizowa¢ mikroprojekt. We wniosku o dofinansowanie mikroprojektu
wskazywana jest jednostka realizujgca (merytorycznie i/lub finansowo) mikroprojekt.

Partner wiodgcy/mikrobeneficjent i partnerzy mikroprojektu co do zasady powinni pochodzié
z obszaru danego projektu parasolowego, ale mogg tez pochodzi¢ spoza tego obszaru, o ile ma
to uzasadnienie z punktu widzenia celéw mikroprojektéw oraz o ile mikroprojekt realizowany jest
na obszarze danego projektu parasolowego lub przynosi mu korzys¢ (w tym wypadku alokacja
przeznaczona na dofinansowanie mikroprojektow moze wynies¢ maksymalnie 20% alokacji
przeznaczonej na realizacje mikroprojektéw w danym PP).

Partnerami _mikroprojektu dofinansowanego w ramach programu moga by¢ wytgcznie instytucje,

ktérych podstawowa dziatalnoscig nie jest dziatalno$¢ o charakterze komercyjnym, np.:

e organy administracji rzagdowej i samorzgdowej, ich zwigzki i stowarzyszenia,

e jednostki ustanowione przez panstwo lub samorzad w celu zapewnienia ustug publicznych,
e instytucje systemu oswiaty i szkoty wyzsze,

e jednostki naukowe,

e organizacje pozarzgdowe non-profit,

e Europejskie Ugrupowania Wspoétpracy Terytorialnej,

e koscioty i zwigzki wyznaniowe,

e placowki ksztatcenia zawodowego.

Kazdy z tych podmiotéw musi:

» by¢ podmiotem o charakterze niedochodowym,

» miec stabilne i wystarczajgce Zzrdédto finansowania tak, aby mogt sprostaé celom i dziataniom
okreslonym w mikroprojekcie,

> by¢ bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i zarzgdzanie mikroprojektem.

Liste kwalifikowalnych partnerow w programie zawiera zatgcznik nr 1.

15|Strona



2.2 Dziatania kwalifikowalne w ramach mikroprojektow

Z uwagi na wiekszg niz w perspektywie finansowej 2007-2013, koncentracje tematyczng w Programie
Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 dziatania realizowane w ramach
mikroprojektéw muszg wpisywad sie w cele szczegétowe okreslone dla osi priorytetowej | lub IlI (patrz
pkt 1.2).

Ponizszy opis jest uszczegétowieniem typdw dziatan kwalifikujgcych sie do dofinansowania w
programie, ktére zostaty zawarte w zatwierdzonym przez KE dokumencie programowym. Wszystkie
dziatania muszg miec charakter transgraniczny. Dziatania powinny by¢ odpowiednio umotywowane
oraz powigzane ze sobg logicznie w ramach mikroprojektu.

W ramach programu mozliwa jest réwniez realizacja dziatan niwelujgcych skutki pandemii takie jak np.
innowacyjne kursy on-line dla przewodnikéw turystycznych, wirtualne poznawanie nowoczesnych
technologii informacyjno-promocyjnych, organizacja szkolen, kursow on-line wspierajgce dziatania w
czasie pandemii, umozliwienie przebranzowienia sie dla 0séb, ktdére po pandemii stracity prace.

Dziatania w ramach 1. osi priorytetowej - Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego
i kulturowego obszaru pogranicza

ZASADY OGOLNE

Dziatania ukierunkowane sg na zapewnienie wspdlnej ochrony, wzmocnienia i rozwoju dziedzictwa
przyrodniczego i kulturowego (zaréwno materialnego, jak i niematerialnego) oraz skutecznego
i zrownowazonego wykorzystania dziedzictwa celem podniesienia poziomu atrakcyjnosci
pogranicza.

Najistotniejszym elementem mikroprojektéw oraz dziatan (w tym inwestycyjnych) realizowanych
w ramach niniejszej osi bedzie stworzenie wspdlnych, trwatych produktédw opartych o dziedzictwo
kulturowo-przyrodnicze, przyczyniajacych sie do jego ochrony, promocji lub rozwoju.

Rezultaty mikroprojektéw powinny utrzymac sie zaréwno w okresie trwatosci jak i generowad
potencjat rozwojowy w przysztosci. W przypadku mikroprojektéw dotyczgcych produktéw
turystycznych, bedg to produkty wspdlne, polsko-stowackie, trwate i powodujgce lepsze
wykorzystanie dziedzictwa kulturowo-przyrodniczego.

ZASADY OGOLNE - DZIALANIA Z ZAKRESU WSPOLPRACY

Wspdlne dziatania w ramach mikroprojektéw wspierajgcych wspétprace pomiedzy instytucjami oraz
pozostate dziatania miekkie powinny:

e generowaé poprzez wspotprace polsko-stowacka warto$¢ dodang niedostepng w przypadku
realizowania danych dziatan oddzielnie przez kazdy z tych podmiotéw,

e wpisywac sie w szerszg strategie dziatania danych instytucji,

o mied realne szanse na kontynuacje lub rozwiniecie w postaci nowych inicjatyw po zakorczeniu
danego mikroprojektu.
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Ww. warto$¢ dodana mikroprojektu powinna by¢ odzwierciedlona we wskaznikach produktu
realizowanych przez mikroprojekt, np. dot. nowych standardéw, nowych e-produktéw, czy nowych
dziatan promujgcych dziedzictwo.

W przypadku mikroprojektow dot. wspotpracy nie bedzie wystarczajgca realizacja jedynie wskaZznika
nr 1.9 Liczba organizacji uczestniczgcych w transgranicznych projektach na rzecz dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego. Efektem mikroprojektu nie moZze byc¢ wytgcznie wspdtpraca
organizacji.

ZASADY OGOLNE - DZIALANIA Z ZAKRESU EDUKACII

W ramach dziatar edukacyjnych z zakresu ochrony dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego oraz
z dziedziny zarzgdzania ryzykiem i bezpieczenstwem nie przewiduje sie finansowania infrastruktury
oraz zaplecza sprzetowego stuzgcego do prowadzenia dziatan edukacyjnych np. remontu szkot,
remiz strazackich, zakupu wozéw specjalistycznych itp.

e Zakup wyposazenia mozliwy jest wytgcznie w przypadku, gdy jest to niezbedne do realizacji
celéw mikroprojektu, przy czym moze on stanowi¢ jedynie element uzupetniajacy
mikroprojektu, nie moze by¢ wiodacym dziataniem w mikroprojekcie, ani pod wzgledem
rzeczowym, ani pod wzgledem finansowym.

ZASADY OGOLNE - DZIALANIA INWESTYCYJNE

INWESTYCJA NIE MOZE BYC JEDYNYM LUB GLOWNYM CELEM REALIZACJI MIKROPROJEKTU -
STANOWIC MOZE JEDYNIE UZUPELNIENIE PRZEDSIEWZIEC O CHARAKTERZE ,, MIEKKIM”

e Dziatania inwestycyjne powinny prowadzi¢ do stworzenia wspdlnych, transgranicznych
produktédw promujgcych dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze.

e Uzasadnienia dziatan inwestycyjnych powinny w jasny i czytelny sposéb wykazywac zaréwno
ich funkcje uzytkowe jak i bezposrednie zastosowanie w celu zachowania, promocji, ochrony
oraz rozwoju wspolnego dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego.

o Inwestycje realizowane w ramach mikroprojektéw powinny by¢ przeznaczone na cele publiczne.

e Infrastruktura rekreacyjna moze by¢é dofinansowana wylgcznie jako uzupetnienie
transgranicznych szlakéw, np. punkty widokowe, badz jako zapewnienie wygodnego do nich
dotarcia, np. parkingi.

Dofinansowanie inicjatyw lokalnych o niewielkiej skali, mozliwe dzieki FM, powinno tworzy¢ fundament dla
wiekszych wspolnych projektow transgranicznych. W ramach FM mozliwa jest rowniez realizacja inwestycji
W powigzaniu z przedsiewzieciami o charakterze ,,miekkim”. Inwestycja nie moze by¢ jedynym lub gtéwnym
celem realizacji mikroprojektu.

INWESTYCJA W MIKROPROJEKCIE MOZE BYC REALIZOWANA PO SPEENIENIU tACZNIE NASTEPUJACYCH
WARUNKOW:

- inwestycja musi by¢ wyodrebnionym zadaniem lub zadaniami, wpisujgcym sie w cel lub cele szczegétowe
projektu,

- zadanie lub zadania inwestycyjne muszg w logiczny sposéb tgczy¢ sie z pozostatymi zadaniami
merytorycznymi,

- zadanie lub zadania inwestycyjne muszg by¢ powigzane zadaniem lub zadaniami miekkimi projektu,
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- zadanie lub zadania inwestycyjne muszg mie¢ okreslony i zdefiniowany co najmniej jeden z ponizszej listy
wskaznikéw produktu programu:

1.1 Liczba nowych transgranicznych produktéw turystycznych

1.2 Dtugos¢ nowych, zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych szlakéw rekreacyjnych

1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych lub rozbudowanych elementéw infrastruktury bedacych czescig
transgranicznego produktu/szlaku turystycznego

1.6 Liczba zmodernizowanych elementéw obiektéw dziedzictwa kulturowego po zakorczeniu prac
restauracyjnych i konserwatorskich

1.12 Liczba nowych/zmodernizowanych transgranicznych e-produktéw i e-ustug.

PROGRAM NIE FINANSUIJE: dziatan majgcych na celu stworzenie lub polepszenie bazy hotelowo-
gastronomicznej oraz infrastruktury, ktérej gtéwnym przeznaczeniem jest prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej lub spoteczno-edukacyjnej np. hoteli, pensjonatéw, schronisk, restauracji, zaplecza
gastronomicznego, boisk, hal sportowych stanowigcych czes¢ placéwek oswiatowych, domoéw
kultury.

ZASADY SPECYFICZNE DLA POSZCZEGOLNYCH TYPOW DZIAtAN W OSI 1

Budowa lub modernizacja transgranicznej infrastruktury rekreacyjnej
Typ dziatan w poblizu  instytucji  kultury, zabytkéw, parkéw krajobrazowych
i narodowych stanowigcych czes$¢ transgranicznych szlakéw turystycznych

Opis

e Utworzenie nowych oraz modernizacja juz istniejgcych transgranicznych szlakow turystycznych
taczacych po obu stronach granicy miejsca dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego: sciezek
rowerowych, szlakéw pieszych, szlakdw przyrodniczo-krajobrazowych, tematycznych szlakow
kulturowych, zielonych szlakéw greenways itp. Wytyczone po obu stronach granicy szlaki musza
taczyc sie ze sobg bezposrednio lub stanowié¢ czes¢ wiekszej spdjnej sieci szlakdw.

e Utworzenie Ilub modernizacja infrastruktury rekreacyjnej stanowigcej uzupetnienie
transgranicznych szlakéw (np. punkty widokowe), bgdZ zapewnienie wygodnego do nich
dotarcia (np. parkingi, punkty ,Parkuj i jedZ”!), zwiekszajgcej ich atrakcyjno$¢ dla réznorodnych
potrzeb.

e Pod pojeciem obiektu dziedzictwa kulturowego rozumie sie integralng czes¢ tego obiektu trwale
z nim powigzang fizycznie lub funkcjonalnie, ktérej utrata lub zniszczenie dewaluuje kulturowa
wartosc¢ obiektu. Do elementdw takich zalicza sie np. matg architekture towarzyszaca obiektom
kulturowym, elementy detalu architektonicznego, wyposazenie obiektéw nawigzujace do
kultury, tradycji lub historii, czesci zabytkéw ruchomych, zagospodarowanie otoczenia
nawigzujgce do tradycji, kultury lub historii itp.

e Poprzez transgraniczne szlaki turystyczne rozumiane sg wytyczone w terenie trasy, ktérych
przynajmniej fragment biegnie przez granice miedzy Polska i Stowacjg lub po linii granicy i
umozliwia przemieszczanie sie turystow réznych narodowosci (np. dzieki miedzynarodowym
oznaczeniom), stuzgce do odbywania wycieczek, wyposazone w urzadzenia informacyjne, ktére
zapewniajg bezpieczne i spokojne ich przebycie turyscie o kazdej porze roku i w kazdych

warunkach pogodowych, o ile szczegétowe wymagania nie stanowig inaczej (np. okresowe

"pofinansowanie parkingow uzaleznione bedzie od wykazania ich dominujgcego wykorzystania przez turystow oraz bezposredniego
negatywnego wptywu braku parkingu na wykorzystanie potencjatu turystycznego danej lokalizacji. Parkingi oraz punkty ,Parkuj i jedz”
muszg by¢ potozone blisko $ciezek lub szlakow.

18| Strona



zamykanie w przypadku niekorzystnych warunkéw pogodowych Ilub ze wzgledow
przyrodniczych na terenach chronionych).
o Wytyczone po obu stronach granicy szlaki muszg sie taczy¢ ze sobg bezposrednio lub stanowi¢

czes¢ wiekszej spdjnej sieci szlakdw. Ponadto, szlaki muszg tgczy¢ po obu stronach granicy

miejsca dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego. Przyktadowe rodzaje szlakéw

turystycznych: piesze oraz $ciezki spacerowe, przyrodnicze i dydaktyczne, narciarskie,

rowerowe, kajakowe, jezdzieckie®?.

e Dofinansowanie budowy lub modernizacji ostatnich, niewielkich odcinkéw drég prowadzacych
bezposrednio do obiektéw dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego.:

Wytyczone po obu stronach granicy szlaki powinny fgczy¢ ze sobg bezposrednio lub stanowi¢ czes¢
wiekszej spéjnej sieci szlakéw. Ponadto, szlaki powinny faczyé po obu stronach granicy miejsca
dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego. Przyktadowe rodzaje szlakéw turystycznych: piesze
oraz sciezki spacerowe, przyrodnicze i dydaktyczne, narciarskie, rowerowe, kajakowe, jezdzieckie.

Infrastruktura rekreacyjna powinna stanowic¢ uzupetnienie opisanych powyzej szlakéw (np. punkty
widokowe), zapewniaé¢ do nich wygodne dotarcie, zwiekszaé ich atrakcyjnos¢ dla réznorodnych

potrzeb.
Odnowa i prace konserwatorskie oraz modernizacja obiektow dziedzictwa
kulturowego znajdujacych sie na transgranicznych szlakach turystycznych, w
tym w zakresie efektywnos$ci energetyczne;.

Typ dziatan
Programy wspotpracy miedzy instytucjami, w tym wzajemna wymiana
zabytkow ruchomych i muzealiow (np. wystawy tymczasowe, objazdowe,
wspolne systemy biletowe).

Opis

e Modernizacja np. obiektdw architektury drewnianej, obiektéw muzealnych, ktéra ma korzystny
wptyw na lokalny wzrost atrakcyjnosci regionu pogranicza (po obu stronach granicy) oraz
przyczyni sie do stworzenia lub rozszerzenia wspdlnej oferty kulturowo-przyrodniczej
pogranicza oraz do rozwoju lub promocji tego obszaru.

e Tworzenie wspoélnych procedur w zakresie wspdlnych dziatan w dziedzinie zarzadzania ryzykiem
i bezpieczenstwa prowadzacych do lepszej ochrony wspdlnego dziedzictwa, przyktadowo:
przygotowanie nowych, aktualizacja lub wdrazanie obowigzujgcych umoéw i porozumien
w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz rozwigzywania sytuacji nadzwyczajnych,
przygotowanie wspdlnych lub harmonizowanie istniejagcych plandw operacyjnych, planéw
kryzysowych lub procedur zakresie zarzadzania kryzysowego w tym niezbednych do tego
narzedzi i dziatan

e inne dziatania systemowe na rzecz poprawy ram dla wspdlnych procedur w zakresie prewencji,
monitoringu, reagowania i usuwania skutkow sytuacji kryzysowych

12 W przypadku dziatan zwigzanych ze znakowaniem szlakdéw poprzez znaki umieszczane na drzewach, dobrg praktykg jest stosowanie

znakéw malowanych przy uzyciu farb nietoksycznych dla drzew. Nie mozna stosowac oznaczen przybitych do drzew gwozdziami.

13 Dziatanie to moze by¢ realizowane wytgcznie jako uzupetnienie celu gtéwnego, a wydatki na jego realizacje moga stanowi¢ jedynie niewielki
udziat w strukturze budzetu zadania danego partnera mikroprojektu.
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Nawiazanie i rozwdj transgranicznej wspotpracy miedzysektorowej na rzecz
dziedzictwa obszaru pogranicza

Typ dziatan

Opis

e Dziatania transgraniczne podejmowane przy wspétpracy partnerow z polsko-stowackiego
pogranicza lub majace na celu ochrone lub promocje wspdlnych dla obszaru pogranicza
zasobow kulturowych i przyrodniczych.

o Dotyczy wspotpracy pomiedzy podmiotami takimi jak m.in.: Srodowisko akademickie, instytucje
kultury, samorzady, organizacje pozarzagdowe, parki narodowe i krajobrazowe (np. wspdtpraca
akademicka miedzy uczelniami wyzszymi oraz osrodkami naukowymi i spotecznymi w zakresie
zachowania i ochrony transgranicznych zasobéw kulturowych i przyrodniczych: zintegrowane
mikroprojekty w regionie pogranicza, organizacja tematycznych konferencji, seminaridw i
warsztatéw, wspoétpraca instytucji i promocja wspdlnych dziatann na rzecz ochrony zasobdw
przyrodniczych, w tym m.in. ochrona réznorodnosci biologicznej).

e |Istotg wspodtpracy powinna by¢ jej trwatosé, tj. mozliwosc jej kontynuacji po zakonczeniu
realizacji mikroprojektéw, mozliwos¢ wypracowania mierzalnych i trwatych produktow
zawigzanej wspotpracy, np. wypracowania rozwigzan, ktére bedg mogty na dalszym etapie
wspotpracy znalez¢ praktyczne zastosowanie.

Opracowanie i wdrazanie wspdlnych transgranicznych standardéw
Typ dziatan i wytycznych w zakresie ochrony i zachowania dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego

Opis
e W tego typu dziataniach szczegdlny nacisk potozony bedzie na praktyczne ich zastosowanie
(czes¢ wdrozeniowa).

Typ dziatar Wspdlne transgraniczne dziatania edukacyjne promujace dziedzictwo

kulturowe i przyrodnicze

Opis
e Obowiazujg zasady ogdlne dla osi priorytetowej 1 opisane w niniejszym Podreczniku.

Typ dziatan Dziatania na rzecz integracji transgranicznej i budowania wspdlnej

tozsamosci

Opis
Np. skoordynowane programy/inicjatywy edukacyjne obejmujgce zajecia poswiecone dziedzictwu
historyczno-kulturowemu i ekologii, sport i kursy jezykowe.

W przypadku tego rodzaju dziatan kluczowa jest realizacja wskaznika nr 1.5 Liczba ,,miekkich” dziatan
transgranicznych promujacych dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze pogranicza. Wskaznik nr 1.9
Liczba organizacji uczestniczacych w transgranicznych projektach na rzecz dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego powinien by¢ stosowany wytacznie jako wskaznik dodatkowy do ww. wskaznika
dot. dziatan promujgcych dziedzictwo pogranicza.
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Typ dziatan Dziatania edukacyjne w dziedzinie zarzadzania ryzykiem i bezpieczenstwem

Opis

Dziatania dotyczgce zwiekszenia poziomu swiadomosci spotecznej w zakresie zagrozen.

Program daje mozliwo$¢ dofinansowania dziatan edukacyjnych dotyczacych zapewnienia
bezpieczeAstwa dziedzictwa pogranicza oraz wfasciwego zarzadzania ryzykami zwigzanymi z
réznego rodzaju zagrozeniami towarzyszacymi temuz dziedzictwu. Dziatania te bedg posrednio
przyczyniac sie do promocji tegoz dziedzictwa.

Realizacja szkolen dot. uwarunkowan prawno-administracyjnych i innych w zakresie zarzadzania
kryzysowego w kraju partnerskim, w celu zapewnienia lepszej wspdtpracy transgranicznej
wiasciwych stuzb (w tym niezbedna edukacja jezykowa).

Wspdlne szkolenia dla przewodnikéw, konserwatoréw i przedstawicieli
Typ dziatan instytucji zaangazowanych w dziatania na rzecz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego i kulturowego pogranicza

Opis
e Obowigzujg zasady ogdlne dla osi priorytetowej 1 opisane w niniejszym Podreczniku.

Wspolna transgraniczna promocja realizowana w celu promocji atrakcji
Typ dziatan przyrodniczych i kulturalnych terenu pogranicza i zwiekszenia liczby ich
odwiedzin

Wsparcie jest ukierunkowane na dziatania zwigzane ze wspdlnymi kampaniami regionalnymi lub
tematycznymi, realizowanymi w celu promocji atrakcji przyrodniczych i kulturalnych wspoélnego
pogranicza i zwiekszenia liczby ich odwiedzin.

Opis

e Kampanie promocyjne i marketingowe w tym: organizacja i udziat we wspdlnych targach,
konferencjach, warsztatach, seminariach, wizytach studyjnych itp.

e QOrganizacja imprez promujacych wspdlny obszar jako cel turystyczny i wspierajgcych rozwdj
turystyki na tym obszarze.'*

e Przygotowanie i wdrozenie specyficznych narzedzi wsparcia turystyki, np. karty turystyczne,
paszporty rodzinne.

e Wykonanie dystrybucja materiatéw promocyjnych (ulotki informacyjne, mapy, publikacje itp.).

e Realizacja wspdlnych produktéw medialnych promujgcych wspdlny obszar i jego atrakcje.

Mikroprojekty, ktorych gtdwnym celem jest finansowanie promocji, dziatan cyklicznych bez
elementéw innowacyjnych sg niekwalifikowalne.

Przy tego rodzaju dziataniach nalezy w sposdb szczegdlny mie¢ na uwadze przyczynianie sie

mikroprojektu do realizacji wskaznikdw rezultatu dla tego priorytetu, tj.: Docenienie dziedzictwa

14 Mozliwa jest rowniez realizacja kampanii promocyjnych i informacyjnych za pomocg nowoczesnych narzedzi komunikacji.
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przyrodniczego i kulturowego pogranicza przez lokalna ludnos¢ oraz przez turystéw spoza obszaru
(wskaznik nr 1i 2).

Poprzez transgraniczne kampanie promocyjne i marketingowe nalezy rozumie¢ wspélng (polsko-
stowackq) organizacje wydarzen, targéw, konferencji, warsztatéw i seminariéw majacych na celu
promocje wspdlnego dla pogranicza dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego. Transgranicznos¢
tego typu przedsiewzie¢ powinna przejawia¢ sie takie mozliwoscig dotarcia do odbiorcy
miedzynarodowego, np. wspolnych polsko-stowackich kampanii podczas miedzynarodowych
spotkan, targéw, konferenciji itp.

W ramach tego typu dziatan bedzie rowniez wspierany udziat w targach i podobnych imprezach
promocyjnych w branzy turystycznej, realizowanych jednoznacznie w celu wsparcia ruchu
turystycznego na obszarze pogranicza, w przypadku ktérych mozna przewidywa¢, ze bedq mieé
wplyw na grupy docelowe, tj. odwiedzajacych obszar programu.

Oprocz sfinansowania wiasnego udziatu w imprezie promocyjnej, cze$cig wsparcia moze by¢ tez
nabycie niezbednych przedmiotéw promocyjnych o charakterze trwatym, potrzebnych do tego
rodzaju promocji (bannery, namioty promocyijne itp.).

Wykorzystanie narzedzi teleinformatycznych do zachowania i promowania

Typ dziatan zasobow dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego

Opis

e Np. interaktywne punkty informacyjne przeznaczone dla szerokiej publicznosci lub
adresowanych do specyficznej grupy docelowej, aplikacje na telefony komdrkowe, strony
internetowe, tworzenie transgranicznych produktéw ekologicznych i e-produktéw oraz ustug;
cyfryzacja i cyfrowa wymiana zasobdw, multimedialna prezentacja transgranicznego
dziedzictwa, wymiana wiedzy specjalistycznej na temat cyfryzacji dziedzictwa kulturowego.

Dla tego typu dziatan obowigzujg zasady ogdlne dla osi priorytetowe;j 1.

Typ dziatan Dziatania na rzecz wspdlnej ochrony srodowiska naturalnego w tym:

Opis

e Ochrona i przywrécenie wtasciwego stanu gatunkow i siedlisk przyrodniczych,
e Zapewnienie utrzymania tgcznosci ekologicznej,

e Powstrzymanie naptywu gatunkéw obcych?®,

e Zahamowanie degradacji waloréw przyrodniczo-krajobrazowych.

W zakresie wspodlnej ochrony sSrodowiska naturalnego nie ma mozliwosci dofinansowania
infrastruktury wodno-kanalizacyjnej (np. sieci wodociggowej, kanalizacyjnej, deszczowej,

oczyszczalni Sciekdw) oraz dziatan zwigzanych z dziatalnoscia rolnicza.

15\ ramach dziatan zwigzanych z powstrzymaniem naptywu gatunkéw obcych nie ma mozliwosci dofinansowania dziatan dotyczacych

nastepujacych gatunkow roslin: Ambrozja bylicolistna, Trojes¢ amerykariska, Rdestowiec, Barszcz Mantegazziego, Niecierpek
gruczotowaty, Nawto¢ kanadyjska, Nawto¢ pdzna, Bozodrzew gruczotowaty, Amorfa krzewiasta, Kolcowdj pospolity, Klon jesionolistny.
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Dziatania w ramach 3. osi priorytetowej - Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie
przez cate zycie

ZASADY OGOLNE

Rezultaty realizowanych mikroprojektéw powinny mie¢ wptyw na zapobieganie zjawisku
wyludniania sie pogranicza, w szczegdlnosci odptywowi ludzi mtodych oraz w wieku produkcyjnym.

Stworzona oferta edukacyjna musi odpowiadaé¢ na realne zapotrzebowanie pracodawcéw
w obszarze polsko-stowackiego pogranicza lub przyczyniaé sie do generowania miejsc pracy
w dziedzinie zwigzanej z efektywnym wykorzystaniem zasobdéw pogranicza.

Wspdlne dziatania realizowane w ramach dofinansowanych mikroprojektéw powinny miec¢ realne
szanse na kontynuacje w postaci nowych inicjatyw po zakonczeniu danego mikroprojektu.

W ramach FM mozliwa jest rowniez realizacja inwestycji w powigzaniu z przedsiewzieciami o
charakterze ,miekkim”. Inwestycja nie moie by¢ jedynym lub gfownym celem realizacji
mikroprojektu.

Inwestycja w mikroprojekcie w ramach osi 3 mozie byc realizowana po spetnieniu tgcznie
nastepujgcych warunkow:

* inwestycja musi wpisywac sie w cel ogdlny lub w cele szczegotowe mikroprojektu,

* inwestycja musi w logiczny sposob tqczyc¢ sie z zadaniami merytorycznymi,

* wydatki inwestycyjne muszq by¢ powigzane z zadaniem miekkimi mikroprojektu,

* realizowane w ramach mikroprojektéw inwestycje powinny by¢ przeznaczone na cele
publiczne,

* dziatania miekkie muszg byc¢ elementami wiodgcymi w mikroprojekcie, zaréwno pod

wzgledem rzeczowym jak i finansowym (inwestycja moie byc tylko uzupetnieniem dziatan
miekkich i nie mozZe przekraczac 50% budzetu partnera).
Nie ma mozliwosci dofinansowania dziatan polegajgcych jedynie na budowie lub modernizacji

zaplecza dydaktycznego, np. modernizacji szkot, sal szkoleniowych, zakupie wyposazenia.
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ZASADY SPECYFICZNE DLA POSZCZEGOLNYCH TYPOW DZIAtAN W OSI 3

Wspolne transgraniczne programy i inicjatywy dla uczniéw i nauczycieli

Typ dziatari w placéwkach edukacji specjalistycznej i zawodowej

Opis

e Transgraniczne programy/inicjatywy edukacji specjalistycznej i zawodowej realizowane przez
szkoty.

e Staze, praktyki zawodowe.

e Programy pilotazowe i stypendialne.

o Wizyty studyjne dla ucznidéw i studentéw w placéwkach i szkofach ksztatcenia specjalistycznego
i zawodowego).

Dtugofalowe programy, inicjatywy edukacyjne powinny by¢ zwigzane z unikatowym charakterem
pogranicza, w szczegdlnosci zwigzanym z bogatym dziedzictwem kulturowo-przyrodniczym oraz
stanowi¢ wzmocnienie jego potencjatu jak i generowaé szanse na lepsze powigzanie
ponadobowigzkowej oferty edukacyjnej z mozliwoscig zatrudnienia w opartym na wspdlnym
dziedzictwie sektorze ustugowym.

Wspdlne opracowanie i promocja oferty edukacji specjalistycznej

Typ dziatan i zawodowej

Opis

Stworzona oferta edukacyjna musi odpowiada¢ na realne zapotrzebowanie pracodawcéw
w obszarze polsko-stowackiego pogranicza lub przyczynia¢ sie do generowania miejsc pracy
w dziedzinie zwigzanej z efektywnym wykorzystaniem zasobdw pogranicza

Realizacja transgranicznych dziatan wspierajacych tak zwane witaczenie
Typ dziatan spoteczne i partycypacje spoteczng, scalajacych obszar pogranicza jako
obszar funkcjonalny.

Opis

Kursy, studia podyplomowe, programy i szkolenia.

Dtugofalowe programy, inicjatywy edukacyjne powinny by¢ zwigzane z unikatowym charakterem
pogranicza, w szczegdlnosci zwigzanym z bogatym dziedzictwem kulturowo-przyrodniczym, oraz
stanowi¢ wzmocnienie jego potencjatu jak i generowaé szanse na lepsze powigzanie
ponadobowigzkowej oferty edukacyjnej z mozliwoscig zatrudnienia w opartym na wspdlnym
dziedzictwie sektorze ustugowym.

Wzbogacenie oferty szkoleniowej i edukacyjnej, gtdwnie na poziomie ksztatcenia
ponadobowigzkowego, a takze zwiekszenia mozliwosci uczenia sie przez cate zycie w celu

umozliwienia zdobycia umiejetnosci i kwalifikacji przez ludnos¢ zamieszkujgcy pogranicze,

24 |Strona



utatwiajgcych znalezienie miejsc pracy oraz efektywne wykorzystanie zasobdw pogranicza — poprzez
integracje dziatan edukacyjnych oraz ich dostosowanie do rynku pracy.

Preferowane bedg dziatania polegajgce na wtgczeniu spotecznym grup marginalizowanych.

Typ dziatan Transgraniczna wymiana dobrych praktyk
Opis
e Wymiana praktyk w zakresie realizacji programoéw i inicjatyw na potrzeby edukacji

specjalistycznej i zawodowej oraz rozwigzan modelowych w szkolnictwie i placéwkach
ksztatcenia ustawicznego, a takze dobrych praktyk w zakresie zarzgdzania edukacjg oraz
finansowania systemow szkolnictwa.

Dla tego typu dziatan obowigzujg zasady ogdélne dla osi priorytetowe;j 3.

L. Dziatania majace na celu okres$lenie potrzeb w kontekscie edukacji
Typ dziatan L L. .
specjalistycznej i zawodowej

Opis

e |dentyfikacja wspolnych probleméw i luk w ofercie edukacyjnej.

e Realizacja wspdlnych proceséw edukacyjnych i dziatan w zakresie doradztwa zawodowego na
transgranicznym rynku pracy.

o Dostosowanie programéw edukacyjnych do aktualnych wymogdéw rynku pracy, w tym
wspotpraca miedzy instytucjami w zakresie stazy i praktyk zawodowych.

Dla tego typu dziatan obowigzujg zasady ogdélne dla osi priorytetowe;j 3.

WAZNE:

Mikroprojekty, ktorych gtownym celem jest finansowanie promocji lub poszerzenie
zakresu istniejagcych juz przedsiewzie¢, np. dofinansowanie dziatan promocyjnych
organizowanych rokrocznie targéw czy innych imprez cyklicznych nie bedzie
kwalifikowalne.

Wszystkie dziatania muszg posiadac transgraniczny charakter. Dziatania powinny by¢ odpowiednio
umotywowane oraz powigzane ze sobg logicznie w ramach mikroprojektu. Szczegdlnie pozgdane sg
dziatania wynikajace ze wspdlnych, dtugofalowych koncepcji, uméw wspdtpracy. Szczegdlnego
uzasadnienia wymagajg zaplanowane w mikroprojekcie dziatania inwestycyjne — powinny one
stanowic spdjng catosé¢ zaréwno w zakresie oddzielnych czesci inwestycyjnych realizowanych przez
partnerow mikroprojektu jak i w logiczny sposob taczyé sie z pozostatymi zadaniami merytorycznymi.

W przypadku dziatain inwestycyjnych wnioskodawcy bedg proszeni o ztozenie, wraz z wnioskiem
o dofinansowanie mikroprojektu, aktualnej dokumentacji technicznej oraz aktualnych kosztoryséw.
Dokumenty te stanowié bedg podstawe okreslenia zakresu inwestycji w mikroprojekcie oraz wyliczenia
wartosci budzetow poszczegdlnych partnerdow (w czesci inwestycyjnej).
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2.3 Wskazniki mikroprojektu

WSKAZNIK PRODUKTU:

Wskazniki produktu obrazujg bezposredni, materialny efekt realizacji mikroprojektu, ktéry jest
mierzony konkretnymi wielkosciami np.: liczba kilometréw szlakéw, liczba przeprowadzonych
kampanii promocyjnych, liczba uczestnikdéw inicjatyw lokalnych.

Mikroprojekty, ktére nie przyczyniajg sie do realizacji wskaznikdw programu nie mogg otrzymadé
dofinansowania.

Wskazniki produktu (programu i wtasne) stuzg zaréwno monitorowaniu realizacji celéw szczegdtowych
programu jak i monitorowaniu realizacji celéw oraz zadan danego mikroprojektu.

Istotne jest, by wartosci docelowe wskaznikdw byty wartosciami realnymi, opartymi na rzetelnym
planowaniu realizacji mikroprojektu, poniewaz podpisujgc umowe o dofinansowanie mikroprojektu
partner wiodacy zobowigzuje sie do osiggniecia wskaznikdw na wskazanym we wniosku poziomie i
bedzie to stanowito przedmiot rozliczenia partnera.

Obowigzkowo przynajmniej jedno zadanie w mikroprojekcie musi wypetnia¢ wskaznik produktu
programu (z listy wskaznikdw produktu dla projektu parasolowego), najlepiej opisujgcy produkty,
ktdre majg zostaé wytworzone w efekcie jego realizacji. Dodatkowo kazde zadanie, poza zadaniem
Zarzadzanie i promocja mikroprojektu musi realizowa¢ wskazniki wtasne produktu, a takize moze
realizowac inne programowe wskazniki produktu okreslone w dokumencie programowym.
Woybierajac wskazniki nalezy zwrdcié szczegdlng uwage, aby sie nie dublowaty w ramach zadania jak i
miedzy zadaniami oraz Partnerami np. jezeli produktem mikroprojektu jest nowy szlak turystyczny,
realizowany przez obu partnerdéw (jeden tworzy odcinek 5 km po stronie PL, a drugi 3 km po stronie
SK) to we wniosku mozna wykaza¢ wskaznik 1.1 tylko u jednego partnera, natomiast wskaznik 1.2
nalezy wykazac u obu partneréow zgodnie z dtugoscig realizowanych odcinkéw trasy.

Jezeli dany wskaznik (z tabeli ponizej) posiada wskazniki ,powigzane”, nalezy je rowniez
przyporzagdkowaé¢ do danego zadania pod warunkiem, ze dany wskaznik ,powigzany” faktycznie

opisuje produkt, do ktérego realizacji przyczynia sie dane zadanie.

WAZNE:

Niezrealizowanie zadan, do ktdérych zostat przypisany programowy wskaznik
produktu (nieosiggniecie zaplanowanych wskaznikéw produktu programu) skutkuje
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie.
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Wskazniki produktu dla 1. Osi priorytetowej

Wskaznik 1.1

Liczba nowych transgranicznych produktéw turystycznych

Jednostka miary

liczba produktow

Przyktadowe
wskazniki
powigzane

1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych lub rozbudowanych elementéw
infrastruktury  bedgcych  czescig  transgranicznego  produktu/szlaku
turystycznego.

Definicja
wskaznika

Wedtug definicji Polskiej Organizacji Turystycznej ,produkt turystyczny
to gotowa do sprzedazy spakietyzowana oferta, oparta o rozproszong
strukture podmiotdw, atrakcji, miejsc, punktédw obstugi, obiektdow,
funkcjonujacych jako jedna spdjna koncepcja, posiadajgca wspdlny, wiodgcy
wyrdznik (marke) produktu”. Produkt turystyczny stworzony w ramach
mikroprojektu powinien stanowié¢ wspdlng, transgraniczng, atrakcyjng oferte
dla odwiedzajgcych z Polski i Stowacji. Elementy wchodzgce w sktad produktu
powinny byc:

a) unikalne co najmniej w transgranicznej skali lokalnej,

b) podstawg dla jednego wspdlnego wyrdznika (marki) produktu

c) oparte na wspdlnym potencjale przyrodniczym i historyczno-kulturowym
pogranicza.

Uwagi
interpretacyjne

Produkt turystyczny powinien by¢ potagczeniem oferowanych i dostarczanych
przez projekt korzysci o charakterze rzeczywistym (np. wstep do muzeum,
wycieczka tematycznym szlakiem kulturowym) i niematerialnym (np.
doznanie wrazen z bliskosci natury, doswiadczenie ciszy, przezycie zabawy,
poznanie lokalnej kultury).

Przyktad transgranicznego produktu turystycznego:

Transgraniczny szlak opuszczonych wsi beskidzkich

Program dofinansowuje wytacznie transgraniczne produkty turystyczne, czyli
takie, ktére zlokalizowane sg po obu stronach granicy. Warto$¢ wskaznika
rowna 1 obejmuje wszystkie elementy danego produktu po obu stronach
granicy (wskaznik wazony w podziale na partnerdw).

Wskaznik 1.2

Dtugos¢ nowych zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych
szlakow rekreacyjnych

Jednostka miary

Km

Przyktadowe 1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych lub rozbudowanych elementéw
wskazniki infrastruktury bedgcych czescig transgranicznego produktu/ szlaku
powigzane turystycznego

Definicja Szlakiem turystycznym jest wytyczona w terenie trasa stuzgca do odbywania
wskaznika wycieczek, oznakowana jednolitymi znakami (symbolami) i wyposazona

w urzadzenia informacyjne, ktére zapewniajg bezpieczne i spokojne jej
przebycie turysScie o dowolnym poziomie umiejetnosci idoswiadczenia,
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o kazdej porze roku i w kazdych warunkach pogodowych, o ile szczegétowe
wymagania nie stanowig inaczej (okresowe zamykanie w przypadku
niekorzystnych warunkéw pogodowych lub ze wzgledéw przyrodniczych na
terenach chronionych).
Przyktadowe rodzaje szlakdéw turystycznych:

— piesze gorskie i nizinne oraz Sciezki spacerowe, przyrodnicze

i dydaktyczne,

— narciarskie,

— rowerowe,

— kajakowe,

— jezdzieckie.
Poprzez ,szlak transgraniczny” rozumie sie taki szlak, ktérego przynajmniej

fragment wytyczony jest poprzez granice miedzy Polskg a Stowacjg lub

przebiega po linii granicy i umozliwia przemieszczanie sie turystow réznych

narodowosci (np. dzieki miedzynarodowym oznaczeniom).

Uwagi
interpretacyjne

Tworzenie szlakdw na obszarach o niskich walorach moze byé mato
efektywne. Mikrobeneficjent powinien przed uzyskaniem wsparcia wykazaé
realng potrzebe utworzenia nowego szlaku. Odcinki szlakdw, ktére wystepuja
w kilku projektach realizowanych w obecnej perspektywie finansowej (np. w
jednym wykonywana jest nawierzchnia, a w innym punkty odpoczynkowe czy
oznakowanie) mogg by¢ wykazane jako wskaznik tylko w jednym z nich (w
pierwszym zatwierdzonym projekcie).

Wskaznik 1.3

Liczba nowych, zmodernizowanych Iub rozbudowanych elementéw
infrastruktury  bedacych czescig  transgranicznego  produktu/szlaku
turystycznego

Jednostka miary

Liczba elementow

Przyktadowe
wskazniki
powigzane

1.2  Dtugos¢ nowych  zmodernizowanych lub  udoskonalonych
transgranicznych szlakéow rekreacyjnych CO09 Wozrost oczekiwanej liczby
odwiedzin w objetych wsparciem miejscach nalezagcych do dziedzictwa
kulturowego i naturalnego oraz stanowigcych atrakcje turystyczne

Definicja
wskaznika

Liczba wybudowanych lub zmodernizowanych elementéw infrastruktury
rekreacyjnej w poblizu instytucji kultury, zabytkéw, parkéw krajobrazowych i
narodowych stanowigcych cze$¢ transgranicznych produktow/ szlakéw
turystycznych. Elementem infrastruktury bedacym czescia transgranicznego
produktu/szlaku turystycznego (definicja szlaku turystycznego — patrz
wskaznik 1.2 powyzej) jest kazdy obiekt lub oznaczenie, ktdry utatwia
korzystanie z ich waloréw i/lub dostarcza niezbednych informacji dla
uzytkujacego.

Uwagi
interpretacyjne

Przyktady elementéw wybudowanej lub zmodernizowanej infrastruktury:
punkty widokowe, miejsca odpoczynku, wiatro- i deszczochrony, parkingi, w
tym parkingi ,Parkuj i JedZ” oraz transgraniczna integracja $ciezek
turystycznych. Dany rodzaj elementéw zawsze ma wartos¢ 1, tj. jesli na
jednym szlaku planuje sie umiesi¢ 5 punktéw odpoczynkowych to wartosé
wskaznika wynosi 1. Podobnie w przypadku oznakowania, czyli niezaleznie od
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tego ile oznakowan (np. kierunkowskazéw, tablic informacyjnych) planuje sie
wykonacé na szlaku wartos¢ wskaznika wynosi 1.

Wskaznik 1.5

Liczba ,miekkich” dziatan transgranicznych promujacych dziedzictwo
kulturowe i przyrodnicze pogranicza

Jednostka miary

liczba dziatan

Przyktadowe 1.9 Liczba organizacji uczestniczacych w transgranicznych projektach na rzecz
wskazniki dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego

powigzane

Definicja Transgranicznos¢ tych dziatan oznacza, ze dziatania te podejmowane sg przy
wskaznika wspotpracy partneréw z polsko-stowackiego pogranicza oraz majg na celu

zachowanie iochrone wspdlnych dla panstw pogranicza zasobdow
kulturowych i przyrodniczych. Do ,miekkich” dziatan zalicza sie np. dziatania
edukacyjne zwigzane z promocjg i ochrong dziedzictwa, czy inicjatywy
promujgce dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze: tematyczne konferencje,
seminaria i warsztaty.

Wskaznik 1.6

Liczba zmodernizowanych elementéw obiektéw dziedzictwa kulturowego
po zakonczeniu prac zakonczeniu prac restauracyjnych i konserwatorskich.

Jednostka miary

liczba elementéw

Przyktadowe
wskazniki
powigzane

C009

Wzrost oczekiwanej liczby odwiedzin w objetych wsparciem miejscach
nalezgcych do dziedzictwa kulturowego i naturalnego oraz stanowigcych
atrakcje turystyczne

Definicja wskaZnika

Liczba zmodernizowanych elementéw obiektéw dziedzictwa kulturowego po
zakonczeniu prac restauracyjnych i konserwatorskich realizowanych w
ramach mikroprojektdow w zakresie modernizacji obiektéow dziedzictwa
kulturowego znajdujacych sie m.in. na transgranicznych szlakach
turystycznych.

Uwagi
interpretacyjne

Przez element obiektu dziedzictwa kulturowego rozumie sie integralng czes¢
tego obiektu trwale z nim powigzang fizycznie lub funkcjonalnie, ktérej utrata
lub zniszczenie dewaluuje kulturowg wartos¢ obiektu. Do elementdw takich
zalicza sie np. matg architekture towarzyszacg obiektom kulturowym,
elementy detalu architektonicznego, wyposazenie obiektéw nawigzujace do
kultury,

tradycji lub historii, czesci zabytkdw ruchomych, zagospodarowanie otoczenia
nawigzujgce do tradycji, kultury lub historii, itp. Dany rodzaj elementéw
zawsze ma warto$¢ 1, np. w ramach remontu odnowiono 100 figur, 20 fawek
i 30 klecznikédw — w takim przypadku wartos¢ wskaznika bedzie wynosita 3.

Wskaznik 1.9

Liczba organizacji uczestniczacych w transgranicznych projektach na rzecz
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego

Jednostka miary

Liczba organizacji
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Przyktadowe
wskazniki
powigzane

1.5 Liczba , miekkich” dziatan transgranicznych promujgcych dziedzictwo
kulturowe i przyrodnicze pogranicza

Definicja
wskaznika

Liczba organizacji uczestniczacych w mikroprojektach na rzecz dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego, w tym w mikroprojektach szkoleniowych dla
przewodnikéw, konserwatoréw i przedstawicieli instytucji zaangazowanych
w dziatania na rzecz ochrony dziedzictwa przyrodniczego ikulturowego
pogranicza.

Uwagi
interpretacyjne

Ustalenie liczby organizacji uczestniczacych w mikroprojektach na rzecz
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego, w tym w mikroprojektach
szkoleniowych dla przewodnikéw, konserwatoréw i przedstawicieli instytucji
zaangazowanych w dziatania na rzecz ochrony dziedzictwa przyrodniczego i
kulturowego pogranicza zostanie dokonane w oparciu o przygotowane przez
organizatorow ww. mikroprojektéw listy uczestnikéw. Kazdy uczestnik
rozpoczynajacy udziat w wydarzeniu zobowigzany bedzie do wskazania
instytucji, ktéra deleguje go na dane wydarzenie, np. szkolenie, spotkanie,
warsztaty.

UWAGA: Nie powinno sie liczy¢ Partneréw mikroprojektow.

Wskaznik 1.12

Liczba nowych/zmodernizowanych transgranicznych e-produktéw i e-ustug

Jednostka miary

liczba e-produktéw i e-ustug

Przyktadowe
wskazniki
powigzane

1.13 Liczba 0s6b korzystajgcych z nowych/zaktualizowanych transgranicznych
e-produktéw i e-ustug

Definicja
wskaznika

Przez e-produkt rozumie sie kazde istniejgce na nosniku informacji narzedzie,
aplikacje lub program stuzacy realizacji celéw edukacyjnych, informacyjnych i
rozrywkowych. Przez e-ustuge rozumie sie kazdg ustuge oferowang drogg
elektroniczng stuzgcg celom edukacyjnym, informacyjnym i rozrywkowym.

Wskaznik dotyczy liczby nowych/zmodernizowanych e-produktéw i e-ustug
polegajgcych na wykorzystaniu narzedzi teleinformatycznych do promowania
zasobow dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego pogranicza, tj. aplikacje
na telefony komodrkowe, strony internetowe, kody QR, e-przewodniki,
aplikacje bazujgce na technologii GPS. Wskaznik obejmuje takze liczbe
transgranicznych kampanii informacyjnych i promocyjnych prowadzonych
za pomocg elektronicznych narzedzi komunikacji, cyfryzacje i cyfrowa
wymiane zasobdow, multimedialne prezentacje transgranicznego dziedzictwa,
tworzenie wspélnych repozytoriéw dziedzictwa kulturowego, itp.

Uwagi
interpretacyjne

W przypadku realizacji mikroprojektu przez kilka podmiotéw, powstatg
aplikacje nalezy liczy¢ tylko jeden raz.

30| Strona




Wskazniki produktu dla 3. Osi priorytetowej

Wskaznik CO44

Liczba uczestnikdw wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i
wspolnych szkolen

Jednostka miary

liczba osob

Przyktadowe
wskazniki
powigzane

4.3 Liczba wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspdlnych
szkolen
COA43 Liczba uczestnikdw transgranicznych inicjatyw w zakresie mobilnosci

Definicja
wskaznika

Liczba osdéb uczestniczacych w transgranicznych programach/ inicjatywach w
szkofach srednich, w sektorze edukacji specjalistycznej i zawodowej oraz we
wspolnych szkoleniach (np.: transgraniczne programy /inicjatywy edukacji
specjalistycznej i zawodowej realizowane przez szkoty, staze, programy
pilotazowe i stypendialne, wizyty studyjne dla uczniéw i studentéw
w placédwkach i szkotach ksztatcenia specjalistycznego i zawodowego).

Uwagi
interpretacyjne

Obliczajac warto$¢ wskaznika, nalezy zsumowaé wszystkich uczestnikdéw
wszystkich form szkoleniowych (tj. szkolen, warsztatéow, seminaridéw, kursow,
studiéw itp.) finansowanych ze srodkéw Programu. Dana osoba powinna
zostac policzona tyle razy, w ilu szkoleniach wzieta udziat.

Wskaznik 4.3

Liczba wspolnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspdlnych
szkolen

Jednostka miary

liczba inicjatyw

Przyktadowe COA44 Liczba uczestnikdéw wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia
wskazniki i wspolnych szkolen

powigzane COA43 Liczba uczestnikdw transgranicznych inicjatyw w zakresie mobilnosci
Definicja Liczba dziatan realizowanych na rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych
wskaznika oraz zatrudnienia. Dziatania majace na celu okreslenie potrzeb w kontekscie

edukacji specjalistycznej izawodowej (np. identyfikacja wspdlnych
probleméw i luk w ofercie edukacyjnej, realizacja wspdlnych proceséw

w zakresie  doradztwa

pracy,
edukacyjnych do aktualnych wymogdéw rynku pracy, wtym wspdtpraca
miedzy instytucjami w zakresie stazy i praktyk zawodowych).

edukacyjnych  idziatan zawodowego na

transgranicznym  rynku atakze dostosowanie programow

Wazne:

Dla mikroprojektéw realizowanych w ramach 3 Osi nalezy wykazaé osiggniecie
obu wskaznikéw, tj. C044 wraz ze wskaznikiem 4.3
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WSKAZNIK REZULTATU

Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie dla mikroprojektu nalezy okredli¢ takze co najmniej
jeden programowy wskaznik rezultatu, do ktdrego realizacji przyczyni sie dany mikroprojekt.

Dla osi priorytetowej 1. Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru
pogranicza moze to byé: Docenienie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego pogranicza przez
lokalng ludno$é i/lub Docenienie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego pogranicza przez turystéw
spoza obszaru.

Dla osi priorytetowe]j 3. Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie zaplanowano
jeden wskaznik: Jakos¢ ustug z zakresu edukacji na catym pograniczu mierzona jako wskaznik
zadowolenia osdb korzystajgcych z takich ustug.

Dla wskaznika rezultatu nie okresla sie wartosci bazowej i docelowej, gdyz wartosci te zostaty
okreslone na poziomie Programu i stuzg monitorowaniu osiggania przez Program celéw
szczegotowych.

Poziom osiggniecia wskaznikdw rezultatu bedzie monitorowany w ramach realizowanych na zlecenie
IZ okresowych badan realizacji wskaznikow rezultatu. Na potrzeby ww. badan partnerzy mikroprojektu
beda zobligowani do dostarczenia instytucji przeprowadzajgcej monitoring wszelkich niezbednych
danych wytworzonych w trakcie realizacji mikroprojektu. Na przyktad partnerzy realizujgcy
mikroprojekty edukacyjne bedg zobowigzani do udostepnienia danych kontaktowych uczestnikéw
szkolen, z zachowaniem postanowien ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(PL) lub ustawy nr122/2013 o ochronie danych osobowych (RS).

2.4 Partnerstwo i transgraniczno$¢ w mikroprojektach

Wszystkie mikroprojekty dofinansowane w ramach Programu muszg generowac efekt transgraniczny
tzn. muszg przynosic korzysci dla obszaru pogranicza po obu stronach granicy polsko-stowackiej, tj. dla
obu krajéw partnerskich programu oraz ich obywateli. Transgranicznos¢ jest kluczowag cechg
mikroprojektu w Programie. Mikroprojekt musi rowniez generowac wartosé dodana, ktérej nie mozna
bytoby osiggngé poprzez realizacje poszczegdlnych czeséci sktadowych mikroprojektu przez partneréw
osobno.

Stopien zaangazowania partnerdw/jakos¢ partnerstwa jest przedmiotem oceny jakosciowe;j .

Ze wzgledu na transgraniczny charakter Programu kazdy wnioskodawca musi posiada¢ partnera
po drugiej stronie granicy. Partnerstwo to zostaje potwierdzone porozumieniem okreslajgcym
wzajemne dziatania i zobowigzania podczas realizacji mikroprojektu, ktérego wzér stanowi zatgcznik
do formularza wniosku aplikacyjnego. Partner musi spetniac takie same kryteria jak wnioskodawca i
musi mie¢ siedzibe na obszarze objetym Programem (za wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt. 2.1
Podrecznika)
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Partnerstwo w mikroprojekcie oceniane jest wg. ponizszych kryteriow:
e wspdlne opracowanie mikroprojektu z partnerem zagranicznym,
e wspdlne wdrazanie mikroprojektu z partnerem zagranicznym,
e wspdlny personel®,
e wspodlne finansowanie.

W kazdym mikroprojekcie wspdélnym wymagane jest spetnienie wszystkich czterech ww. kryteriow
wspotpracy.

W kazdym mikroprojekcie indywidualnym wymagane jest spetnienie trzech kryteriow: wspdlne
opracowanie, wspodlne wdrazanie mikroprojektu, wspdlny personel.

Polscy wnioskodawcy z mikroprojektu parasolowego Euroregion Beskidy i WJT Zylina sktadajg wnioski
o przyznanie dofinansowania na realizacje mikroprojektu do Euroregionu Beskidy a wnioskodawcy
stowaccy do Wyzszej Jednostki Terytorialnej w Zylinie. Kazdy mikrobeneficjent musi posiada¢ partnera
zagranicznego.

Udziat (bez wktadu finansowego) w mikroprojektach przedstawicieli z panstw trzecich oraz spoza
obszaru wsparcia Programu jest mozliwy pod warunkiem wykazania zwigzku ich udziatu z celami
mikroprojektu oraz dtugotrwatego i formalnego charakteru wspotpracy taczacego partneréw, a takze
efektu transgranicznego dla obszaru pogranicza.

Mikroprojekty indywidualne sg sktadane przez jednego z partneréw (wnioskodawce) po polskiej albo
stowackiej stronie, ale w ich przygotowaniu i realizacji uczestniczy partner zagraniczny. Jednakze
dofinansowanie moze otrzymaé tylko wnioskodawca i to on podpisuje umowe na realizacje
mikroprojektu.

Mikroprojekty wspodlne to mikroprojekty uzupetniajgce sie przedmiotowo (zakres rzeczowy)
lub przestrzennie (lokalizacja w przestrzeni)'’ dotyczace dziatah o podobnym charakterze i tematyce
realizowanych po obu stronach granicy. Mikroprojekty wspdlne sg sktadane przez Partnera Wiodgcego
mikroprojektu (z Polski lub Stowacji) do wtasciwego obszarowo Euroregionu/WJT. Wdwczas oba
podmioty posiadajg odrebny budzet i podpisujg umowe wielostronng na realizacje swojej czesci
mikroprojektu z wasciwym Euroregionem oraz WJT. W mikroprojektach wspdlnych obowigzuje zasada
Partnera Wiodgcego (PW), co oznacza, iz Partnerzy sposrdd siebie wybierajg podmiot, ktéry bedzie
petnit role PW. Partner wiodgcy musi mie¢ siedzibe w Polsce lub na Stowacji. Partner wiodacy podpisuje
whniosek o dofinansowanie, a nastepnie — w przypadku wyboru mikroprojektu — wszyscy partnerzy
uczestniczacy w mikroprojekcie podpisujg umowe wielostronng z Euroregionem Beskidy, WIT Zylina i
partnerami uczestniczgcymi w mikroprojekcie. PW odpowiada za mikroprojekt jako cato$é. Oznacza to
odpowiedzialno$¢ merytoryczng i finansowg partnera wiodgcego za realizacje catego mikroprojektu,
w tym za osiggniecie jego celéw, wskaznikow, za sprawozdawczos$é, przeptywy finansowe srodkéw z
EFRR pomiedzy partnerami, w tym odzyskiwanie i zwrot nienaleznie wyptaconych kwot. Partner
wiodacy odpowiada za spetnienie przez mikroprojekt wszystkich wymogdéw wynikajacych z umowy
o dofinansowanie. Odpowiedzialno$¢ partnera wiodgcego nie oznacza, iz to on sam wykonuje
wszystkie obowigzki. Zadania i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych partneréw podczas realizacji

16 personel odpowiedzialny za realizacje mikroprojektu u kazdego z partneréw mikroprojektu. Nie ma potrzeby dodatkowego zatrudniania
pracownikdw partnera zagranicznego do realizacji czesci mikroprojektu przypisanej odpowiednio PW mikroprojektu/mikrobeneficjentowi.

17 Np. mikroprojekty dotyczace wytyczenia $ciezek rowerowych stanowigcych czesci jednego transgranicznego szlaku rowerowego.
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mikroprojektu zostajg sprecyzowane w partnerskiej porozumieniu partnerskim. Porozumienie
partnerskie musi zosta¢ przygotowane w jezyku polskim oraz jezyku stowackim. Zaktualizowane
zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem o dofinansowanie mikroprojektu porozumienie partnerskie musi
zosta¢ dostarczone do Euroregionu/WIT przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

2.5 Okres realizacji mikroprojektu

Okres realizacji mikroprojektu nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesiecy. W wyjatkowych i uzasadnionych
przypadkach, okres jego realizacji moze by¢ za zgodg Euroregionu/WIT wydtuzony do 18 miesiecy.

Rozpoczecie realizacji mikroprojektu moze nastgpi¢ najwczesniej dzied po ztozeniu wniosku o jego
dofinansowanie do Euroregionu/WJT na ryzyko wtasne wnioskodawcy.

Zakonczenie realizacji mikroprojektu nie moze przekroczy¢:
- 31.08.2022r. w przypadku mikroprojektu z | osi priorytetowej.
-31.08.2022 r. w przypadku mikroprojektu z lll osi priorytetowe;j.

Planujac okres realizacji projektu nalezy wzig¢ pod uwage zaréwno specyfike danego projektu, czas
potrzebny na przeprowadzenie wszystkich procedur, np. postepowan przetargowych niezbednych do
rozpoczecia zadan, zdefiniowane czynniki ryzyka, wymogi programu (wynikajace z umowy i niniejszego
podrecznika) oraz wptyw czynnikéw zewnetrznych takich jak pory roku.

Data rozpoczecia mikroprojektu nie musi by¢ tozsama z datg podpisania umowy. W przypadku
rozpoczecia realizacji mikroprojektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, najwczesniejsza
mozliwg datg rozpoczecia mikroprojektu jest kolejny dzien po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Realizacja zadan doczasu podpisania umowy o dofinansowanie odbywa sie na wtasng
odpowiedzialno$¢ partnera i musi przebiega¢ na tych samych zasadach, co po podpisaniu umowy tj. z
zachowaniem wszystkich obowigzujgcych przepiséw i uregulowan funkcjonujgcych w programie.

Daty rozpoczecia i zakonczenia projektu mozna zaktualizowac przed podpisaniem umowy przy
zachowaniu dtugosci okresu wdrazania. Uaktualnione daty rozpoczecia i zakoriczenia projektu zawarte
w umowie o dofinansowanie stajg sie datami wigzgcymi.

Zakonczenie realizacji rzeczowej mikroprojektu oznacza date zakoriczenia ostatniego zadania
sktadajgcego sie na mikroprojekt, niezbednego do osiggniecia jego celu (tj. udostepnienia produktow
mikroprojektu grupie docelowej). Moze to, w zaleznosci od typu mikroprojektu, oznacza¢ np.: date
uzyskania pozwolenia na uzytkowanie, date podpisania protokotu odbioru dostarczonych urzadzen,
date podpisania protokotu odbioru zamontowanych urzadzen, date podpisania protokotu odbioru z
tytutu ustug IT (po ich uprzednim dostarczeniu i przetestowaniu). Protokoty odbioru prac lub
dokumenty réwnowazine potwierdzajgce przyjecie danych prac przez partnera sg elementem
rzeczowej realizacji mikroprojektu i musza by¢ wystawione w okresie rzeczowej realizacji
mikroprojektu.

WAZNE:

Wszystkie dokumenty ksiegowe musza zosta¢ wystawione w czasie rzeczowej
realizacji mikroprojektu?®,

18 Koszty zwigzane z projektem, w tym koszty dotyczace zamykania projektu moga zostac¢ uznane za kwalifikowalne, o ile zostaty poniesione
nie pdzniej niz 30 dni od daty rzeczowego zakoriczenia realizacji projektu okreslonej u umowie o dofinansowanie.
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Rzeczowe zakonczenie mikroprojektu - Zakonczenie realizacji mikroprojektu oznacza date
zakonczenia ostatniego zadania sktadajgcego sie na mikroprojekt.

@ Finansowe zakonczenie mikroprojektu

Koszty zwigzane z mikroprojektem, w tym koszty dotyczace zamykania mikroprojektu (np. zaptata
wykonawcom za dziatania wykonane w trakcie rzeczowej realizacji mikroprojektu itp.) moga zostac
uznane za kwalifikowalne, o ile zostaly poniesione i zaptacone nie pdiniej niz 30 dni od daty
rzeczowego zakonczenia realizacji mikroprojektu okreslonej w umowie o dofinansowanie

Po zakoniczeniu finansowym i rozliczeniu mikroprojektu partnerzy w dalszym ciggu beda mieli pewne
obowigzki wynikajgce z jego realizacji, tj.: obowigzek archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizacjg
mikroprojektu oraz obowigzek zachowania trwatosci mikroprojektu. W zwigzku z tym w instytucji
partnera nalezy zapewni¢ odpowiednie procedury umozliwiajgce dotarcie do informac;ji i dokumentéw
na temat mikroprojektu (np.: na wniosek instytucji programowych, kontrolnych), bez wzgledu na fakt,
iz mikroprojekt zakonczyt sie (tj. w okresie trwatosci) lub wspotpraca z koordynatorem mikroprojektu
ustata. Ustanowienie odpowiedniego systemu archiwizowania dokumentéw i korespondencji utatwi
partnerowi wywigzanie sie z obowigzkéw w tym zakresie wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
mikroprojektu.

2.6 Informacja i promocja mikroprojektu

Partnerzy mikroprojektu, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie mikroprojektu,
zobligowani sg do informowania ogdtu spoteczeristwa o tym, ze realizowany przez nich mikroprojekt
otrzymat dofinansowanie z Unii Europejskiej. Obowigzek ten ma stuzy¢ uwidocznieniu,
na co wydawane sg wspodlne srodki panstw cztonkowskich. Partnerzy mikroprojektu powinni
zaplanowaé, juz na etapie wnioskowania o dofinansowanie, efektywne dziatania w zakresie
informacji i promoc;ji.

Szczegdtowe zagadnienia oraz wymogi zwigzane z promocjg mikroprojektéw finansowanych w ramach
programu, jak rowniez wskazowki i przyktady dobrych i ztych praktyk w tym zakresie na poszczegdlnych
etapach realizacji mikroprojektu zawarte sg w: ZALACZNIKU NR 7 PORADNIK/WYTYCZNE DLA
BENEFICJENTA | BENEFICJENTA MIKROPROJEKTOW W ZAKRESIE PROMOCJI PROJEKTOW
FINANSOWANYCH W RAMACH PROGRAMOW EWT 2014-2020 DO PODRECZNIKA BENEFICJENTA
PROGRAMU WSPOtPRACY TRANSGRANICZNEJ INTERREG V-A POLSKA-StOWACIJA 2014-2020.

Obowiazki w zakresie informacji i promogji
e Informowanie spoteczeristwa o otrzymaniu wsparcia ze srodkéw Unii Europejskiej i budzetu
panstwa za posrednictwem wtasciwego Euroregionu/WIT.
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Racjonalne i efektywne planowanie i realizowanie dziatan informacyjno-promocyjnych
uwzgledniajgce zatozone cele, mozliwosci finansowe oraz wymogi zwigzane z oznaczaniem
mikroprojektéw.®

Zamieszczenie na stronie internetowej Wnioskodawcy i partnerdw (jesli taka istnieje) krotkiego

opisu mikroprojektu.

Zawieszenie plakatu informacyjnego min. A3 na temat mikroprojektu w widocznym i publicznie

dostepnym miejscu.

Oznakowanie dziatan, materiatéw informacyjnych i promocyjnych, dokumentoéw.
Zamieszczanie tablic pamigtkowych po zakonczeniu realizacji mikroprojektu z elementami
inwestycyjnymi.

Przekazywanie instytucjom zaangazowanym we wdrazanie Programu dokumentacji

audiowizualnej? z realizacji mikroprojektu oraz zgody na jej wykorzystywanie w celu promocji

Programu.

Wymagane elementy w zakresie oznakowania mikroprojektu

Realizuje Oznakowanie Oznakowanie Umieszczenie Umieszczenie na stronie Tablica Tablica
mikroprojekt — moje dziatan i dokumentéw plakatu A3 z internetowe;j: informacyjna pamigtkowa
obowigzki materiatow zwigzanych z informacjami na - logo UE z odniesieniem w trakcie po

informacyjnych realizacja temat projektu do Unii Europejskiej w realizacji zakoniczeniu
i promocyjnych projektu w widocznym i polu widzenia projektu projektu
publicznie - odniesienie do programu
dostepnym i do funduszu
miejscu - opisu realizowanego
projektu
Mikroprojekt X X X X
Mikroprojekt, ktory
zawiera elementy X X X X X
inwestycyjne

Wszystkie realizowane przez mikrobeneficjenta dziatania informacyjno-promocyjne powinny

zawierac informacje o otrzymaniu wsparcia poprzez:

=  zamieszczenie zintegrowanego logotypu Programu Interreg Polska-Stowacja,

= zamieszczenie logotypu Euroregionu/WIT,

zamieszczenie nazwy: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

1% Planujac budzet na dziatania informacyjno-promocyjne w mikroprojekcie nalezy wzig¢ pod uwage rdézne rodzaje kosztéw zwigzane z
wybranymi narzedziami oraz kanatami komunikacji. Jesli np. planowane jest uruchomienie strony internetowej trzeba uwzgledni¢ koszty
jej stworzenia, wykupu domeny oraz regularnej obstugi; jesli planowane sg konkursy, nalezy rozwazy¢ koszty druku plakatow, dyploméw,
zakupu i oznakowania nagréd. Planujgc materiaty promocyjne trzeba sie zastanowic, czy odpowiadajg one charakterowi mikroprojektu, sg

adekwatne dla wybranej grupy docelowej i s kwalifikowalne.

20 przekazywane zdjecia powinny mie¢ rozdzielczo$é min. 1795 x 2480 pikseli, min. 300 DPI.
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Zintegrowane logo Programu zawsze znajduje sie w gornej czesci dokumentu/materiatu
promocyjnego.

LOGOTYP PROGRAMU

Nierozerwalnymi elementami sktadowymi zintegrowanego logotypu programu sg element graficzny
nawigzujgcy do logotypu z okresu programowania 2007-2013, nazwa Programu oraz symbol Unii
Europejskiej. Logotyp nalezy stosowac w kolorze?!, wersje jednobarwng mozna stosowaé wytgcznie w
uzasadnionych  przypadkach?>. W wiekszoéci przypadkéw (tablice, plakaty, publikacje,
dyplomy/certyfikaty, listy obecnosci itp.) zaleca sie wykorzystywanie logotypu zawierajgcego nazwe
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

UNIA EUROPEJSKA

X interreg H Y Interreg

rsk Polska-Stowacja sk Polska-Stowacja

ropejski Fundusz Rozwolu Regionainega
Europej ju Regi 9 Europejski Fundusz Rozwoiju Regionalnego

.\’ diterrey E ‘\7 Interreg

Polska-Stowacja sk Polska-Stowacja

Logotyp powinien by¢ zawsze umieszczony w widocznym miejscu, a jego wielkos¢ nalezy dopasowacd
do skali dokumentu lub materiatu, na ktérym sie pojawia. By unikng¢ problemdéw z umieszczaniem
symbolu Unii na kolorowym tle mozna wyodrebni¢ w dolnej lub gérnej czesci danego materiatu biaty
lub jasnokremowy pas, na ktdrym umieszczone zostanie zintegrowany logotyp programu oraz nazwa
funduszu.

Modyfikacja logotypu Programu jest niedozwolona.
Nalezy zawsze wykorzystywac logotypy z plikdw zamieszczonych na stronach instytucji wdrazajacych Program,
oraz stronie programu https://pl.plsk.eu/poznaj-zasady-promowania-projektu

W  przypadku  wykorzystania  logotypu SKZ nalezy postepowaé zgodniez instrukcjami
dotyczacymi aktualnych logotypow opublikowanych na stronie.internetowej www.regionzilina.sk.

W mikroprojektach o charakterze transgranicznym wymagany logotyp wraz z nazwg funduszu s3
umieszczane w jezyku partnera odpowiedzialnego za realizacje dziatania, ktdrego dotyczy dany

21 Kolory znajdujace sie na logotypie sg w wigkszosci kolorami pochodnymi koloru flagi Unii Europejskiej i nie moga by¢ zmieniane. Kolory
niebieskie w nazwie programu oraz elemencie graficznym to kolory Pantone Reflex Blue oraz Light Blue (Pantone 2716). Kolor czerwony
w grafice programu to kolor Pantone 186C.

2W przypadku grawerowania tablic w kamieniu, w szkle, metalu; w przypadku tablic wypalanych w drewnie oraz materiatdéw promocyjnych
z grawerka. Dopuszczalne jest takze stosowanie logotypow w wersji monochromatycznej w korespondencji, listach obecnosci, umowach
oraz dokumentacji przetargowej.

Obowigzuje zasada, ze albo wszystkie umieszczone na danym materiale/dokumencie logotypy s3 monochromatyczne, albo wszystkie sg
kolorowe. Umieszczenie jednych logotypédw w kolorze, a innych w wersji monochromatycznej jest niedopuszczalne..
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materiat promocyjny.?®* Tre$¢ materiatéw powinna natomiast byé dwujezyczna (uwzgledniaé jezyk
narodowy partnera mikroprojektu).

POZOSTALE LOGOTYPY

Mikrobeneficjenci zobowigzani sg takze do promowania wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego,
z ktérym zawierana jest umowa o dofinansowanie mikroprojektu. Dozwolone jest rdéwniez
zamieszczanie na materiatach informacyjno-promocyjnych witasnych logotypéw wnioskodawcy i
partneréw mikroprojektu.2* W zestawieniu znakdéw nie moga sie znalezé logotypy wykonawcéw
prywatnych, ktérzy wykonujg dziatania w ramach mikroprojektu, a ktérzy nie sg mikrobeneficjentami.

Wszystkie logotypy w zestawieniu znakdw musza miec zblizong wielkos¢. W zadnym przypadku
pozostate logotypy nie moga by¢ wieksze od zintegrowanego logotypu Programu (zaréowno na
wysokosc¢ jak i szerokos$¢ znaku).

Oznakowanie przyktadowych materiatéw informacyjno-promocyjnych

PLAKAT INFORMACYINY:
Powinien zawieraé:
e zintegrowany logotyp Programu wraz z nazwg funduszu, z ktérego finansowany jest
mikroprojekt oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego,
o tytut mikroprojektu, nazwe wnioskodawcy oraz partneréw mikroprojektu.

Powyzsze informacje musza zajmowaé co najmniej 25% plakatu informacyjnego. Potozenie tekstu nie
moze w zaden sposob ingerowac w zintegrowany logotyp. Minimalny rozmiar plakatu to format A3.
Plakat musi by¢ umieszczony w miejscu dobrze widocznym i dostepnym publicznie, nie pdzniej niz
miesigc od uzyskania dofinansowania(np. w miejscu realizacji mikroprojektu, przy wejsciu do
budynku). Przyktadowy plakat:

a) dla mikroprojektu sktadanego do Euroregionu Beskidy

23 Zestawy logotypdw w réznych wersjach jezykowych i réznych formatach sg do pobrania na stronie internetowej Euroregionu Beskidy, WIT
Zylina oraz na stronie Programu www.plsk.eu

24 W zestawieniu znakéw nie moga by¢ umieszczane logotypy wykonawcéw prywatnych, ktérzy wykonujg dziatania w ramach projektu, ale
ktdrzy nie sg partnerami w mikroprojekcie.
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Y iiiterrey
rrsk Polska-Stowacja

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

UNIA EUROPEJSKA

4

»Polsko-stowackie partnerstwo dla wspdlnego rozwoju”

Mikrorojekt realizowany przez:

Partner/Partnerzy mikroprojektu:

b) dla mikroprojektu sktadanego do WIT Zylina (wzér tabeli z nawg mikroprojektu ,,Polsko-

stowackie partnerstwo dla wspdlnego rozwoju”)

Y terreg E

sk Polska-Stowacja

Europejski Fundusz Rozwoju Reglonalnego

”

»Polsko-stowackie partnerstwo dla wspélnego rozwoju

Mikroprojekt realizowany przez:

Partner/Partnerzy mikroprojektu:
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TABLICA PAMIATKOWA

W przypadku mikroprojektéw z elementami inwestycyjnymi®® nie pdzniej niz w dniu zakoriczenia
inwestycji realizowanej w ramach mikroprojektu nalezy umieséci¢ na state tablice pamiagtkowa®.
Tablica powinna zawierac:

e zintegrowany logotyp Programu zawierajgcy nazwe funduszu, z ktérego finansowany jest
mikroprojekt oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego,
e gtowny cel inwestycji (np. budowa Sciezki rowerowej, modernizacja obiektu itp.);
e tytut mikroprojektu (powyzej przedstawiono tablice z nazwg mikroprojektu: ,Polsko-stowackie
partnerstwo dla wspélnego rozwoju”), nazwe wnioskodawcy oraz partneréw mikroprojektu.
Informacje te muszg zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy.

W przypadku mikroprojektéw liniowych (np. szlaki, sciezki rowerowe itp.) minimalne wymiary tablicy
pamiagtkowej to 90x70cm, w przypadku pozostatych mikroprojektéw wystarczy format A3.%

Tablica musi by¢ umieszczona w miejscu dobrze widocznym. W przypadku mikroprojektéw liniowych
tablice pamigtkowe powinny znalez¢ sie na poczatku i na koncu odcinka bedacego przedmiotem
mikroprojektu. W przypadku modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu tablica pamigtkowa
powinna znalez¢ sie w czesci, ktérej dotyczyt mikroprojekt. Przyktadowa tablica dla mikroprojektu
sktadanego do Euroregionu Beskidy znajduje sie ponizej.

X nterreg

resk - Polska-Stowacja
Budowa sciezki rowerowej taczacej Polske i Stowacje
w ramach projektu

,Polsko-stowackie partnerstwo dla wspdlnego rozwoju”

Mikroprojekt realizowany przez:

Partner/Partnerzy mikroprojektu:

25Mikroprojekty z elementami inwestycyjnymi, to takie ktére dotycza zakupu srodkdw trwatych lub finansowania dziatan w zakresie
infrastruktury lub prac budowlanych.
26Tablice pamigtkowe powinny by¢ estetyczne i wykonane z trwatego materiatu, ktdry nie ulega szybkiemu zniszczeniu pod wptywem

czynnikdéw zewnetrznych, np. metal, szkto, kamien. Beneficjent ma obowigzek utrzymywac je w dobrym stanie przez caty okres trwatosci
projektu.

2T\wielkos¢ tablicy pamigtkowej w wyjgtkowych przypadkach moze by¢é mniejsza od wymaganej. Woweczas jej projekt musi zostac ustalony
w drodze konsultacji z odpowiednig instytucjg wdrazajaca projekt parasolowy.
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STRONA INTERNETOWA

Kazdy mikrobeneficjent ma obowigzek zamiesci¢ na swej stronie internetowej (jezeli taka istnieje)

informacje o mikroprojekcie, ale nie kazdy mikroprojekt musi posiada¢ odrebng strone internetowa.

Strona internetowa mikrobeneficjenta z informacjg o realizowanym mikroprojekcie

Na stronie wnioskodawcy i partnerdow, w trakcie realizacji mikroprojektu, powinien znalez¢ sie w

widocznym miejscu odsytacz do zaktadki zawierajgcej informacje o mikroprojekcie, np. w postaci
baneru ze zintegrowanym logotypem, po kliknieciu na ktéry uzytkownik zostanie przekierowany w
miejsce, gdzie znajduje sie opis mikroprojektu. Informacja powinna zawieraé nastepujgce elementy:

zintegrowany logotyp programu

logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego,

tytut mikroprojektu,

kontakt do wnioskodawcy i partneréw mikroprojektu wraz z adresami ich stron www,

opis mikroprojektu uwzgledniajgcy cele, dziatania, rezultaty (po zakorczeniu mikroprojektu),
okres realizacji, warto$¢ mikroprojektu, udziat procentowy dofinansowania z Unii Europejskiej
materiaty audiowizualne (np. zdjecia, mapy, filmiki video).

Strona internetowa mikroprojektu badz zaktadka na stronie mikrobeneficjenta

Strony internetowe mikroprojektu badz zaktadki na stronie mikrobeneficjenta dedykowane

mikroprojektowi powinny zawierac:

zintegrowany logotyp Programu, ktéry powinien by¢ widoczny w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowg, a w przypadku korzystania z urzadzenia mobilnego — bez
koniecznosci przewijania strony w dot,

nazwa funduszu, z ktérego finansowany jest mikroprojekt oraz logo wtasciwego Partnera
Projektu Parasolowego,

informacje o mikroprojekcie (dane z powyzszego wzoru informacji).

opcjonalnie logo beneficjenta

Pozostate istotne informacje dotyczace stron internetowych:

strona mikroprojektu musi byc¢ regularnie aktualizowana.

strona internetowa powinna by¢ dostepna takze w wersji jezykowej partnera/partneréw
mikroprojektu,

strona internetowa powinna byc¢ utrzymywana co najmniej przez okres trwatosci mikroprojektu,
nalezy prowadzi¢ statystyki strony (np. przez darmowg aplikacje Google Analytics).

Rekomenduje sie umieszczanie adresu nowopowstatej strony/zaktadki mikroprojektu na powstatych

publikacjach w ramach mikroprojektu
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Decydujac sie na uruchomienie strony internetowe] projektu nalezy pamietaé, ze aby spetnita ona

swoje zadanie, musi by¢ regularnie aktualizowana o interesujace tresci oraz materiaty audiowizualne.

W przypadku stron projektéw EWT konieczne jest zapewnienie, by strona bytfa takze dostepna w wersji

jezykowej partnera/partneréw mikroprojektu. Wszystkie wersje jezykowe powinny by¢

aktualizowane w miare postepow mikroprojektu.

Dobre praktyki dot. stron internetowych:

W przypadku projektéw inwestycyjnych zamieszczanie na stronie internetowej dokumentacji
fotograficznej ,przed” i ,,po przeprowadzeniu przedsiewziecia”; nalezy pamieta¢, ze zasada im
wiecej tym lepiej w tym przypadku sie nie sprawdza — dobrze jest wybrac kilka zdje¢ najlepiej
obrazujgcych zmiane;

Doceniane przez uzytkownikéw sg tez krétkie filmiki (z promowanych miejsc, zorganizowanych
wydarzen) — muszg by¢ jednak interesujgce; powinny tez zachowywac¢ odpowiednig dynamike;
Uktad strony internetowej, ktéry od razu pozwala na zobaczenie ,nowosci”;

Warto zamieszcza¢ na stronie elektroniczne wersje publikacji i newsletterow powstatych
w ramach projektu;

Trzeba pamietaé, ze strona musi by¢ aktualizowana regularnie przez caty okres trwania projektu,
a takze w jego okresie trwatosci (np. o informacje zwigzane z tematyka projektu, partnerstwem);
Wskazane jest prowadzenie statystyk strony (choc¢by przez darmowag aplikacje Google Analytics).

PUBLIKACIA

Na kazdej publikacji wydanej w ramach mikroprojektu nalezy zamiescic:

1.

Zintegrowany logotyp Programu oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego,

2. Nazwe funduszu, z ktérego finansowany jest mikroprojekt.

(Powyzsze informacje muszg by¢é umieszczone na zewnetrznej oktadce. )
Adnotacje Egzemplarz bezptatny.

4. Adnotacje Wyfgczng odpowiedzialnos¢ za zawartosc niniejszej publikacji ponoszq jej autorzy i

nie moze by¢ ona utozsamiana z oficjalnym stanowiskiem Unii Europejskiej oraz (nazwa
Euroregionu/WIT).
(Adnotacje te moga zosta¢ umieszczone wewnatrz publikacji. )

Pozostate istotne informacje dotyczace publikacji:

Publikacje powinny by¢ dwujezyczne — wydane w jezyku polskim i w jezyku stowackim. Nalezy
zwroci¢ szczegdlng uwage na zachowanie dobrej jakosci ttumaczenia. Wraz z raportem, w
ktorym ujeto koszty ttumaczenia nalezy dostarczy¢ oSwiadczenie partnera zagranicznego, ze
akceptuje on jakos¢ ttumaczenia publikacji na jego jezyk narodowy.

Ze wzgledu na ograniczony nakfad publikacji papierowych, zaleca sie aby zamieszcza¢ w sieci ich
wersje elektroniczne (przestrzegajgc zapisdw prawa autorskiego)

Konieczne jest przekazywanie do instytucji wdrazajgcej dany projekt parasolowy wersji
papierowych i wersji elektronicznych wydanych publikacji w celu umozliwienia dalszej promocji.
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Wiasciwe oznaczenie publikacji

Wszystkie publikowane w ramach projektéw ksigzki, wydawnictwa albumowe, ulotki, broszury itp.
muszg by¢ oznakowane. Obowigzkowym elementem jest zintegrowany logotyp programu oraz nazwe
funduszu, z ktérego finansowany jest projekt, tj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.
Powyzsze informacje majg by¢ umieszczone na zewnetrznej oktadce.

By unikna¢ problemdéw z umieszczaniem symbolu Unii na kolorowym tle mozna wyodrebni¢ w dolnej
lub gdrnej czesci oktadki biaty lub jasnokremowy pas, na ktdrym umieszczone zostanie zintegrowany
logotyp programu oraz nazwa funduszu. Zawsze istnieje mozliwos$¢ konsultacji projektéw graficznych
ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym lub wtasciwym partnerem projektu parasolowego.

W przypadku zakupu sprzetu ruchomego rekomenduje sie zamieszczenie na nim oznaczenia na
przyktad w formie trwatej naklejki, zachowujac wytyczne dotyczace oznakowania(zintegrowany
logotyp Programu wraz z nazwg funduszu oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego).

Wykonywane materialy promocyjne powinny oddawaé charakter mikroprojektu. Kazdy materiat
promocyjny musi by¢ estetycznie, czytelnie i w trwaty sposdb oznakowany poprzez umieszczenie na
nim zintegrowanego logotypu Programu wraz nazwg funduszu, z ktérego finansowany byt
mikroprojekt oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego.?

Wszystkie pozostate materialy oraz dokumenty (np. korespondencja, umowy, opisy stanowisk,
dokumentacja przetargowa, ogtoszenia, listy obecnosci, materiaty konferencyjne, szkoleniowe,
materiaty multimedialne: prezentacje, materiaty elektroniczne: newslettery, materiaty audiowizualne:
DVD, CD, aplikacje mobilne a takze media spotecznosciowe) stosowane podczas procesu wdrazania
mikroprojektu muszg zawiera¢ zintegrowane logo Programu oraz nazwe funduszu, z ktérego
wspotfinansowany jest mikroprojekt oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego.

Ponizej przedstawiono liste dodatkowych elementéw, ktére muszg zawierac poszczegdlne materiaty
promocyjne:

e plakaty — na plakatach nalezy uwzglednié zintegrowany logotyp programu z nazwg funduszu,

tytut mikroprojektu oraz informacje o danym wydarzeniu (np. tytut warsztatéw, miejsce i
godzina rozpoczecia, czas trwania).
W mikroprojektach trangranicznych wymagane na plakatach logotypy wraz z nazwg funduszu sg
umieszczane w jezyku partnera odpowiedzialnego za realizacje dziatania, ktérego dotyczy dany
plakat. Tres¢ plakatu powinna by¢ dwujezyczna (uwzgledniaé jezyk narodowy partnera
mikroprojektu).

e Certyfikaty/dyplomy — na tych materiatach zintegrowany logotyp Programu wraz z nazwa
funduszu oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego zawsze powinny by¢
umieszczone centralnie w gérnej czesci. Ponadto nalezy zawrze¢: tytut mikroprojektu, imie i
nazwisko osoby otrzymujgcej certyfikat/dyplom wraz z nazwg szkolenia/wyrdznienia oraz
informacje o miejscu i dacie wydania certyfikatu/dyplomu oraz podpis osoby wydaj3cej
certyfikat/dyplom.

2w przypadku materiatéw o niewielkich rozmiarach (takich jak dtugopisy, pendrive’y) nie jest konieczne zamieszczanie nazwy funduszu.
Umieszczany jest tylko zintegrowany logotyp programu. Wielkos$¢ logotypu musi by¢ taka, by napisy w logotypie, a w szczegdlnosci
znajdujacy sie pod flaga napis ,,Unia Europejska” byty wyrazne i czytelne.
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e Segregatory z dokumentacjg mikroprojektowg - na segregatorach nalezy zamieszczac tytut
mikroprojektu, logo programu oraz nazwe funduszu.

e Notatki prasowe — powinny zawieraé tytut mikroprojektu, nazwe programu oraz nazwe
funduszu, z ktérego finansowany byt mikroprojekt oraz logo wtasciwego Partnera Projektu
Parasolowego. W przypadku artykutéw sponsorowanych/odptatnych ogtoszen prasowych
zamieszczanych przez mikrobeneficjenta konieczne jest dodatkowo umieszczenie
zintegrowanego logotypu Programu.

Beneficjenci majg obowigzek przesytania materiatéw jakie ukazg sie w mediach i w internecie na
temat realizowanego przez nich mikroprojektu do wiasciwej instytucji wdrazajacej dany projekt
parasolowy.

Kazdy materiat promocyjny musi by¢ estetycznie, czytelnie i w trwatly sposdb oznakowany poprzez
umieszczenie na nim zintegrowanego logotypu programu wraz nazwa funduszu, z ktérego
finansowany byt projekt, tj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

W przypadku materiatdw o niewielkich rozmiarach (takich jak dtugopisy, pendrive’y) nie jest
konieczne zamieszczanie nazwy funduszu. Umieszczany jest tylko zintegrowany logotyp programu.
Wielkos$¢ logotypu musi by¢ taka, by napisy w logotypie, a w szczegdlnosci znajdujacy sie pod flaga
napis ,Unia Europejska” byty wyraine i czytelne.

WYDARZENIA
Kazdorazowo, w miejscu realizacji wydarzenia zaplanowanego w mikroprojekcie musi znalez¢ sie
informacja, ze zostato ono zorganizowane ze srodkéw Unii Europejskiej. W trakcie wydarzenia
widoczny dla zebranych powinien by¢:

e tytut mikroprojektu,

e zintegrowany logotyp Programu,

e nazwa funduszu.?

Ponadto prowadzacy dane wydarzenie musi przekaza¢ stowng informacje o projekcie, programie i
wsparciu ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego za posrednictwem danego
partnera projektu parasolowego.

Pozostate istotne informacje dotyczace wydarzen:

e Organizujagc wydarzenie mikrobeneficjent ma obowigzek przestania informacji o danym
wydarzeniu/zaproszenia do danego partnera projektu parasolowego z odpowiednim
wyprzedzeniem (co najmniej 2 tygodnie przed planowanym terminem).

e Obowigzkiem mikrobeneficjenta jest takze przekazywanie krotkich notatek o osiggnieciach
mikroprojektu (np. notatki po zorganizowanych wydarzeniach, realizacji inwestycji, informacje
o nagrodach czy wyrdznieniach, ktére zdobyt mikroprojekt) do witasciwego partnera projektu
parasolowego.

2 W trakcie wydarzen np. konferencji, warsztatow, szkoler dobrg praktyka jest umieszczanie wymaganych informacji na drzwiach sali, w
ktérej odbywa sie spotkanie, na prezentacjach, przenosnych roll-upach. Natomiast w przypadku imprez otwartych np. banneru na scenie.
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e Mikrobeneficjenci majg mozliwos¢ dotgczenia do szeregu imprez, podczas ktérych moga
zaprezentowaé¢ swoéj mikroprojekt i jego efekty, np. European Cooperation Day (Dzien
Europejskiej Wspotpracy), Dniach Otwartych.

Aby udokumentowac wtasciwg promocje mikroprojektu zaleca sie wykonanie zdjeé¢ wyeksponowanych
plakatow/tablic informacyjnych i pamigtkowych/banerdw itp. i umieszczenie ich w dokumentaciji
mikroprojektu. Mozna tez dodatkowo zachowac elektroniczng wersje plakatu lub wydruk w
pomniejszonym formacie A4.

W przypadku watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem zasad informacji i promocji
nalezy konsultowac¢ sie z wtasciwym Euroregionem/WIJT.

Nieprzestrzeganie zasad informacji i promocji w tym brak informowania o wspdtfinansowaniu
mikroprojektu ze sSrodkéw Unii Europejskiej lub nieprawidtowe zastosowanie logotypdw (w tym ich
rozciggniecie, zamazanie, zmiana czcionki, koloréw, nieczytelne podpisy: Unia Europejska i Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego) itp. moze skutkowac uznaniem kosztéw za niekwalifikowalne.

2.7 Trwatos¢ mikroprojektu

Zachowanie trwatosci mikroprojektu, w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia ogdlnego, obowigzuje
w odniesieniu do wspétfinansowanej w ramach mikroprojektu infrastruktury, w tym srodkéw trwatych
(nie dotyczy srodkéw trwatych niskocennych).

Jesli okres amortyzacji sSrodka trwatego jest krdtszy niz okres trwatosci mikroprojektu, okres trwatosci
dla takiego srodka trwatego jest réwny okresowi jego amortyzacji zgodnie z zasadami prawa
krajowego, z wyjatkiem srodkéw trwatych (lub srodkéw trwatych niskocennych), dla ktérych okres
amortyzacji konczy sie przed datg zakonczenia realizacji mikroprojektu - w stosunku do takich srodkéw
okres trwatosci przedtuza sie do terminu zakoriczenia realizacji mikroprojektu.

Trwatos$é mikroprojektéw wspétfinansowanych w ramach programu powinna by¢ zachowana przez
okres 5 lat od daty ptatnosci koncowej na rzecz partnera, z zastrzezeniem, iz w przypadku inwestycji
w infrastrukture, przeniesienie w okresie 10 lat od daty ptatnosci koricowej dziatalnosci produkcyjnej
poza obszar UE jest réwniez naruszeniem zasady trwatosci. W przypadku, gdy przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg ostrzejsze wymogi w tym zakresie, wowczas stosuje sie
okres ustalony zgodnie z tymi przepisami. Zasady trwatosci dotycza takze okresu od finansowego
zakonczenia mikroprojektu do ostatniej refundacji w ramach mikroprojektu.

Za date ptatnosci kornicowej na rzecz partnera, uznaje sie:

1) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatno$¢ koricowg partnerowi mikroprojektu
przekazywane sg Srodki - date przelewu na rachunek bankowy partnera mikroprojektu,

2) w pozostatych przypadkach - date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa
dla mikroprojektu.

Naruszenie zasady trwatosci oznacza koniecznos$é¢ zwrotu przez partnera mikroprojektu srodkdéw
otrzymanych na realizacje mikroprojektu, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku
trwatosci.
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Naruszenie zasady trwatosci nastepuje, gdy w okresie trwatosci u ktéregokolwiek z partnerow
mikroprojektu wystgpi co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia programu,

2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu wspoétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje partnerowi
mikroprojektu nienalezne korzysci,

3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter mikroprojektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktdra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Odpowiednie zapisy odnosnie odpowiedzialnosci poszczegdlnych partneréw mikroprojektu w kwestii
zachowania trwatos$ci mikroprojektu, powinny by¢ przedmiotem umowy partnerskie;j.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania, gdy partner mikroprojektu zaprzestat dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z oszukariczego bankructwa.®

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez partnera mikroprojektu, Euroregion/WJT
sprawdza, czy w odniesieniu do tego partnera ogtoszona zostata upadtosé. Brak ogtoszenia upadtosci
wobec partnera mikroprojektu, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady
trwatosci.

2.8 Dostepnos¢ w mikroprojektach

»Zgodnie z art. 7 rozporzadzenia 1303/2013 wszelkie dziatania podejmowane w ramach funduszy
europejskich powinny przyczynia¢ sie do zapewniania réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
przeciwdziatania wszelkim formom dyskryminacji, a w szczegdlnosci zapewnienia dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

W zwigzku z tym, wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie mikroprojektu zobowigzany jest
przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie sposdb realizacji tej zasady w ramach mikroprojektu
(wskaza¢ konkretne dziatania potwierdzajgce wptyw realizacji mikroprojektu na wskazane zasady
horyzontalne). Zasada ta obowigzuje we wszystkich rodzajach mikroprojektéw i dotyczy zaréwno
uczestnikdw projektow, odbiorcéw dziatarn projektowych, jak tez osdb pracujgcych jako personel
projektu.

Na etapie opracowania mikroprojektu partnerzy powinni:
1. w analizie sytuacji problemowej, ktédra ma zosta¢ rozwigzana lub ztagodzona dzieki realizacji
projektu, uwzgledni¢ potrzeby réznych oséb, w tym osdéb z niepetnosprawnosciami, ktére wejdg w
sktad grupy docelowe] (lub mogacych sie w niej znalezé). Potrzeby mogg dotyczy¢ oséb z
niepetnosprawnoscig intelektualng, ruchowg, majgcych trudnosci z poruszaniem sie, o0sob
niewidomych, stabo widzacych, gtuchych, stabo styszgcych.

2. projektowaé dziatania tak aby zostata zapewniona dostepnosé wszystkich produktéw projektu. W
praktyce oznacza to, ze powinny by¢ one zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania,
rozumianego, jako sposéb podejscia do planowania i tworzenia produktéw, urzadzen oraz przestrzeni
publicznej, ktéry zapewnia ich dostepnosc dla wszystkich uzytkownikow.

30 potwierdzeniem wystgpienia oszukariczego bankructwa jest prawomocny wyrok sgdu.
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Dostepnosé produktow dotyczy przede wszystkim:

e zasobdw cyfrowych (strony internetowe, materiaty multimedialne, publikacje w wers;ji
elektronicznej, szkolenia e-learningowe itp.) — w tym przypadku kluczowe jest stosowanie
wytycznych WCAG 2.0 oraz jezyka tatwego do czytania i zrozumienia;

e materiatow drukowanych (publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, formularze zgtoszeniowe itp.) m.in.

poprzez stosowanie jezyka tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych, bezszeryfowych

czcionek itp.;

e budowy lub modernizacji infrastruktury (m.in. zapewnienie podjazdéw, dostepnych toalet,

wind/platform, wypuktych i kontrastowych oznaczen).

3. uwzgledni¢ potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami na etapie konstruowania budzetu, tj. w
projektach zaktadajgcych udziat oséb z niepetnosprawnos$ciami — jako uczestnikéw badz personelu —
tzw. wrazliwy budzet powinien odzwierciedla¢ przyjete zatozenia co do grupy docelowej oraz form
wsparcia. Oznacza to, ze powinien zawiera¢ koszty, ktédre umozliwig udziat w projekcie osobom z
niepetnosprawnosciami. W projektach, gdzie nie zaktada sie udziatu oséb z niepetnosprawnosciami
wrazliwy budzet powinien zawiera¢ pomimo to koszty dostosowania produktow ogdlnodostepnych,
np. ttumaczenia filméw promocyjnych / edukacyjnych na jezyk migowy.

Na etapie realizacji projektu partnerzy powinni m.in.:

e pyta¢ o specjalne potrzeby w formularzu zgtoszeniowym na otwarte spotkania lub szkolenia. Po
zgtoszeniu potrzeb projekt powinien na nie odpowiedzie¢, uwzgledniajgc racjonalnos¢ wydatkow zw.
z dostosowaniami (np. wypozyczenie petli indukcyjnej, zamdwienie specjalnego positku, zapewnienie
specjalistycznego transportu).

¢ o ile to mozliwe stosowac klauzule spoteczne w zamdwieniach publicznych zwigzanych z projektem.
¢ zapewniac opisang wyzej dostepnos¢ produktéw projektu.

¢ zapewnic rowne traktowanie personelu projektu oraz oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie w ramach
projektu, ew. dostosowaé miejsce pracy lub sposéb wykonywania czynnosci (np. praca zdalna,
elastyczny czas pracy) tak aby umozliwié prace osobie z niepetnosprawnoscia.

Nie nalezy ,na site” uwzglednia¢ osoby z niepetno sprawnosciami w grupach docelowych, lecz wskazaé
(na ile to mozliwe z punktu widzenia celdw i zadan mikroprojektu) w jakim stopniu realizowany
mikroprojekt jest dostepny dla spoteczeristwa. Nalezy wykazaé che¢ umozliwienia udziatu oséb z
niepetnosprawnosciami w dziataniach projektowych lub na ile to mozliwe, udostepni¢ produkty
projektu.

2.9 Mikroprojekty generujace dochéd

Dochdéd wygenerowany w trakcie realizacji mikroprojektu - przychody pomniejszone o koszty zwigzane
z ich uzyskaniem, pod warunkiem, ze koszty nie stanowig wydatkow kwalifikowalnych mikroprojektu.

Wszelkie ptatnosci otrzymane przez mikrobeneficjenta z tytutu kar umownych na skutek naruszenia
umowy zawartej miedzy nim a stronami trzecimi oraz wadium nie sg uznawane za przychdd i nie s3
odejmowane od wydatkow kwalifikowalnych mikroprojektu. Dochody pochodzgce z innych zrédet, nie
uwzglednione na etapie przyznania okreslonej kwoty dofinansowania dla mikroprojektu,
sg odejmowane od wydatkdow kwalifikowalnych mikroprojektu.
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W przypadku, gdy nie wszystkie wydatki mikroprojektu sg kwalifikowalne, dochdd powinien zostac
przyporzadkowany proporcjonalnie do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci wydatkow
mikroprojektu.

Zasady postepowania z mikroprojektami generujacymi dochéd

1. Jesli wydatki kwalifikowalne mikroprojektu wyniosg nie wiecej niz 50 tys. EUR wdéwczas dochody,
ktore powstang w trakcie jego realizacji, mogg by¢ wykorzystane jako zrédio wspétfinansowania
mikroprojektu zamiast srodkéw witasnych. W ten sposéb do wysokosci udziatu wktadu wtasnego
dochody nie majg wptywu na wysokos$¢ dofinansowania. W przypadku, gdy dochody przekroczg wktad
wtasny, najpierw dochodzi do obnizenia dofinansowania z budzetu panstwa (jesli zostato udzielone), a
nastepnie do obnizenia dofinansowania z EFRR, o kwote, o jaka dochody przekroczyly udziat wtasny
dofinansowania. Po zakoriczeniu realizacji mikroprojektu mikrobeneficjent powinien udokumentowac
warto$¢é rzeczywiscie uzyskanych dochodéw. Jesli dochody przekroczg wktad wtasny, dochodzi do
obnizenia dofinansowania z budzetu panstwa i ewentualnie z EFRR.

2. Jesli wydatki kwalifikowalne mikroprojektu wyniosg 50 tys. EUR lub wiecej wowczas osiggniecie
dochodu pomniejsza wydatki kwalifikowalne mikroprojektu oraz dofinansowanie przekazywane
na rzecz mikrobeneficjenta — przy tym monitoring dochodu obejmuje okres do zakonczenia realizacji
mikroprojektu.

Do momentu ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowg mikrobeneficjent jest zobowigzany
do informowania we wnioskach o ptatno$¢ o pojawieniu sie dochodéw generowanych
przez mikroprojekt. Wygenerowany dochéd pomniejsza wydatki kwalifikowalne mikroprojektu
oraz wartos¢ dofinansowania przekazywanego na rzecz mikrobeneficjenta.

2.10 Pomoc publiczna

Partnerzy mikroprojektu deklaruja we wniosku o dofinansowanie, czy aplikujagc o s$rodki EFRR
w ramach programu ubiegajg sie o udzielenie pomocy publicznej oraz wskazujg kategorie pomocy,
o ktérej przyznanie wnioskujg®'.

2.10.1 Ogdlne informacje o pomocy publicznej

Pomocg publiczng jest kazda forma przewagi, ktéra w sposdb selektywny zostanie przyznana
przedsiebiorstwu przez panstwo. W przypadku wsparcia ze Srodkéw publicznych kazdorazowo
zastosowanie majg unijne zasady dotyczace pomocy publicznej. Przedsiebiorstwem, w rozumieniu
przepisdw dotyczgcych pomocy publicznej, jest kazda jednostka prowadzgca dziatalnosé gospodarczg,
niezaleznie od jej statusu prawnego i sposobu finansowania. Taka dziatalnoscig jest np. oferowanie
dobr i ustug na rynku. W zwigzku z powyzszym, przy okreslaniu, czy mamy do czynienia z pomoca
publiczng nie jest istotne czy partner mikroprojektu pochodzi z sektora prywatnego czy publicznego
albo czy celem jego dziatalnosci jest generowanie dochoddw czy nie. Przedsiebiorcg moze by¢ zatem
zarébwno organizacja non-profit, zrzeszenie branzowe producentéw czy jednostka samorzadu
terytorialnego. Wazne jest, czy dziatania realizowane przez partnera w ramach mikroprojektu nosza
znamiona dziatalnosci gospodarcze;.

31 Nalezy zwrdci¢ uwage na mozliwo$¢ udzielenia przez partneréw mikroprojektu pomocy publicznej dla zdefiniowanych grup docelowych.
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Zgodnie z wyktadnig unijng, pomocg publiczng jest wsparcie udzielane przedsiebiorstwu, o ile
spetnione sg wszystkie nastepujgce warunki:

1) jest przyznawane przez panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych,

2) ma charakter selektywny, tzn. uprzywilejowuje rozwdj okreslonych przedsiebiorstw
lub okreslonych produktéw,

3) udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,

4) zaktdca lub grozi zaktéceniem konkurencji i moze wptywaé na wymiane handlowa na terenie
Unii Europejskiej.

Jesli ktérykolwiek z powyzszych warunkéw nie jest spetniony, pomoc publiczna nie wystepuje.

Mimo generalnego zakazu udzielania pomocy publicznej, Traktat o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej
w niektdérych przypadkach dopuszcza jej stosowanie.

2.10.2 Pomoc publiczna w Programie

Nie mozna udzieli¢ niedozwolonej pomocy publicznej, czyli takiej, ktdra zostanie przyznana niezgodnie
z regulacjami unijnymi. Jezeli taka sytuacja nastgpi i Komisja Europejska uzna taki przypadek za
niedozwolong pomoc publiczng, partner mikroprojektu ma obowigzek zwrdcenia tej pomocy wraz z
odsetkami.

W programie pomoc publiczna udzielana jest - zaréwno polskim, jak i stowackim partnerom
mikroprojektéw - na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju Rzeczypospolitej
Polskiej w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej na lata 2014-2020 z dnia 20 paZdziernika 2015 r. Rozporzadzenie
to definiuje kategorie pomocy dopuszczalne w programie oraz warunki jej udzielenia. Zostato ono
opracowane na podstawie:

1) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

2) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym (rozporzadzenie dotyczace tzw. wytgczen
blokowych).

W programie obszary zwigzane z wystepowaniem pomocy publicznej zostaty zidentyfikowane
w ramach nastepujgcych celdw szczegdtowych:

1) zwiekszenie poziomu zréwnowazonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego,

2) zwiekszanie dostepnosci transgranicznej obszaru pogranicza poprzez rozwdj transportu
multimodalnego,

3) poprawa jakosci transgranicznej edukacji specjalistycznej i zawodowe;j.

Wsrdd gtdwnych kategorii pomocy, ktére mogg by¢ udzielane w ramach programu znajduja sie:
- pomoc de minimis, limit 200 tys. euro (rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013),
- regionalna pomoc inwestycyjna (art. 14 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),

- pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego (art. 53 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr651/2014),
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- pomoc na infrastrukture sportowg i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjng (art. 55
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),

- pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng (art. 56 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014).

Petny katalog dopuszczalnych w ramach programu kategorii pomocy dostepny jest w rozporzgdzeniu
Komisji (UE) nr 651/2014.

Pomocag de minimis jest pomoc, ktéra ze wzgledu na niewielkg wartos¢ nie wptywa na wymiane
gospodarczg miedzy krajami cztonkowskimi lub nie zaktéca konkurencji. Zgodnie z rozporzadzeniem
Komisji (UE) nr 1407/2013 catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo
cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 euro w okresie trzech lat
podatkowych.

Warunkiem udzielenia pomocy publicznej we wszystkich innych ww. kategoriach, poza kategorig
pomocy de minimis, jest wywotanie tzw. efektu zachety. Pomoc publiczna powinna zachecaé
partnerow mikroprojektu do okreslonych zachowan (realizowania okreslonych mikroprojektéw),
pozadanych z punktu widzenia celdéw polityki wtadz publicznych. Powinna ona by¢ przeznaczana na
takie mikroprojekty, ktére w przypadku jej nieotrzymania nie bytyby zrealizowane albo bytyby
zrealizowane pdzniej lub w ograniczonym zakresie. Uznaje sie, ze pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli
partner mikroprojektu ztozyt pisemny wniosek o przyznanie pomocy przed rozpoczeciem prac nad
mikroprojektem lub rozpoczeciem dziatalnosci.

W programie w ramach Funduszu mikroprojektéw przyznawana moze by¢ wylacznie pomoc de
minimis. Beneficjenci realizujgcy mikroprojekt powinni zwrdécié szczegdlng uwage na fakt, iz pomoc de
minimis moze zosta¢ zidentyfikowana zaréwno na poziomie Euroregionu/WIT->mikrobeneficjent
jak i na poziomie mikrobeneficjent-> odbiorca koricowy mikroporojektu.

Wiecej informacji na temat zasad i ograniczerh w zakresie pomocy publicznej mozna uzyskaé na stronie
Dyrekcji Generalnej ds. Konkurencji (http://ec.europa.eu/competition /index_en.html), na stronie
polskiego Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (www.uokik.gov.pl) oraz stowackiego Urzedu
Antymonopolowego http://www.antimon.gov.sk/statna-pomoc/)

3. PROCEDURA SKtADANIA WNIOSKU | WYBORU MIKROPROJEKTU

3.1 Przygotowanie wniosku i wypetnianie formularza

Whioskodawcy mikroprojektéw chcacy uzyskaé¢ dofinansowanie ze srodkow EFRR sktadajg wnioski
o dofinansowanie do Euroregionu Beskidy lub WIT w Zylinie w terminie i zgodnie z zasadami
ogtoszonego naboru. Nabory bedg organizowane tematycznie (dla poszczegdlnych osi priorytetowych)
z mozliwoscig wydzielenia alokacji dla poszczegdlnych typdw mikroprojektéw (indywidualnych i
wspdlnych). Wnioski o dofinansowanie (w jezyku polskim i stowackim dla mikroprojektéw wspdlnych
oraz jezyku narodowym dla mikroprojektéw indywidualnych) sg przygotowywane w systemie
informatycznym Generator wnioskdw i rozliczen.

W odniesieniu do mikroprojektow indywidualnych wniosek skfada sie w jezyku narodowym
ze skréconym opisem przygotowanym w jezyku partnera zagranicznego. Mikroprojekty wspodlne
sktada sie w jezyku polskim i stowackim. Dwa oryginaty wydrukowanego z systemu informatycznego
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i podpisanego wniosku o dofinansowanie ze wszystkimi zatgcznikami®? nalezy dostarczyé do biura
Euroregionu Beskidy/WIJT w Zylinie w terminie okre$lonym w ogtoszeniu o naborze mikroprojektéw.

WAZNE

Decyduje data ztozenia wniosku do Euroregionu/WIJT.

NALEZY ZWROCIC SZCZEGOLNA UWAGE NA JAKOSC TLUMACZENIA TRESCI WNIOSKU
O DOFINASOWANIE ORAZ INNYCH ZAtACZNIKOW.

Jezeli wniosek o dofinansowanie (wraz ze wszystkim wymaganymi zatgcznikami) zostanie dostarczony
do Euroregionu/WIT po terminie wskazanym dla sktadania wnioskéw o dofinansowanie, wniosek ten
zostanie automatycznie wycofany z dalszego etapu oceny. Whnioskodawca zostanie o tym
poinformowany pisemnie. Procedurze oceny podlegaja wytacznie wnioski dostarczone do
Euroregionu/WIT w wersji papierowej.

Jesli w wyniku pojawienia sie oszczednosci ze zrealizowanych mikroprojektéow w danym naborze,
mozliwe bedzie ponowne uruchomienie naboru wnioskéw o dofinansowanie, informacja zostanie
umieszczona na oficjalnych stronach Euroregionu/WIT wraz z kolejnym terminem sktadania wnioskow,
chyba ze Komitet ds. mikroprojektéw przyjmie na posiedzeniu liste mikroprojektow rezerwowych. W
takiej sytuacji Euroregion/WJT bedzie mdgt dofinansowaé mikroprojekty w kolejnosci umieszczenia ich
na liscie rezerwowej do momentu wykorzystania oszczednosci. W wypadku niestosowania list
rezerwowych partnerzy PP dla zapewnienia sprawnego wydatkowania budzetu FM ogtoszg dodatkowe
nabory wnioskow.

W trakcie trwania naboru, do zadarhi PW PP/PPP nalezy organizacja szkolen dla potencjalnych
whioskodawcow z obszaru wsparcia obstugiwanego przez kazdego PW PP/PPP. Informacja o terminach
szkole publikowana jest na stronach internetowych partneréw i przekazywana jest do wtasciwych
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE).

PW PP i PPP udzielajg konsultacji potencjalnym mikrobeneficientom, a takze posrednicza
w wyszukiwaniu partneréw zagranicznych mikroprojektow.

Kazdy zarejestrowany wniosek o dofinansowanie mikroprojektu, ktéry wptynat do PW PP i PPP
w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze podlega ocenie formalnej i kwalifikowalnosci.

Dokumentami obowigzujgcymi dla mikrobeneficjenta s dokumenty obowigzujgce na dzien ztozenia
przez niego wniosku o dofinansowanie mikroprojektu.

Wszelkich informacji dotyczacych: zasad poprawnego wypetniania formularzy wnioskéw
o dofinansowanie, prawidtowego przygotowania, realizacji i rozliczenia mikroprojektéw udziela
Euroregion Beskidy i WJT w Zylinie. Podmioty te s3 réwniez odpowiedzialne za organizacje
i przeprowadzenie szkolen dla potencjalnych mikrobeneficjentéw na swoim terenie.

3.2 Termin i miejsce sktadania wniosku

32 Do wniosku nalezy zataczy¢ wszystkie niezbedne zatgczniki (odpowiednio dla specyfiki mikroprojektu i formy prawnej Wnioskodawcy),
okreslone w liscie zatgcznikdw we wniosku oraz Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie mikroprojektu.
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Termin sktadania wnioskdéw i tres¢ ogtoszenia o naborze mikroprojektéw sg kazdorazowo uzgadniane
i koordynowane pomiedzy Partnerami Projektu Parasolowego z Polski i Stowacji, a nastepnie
publikowane przez PW PP i PPP na stronach internetowych PW PP i PPP, na stronie programu i
przekazywana do wtasciwych Punktéw Informacji o Funduszach Europejskich (PIFE). Euroregion/WIT
wykorzystujg najbardziej efektywne srodki przekazu, pozwalajgce dotrzeé do jak najszerszego grona
potencjalnych Wnioskodawcow.

Zatwierdzony w Generatorze wnioskdéw, a nastepnie wydrukowany i podpisany Whniosek
o dofinansowanie (dwa oryginaty ze wszystkimi obowigzujgcymi zatacznikami) nalezy dostarczy¢
odpowiednio do:

e biura Euroregionu Beskidy

Stowarzyszenie ,, Region Beskidy”
Widok 18/1-3
43-300 Bielsko-Biata
Polska
tel: +48 33 488 89 20

+48 33 488 89 24

+48 33 488 89 25
www.euroregion-beskidy.pl

o Dbiura Wyiszej Jednostki Terytorialnej w Zylinie

Zylinski Samosprawny Kraj

Wydziat Projektéw Europejskich i Rozwoju Regionalnego

Komenského 48,

011 09 Zilina

Republika Stowacka

tel: +421 41 50 32 155
+421 4150 32 340
+421 41 50 32 307
+421 41 50 32 147
+421 41 50 32 303

www.regionzilina.sk

System informatyczny rejestruje ztozone w terminie wnioski poprzez nadanie im odpowiedniego
numeru. Wnioskodawca po ztozeniu wersji papierowej do Euroregionu/WIT otrzymuje potwierdzenie
ztozenia dokumentéw z okresleniem daty i godziny wptyniecia.

3.3  Ocena i wybdr mikroprojektu

Po ztozeniu przez Wnioskodawce formularza wniosku o dofinansowanie mikroprojektu do biura
Euroregionu/WJT instytucje te odpowiedzialne sg za ocene formalng i kwalifikowalnosci oraz ocene
jakosciowg ztozonych wnioskéw wraz ze sporzadzeniem list rankingowych, ktére przekazujg do
zatwierdzenia  Komitetowi ds. mikroprojektdw. Szczegdtowe  kryteria oceny formalnej
i kwalifikowalnosci oraz jakosciowej mikroprojektow zawarte sg w zatgczniku nr 2 Szczegotowe kryteria
oceny mikroprojektow.
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3.3.1 Ocena formalna i kwalifikowalnosci

Ocena formalna i kwalifikowalnosci mikroprojektéow indywidualnych dokonywana bedzie przez
partnera projektu parasolowego, do ktdrego ztozono dany wniosek o dofinansowanie. Po dokonaniu
analizy listy ztozonych wnioskéw przedstawionych do oceny pracownicy partnera projektu
parasolowego zaangazowani do procesu oceny formalnej i kwalifikowalnosci wnioskow
o dofinansowanie sg zobowigzani podpisa¢ oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci.

Ocena formalna i kwalifikowalnosci mikroprojektow wspdlnych dokonywana bedzie przez partnera
projektu parasolowego, do ktérego ztozono dany wniosek o dofinansowanie przy wspdtpracy osoby
zinstytucji partnera badz przez eksperta posiadajgcego wiedze w zakresie prawodawstwa
obowigzujgcego w kraju partnerskim (za wyjatkiem mikroprojektow wtasnych).

Ocena formalna i kwalifikowalnosci mikroprojektu sktada sie z oceny wstepnej oraz oceny pogtebione;j.
Przeprowadzana jest w oparciu o ocene spetnienia danego kryterium przez mikroprojekt oraz

J

przypisanie mu wartosci logicznych ,tak”, ,nie”. W przypadku niespetnienia danego kryterium

oceniany warunek jest opatrzony komentarzem (uzasadnieniem).

Ocena wstepna wniosku o dofinansowanie obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia kryteria
wstepne. Spetnienie wszystkich kryteriow wstepnych warunkuje poddanie wniosku ocenie
pogtebionej. Mikroprojekty nie spetniajagce kryteriow wstepnych zostang odrzucone i nie zostang
przekazane do oceny pogtebionej.

W przypadku wystgpienia w ztozonej dokumentacji drobnych btedéw lub uchybien takich jak:

e oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe (polegajagce na otrzymaniu nieprawidtowego
wyniku dziatania arytmetycznego),

e brak wymaganych paraf, podpisow i pieczagtek na wniosku o dofinansowanie albo na zatgczonej
do niego dokumentacji (UWAGA! powyiszy btqd nie dotyczy braku podpisu pod wnioskiem
aplikacyjnym w miejscu do tego przewidzianym)

Ww. btedy lub uchybienia nie stanowig podstawy do odrzucenia wniosku w trakcie oceny wstepnej.
Euroregion/WJT wezwie wnioskodawce do ich usuniecia po zakornczeniu oceny pogtebione;j.

Kazdy wnioskodawca ma prawo wprowadzi¢ poprawki, ztozyé wyjasnienia lub uzupetni¢ wniosek lub
zatgczniki tylko jeden raz i tylko w zakresie zdefiniowanym przez Euroregion/WIT. Wprowadzanie
jakichkolwiek zmian niewskazanych przez Euroregion/WIJT jest niedozwolone i powoduje odrzucenie
whniosku z przyczyn formalnych.

Partner wiodacy sktada odpowiedZ na wezwanie Euroregion/WJT wraz z poprawionym wnioskiem
w terminie wskazanym przez Euroregion/WJT Wydtuzenie terminu (na czas oznaczony) na ztozenie
poprawionego wniosku powinno by¢ poprzedzone zwrdceniem sie z odpowiednig prosbg przez

mikrobeneficjenta przed uptywem terminu ztozenia korekty. Przy sktadaniu odpowiedzi decyduje data

wptywu dokumentéw do Euroregion/WIJT. Niedotrzymanie wyznaczonego terminu réwniez skutkuje
odrzuceniem wniosku z przyczyn formalnych.
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WAZNE

Niedochowanie przez partnera wiodgcego terminu na udzielenie odpowiedzi nie
moze by¢ uzasadniane opdznieniami z winy kuriera, poczty lub innymi przyczynami
losowymi.

Szczegétowe kryteria oceny formalnej i kwalifikowalnosci s zawarte w zatgczniku nr 2 Szczegotowe
kryteria oceny mikroprojektéw. Mikroprojekty, ktéore spetnig kryteria oceny formalnej i
kwalifikowalnosci sg przekazywane do kolejnego etapu oceny, tj. do oceny jakosciowej. Mikroprojekty,
ktdre nie spetnig kryteridw oceny wstepnej lub oceny pogtebionej nie zostang skierowane do kolejnego
etapu oceny tj. oceny jakosciowej. Po zakonczeniu oceny formalnej i kwalifikowalnosci kazdego
ztozonego w danym naborze mikroprojektu, Euroregion/WIJT informuje pisemnie partnera wiodgcego
o wyniku oceny jego mikroprojektu w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia jej zakoriczenia. W informac;ji
Euroregion/WIT podaje wynik oceny mikroprojektu, wraz z jej uzasadnieniem w przypadku oceny
negatywnej i poucza partnera wiodgcego o mozliwosci ztozenia skargi, terminie oraz sposobie jej
whnoszenia. Skarga odnoszgca sie do wynikéw oceny formalnej i kwalifikowalnosci mozliwa jest tylko w
zakresie proceduralnym, tj. w sytuacji wystgpienia btedéw w procedurze oceny. Skarga moze by¢
ztozona jednokrotnie. Nie jest mozliwa skarga na rezultat oceny poszczegdlnych kryteriow.

3.3.2. Ocena jakosciowa

Ocenie tej podlegajg wytacznie wnioski spetniajgce kryteria formalne i kwalifikowalnosci. Ocena
jakosciowa obejmuje:

e ocene techniczng®
e ocene merytoryczna.

Ocena techniczna obejmuje weryfikacje wnioskdw pod katem gotowosci inwestycji do realizacji
i zasadnosci jej wykonania i polega na sprawdzeniu czy mikroprojekt spetnia / nie spetnia kryterium.

Ocena merytoryczna obejmuje weryfikacje wnioskow pod kagtem adekwatnosci wniosku do przyjetych
zatozen, zakresu i potencjatu partnerstwa oraz jego transgranicznosci. W ocenie merytorycznej kazde

z kryteridow oceniane jest w skali od 1 do 5 i posiada odpowiednig wage:

1 - bardzo staby (niedostateczny)

2 — staby
3 —dostateczny
4 —dobry

5 —bardzo dobry

33 Dotyczy mikroprojektow z elementami infrastruktury oraz mikroprojektéw z zakresu technologii informacyjnych (IT).
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Na etapie oceny technicznej nie przewiduje sie mozliwosci korekty wniosku o dofinansowanie oraz
jego zatacznikdéw. Jedynie w przypadku pytan lub watpliwosci ze strony oceniajgcych partner wiodacy
zostanie poproszony o ztozenie stosownych informacji czy wyjasnien.

Szczegoétowe kryteria oceny jakosciowej s zawarte w zataczniku nr 2.

Mikroprojekty z elementami infrastruktury oraz z zakresu technologii informacyjnych (IT) do etapu
oceny merytorycznej sy dopuszczane, pod warunkiem, ze nie uzyskaty negatywnego wyniku na etapie
oceny technicznej.

PW PP i PPP zapewniajg rozdzielenie procesu oceny mikroprojektéw od procesu wyboru przez Komitet
ds. mikroprojektéw, co oznacza, ze osoby uczestniczace w ocenie mikroprojektdw nie mogg
uczestniczyé w ich wyborze przez Komitet ds. mikroprojektow.

> Ocena jakosciowa mikroprojektéow indywidualnych dokonywana jest przez zespét ekspertow
wybrany przez PPP, u ktérego odbywa sie ocena mikroprojektow, z listy ekspertow
zatwierdzonych przez Komitet ds. mikroprojektow. Kryteria wyboru ekspertow musza
uwzgledniaé kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe i bezstronno$¢ (wg zasad obowigzujacych
dla projektéw standardowych).

W celu zapewnienia zatwierdzenia mikroprojektéw, ktdre wykazujg najszersze oddziatywanie
transgraniczne, podczas oceny mikroprojektéw indywidualnych prowadzi sie konsultacje z
przedstawicielem partnera projektu parasolowego z kraju partnerskiego, ktéry przedstawia swojg
opinie na temat ocenianego mikroprojektu. Opinia ta brana jest pod uwage przy ocenie mikroprojektu
dokonywanej przez ekspertow.

> Ocena jakosciowa mikroprojektow wspdlnych dokonywana jest przez wspdlng polsko-
stowacka grupe ekspertéw.

Kazdy z PPP przygotowuje liste niezaleznych ekspertéw, posiadajgcych odpowiednig wiedze
i bezstronnych w stosunku do ocenianych mikroprojektéw, ktérzy bedg ocenia¢ mikroprojekty pod
wzgledem jakosciowym. Kryteria wyboru ekspertéw musza uwzgledniaé kwalifikacje, doswiadczenie
zawodowe i bezstronnos¢ (wg zasad obowigzujgcych dla projektéw standardowych). Lista ta podlegac
bedzie zatwierdzeniu przez Komitet ds. mikroprojektow.

Kazdy Partner Projektu Parasolowego we wtasnym zakresie powotuje Zespdt Ekspertdw wybrany
z Listy ekspertéw zatwierdzonej przez Komitet ds. mikroprojektéw.

Eksperci zapraszani do udziatu w procesie oceny Wnioskéw ztozonych w ramach poszczegdlnych
naboréw wybierani sg z zatwierdzonej przez Komitet ds. mikroprojektéw listy w ilosci niezbednej do
przeprowadzenia prawidtowe] i sprawnej oceny. Ich wybdr dokonywany jest na podstawie kwalifikacji
wynikajgcych ze ztozonych Whnioskdow o wpisanie na liste ekspertdw, odpowiednio do specyfiki
mikroprojektow podlegajgcych ocenie w danym naborze (edukacyjne, z elementamiinfrastruktury itd.)

Ostatecznie do oceny dopuszczani sg tylko eksperci, ktérzy uczestniczyli w szkoleniu dot. oceny
w ramach konkretnego naboru mikroprojektéw, organizowanym przez odpowiedniego partnera
projektu parasolowego.

W przypadku oceny jakosciowej mikroprojektéow wspdlnych mikroprojekty beda oceniane przez 1
eksperta z Polski oraz 1 eksperta ze Stowacji.
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Dodatkowo zostanie wybrany Przewodniczgcy Zespotu Ekspertow, ktérego wyznaczy wtasciwy PPP.

Przewodniczacy ponosi¢ bedzie petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ formalng i proceduralng
oceny mikroprojektow dokonywanej przez Zespdt Ekspertdow. Przewodniczacy nie bedzie oceniat
mikroprojektéw, jego zadaniem bedzie nadzorowanie prac Zespotu Ekspertow w zakresie
przestrzegania przyjetych procedur i kryteribw oceny wnioskéw. Ponadto Przewodniczacy
odpowiedzialny bedzie za bezstronnos¢ i transparentnosc pracy Zespotu Ekspertéw.

Whioski przydzielane bedg w drodze losowania poszczegdlnym ekspertom dokonujacych oceny
jakosciowej ztozonych mikroprojektow.

Eksperci przed przystgpieniem do losowania mikroprojektéw do oceny jakosciowej otrzymuja od
Euroregionu/WIT, u ktérych odbywa sie posiedzenie, liste mikroprojektéw na podstawie ktérej
zgtaszajg, czy nie wystepuje konflikt intereséw z mikroprojektami, ktére podlega¢ bedg ocenie. Po
dokonaniu analizy listy ztozonych wnioskéw przedstawionych do oceny sg zobowigzani podpisaé
oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci. W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw eksperci
zgtaszajg ten fakt Przewodniczgcemu Zespotu Ekspertéw i odstepujg od oceny takiego wniosku. Lista
powinna zawiera¢ nazwe wnioskodawcy i dane adresowe, warto$¢ mikroprojektu, imie i nazwisko
koordynatora, dane adresowe i nazwe partneréw mikroprojektu (zagranicznego i krajowego).

Warunkiem rekomendacji mikroprojektu, tj. przekazania pod obrady Komitetu ds. mikroprojektéw,
jest uzyskanie minimum 60 punktéw. W przypadku znaczacej rozbieznosci w wysokosci punktéw (15
punktéw i wiecej) przyznanych przez dwéch ekspertéw oceniajgcych mikroprojekt lub braku
porozumienia w zakresie wielkosci budzetu wniosek jest oceniany przez trzeciego eksperta. Do
ustalenia wyniku oceny merytorycznej brana jest pod uwage srednia z trzech ocen.

Jezeli mikroprojekt otrzyma 1 negatywng i 1 pozytywng ocene, mikroprojekt jest oceniany przez 3-go
eksperta. Do ustalenia wyniku oceny jakosciowej brana jest pod uwage Srednia z trzech ocen, aw
zakresie wysokosci budzetu, zbiezne stanowisko dwdch ekspertéw.

Eksperci oceniajagcy mikroprojekty zobowigzani sg réwniez do oceny zasadnosci wydatkéw
zaplanowanych w mikroprojekcie.

System punktacji mikroprojektow:

mikroprojekty wspodine max. 100 pkt. podczas oceny jako$ciowej

mikroprojekty indywidualne max. 90 pkt. podczas oceny jakosciowej

Po zakonczeniu procedur zwigzanych z oceng jakosciowag sporzadzany jest protokét wraz z listg
whnioskow, ktdre uzyskaty rekomendacje oraz lista wnioskéw, ktére nie uzyskaty rekomendacji w
wyniku oceny jakoSciowej mikroprojektow.

Listy rankingowe (osobna dla mikroprojektow rekomendowanych i osobna dla nierekomendowanych
do dofinansowania), zawierajgce mikroprojekty indywidualne i wspdlne (w tym wiasne),
uszeregowane wg uzyskanej punktacji, przedktadane sg do decyzji Komitetu ds. mikroprojektéw.
Cztonkowie oraz obserwatorzy Komitetu ds. mikroprojektdw otrzymujg kluczowe dokumenty
dotyczace dyskusji na tematy objete porzadkiem obrad najpdziniej 14 dni kalendarzowych przed
posiedzeniem Komitetu ds. mikroprojektéw.
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3.4  Kryteria doboru ekspertéw

Eksperci oceniajgcy mikroprojekty powotywani sg przez Komitet ds. mikroprojektéw sposrod
kandydatdow zgtoszonych przez PW PP i PPP. Kandydatem na eksperta moze zosta¢ osoba ktdra spetnia
ponizsze warunki ogdlne:

a) ztozyta oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan:
e korzystaniu z petni praw publicznych,
e posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

e potwierdzajgce, iz nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub
umysine przestepstwo skarbowe;

b) nie jest zatrudniona przez Euroregion/WIT przy realizacji danego Projektu Parasolowego

c) posiada doswiadczenie w realizacji projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich oraz innych
zrédet
d) zna obowigzujgce przepisy prawa w zakresie tematyki funduszy europejskich

e) posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie w dziedzinach objetych Programem Interreg V-A PL-
SK 2014-2020;

f) posiada wiedze w zakresie zagadnien i uregulowan zwigzanych z wykorzystywaniem $rodkow
pomocowych Unii Europejskiej, w tym w szczegdlnosci dotyczgcych Programu Interreg V-A PL-SK
2014-2020 (wymagana znajomosc¢ Szczegdtowego opisu osi priorytetowych Programu Interreg V-A
PL-SK 2014-2020, Podrecznika beneficjenta, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, Podrecznika mikrobeneficjenta);

g) wyraza zgode na zamieszczenie danych osobowych w wykazie kandydatéw na ekspertéw oraz na
przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przez kandydata na eksperta w procesie tworzenia
i prowadzenia wykazu kandydatéw na ekspertéw, a takie na potrzeby udziatu w wyborze
mikroprojektéw;

Szczegdtowe warunki zwigzane z wykonaniem przez eksperta prac o charakterze eksperckim, w tym
wynagrodzenie beda okreslone w umowie o swiadczenie ustug eksperckich. Umowa zawierana bedzie
pomiedzy ekspertem a Euroregionem/WIJT.
Wymagane dokumenty:
e potwierdzone za zgodnosé z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
eksperta,
e potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw lub/i o$wiadczenie potwierdzajace
doswiadczenie w realizacji /ocenie projektéw.

3.5 Komitet ds. mikroprojektéow

PW PP i PPP powotujg Komitet ds. mikroprojektéw w celu wyboru i monitorowania wdrazania
mikroprojektéw realizowanych w ramach dwéch projektdw parasolowych (w ramach | osi i lll osi
priorytetowej). Komitet ds. mikroprojektdow rozpatruje wszystkie wnioski ztozone w terminie
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okreslonym w warunkach naboru i podejmuje decyzje o ich zatwierdzeniu lub odrzuceniu.
Przewodniczgcym Komitetu ds. mikroprojektow jest przedstawiciel PW PP.

W posiedzeniach Komitetu ds. mikroprojektéw z prawem gtosu uczestniczy po 5 przedstawicieli
réznych instytucji reprezentatywnych dla obszaru wsparcia ze strony polskiej i stowackiej, w tym
przedstawiciele delegowani przez wtadze regionalne. Kazda z instytucji posiadajgcych prawo gtosu
moze by¢ reprezentowana tylko przez jednego cztonka (sposdb reprezentowania jest okreslony
w Regulaminie Komitetu ds. mikroprojektéw). W posiedzeniach Komitetu ds. mikroprojektéw
w charakterze obserwatorow mogg uczestniczyé przedstawiciele: KE, 1Z, IK, WST oraz kontroleréw.

Do zadan Komitetu ds. mikroprojektdw nalezy m.in.:
e nadzorowanie efektywnosci i prawidtowosci wdrazania mikroprojektow,

e ustalenie limitu punktowego, od ktdrego na danym posiedzeniu bedy zatwierdzane
mikroprojekty,

e zatwierdzanie mikroprojektéw do realizacji, zgodnie z przyjetymi procedurami,
e dokonywanie okresowego przegladu postepdw realizacji celéw Projektu Parasolowego,

e analiza wynikow realizacji mikroprojektow, zatwierdzenie listy ekspertéw (z wytaczeniem
ekspertow oceniajgcych mikroprojekty wtasne), na podstawie kryteriow okreslonych w
podreczniku dla mikrobeneficjentow.

Szczegdtowe informacje dotyczace sktadu, dziatania i organizacji posiedzen Komitetu
ds. mikroprojektéw zawiera, zatwierdzony przez Komitet ds. mikroprojektéw Regulamin Komitetu
ds. mikroprojektow.

3.6 Decyzja Komitetu ds. mikroprojektow

Decyzje w sprawie wyboru lub odrzucenia mikroprojektu do dofinansowania podejmuje Komitet
ds. mikroprojektéw, na podstawie, wynikdw oceny zawartych w liscie rankingowej i kartach oceny
mikroprojektéw, zgodnie z okreslonymi uprzednio warunkami danego naboru, przy petnym wgladzie
w dokumentacje mikroprojektow.

Komitet ds. mikroprojektéw moze podjgc¢ decyzje o dofinansowaniu tylko niektérych mikroprojektéow
rekomendowanych do zatwierdzenia lub moze nie zatwierdzi¢ zadnego z nich. W przypadku decyzji
pozytywnej moze okresli¢ dodatkowe warunki do spetnienia przez wnioskodawcow (przed lub
po podpisaniu umowy o dofinansowanie). Mikrobeneficjent jest zobowigzany wdwczas do
przedstawienia krotkiej informacji, wjaki sposéb zrealizuje rekomendacje Komitetu ds.
mikroprojektow, przedstawione w piSmie Euroregionu/WJT.W przypadku, gdy wartosé
mikroprojektéw rekomendowanych do zatwierdzenia przewyzsza kwote przeznaczong na
dofinansowanie mikroprojektéw w danym naborze, Komitet ds. mikroprojektéw moze podjaé decyzje
o umieszczeniu mikroprojektu na liscie rezerwowej. Mikroprojekt z listy rezerwowej otrzymuje
dofinansowanie w zaleznosci od dostepnosci oszczednosci powstatych w procesie wdrazania projektu
parasolowego.

W ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia podjecia decyzji przez Komitet ds. mikroprojektéw w sprawie
wyboru mikroprojektow do dofinansowania, Euroregion/WIT pisemnie, za potwierdzeniem odbioru
(korespondencja i dokumenty przestane faksem lub skan przestany pocztg elektroniczng bedg
traktowane jako spetniajgce zasade pisemnosci), informuje wszystkich wnioskodawcow o wynikach
oceny ich mikroprojektow, decyzji Komitetu ds. mikroprojektow, wysokosci przyznanego
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dofinansowania z EFRR oraz warunkach zawarcia umowy o dofinansowanie. PPP ma obowigzek
zweryfikowaé catosciowo pismo wysytane do wnioskodawcéw informujgce o decyzji Komitetu ds.
mikroprojektéw zgodnie z zatwierdzonymi zaleceniami eksperta oraz ostateczng decyzjg Komitetu.
W przypadku mikroprojektu niewybranego do dofinansowania przez Komitet ds. mikroprojektow,
informacja zawiera co najmniej wynik oceny wraz z uzasadnieniem oraz podaniem liczby punktéw
otrzymanych przez mikroprojekt lub informacji o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru
mikroprojektéw. Obejmuje ona takze pouczenie o mozliwosci ztozenia przez partnera wiodacego
skargi dot. procedury wyboru mikroprojektéw, termin i sposéb jej wniesienia.

Decyzje Komitetu ds. mikroprojektéw (lista wybranych mikroprojektéw wraz z informacjg o innych
decyzjach podjetych przez komitet ds. mikroprojektéw, w tym dotyczacych ewentualnych list
rezerwowych) publikowane sg na stronie internetowe]j Euroregionu/WIJT najpdzZniej nastepnego dnia
roboczego po posiedzeniu Komitetu ds. mikroprojektéw. Lista zawiera podstawowe informacje na
temat mikroprojektéw tj. nazwe wnioskodawcy i tytut mikroprojektu.

3.7 Skargi dotyczace procedury oceny i wyboru mikroprojektu

Skarga moze by¢ wniesiona, jezeli w opinii Wnioskodawcy ocena mikroprojektu nie byta zgodna
z procedurami oceny/wyboru zawartymi w dokumentach dotyczgcych naboru mikroprojektow.

Wyczerpanie alokacji nie stanowi przestanki do wniesienia skargi.

Prawo ztozenia skargi przystuguje wylacznie Whnioskodawcy mikroprojektu, reprezentujagcemu
partnerstwo w ramach mikroprojektu. Skarga musi zostaé¢ ztozona do biura Euroregionu Beskidy
w jezyku polskim i stowackim na wzorze obowigzujgcym w projektach parasolowych, stanowigcych
zafacznik 3 do niniejszego Podrecznika mikrobeneficjenta.

W przypadku gdy do skargi dotaczane sg dokumenty, PW przekazuje je takze w dwdch wersjach
jezykowych, tj. w jezyku, w ktdrym zostaty oryginalnie sporzgdzone wraz z ttumaczeniem na drugi jezyk
Programu.

Skan podpisanej skargi jest wysytany przez Wnioskodawce na adres mailowy Euroregionu Beskidy
w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia nastepujgcego po dniu wptywu do Wnioskodawcy informacji
o decyzji Komitetu ds. mikroprojektéw w zakresie wyboru mikroprojektu. Termin na ztozenie skargi
jest wskazywany w wiadomosci wysytanej przez Euroregion/WIT z informacjg o decyzji Komitetu
ds. mikroprojektéw w zakresie wyboru mikroprojektu. Co do zasady skarga jest rozpatrywana w
terminie 30 dni kalendarzowych od jej otrzymania.

Skarga ztozona po terminie lub do niewtasciwej instytucji jest pozostawiana bez rozpatrzenia,
podobnie jak skarga zawierajgca uchybienia formalne okreslone wymogami zawartymi w Procedurze
skargowe;.

Skarga spetniajgca wymogi jest rozpatrywana przez Komisje ds. Skarg powotang przez Komitet
ds. mikroprojektéw. Komisja ds. Skarg sktada sie z 5 cztonkéw tj.: po jednym przedstawicielu:
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Euroregionu Tatry, Euroregionu Karpackiego, Wyzszej Jednostki Terytorialnej w Preszowie oraz dwéch
uczestnikdw Komitetu ds. mikroprojektéw. Role Przewodniczacego Komisji petni PW PP.
W posiedzeniach komisji, w charakterze obserwatora bez prawa gltosu moze uczestniczyc
przedstawiciel WIT Zylina.

W pracach Komisji, w uzasadnionych przypadkach, moze uczestniczy¢ niezalezny ekspert powotywany
przez przewodniczgcego komisji ds. skarg.

Cztonkowie Komisji ds. Skarg muszg by¢ bezstronni i niezalezni w stosunku do Wnioskodawcy,
partnerow mikroprojektu oraz samego mikroprojektu, co potwierdzajg przez ztozenie deklaracji o
bezstronnosci.

W przypadku braku zachowania bezstronnosci lub niezalezno$ci dany cztonek Komisji ds. Skarg jest
wytaczany z prac komisji nad mikroprojektem, co do ktérego zaistniat brak bezstronnosci.

Komisja ds. Skarg dokonuje oceny na podstawie:
— skargi wraz z zatgcznikami,
— whniosku o dofinasowanie,

— dokumentéw dotyczacych wniosku o dofinasowanie, w tym list kontrolnych za pomoca ktérych
udokumentowano weryfikacje wniosku,

— decyzji Komitetu ds. mikroprojektéw dotyczgcej wyboru mikroprojektu lub pisma
Euroregionu/WIT o wynikach dokonanych ocen.

Komisja ds. Skarg rozpatruje skarge wytgcznie w zakresie wskazanym przez partnera
wiodgcego/mikrobeneficjenta, dotyczagcym niezgodnosci oceny/wyboru mikroprojektu z
procedurami oceny lub wyboru zawartymi w dokumentach dotyczacych naboru wnioskéw. W
procesie  rozpatrzenia  skargi nie uwzglenia sie  postulowanych przez partnera
wiodacego/mikrobeneficjenta zmian wptywajgcych na tre$¢ wniosku o dofinansowanie lub
zatgcznikdéw do wniosku. Komisja ds. Skarg nie uwzglednia dokumentdéw ztozonych przez partnera
wiodacego/mikrobeneficjenta, wystawionych po dacie zakoriczenia oceny mikroprojektu.

Dopuszcza sie prowadzenie prac Komisji ds. skarg w drodze procedury obiegowej. W tym przypadku
PW, do ktorego jest ztozona skarga wysyta wszelkie niezbedne dokumenty drogg elektroniczng oraz
wyznacza termin ztozenia uwag.

Decyzja o uwzglednieniu lub nie uwzglednieniu skargi jest podejmowana przez Komisje ds. Skarg
w drodze konsensusu-wiekszoscig gtoséw.

Decyzja Komisji ds. Skarg o uwzglednieniu skargi wymaga ponownego wiaczenia mikroprojektu do
dalszej procedury oceny i wyboru mikroprojektu.

Decyzja Komisji ds. Skarg o oddaleniu skargi nie wymaga zatwierdzenia przez Komitet ds.
mikroprojektéw, w tym przypadku w mocy pozostaje wczesniej wydana decyzja.

Euroregion Beskidy przy wspétpracy z WIT Zylina informuje partnera wiodgcego/mikrobeneficjenta
o wyniku procedury skargowe;.

Decyzja Komisji ds. Skarg jest ostateczna, wigzgca dla wszystkich stron i nie moze by¢ przedmiotem
dalszych procedur skargowych w ramach programu. Zasady okre$lone w niniejszym rozdziale
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nie naruszajg uprawnien mikrobeneficjentéw, ktérych wnioski o dofinansowanie zostaty odrzucone,
do korzystania z procedur odwotawczych wynikajgcych z krajowych przepiséw prawnych.

3.8 Zawarcie umowy o dofinansowanie mikroprojektu

W przypadku zatwierdzenia przez Komitet ds. mikroprojektéw mikroprojektu indywidualnego do
realizacji, Euroregion/Wyzsza Jednostka Terytorialna zawiera umowe z mikrobeneficjentem (wedtug
obowigzujgcego wzoru). W przypadku mikroprojektdw wspdlnych jest to umowa wielostronna, ktorej
stronami sg partner wiodgcy mikroprojektu, partner/partnerzy mikroprojektu, Euroregion oraz Wyzsza
Jednostka Terytorialna. Umowy powinny by¢ zawarte niezwtocznie po decyzji Komitetu
ds. mikroprojektéw, co do zasady w terminie 90 dni kalendarzowych.

Zawarcie umowy nastepuje z dniem ztozenia podpisu przez ostatnig ze stron umowy. Zawarcie umowy
jest odnotowywane w systemie informatycznym.

Przed podpisaniem umowy Euroregion/WIT wzywajg Whnioskodawce do:

1) aktualizacji zawartych we wniosku o dofinansowanie informacji niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie (takich jak np.: daty rozpoczecia i zakonczenia mikroprojektu, dane teleadresowe,
dane oséb odpowiedzialnych za mikroprojekt i oséb kontaktowych, dane dotyczace rachunku
bankowego itp.),

2) w przypadku gdy rozpoczeto realizacje mikroprojektu na witasng odpowiedzialno$¢ przed
podpisaniem umowy, oswiadczenie, ze mikroprojekt byt dotychczas realizowany zgodnie z prawem
krajowym, europejskim i zasadami obowigzujgcymi w programie,

3) wprowadzenia ew. zmian do mikroprojektu wynikajgcych z rekomendacji komitetu ds.
mikroprojektéw (w przypadku, gdy mikroprojekt zostat zatwierdzony wraz z dodatkowymi warunkami
do spetnienia przez partnerow),

4) dostarczenia zatacznikdw do wniosku, ktére wymagaja aktualizacji, oraz innych niezbednych
dokumentdw specyficznych dla kazdego mikroprojektu (petnomocnictwa, pozwolenia na budowe itp.)

W przypadku wystgpienia pomocy de minimis w mikroprojekcie, na podstawie skanu zawartej umowy
Euroregion wystawia zaswiadczenie o udzielonej pomocy i wprowadza odpowiednie informacje do
systemu SHRIMP3*

ZABEZPIECZENIE REALIZACJI UMOWY?*

Kazdy z Partnerow (Partner Wiodacy/Partner mikroprojektu) wnosi zabezpieczenie prawidtowe;j
realizacji swojej cze$ci umowy w dniu podpisania Umowy w jednej wybranej przez siebie formie:

1) weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslows;

34 dotyczy strony polskiej
35 Nie dotyczy partneréw mikroprojektu ze strony stowackiej. W przypadku strony polskiej nie dotyczy jednostek sektora finanséw
publicznych./ netyka sa partnerov mikroprojektu zo slovenskej strany. V pripade polskej strany sa netyka jednotiek verejného sektora.
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2) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji;

3) cesja;

4) gwarancja bankowa;

5) inna forma zabezpieczenia ustalona z Euroregionem/WJT

Wartos¢ zabezpieczenia wniesionego przez kazdego zobowigzanego do tego Partnera powinna by¢ co

najmniej rowna wartosci dofinansowania oraz wspétfinansowania z budzetu panstwa

4. WYDATKI KWALIFIKOWALNE W RAMACH MIKROPROJEKTOW

4.1

Podstawa prawna

Niniejsze zasady opracowano w oparciu o:

1)
2)
3)

rozporzadzenie ogdlne,
rozporzadzenie EWT,

rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do przepiséw
szczegdlnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw EWT (Dz. Urz. UE L
138 213.05.2014 r.).

Podrecznik beneficjenta Program Wspétpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja
2014-2020,

Instrukcja wypetnienia Wniosku o dofinansowanie mikroprojektu w ramach programu Interreg
V-A Polska -Stowacja (cze$¢ pierwsza Instrukcji Uzytkownika)

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw po stronie polskiej: Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 opracowane
przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju oraz Wytyczne dla Krajowego Kontrolera w
programach Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej 2014-2020,
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Do spraw nieuregulowanych w ww. dokumentach zastosowanie majg regulacje prawa krajowego
panstw cztonkowskich.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie zasady kwalifikowalnosci
obowigzujace w dniu poniesienia wydatku, z uwzglednieniem pkt. 1) i 2):

1) do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw wynikajagcych z umdéw zawartych przez partnera
mikroprojektu z zewnetrznym podmiotem w wyniku postepowania dotyczgcego zamoédwien
publicznych prowadzacego do zawarcia umowy, wszczetego przed dniem wejscia w zycie nowych
zasad kwalifikowalnosci, stosuje sie zasady obowigzujagce w dniu wszczecia postepowania
prowadzgcego do zawarcia umowy (w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu),

2) jezeli zasady kwalifikowalnosci zostang zmienione na bardziej korzystne dla partnera mikroprojektu,
a dany wydatek nie zostat jeszcze scertyfikowany przez kontrolera — do oceny kwalifikowalnosci tego
wydatku zastosowanie majg zasady korzystniejsze dla mikrobeneficjenta.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zarowno na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie mikroprojektu, jak réwniez w trakcie realizacji mikroprojektu oraz po jego
zakonczeniu. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalno$¢ wydatkéw w nim ujetych. Przyjecie danego mikroprojektu do realizacji i podpisanie
umowy o dofinansowanie nie oznacza, ize wszystkie wydatki, ktore partnerzy mikroprojektu
przedstawig we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji mikroprojektu zostang zrefundowane.

4.2 Poniesienie wydatku

Nalezy pamietaé, ze tylko wydatki zaplanowane w budzecie mikroprojektu, faktycznie poniesione,
nalezycie udokumentowane, niezbedne do realizacji mikroprojektu i odpowiednio zaksiegowane
moga zostac uznane za koszt kwalifikujacy sie do refundacji.

Dokumenty powinny zosta¢ wystawione w czasie trwania projektu okreslonej w umowie o
dofinasowanie®®.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. jako rozchéd srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego mikrobeneficjenta.

Wyjatki od powyzszej reguty stanowia:
a) wydatki rozliczane w sposdéb uproszczony,
b) koszty amortyzacji,
c) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej,

d) kompensata naleznosci®’.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np. lista ptac, rozliczenie delegacji z zatgcznikami) wraz z dotgczonym dokumentem
potwierdzajgcym jego zapfate.

36 Koszty zwigzane z projektem, w tym koszty dotyczace zamykania projektu mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne, o ile zostaty poniesione
nie pdzniej niz 30 dni od daty rzeczowego zakoriczeni realizacji projektu okreslonej u umowie o dofinansowanie.

37 Uregulowanie kwoty wynikajacej z faktury wystawionej przez kontrahenta w drodze potrgcenia wzajemnych naleznosci.
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Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
1) w przypadku wydatkdéw pienieznych:

a) dokonanych przelewem lub obcigzeniowa kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku bankowego
partnera mikroprojektu, tj. data ksiegowania operacji®,

b) dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci —
date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowe] lub podobnego instrumentu,

c) dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci®®,
2) w przypadku wktadu niepienieznego:

a) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

b) w przypadku kompensaty — date uznania kompensaty przez drugg strone,

c) w przypadku rozliczer na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date zaksiegowania
noty.

ZAPLATA ZA WYDATEK A UJECIE GO W RAPORCIE

W raportach moga zosta¢ ujete wytacznie w catosci zaptacone faktury i/lub rachunki itp.
Jezeli np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za dana
fakture. Dokument, ktdry nie zostat w catosci zaptacony nie moze zosta¢ umieszczony raporcie.

W przypadku robét lub dostaw towaréw i ustug potwierdzonych protokotem czesciowym,
dozwolone jest raportowanie poszczegdlnych faktur za czesciowe wykonanie robét (pod warunkiem,
ze nie podlegajg procedurze przetargowej).

UWAGA: Wydatki dotyczace wynagrodzen nalezy raportowac tacznie z optaconymi pochodnymi od
wynagrodzenia.

W przypadku uproszczonego rozliczania wydatkéw partner mikroprojektu nie musi dokumentowacd
wydatkéw w ramach mikroprojektu. Rozliczane wydatki nie beda tez przedmiotem pdzniejszych
kontroli przeprowadzonych przez kontroleréw lub Instytucje Audytowg (IA).

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji mikroprojektu powinny by¢ tak opisane, aby z opisu
jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z mikroprojektem.
Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzadzony na oryginale dokumentu ksiegowego i zawiera¢ co
najmniej:
= numer mikroprojektu (na pierwszej stronie dokumentu), kwote kwalifikowalng w ramach
mikroprojektu oraz informacje, w ramach ktérego zadania i pozycji budzetowej rozliczany
jest dany wydatek,

38 Datg poniesienia wydatku nie jest data zlecenia przelewu tylko data z potwierdzenia wykonania przelewu.

3% W przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika partnera projektu niezbedne jest udokumentowanie zwrotu
pracownikowi poniesionego kosztu przez instytucje partnera projektu. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie wéwczas rozchdd srodkow
pienieznych z kasy lub rachunku bankowego instytucji partnera projektu. W przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji partnera
projektu zaliczke na poniesienie wydatkdw zwigzanych z projektem, datg poniesienia wydatku jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku
itp.
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= nr ksiegowy badZz ewidencyjny, pod ktérym dana faktura/dokument o réwnowaznej
wartosci ksiegowe] zostat zaksiegowany,
= dekretacje
= wpis do ksiegi inwentarzowej (jezeli dotyczy)
Opis moze réwniez wystepowaé w formie pieczeci.

4.3 Kwalifikujgce sie wydatki

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy facznie nastepujgce warunki:
1) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie izatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami do ww. dokumentow,
2) jest zgodny z zasadami programowymi,
3) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
4) zostat faktycznie poniesiony w okresie wynikajagcym z umowy o dofinansowanie®,
5) zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg mikroprojektu i jest niezbedny do jego realizacji,

6) zostat dokonany w sposdb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow,

7) zostat nalezycie udokumentowany,
8) zostat odpowiednio zaksiegowany,
9) zostat wykazany w raporcie,

10) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego®!.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajagcy co najmniej jednego z warunkéw
wymienionych powyzej w punktach 1-9.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z: umowg o
dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020, Podrecznikiem Beneficjenta Programu Wspotpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 oraz wtasciwymi przepisami dokumentow
programowych i prawa krajowego.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zaréwno na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie mikroprojektu, jak rowniez w trakcie realizacji mikroprojektu oraz po jego
zakonczeniu. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalno$¢ wydatkéw w nim ujetych.

W trakcie realizacji mikroprojektu kwalifikowalnos$¢ poniesionych wydatkow sprawdzana jest przez
Euroregion/WIJT. Kontroler lub inne uprawnione instytucje w Programie weryfikujg poniesione wydatki
poprzez ocene czesciowych wnioskow o ptatnosé sktadanych przez PW PP/PPP. Wydatki mogg by¢

40 Koszty zwigzane z projektem, w tym koszty dotyczace zamykania projektu moga zostac¢ uznane za kwalifikowalne, o ile zostaty poniesione
nie pdzniej niz 30 dni od daty rzeczowego zakoriczeni realizacji projektu okreslonej u umowie o dofinansowanie.

41 Katalog wydatkow niekwalifikowalnych, wynikajgcy z przepiséw unijnych oraz przyktadowe katalogi pozostatych wydatkow
niekwalifikowalnych, uzgodnione na poziomie programu, wskazano w dalszej czesci podrecznika.
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rowniez sprawdzone przez Euroregion/WJT w trakcie wizyt sprawdzajgcych na miejscu realizacji
mikroprojektu oraz wizyt doraznych.

Zatwierdzenie mikroprojektu do realizacji i podpisanie umowy o dofinansowanie nie oznacza, ie
wszystkie wydatki przedtozone z raporcie zostana zrefundowane.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw jest réwnoznaczny z datg rozpoczecia mikroprojektu okreslong
przez miesigc i rok wskazany we wniosku o dofinansowanie (przyjmuje sie zwykle pierwszy dzien
wskazanego miesigca). Co do zasady okres kwalifikowalnosci kosztéw i wydatkéw rozpoczyna sie
najwczesniej w kolejnym dniu po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie mikroprojektu w biurze
Euroregionu/WIT.

Przyktady wydatkéw kwalifikujgcych sie w ramach mikroprojektow

e koszt pracy zwigzanej z realizacjg dziatann w mikroprojekcie wyrazony, jako wynagrodzenie oraz
wszelkie sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz pozostate koszty zwigzane z wynagrodzeniem,

e koszty podrézy oraz przewidziane prawem diety, koszty zakwaterowania i wiz dla personelu
zaangazowanego w realizacje mikroprojektu,

e koszty zakupu sprzetu (nowego lub uzywanego) niezbednego do realizacji mikroprojektu, jesli
koszt ten nie odbiega od aktualnej wartosci rynkowej,

e uwzglednione w budzecie mikroprojektu odpisy amortyzacyjne sprzetu dokonywane tylko dla
okresu realizacji mikroprojektu i pod warunkiem, ze zakup tego sprzetu nie zostat sfinansowany
ze Srodkdéw unijnych lub z dotacji krajowych,

e koszty bezposrednio zwigzane z wykonywaniem mikroprojektu (np. rozpowszechnianie
informacji, wydanie publikacji, organizacji spotkan, konferencji, opracowanie i utrzymanie
strony internetowej mikroprojektu, ttumaczenia),

e koszty towaréw konsumpcyjnych i dostaw zwigzanych z realizacjg mikroprojektu,

e wydatki dotyczace realizacji inwestycji niezbednych do wdrozenia mikroprojektéw
i powigzanych z przedsiewzieciami o charakterze ,miekkim”, koszty personelu stanowigce
koszty bezposrednie mikroprojektu rozliczane wg stawki ryczattowej w wysokosci 20%
wydatkéw bezposrednich innych niz koszty personelu mikroprojektu,

e koszty biurowe i administracyjne rozliczane wg stawki ryczattowej w wysokosci 15 % kosztéw
personelu,

e podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy zostat faktycznie
poniesiony przez mikrobeneficjenta i mikrobeneficjent nie ma prawnej, chocby potencjalnej
mozliwosci ich odzyskania*?. Ponadto partner mikroprojektu jest zobowigzany do zfozenia
oswiadczenia w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT. Zgodnie z zapisami ujetymi
w Podreczniku Beneficjenta rozdziat 4.3.3

WAZNE:

Nie kwalifikuj3 sie koszty poniesione przed oficjalng datg rozpoczecia mikroprojektu

42 posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez partnera projektu czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.
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4.4

Niekwalifikujace sie wydatki

Wydatki niekwalifikujgce do dofinansowania ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego to takie, ktére:

nie majg bezposredniego znaczenia dla osiggniecia celéw mikroprojektu i charakteru dziatan
podjetych w jego ramach;

przy ponoszeniu ktorych nie respektowano zasady efektywnego i racjonalnego gospodarowania
srodkami publicznymi, a sfinansowane zadania nie zostaty wykonane w sposéb oszczedny
i terminowy;

zostaty poniesione poza okreslonym terminem kwalifikowalnosci;

zostaty poniesione w ramach réznych projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych;
otrzymaty dofinansowanie na wydatki danego mikroprojektu lub czesci mikroprojektu w postaci
bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych publicznych)
w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych mikroprojektu lub czesci
mikroprojektu;

dotyczg wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie mikroprojektu;

dotycza prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

dotyczg kosztéw zwigzanych z wahaniami kurséw wymiany walut obcych;

zostaty poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu poprzednich 7 lat byt
wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub dotacji z krajowych $rodkéw publicznych;

dotyczg podatku VAT, ktdry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych;
poniesiono w zwigzku z grzywnami, karami pienieznymi oraz zwigzane ze sporami sgdowymi
(w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych);

dotyczg kosztéw pozyczki lub kredytu;

sg innymi wydatkami wytgczonymi przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem poprzez
odpowiednie zapisy wytycznych szczegétowych 1Z;

zostaty poniesione na dziatania zrealizowane z naruszeniem wymogoéw dotyczacy promocji
i informacji;

dotyczg wydatkéw na roboty dodatkowe;

dotyczg transakcji przekraczajgcych réwnowartosc 15 000 euro ptaconych gotowka (bez wzgledu
na liczbe wynikajgcych z tej transakcji ptatnosci) — wydatek niekwalifikowalny dla partneréw
mikroprojektéw zlokalizowanych w Polsce;

dotyczg transakcji przekraczajgcych réwnowarto$é 1 500 euro/na miesigc ptaconych gotowka
(w uzasadnionych przypadkach do 5000 euro) — wydatek niekwalifikowalny dla partneréw
mikroprojektéw zlokalizowanych na Stowacji;

zostaty rozliczone w ramach ryczattu na koszty biurowe i administracyjne i jednoczesnie,
jako wydatek bezposredni w ramach mikroprojektu,

dotyczg swiadczen wykonywanych przez personel mikroprojektu jako wolontariat.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg mikroprojektu, ponosi mikrobeneficjent.

4.5

Zakaz podwadjnego finansowania

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow, ktére oznacza w szczegdlnosci:
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= poniesienie tego samego wydatku w ramach rdinych mikroprojektow/projektéw
wspotfinansowanych ze srodkdéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci oraz dotacji
z krajowych srodkéw publicznych,

= otrzymanie na wydatki danego mikroprojektu lub czesci mikroprojektu bezzwrotnej pomocy
finansowej z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych publicznych Zrédet) w wysokosci
tacznie wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych mikroprojektu lub czesci mikroprojektu,

= zrefundowanie kosztéw podatku VAT ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spéjnosci a nastepnie odzyskanie tego podatku na podstawie przepiséw krajowych,

=  zakupienie $Srodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych Srodkéw
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego sSrodka trwatego
w ramach tego samego mikroprojektu lub innych wspétfinansowanych ze srodkéw UE,

= zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w
ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez partnera
mikroprojektu w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

= sytuacja, w ktdrej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

= sytuacja, w ktérej partner mikroprojektu jako wktad wtasny wnosi do mikroprojektu wktad
niepieniezny, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat byt wspétfinansowany ze srodkédw unijnych lub
dotacji z krajowych $rodkéw publicznych,

=  zakup uzywanego srodka trwatego, ktdry w ciggu 7 poprzednich lat byt wspétfinansowany ze
srodkéw UE lub dotacji z krajowych srodkdéw publicznych,

= rozliczenie tego samego wydatku w ramach ryczattu na koszty biurowe i administracyjne i
jednoczesnie jako wydatek bezposredni w ramach mikroprojektu

= Swiadczenia wykonywane przez personel projektu wykonywane jako wolontariat.

4.6 Wyodrebniona ewidencja ksiegowa
WAZNE:

Mikrobeneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dotyczacej realizacji mikroprojektu, w taki sposdb, aby mozliwa byta
identyfikacja kazdej operacji finansowej w ramach catego mikroprojektu.

Ewidencja ksiegowa wydatkéw poniesionych w ramach mikroprojektu powinna by¢ prowadzona
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami krajowymi i ustalonymi w polityce rachunkowosci
mikrobeneficjentéw mikroprojektu, w sposéb mozliwy do potwierdzenia z oryginatami dokumentéw
ksiegowych.

Jezeli rozpoczecie realizacji mikroprojektu i poniesienie czesci wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
mikroprojektéw nastgpito przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mikroprojektu, to po
podpisaniu umowy o dofinansowanie nalezy przeksiegowaé ww. wydatki na odpowiednie
wyodrebnione konta analityczne lub pozabilansowe tak, aby zostat spetniony warunek prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej (jesli system finansowo-ksiegowy na to pozwala). W przeciwnym
wypadku beneficjenci powinni oznaczy¢ dokumenty ksiegowe odpowiednim kodem i sporzadzic
zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych, potwierdzajacych wydatki poniesione w ramach
mikroprojektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
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WAZNE:

Obowigzek ewidencjonowania ksiegowego nie dotyczy wydatkéw mikroprojektu

rozliczanych w sposéb uproszczony. To jednak nie zwalnia partnera mikroprojektu z

obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych Ilub uproszczonej
ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi (mozliwos¢ kontroli przez wtasciwy urzad
skarbowy).

4.7  Uproszczone metody rozliczania wydatkow

W ramach Programu stosuje sie tzw. finansowanie stawka ryczattowgq, ktora okreslana jest w drodze
zastosowania udziatu procentowego w kategorii koszty personelu oraz wydatki biurowe i
administracyjne.

WAZNE:

Zastosowanie stawek ryczattowych jest obligatoryjne, w kazdym mikroprojekcie i
potwierdzone jest w umowie o dofinansowanie mikroprojektu.

Zastosowanie finansowania stawka ryczattowa ustala sie:

1) dla wykazywania kosztéw personelu — w wysokosci 20% kosztow bezposrednich mikroprojektu
innych niz koszty personelu.

2) dla wykazywania kosztéw biurowych i administracyjnych - w wysokosci 15% kwalifikowalnych
kosztow personelu.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione.

Nie ma obowigzku przedktadania dokumentdéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkow,
ktore zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong metoda. To jednak nie zwalnia
mikrobeneficjenta z obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej
ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi.

Weryfikacja wydatkdw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu o
faktyczny postep realizacji mikroprojektu i osiggniete wskazniki, przy czym w przypadku stawek
ryczattowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy mikrobeneficjent prawidiowo zastosowat
okreslong wysokos¢ stawki ryczattowej wynikajacej z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidtowo
wykazat kwote wydatkow bedacych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych. Weryfikacji podlega
zgodnos¢ dostarczonych produktéw lub zrealizowanych ustug/dziatan z zatozeniami okreslonymi we
whniosku o dofinansowanie mikroprojektu. W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o
dofinansowanie wskaznikow produktu lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku stawek ryczattowych rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane do
rozliczenia rzeczywiste wydatki bedgce podstawag wyliczenia stawek, zgodnie z zatwierdzonym
budzetem mikroprojektu. Na_wysokos$¢ wydatkéw rozliczanych stawka ryczattowa majg wptyw nie

tylko koszty wykazane w raportach, ale réwniez pomniejszenia, ktére sg dokonywane w ramach
mikroprojektu.
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Szczegétowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach poszczegdlnych kategorii budzetu
mikroprojektu w podziale na wydatki bezposrednio i posrednio ponoszone w ramach realizacji zadan
mikroprojektow, a takie przyktadowe katalogi wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
zawiera ,Instrukcja wypetnienia Wniosku o dofinansowanie mikroprojektu w ramach Programu
Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020".

4.8 Zmiany w mikroprojekcie

Nalezy unikac jakichkolwiek zmian w mikroprojekcie, a budzet zaplanowany w formularzu wniosku
o dofinansowanie powinien by¢ mozliwie najbardziej precyzyjny. W przypadkach wskazujgcych na brak
mozliwosci zrealizowania mikroprojektu zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie, beneficjent mikroprojektu moze wnioskowa¢ o wprowadzenie zmian. W takiej
sytuacji obowigzkiem mikrobeneficjenta jest niezwtoczne zgtoszenie istotnych zmian w trakcie
realizacji mikroprojektu odpowiedniemu Euroregionowi/WIT.

Zmiany w realizacji mikroprojektu nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany jego celéw. Euroregion,
Wyzsza Jednostka Terytorialna ma prawo nie zgodzi¢ sie na zaproponowane przez PW mikroprojektu
zmiany dotyczace realizacji mikroprojektu.

Dodatkowo w sytuacjach nadzwyczajnych np. ogtoszenia stanu epidemii, klesk zywiotowych itp.
Euroregion/WIJT mogg wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian do wnioskdw w zakresach wskazanych
w Komunikatach, informacjach zatwierdzanych przez Komitet Monitorujgcy program, zamieszczanych
na stronach programu. bez koniecznosci dodatkowego zatwierdzania przez Komitet ds.
Mikroprojektow.

WAZNE:

Zmiany w mikroprojekcie mogg by¢ wprowadzone wyltgcznie w czasie trwania
realizacji mikroprojektu.

Whiosek dotyczacy zmiany musi by¢ ztozony najpdzniej 30 dni kalendarzowych przed
data zakonczenia dziatan rzeczowych w mikroprojekcie, okreslong w umowie o
dofinansowanie.

Whiosek dotyczagcy zmiany powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie wprowadzenia
proponowanej zmiany, ewentualnie dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ jej wprowadzania, wraz
z wyjasnieniem, dlaczego zmiana ta nie mogta zosta¢ przewidziana na etapie przygotowywania
dokumentéw mikroprojektowych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Zmiany merytoryczne w mikroprojekcie sg to zmiany dotyczgce tresci zawartych w zatwierdzonym
przez Komitet ds. mikroprojektéw wniosku o dofinansowanie, w budzecie mikroprojektu, pozostatych
zatgcznikach oraz zmiany mogace wptywaé na tres¢ postanowied umowy o dofinansowanie
mikroprojektu (np. zmiana terminu zakonczenia rzeczowego mikroprojektu). Wprowadzenie zmian
moze wymagac aneksu do umowy o dofinansowanie mikroprojektu.
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Zmiany niefinansowe w budzecie mikroprojektu polegajgce na modyfikacji opisow poszczegdlnych
pozycji budzetowych mogg by¢ dokonane tylko w uzasadnionych przypadkach i wytacznie po
uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Euroregionu/WIT.

W zaleinosci od kategorii wprowadzanych zmian s one zatwierdzane odpowiednio przez
PW mikroprojektu/mikrobeneficjenta lub Euroregion/WIJT.

W mikroprojekcie zmiany mogg dotyczydé:
e zmiany w kategoriach wydatkéw mikroprojektu,

e zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan i terminie zakoriczenia mikroprojektu.

WAZNE:

Oszczednosci powstate w wyniku przeprowadzenia postepowania przetargowego
stanowig srodki Projektu Parasolowego - nie moga zosta¢ wykorzystane w ramach
realizowanego mikroprojektu

4.8.1 Zmiany w kategoriach wydatkéw mikroprojektu

Zmiany w budiecie mikroprojektu ponizej i réwne 20% wartosci kategorii budzetowych
w ramach zadania

PW mikroprojektu/mikrobeneficjent moze samodzielnie decydowaé¢ o modyfikacji budzetu
mikroprojektu ponizej i réwnych 20% wartosci kategorii budzetowych zaplanowanych dla danego
zadania. Pozwala to na elastyczne realizowanie mikroprojektu oraz umozliwia szybky reakcje
w przypadku pojawienia sie okolicznosci mogacych stanowi¢ przeszkode do prawidtowej realizacji.
Zasadno$¢ i prawidtowos$¢ wprowadzenia przez PW mikroprojektu/mikrobeneficjenta zmian do
budzetu podlega weryfikacji administracyjnej, moze réwniez stanowié¢ przedmiot kontroli
prowadzonych przez inne upowaznione do kontroli instytucje (np. Instytucje Zarzadzajacg, Instytucja
Audytowa , Komisje Europejska, Najwyzszg Izbe Kontroli).

Przy wprowadzaniu zmian ponizej 20 % nalezy przestrzegaé nastepujgcych zasad:

e Prég zmian ponizej i rownych 20% oblicza sie w stosunku do pierwotnej wartosci kategorii
wydatkéw budzetu danego zadania stanowigcego element zatwierdzonego przez Komitet ds.
mikroprojektéw wniosku o dofinansowanie mikroprojektu.

e Wprowadzone zmiany mogg polega¢ wytgcznie na zmianie wartosci pozycji zapisanych
w budzetach poszczegdlnych partneréw mikroprojektu. Dopuszczalne przesuniecie srodkdéw
finansowych pomiedzy kategoriami wydatkéw/pozycjami wydatkdw jednego partnera
mikroprojektu w ramach tego samego zadania merytorycznego. Przy tego typu zmianie
dopuszcza sie modyfikacje opisu danego wydatku oraz zmiane jego kosztu jednostkowego. Tego
typu zmiana nie moze powodowac zmiany produktéw i wartosci wskaznikéw produktu
programu okreslonych w mikroprojekcie

PW mikroprojektu/mikrobeneficjent zobowigzany jest do przedtozenia pisemnej informacji
o dokonanych zmianach do Euroregionu/WJT wraz z uzasadnieniem wprowadzonych zmian wg.
ponizszej Sciezki:
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W momencie wprowadzenia zmiany Beneficjent przekazuje niezwtocznie informacje o wprowadzonej
zmianie do wtasciwego Euroregionu/WIJT). Euroregion/WIJT ma prawo nie zgodzi¢ sie na wprowadzone
zmiany. W sytuacji uznania koniecznos$ci i zasadnosci wprowadzonych zmian, umozliwi Beneficjentowi
zaktualizowanie budzetu wniosku. Odblokowany zostanie dostep do Generatora Wnioskéw i rozliczen
w celu naniesienia proponowanej zmiany do tresci wniosku o przyznanie dofinansowania.
Skorygowany, podpisany wniosek nalezy niezwtocznie dostarczy¢ do biura Euroregionu/WIJT.

Zmiany dotyczgce zadan partneréw mikroprojektéw wspdlnych sg przekazywane za posrednictwem
PW, ktéry przesyta informacje do Euroregionu/WIT, do ktérego ztozono Wniosek o dofinansowanie.
Nastepnie Euroregion/WIT konsultuje zaproponowane zmiany dotyczgce zadan administrowanych
przez PPP i informuje o podjetej decyzji PW mikroprojektu.

Przekroczenie, bez wczesniejszego zgloszenia do Euroregionu/WIJT, progu 20% kosztow
kwalifikowalnych kategorii budietowych przez mikrobeneficjenta Ilub niewystarczajace
uzasadnienie wprowadzonych zmian moze spowodowaé uznanie wydatkéw zgtoszonych
do weryfikacji za niekwalifikowalne do refundaciji.

Nalezy pamietaé, ze wartos¢ dokonywanych zmian w ramach kategorii budzetowych realizowanych
zadan kumuluje sie, wobec tego trzeba zwrdci¢ uwage na poprawnos¢ kalkulacji na poziomie kategorii
budzetu w ujeciu catosciowym, a takze na wiasciwe monitorowanie zmian dokonywanych w ramach
kategorii wydatkéw poszczegdlnych zadan.

Zmiany w budiecie mikroprojektu powyzej 20% wartosci kategorii budietowych
oraz zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy zadaniami oraz inne

Zmiany powyzej 20% wartosci kategorii budzetowych zaplanowanych dla danego zadania oraz
zmiany dotyczace przesunie¢é pomiedzy zadaniami oraz inne moga by¢ dokonane tylko
w uzasadnionych przypadkach i wylgcznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
Euroregionu/WIT. Mikrobeneficjent powinien dokonane zmiany opisa¢ w czesci rzeczowej raportu
z realizacji mikroprojektu.

Zmiany niefinansowe w budzecie mikroprojektu polegajgce na: modyfikacji opisdéw poszczegdlnych
pozycji budzetowych, wprowadzaniu nowych pozycji budzetowych moga byé dokonane tylko w
uzasadnionych przypadkach i wytgcznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody euroregionu/WJT

Inne zmiany

Przekroczenia poszczegdlnych pozycji budzetowych w raporcie, wynikajace z przeliczania wartosci
wydatkéw w PLN na EUR s3g dopuszczalne do 20% wartosci poszczegdlnych pozycji budzetowych, w
sytuacji gdy nie przekroczg wartosci catej kategorii w ramach zadania.

Sytuacja taka nie jest traktowana jako zmiana do 20%, lecz jako przekroczenie wynikajgce
z zastosowania odpowiedniego kursu i nie wymaga aktualizacji budzetu. W sytuacji gdy wystapia
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przekroczenia tego typu, Beneficjent powinien je opisaé¢ problem w Zatgczniku nr 4 do raportu:
Problemy napotkane podczas realizacji mikroprojektu.

4.8.2 Zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan i terminie zakonczenia
mikroprojektu

Zmiany zwigzane z przesunieciami termindw realizacji dziatan wykraczajgce poza okres realizacji
mikroprojektu zapisany w umowie wymagajg pisemnego zgtoszenia i sporzgdzenia aneksu do umowy.
W przypadku prosby o wydtuzenie okresu realizacji mikroprojektu do maksymalnie 18 miesiecy PW
mikroprojektu jest zobowigzany do ztozenia pisemnego wniosku do Euroregionu/WIT wraz
z uzasadnieniem.

Zmiany rachunku bankowego, adresu mikrobeneficjenta nie wymagajg aneksu do umowy.

WAZNE:

Przesuniecia $rodkéw pomiedzy partnerami mikroprojektu sg zabronione.

4.8.3 Wskazniki mikroprojektu

Zmiany w mikroprojekcie nie mogg by¢ sprzeczne z warunkami okreslonymi w decyzji Komitetu ds.
mikroprojektéw o dofinansowaniu mikroprojektu.

Przekroczenie wskaznikow

Dopuszczalne jest przekroczenie wartosci docelowej wskaznika, okreslonej we wniosku o
dofinansowanie, jezeli nie wigze sie ono z dodatkowymi naktadami finansowymi (np. zmiana kosztu
jednostkowego).

Przyktad

Wskaznikiem mikroprojektu jest ,liczba uczestnikdw konferencji”, ktéry we wniosku projektowym
okreslony zostat na poziomie 100 oséb. Wartos$¢ srodkéw zabezpieczone w budzecie — 1 200 EUR.

Jezeli warto$¢ wskaznika na zakonczenie wyniosta 120 osdb, a budzet przewidziany na jego realizacje
nie przekroczyt 1 200 EUR (np. dzieki zmniejszeniu kosztu jednostkowego ustugi cateringowej), jego
zwiekszenie nie wigzato sie z dodatkowymi naktadami finansowymi.

Jezeli przekroczenie wartosci docelowej wskaznika wigze sie z poniesieniem przez partnera
mikroprojektu naktaddéw finansowych, koszt dziatania odpowiadajacy realizacji wskaznika powyzej
zaktadanego poziomu jest kosztem niekwalifikowalnym i pokrywany jest ze srodkéw wtasnych
partnera mikroprojektu.

Osiggniecie wskaznikow na poziomie nizszym niz zaplanowany we wniosku o dofinansowanie
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Nieosiggniecie zaplanowanych w mikroprojekcie wskaznikéw produktu programu skutkowaé moze
natozeniem przez Euroregion/WIT sankcji w postaci obnizenia kwoty dofinansowania lub zwrotu czesci
lub petnej wyptaconej partnerowi wiodgcemu kwoty dofinansowania mikroprojektu lub rozwigzania
umowy o dofinansowanie.

Niemozliwe jest otrzymanie refundacji dla mikroprojektu, ktdry nie osiggnat zadnego wskaznika
produktu programu oraz nie zrealizowat zatozonego celu — w takiej sytuacji nastepuje rozwigzanie
umowy o dofinansowanie.

Jesli mimo nieosiggniecia zaktadanych wskaznikdw, cel mikroprojektu zostat zrealizowany, obnizenie
lub zwrot dofinansowania nastepuje z dofinansowania zadania, ktérego efektem miato by¢ osiggniecie
zaktadanej wartosci docelowej powigzanego z zadaniem wskaznika. Wartos¢ przyznanego
dofinansowania ulega proporcjonalnemu zmniejszeniu. Wartos¢ zmniejszenia dofinansowania
ustalana jest w odniesieniu do wartosci danego zadania zgodnej z umowa o dofinansowanie oraz
w oparciu o stosunek zrealizowanej wartosci wskaznika do wartosci docelowej zadeklarowanej
we wniosku o dofinansowanie. W przypadku jesli do danego zadania przyporzadkowany jest wiecej niz
jeden wskaznik, szczegétowy sposéb kalkulacji sankcji w przypadku niezrealizowania czesci z nich
Euroregion /WIT ustala kazdorazowo indywidualnie opierajgc sie na analizie danego przypadku.
Jezeli niezrealizowanie wskaznika wygenerowato oszczednosci w mikroprojekcie, sankcje naliczane sg
od wartosci danego zadania pomniejszonej o wygenerowane na skutek niezrealizowania wskaznika
oszczednosci.

Jezeli w wyniku niezrealizowania wskaznika na zadeklarowanym poziomie Euroregion/WIJT natozy
na Partnera Wiodgcego mikroprojektu wspdlnego sankcje, kwota dofinansowania obnizana jest
na poziomie catego mikroprojektu.

Kazde obnizenie dofinansowania wskutek natozenia sankcji za nieosiggniecie wskaznikéw, skutkuje
korektag wartosci ryczattu dla danego mikroprojektu.

Jezeli mikrobeneficjent lub partner wiodgcy mikroprojektu wspdlnego nalezycie uzasadni
i udokumentuje w koncowym raporcie przyczyny nieosiggniecia deklarowanych we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikdw produktu programu oraz wykaze starania swoje i
pozostatych partneréw zmierzajace do osiggniecia wskaznikdw Euroregion /WIT moze odstgpi¢ od
wymierzenia sankcji.

W przypadku nieosiggniecia zatozonych w mikroprojekcie wskaznikdw wtasnych Euroregion/WJT moze
nie stosowac sankcji w postaci obnizenia wartosci przyznanego dofinansowania. Mikrobeneficjent lub
partner wiodgcy mikroprojektu wspdlnego ma obowigzek nalezycie uzasadnic¢ i udokumentowac¢ w
koncowym raporcie z realizacji mikroprojektu przyczyny nieosiggniecia zadeklarowanych wartosci
docelowych wskaznikdéw wtasnych oraz wykazac¢ starania swoje i pozostatych partneréw zmierzajace
do osiggniecia tych wskaznikow.

Poziom realizacji wskaznikow zaréwno programu jak i wtasnych mikrobeneficjenta monitorowany
bedzie na biezgco na podstawie sktadanych raportéw z realizacji mikroprojektu oraz na etapie
sktadania raportu koncowego, a takie na podstawie wizyt sprawdzajgcych na miejscu realizacji
mikroprojektu.

5. SPRAWOZDAWCZOSC REALIZACJI MIKROPROJEKTOW

Euroregion oraz Wyizsza Jednostka Terytorialna bedy sprawdza¢ realizacje zadan i osiggniecie
wskaznikdw mikroprojektow. Sprawdzenie bedzie polegato na analizie danych obrazujgcych postep we

74| Strona



wdrazaniu mikroprojektu (na podstawie przedktadanych przez mikrobeneficjentéw raportéw z
realizacji), uczestnictwie przedstawicieli Euroregionu Ilub Wyzszej Jednostki Terytorialnej
w wydarzeniach realizowanych w ramach mikroprojektéw. Takie dziatanie umozliwi ocene realizacji
mikroprojektu w odniesieniu do zaplanowanych celéw.

Podstawowym instrumentem monitorowania jest raport z realizacji mikroprojektu.
5.1 Raporty mikrobeneficjentéow

Mikrobeneficjent ma obowigzek przedstawiania Euroregionowi lub Wyzszej Jednostce Terytorialnej
raportow z realizacji mikroprojektu w terminach okreslonych w umowie. Raport sporzadzony jest za
pomocg Generatora wnioskéw i rozliczen i sktada sie z dwéch czesci:

e rzeczowej — dotyczgcej merytorycznego sprawozdania z postepu realizacji mikroprojektu
(zrealizowane dziatania, osiggniete wskazniki produktéw i rezultatéw);

e finansowej — dokumentujgcej poniesienie przez mikrobeneficienta (w przypadku
mikroprojektéw wspdlnych — partnera mikroprojektu) wydatkéw w ramach mikroprojektu.

Raport z realizacji stanowi rowniez podstawe uzyskania poswiadczenia potwierdzajgcego
kwalifikowalno$¢ wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, o ktérych refundacje
whnioskuje mikrobeneficjent. Kazdy mikrobeneficjent jest zobowigzany dostarcza¢ wydrukowany
z systemu informatycznego raport z realizacji mikroprojektu wraz z niezbedng dokumentacjg do
odpowiedniego Euroregionu lub WIT.

Przed sporzadzeniem raportu z realizacji mikroprojektu nalezy zapoznac sie ze szczegdtowsg instrukcjg
jego wypetniania, ktéra dostepna jest na stronach internetowych Euroregionu Beskidy i Zylinskiego
Kraju Samorzadowego.

Mikroprojekt indywidualny

Raport z realizacji mikroprojektu indywidualnego sktadany jest przez mikrobeneficjenta do
Euroregionu/WIJT®, w terminie do 5 dni kalendarzowych po uptywie okresu sprawozdawczego
okreslonego w umowie o dofinansowanie mikroprojektu. Po zatwierdzeniu raportu przez
Euroregion/WIT wydatki mikrobeneficjenta uznane za kwalifikowalne uwzgledniane sg w cze$ciowym
whniosku o ptatnosé sktadanym do wiasciwego kontrolera przez PPP. Whniosek ten sktadany jest
w formie elektronicznej z wykorzystaniem Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014. Po
zatwierdzeniu czesciowego wniosku o ptatnosc przez kontrolera (informacja przekazana przez system
SL) Euroregion sporzadza wniosek o ptatnos¢ projektu parasolowego, uwzgledniajacy zatwierdzone
wydatki mikrobeneficjentéw polskich i stowackich.

Raport korncowy mikroprojektu indywidualnego sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od zakoniczenia realizacji rzeczowej mikroprojektu.

Proces raportowania mikroprojektu indywidualnego

43partnerzy polscy sktadajg raport do Euroregionu, natomiast stowaccy do WIT.
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Mikroprojekt wspdlny

Z realizacji mikroprojektu wspdlnego, sporzadzany jest tylko jeden raport bedacy jednoczesnie
raportem koncowym, zawierajgcy zaréwno cze$s¢ rzeczowa jak i finansowg. Mikrobeneficjenci
przedktadajg wspdlnie przygotowany dwujezyczny raport z realizacji zadan rzeczowych i wskaznikow
na poziomie catego mikroprojektu do Euroregionu i WIT. Ponadto sktadajg odrebne czesci finansowe
odpowiednio do Euroregionu/WIT.

Wyjatek stanowi mikroprojekt wspdlny, realizowany samodzielnie przez jedynego beneficjenta, ktory
jest rozliczany analogicznie jak mikroprojekt indywidualny

Euroregion/WJT sprawdza i zatwierdza cze$¢ rzeczowg, stopiern osiggniecia wskaznikéw oraz
kwalifikowalno$¢ wydatkow mikrobeneficjenta z wtasciwego sobie narodowo obszaru wsparcia. Po
zatwierdzeniu raportu Euroregion i WIT informujg sie wzajemnie o zatwierdzeniu raportu. Ostatecznie
Euroregion lub WIT, w zaleznosci od siedziby PW mikroprojektu potwierdza prawidtowa realizacje
rzeczowg catego mikroprojektu wspdlnego, a takzie wskaznikow okreslonych w umowie o
dofinansowanie. Potwierdzenie prawidtowej realizacji rzeczowej mikroprojektu zatgczane jest do
raportu z realizacji partnera mikroprojektu.
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Mikrobeneficjenci otrzymujg refundacje z alokacji EFRR od wtasciwego sobie obszarowo Euroregionu
lub WIT (refundacja EFRR dla mikrobeneficjentdw stowackich pochodzi z alokacji znajdujacej sie
w dyspozycji WIT, a refundacja EFRR dla mikrobeneficjentéw polskich pochodzi z alokacji
Euroregionu).

Proces raportowania mikroprojektu wspdlnego

Mikroprojekt wspdiny

Raport wydatkdéw
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PL, jesli partner jest PW to jest PW to przedkiada
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Zatwierdzony czesciowy
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wniosek o
ptatnosé

Dokumenty niezbedne
do wvolatv

I—

I
-——

P yw dok té
- rzept SSRUImEREOW *po zatwierdzeniu wydatkéw przez
Euroregion i WIT, PW sporzadza raport
:> Przeptyw srodkéw refundacji zwykiej rzeczowy wspdlny i sktadany jest do

wiasciwego Euroregionu/WIJT

- Przeptyw srodkéw refundacji biezgcej

W _przypadku nie wptyniecia raportu z realizacjii w_wymaganym terminie Euroregion lub Wyzsza
Jednostka Terytorialna wystepujg do mikrobeneficienta z ponagleniem. Nie ztozenie wniosku mimo
wezwania do jego ztozenia moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy o dofinansowanie.

W sktadanym raporcie z realizacji mikroprojektu, co do zasady, nalezy zawrzec¢ wydatki poniesione
podczas okresu sprawozdawczego, za ktory sktadany jest dany raport. Raport za ostatni okres
sprawozdawczy musi obejmowaé wszystkie wydatki poniesione do daty zakonczenia dziatan
rzeczowych w projekcie okreslonej w umowie o dofinansowanie.

Dopuszczalne sg nastepujgce wyjatki od tej zasady:
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1) w przypadku mikroprojektu indywidualnego - wydatki poniesione w poprzednim okresie
sprawozdawczym, jesli byly przedmiotem procedury rozpatrywania zastrzezen do
przeprowadzonego sprawdzenia dokumentéw przez Euroregion/WIT i w jej wyniku uznane
zostaty za kwalifikowalne, mogg zostac wtgczone przez mikrobeneficjenta do raportu za okres,
w ktorym zostaty ostatecznie uznane za kwalifikowalne przez Euroregion/WIJT lub za okres po
nim nastepujacy,

2) wydatki mikrobeneficjenta bedace przedmiotem procedury rozpatrywania zastrzezen do
ustalen kontrolera i w jej wyniku uznane za kwalifikowalne witgczane s3 przez Euroregion/WJT
do kolejnego wniosku o ptatnosé,

w wyjatkowych sytuacjach nieprzewidzianych powyzej, wtgczenie do raportu z realizacji mikroprojektu
indywidualnego wydatkéw spoza danego okresu sprawozdawczego bedzie mozliwe po uzyskaniu
zgody Euroregionu/WIT.

Obowigzujace terminy:

1) w przypadku mikroprojektow indywidualnych przekazanie czesciowego raportu do
Euroregionu/WIT — do 5 dni kalendarzowych od zakornczenia danego okresu sprawozdawczego,
ustalonego w umowie o dofinansowanie mikroprojektu;

2) w przypadku koncowego raportu z realizacji mikroprojektu indywidualnego oraz raportu z
realizacji mikroprojektu wspdlnego — do 30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia dziatan
rzeczowych w mikroprojekcie okreslonej w umowie o dofinansowanie,

3) Euroregion/WIJT zobowigzany jest do ztozenia do kontrolera czesciowych wnioskéw o ptatnosé
z PP wraz z zatwierdzonymi w danym okresie sprawozdawczym wydatkami mikrobeneficjentow
- do 45 dni kalendarzowych po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego,

4) zatwierdzenie przez kontrolera czesciowego wniosku o ptatnos¢ i wydanie informacji
potwierdzajgcej prawidtowos¢ oraz kwalifikowalnos¢ poniesionych i zadeklarowanych
we wniosku wydatkdw — do 60 dni kalendarzowych od daty otrzymania pierwszej wersji
whniosku,

5) z czes$ciowych wnioskéw o ptatnos¢, zatwierdzonych przez kontroleréw, PW PP przygotowuje w
systemie informatycznym wniosek o ptatnos$¢ z PP, ktdry weryfikowany jest przez WST.

6) proces weryfikacji WST trwa do 25 dni kalendarzowych od daty wptyniecia w systemie SL2014
whiosku o ptatnos¢. Nastepnie WST przygotowuje i przekazuje do 1Z dokumenty niezbedne do
wypftaty PW PP naleznych srodkéw uwzgledniajagc ewentualne pomniejszenia pfatnosci na
podstawie dokumentdw przekazanych przez 1Z. 1Z dokonuje wyptaty srodkéw na rachunek
bankowy PW PP. PW PP niezwtocznie przekazuje srodki PPP oraz polskim mikrobeneficjentom.
PPP przekazuje $rodki mikrobeneficjentom stowackim.

Wyzej wymienione terminy sg terminami maksymalnymi. Wszyscy uczestnicy procesu powinni dotozy¢
wszelkich staran by realizowaé swoje obowigzki w najkrétszym mozliwym terminie.

W momencie przekazania raportu z realizacji mikroprojektu do Euroregionu/WIJT, mikrobeneficjenci
sg zobowigzani do posiadania kompletnej dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowosc
i kwalifikowalnos$¢ wydatkéw przedstawionych do zatwierdzenia (m.in. faktur lub rachunkéw i innych
dowoddéw ksiegowych, dokumentéw potwierdzajgcych zaptate np. wyciggdéw bankowych, uméw
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z wykonawcami dostaw lub ustug, protokotéw odbioru lub przyjecia dostarczonych towardw lub ustug
itd.).

Mikrobeneficjenci zobligowani sg do $cistej wspdtpracy z Euroregionem/WIT oraz do przekazywania
wymaganych dokumentéw na potwierdzenie prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkow.
W przypadku koniecznosci uzupetnienia dokumentacji lub ztozenia wyjasnied w trakcie weryfikacji
administracyjnej czesciowych raportdow z realizacji, mikrobeneficjenci zobowigzani sg udzieli¢
stosownych odpowiedzi nie pdzniej niz w terminie wskazanym przez Euroregion/WJT. Nie dotrzymanie
powyzszych termindw przez mikrobeneficienta moze skutkowa¢ uznaniem wydatkdéw
za nieprawidtowe, z uwagi na brak wifasciwej dokumentacji potwierdzajacej prawidtowosc
i kwalifikowalnos$é¢ wydatkéw. W przypadku wykrycia btedéw raportach z realizacji, gdy ich charakter
jest oczywisty Euroregion/WIJT moze uzupetni¢ braki lub poprawi¢ omyiki, informujgc o tym
mikrobeneficjenta.

5.2 Przeptywy finansowe

Srodki na dofinansowanie mikroprojektéw przekazywane sg mikrobeneficjentowi na zasadzie
refundacji poniesionych kosztéw w euro, zgodnie z zawartg umowa.

Wydatki poniesione przez mikrobeneficjentéw w walucie innej niz EUR przeliczane s przez
Euroregion na EUR na podstawie miesiecznego ksiegowego kursu wymiany stosowanego przez
Komisje Europejskag w miesigcu, w ktéorym wydatki zostaly przedtoione do weryfikacji przez
kontrolera, zgodnie z art. 28 (b) rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013 dotyczacego EWT.

Po sprawdzeniu i akceptacji przedtozonej przez mikrobeneficjenta dokumentacji Euroregion/WIT,
informuje o obowigzujgcym kursie do danego raportu i odblokowuje w systemie raport w celu
przeliczenia wydatkéw z PLN na EUR. Nastepnie po zatwierdzeniu ostatecznej kwoty raportu w EUR
Euroregion/WIJT przekazuje refundacje z EFRR w wysokosci 50% kwoty wynikajacej z zatwierdzonego
raportu z realizacji mikroprojektu. Warunkiem przekazania refundacji mikrobeneficjentowi jest
dostepnosc¢ srodkéw na koncie bankowym Euroregionu/WIT.

Pozostata kwota refundacji przekazywana jest mikrobeneficjentowi niezwtocznie po wptynieciu
$rodkéw na rachunek bankowy Euroregionu/WIT odpowiednio z Instytucji Zarzadzajgcej lub od
Partnera Wiodgcego Projektu Parasolowego.

Woyptata zaliczki w mikroprojektach wspdlnych

Istnieje mozliwos¢ wyptaty zaliczki do wysokosci 15% przyznanego dofinansowania z EFRR okreslonego
we whiosku o dofinansowanie, na wniosek partnera wiodgcego/partnera mikroprojektu, jednak nie
wczesniej niz po trzech miesigcach od rozpoczecia realizacji mikroprojektu.

Decyzje o wyptaceniu zaliczki podejmuje Partner Wiodacy/Partner Projektu Parasolowego,
po sprawdzeniu zaawansowania rzeczowej i finansowej realizacji mikroprojektu, odpowiednio dla
zadan przypisanych partnerom mikroprojektu po obu stronach granicy. Dla zadan realizowanych przez
polskich partneréw decyzje podejmuje Euroregion Beskidy, dla zadan realizowanych przez partneréw
stowackich — Zylinski Kraj Samorzadowy.

Dofinansowanie w formie biezgcej refundacji z EFRR przekazywana jest w wysokosci 50% wydatkow
kwalifikowalnych zatwierdzonych przez Euroregion/WIJT w ww. raporcie pomniejszonych o wyptacong
zaliczke.
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6. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Mikrobeneficjent zgodnie z umowag o dofinansowanie zobowigzany jest do przygotowania,
przeprowadzenia i udzielenia zamdwienia w ramach mikroprojektu w sposéb zapewniajacy
zachowanie zasad:

e transparentnosci,
e uczciwej konkurencji
e réwnego traktowania wykonawcdédw, w tym wykonawcow potencjalnych.

W celu realizacji zasad, o ktédrych mowa powyzej, zamowienia w ramach mikroprojektu sg udzielane
zgodnie z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczacymi udzielania zamdwien publicznych —
w przypadku obowigzku zastosowania tych przepisdw przy udzielaniu danego zamdwienia.

Jednoczesnie w odniesieniu do wszystkich zamoéwien udzielanych w ramach mikroprojektu,
(niezaleznie od ich wartosci, trybu wytonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajgcego zamdwienie)
wymagane jest przestrzeganie:

e zasady nalezytego zarzadzania finansami, czyli przestrzeganie zasady gospodarnosci,
efektywnosci i skutecznosci a takze racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych,

e pozostatych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw ustanowionych w programie.

Zasady dotyczace udzielania zamdéwien w mikroprojekcie
Podstawowe zasady dla polskich mikrobeneficjentéw

1) Mikrobeneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego* w ramach mikroprojektu w sposéb zapewniajacy
w szczegblnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw, a takze
zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w aktualnym Podreczniku Beneficjenta - Zatgcznik
nr 8.1. dla polskich Beneficjentdw oraz zatacznik nr 8.2 dla stowackich Beneficjentow.

2) Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach mikroprojektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku mikrobeneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym
zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,

albo
b) zasad3 konkurencyjnosci w przypadku:

» mikrobeneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp
do jej stosowania, w przypadku zamoéwien publicznych przekraczajgcych wartosé 50 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

» mikrobeneficjenta, o ktérym mowa w lit. a:

44 Zamowienie publiczne oznacza pisemng umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane przewidziane w mikroprojekcie realizowanym w ramach programu, przy czym dotyczy to zarébwno umow
o udzielenie zamdwien zgodnie z ustawg Pzp jak i umow dotyczacych zamowien udzielanych zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
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3)

4)

5)

6)

7)

o w przypadku zamdwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT), lub

o w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunkdéw wynikajacych z niniejszego podrozdziatu, z zastrzezeniem pkt 3 i 4.

W przypadku, gdy mikrobeneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzaé na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie.

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa innych niz ustawa Pzp wytacza
sie stosowanie ustawy Pzp, mikrobeneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza
zamoéwienie publiczne z zastosowaniem tych przepiséw.

W przypadku naruszenia przez mikrobeneficjenta warunkdw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego okreslonych w niniejszym podrozdziale, Euroregion na podstawie zawartej
umowy o dofinansowanie mikroprojektu moze uzna¢ catos¢ lub czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym
zamoéwieniem publicznym za niekwalifikowalne.

Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z ustawg Pzp stosuje sie
podstawowe tryby udzielania zamdwienia publicznego tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony.
W przypadku korzystania przy udzielaniu zamdwien publicznych z trybu innego niz podstawowy,
nalezy udokumentowac pisemnie spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajacych jego
zastosowanie.

Podstawg ustalenia warto$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych
zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 7 lit. h. Szacowanie jest dokumentowane w sposdb zapewniajgcy
wtasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego
podziat skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos$é zamdwienia
nalezy wzigé pod uwage konieczno$c¢ tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek®:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,

organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamowienia ustala sie jako tgczng wartos$¢ poszczegdlnych

jego czesci*®. Warto$é szacunkowa zamdwienia jest wartoécig netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug
(VAT).

8)

W przypadku zamoéwien realizowanych przez beneficjentéow, ktérzy nie sg zamawiajgcymi w
rozumieniu Pzp, warto$¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Podmioty, ktére
s3 zamawiajacymi w rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie
przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp, okreslajg warto$¢ zamodwienia w odniesieniu do
danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie podlega zasadzie konkurencyjnosci.

45 Wskazane przestanki nalezy interpretowac zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci zamowienia
46 W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp - nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a ustawy Pzp.
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W przypadku zaméwien nieprzekraczajgcych 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug

(VAT) mikrobeneficjent ma obowigzek dokonywania zaméwiedn w oparciu o obowigzujgcy

wewnetrzny regulamin udzielania zamoéwien do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp, jezeli

mikrobeneficjent posiada taki regulamin.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1. upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 3, przy czym

zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:

opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos$¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamoéwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji),

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkdéw udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,
al4dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych, z zastrzezeniem pkt 3 lit.b.

Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia

zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

informacje na temat zakresu wykluczenia,

okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,
informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos¢
przewiduje,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

informacje o planowanych zamdwieniach, (o ktdrych mowa w pkt. 7 lit. h sekcji 1.1 zatgcznika
nr 8.1 do Podrecznika Beneficjenta), ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile
zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamodwien.

2. wybraé najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria

oceny (w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze

zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcéw) wybér oferty jest dokumentowany protokotem

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
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3. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego w ramach mikroprojektu i polega na:

a)

jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci:

- (Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wfasciwego ds. rozwoju,
przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/)

- Polscy mikrobeneficjenci realizujgcy projekty w ramach Funduszu Matych Projektow
zobowigzani sg do publikacji ogtoszen w bazie konkurencyjnosci. Po rejestracji konta w Bazie
Konkurencyjnosci publikacja ogtoszen nastepuje w module ,Chce dodac ogtoszenie — Jestem
Whioskodawcg (Zamawiajgcy — Wnioskodawca). W polu ,Numer naboru (*wymagane)” nalezy
podaé nastepujacy nr naboru PLSK.01.01.00-I1P.01-00-FMP/16. Publikacja ogtoszen w bazie
konkurencyjnosci nastepuje w module ,Chce dodaé ogtoszenie — Jestem Whnioskodawcy
(Zamawiajgcy — Wnioskodawca).

a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra

wiasciwego do spraw rozwoju - wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz

upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowe]j beneficjenta, o ile posiada taka

strone lub innej stronie internetowej, przeznaczonej do umieszczania na niej zapytan ofertowych.

b)

e)

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje
projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, zobowigzany jest do
upublicznienia zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci. W przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju wnioskodawca zobowigzany jest do wystania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamdwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
whnioskodawcy, o ile posiada takag strone lub innej stronie internetowej, przeznaczonej do
umieszczania na niej zapytan ofertowych.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie
z pkt. a lub b zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna
zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z pkt. a lub b.

Umowe z wykonawcg i protokdt postepowania o udzielenie zamodwienia nalezy sporzadzi¢ w
formie pisemne;j.

(W przypadku zaméwien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp® — dodatkowo jego umieszczeniu w Dzienniku

Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie Pzp dla zamdwien publicznych o takiej

wartosci).
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Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
whnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Protokot z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zapisami
ujetymi w zat. 8.1 do Podrecznika Beneficjenta — dotyczy polskich Mikrobeneficjentow.

Szczegdtowe wytyczne dotyczgce zasad udzielania zamdwien publicznych dla polskich

mikrobeneficientdw oraz najczesciej wystepujgce uchybienia znajdujg sie w Podreczniku
Beneficjenta — Zatacznik 8.1 Zasady szczegétowe dotyczace udzielania zamdéwien w projekcie dla
polskich beneficjentow oraz zatgcznik 8.2 dla stowackich Beneficjentéw.

Zasady udzielania zamodwien dla stowackich mikrobeneficjentéw

Szczegétowe informacje dotyczace udzielania zamodwien publicznych przez stowackich
mikrobeneficjentéw oraz najczesciej wystepujgce uchybienia zawiera Podrecznik beneficjenta
(w szczegdlnosci zatgcznik nr 8.2 pn. Zalecenia dotyczqce realizacji zamdwien w projekcie).

7. ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

Mikrobeneficjent zobowigzany jest przechowywac wszystkie dokumenty dotyczace realizowanego
mikroprojektu co najmniej przez okres pieciu lat od daty ptatnosci koicowej na rzecz mikroprojektu
lub przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu przez Instytucje Certyfikujaca
do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostatnie wydatki dotyczace
mikroprojektu - w zaleznosci od tego, ktéry termin uptywa pdzniej.

Przechowywaniu podlegajg zaréwno oryginaty dokumentdéw, uwierzytelnione odpisy* jak réwniez
elektroniczne wersje dokumentéw zapisanych na powszechnie uznanych informatycznych nos$nikach
danych.

Kazdy mikroprojekt moze podlega¢ audytowi lub kontroli w czasie jego realizacji, a takie
po zakonczeniu realizacji (zwtaszcza w kontekscie zachowania trwatosci produktéw mikroprojektu).
Z tego wzgledu dokumentacja mikroprojektowa musi by¢ nalezycie przechowywana.
Pod pojeciem elektronicznych wersji dokumentow nalezy rozumiec:

e dokumenty istniejgce wytgcznie w postaci elektronicznej lub kopie tych dokumentow,

e oryginalne dokumenty elektroniczne posiadajgce takie wersje papierowa (tzn. dokument
o identycznej tresci istnieje takze w formie papierowej),

e skany lub fotokopie oryginalnych dokumentéw papierowych.

Elektroniczne wersje dokumentéw przechowywane sg przez mikrobeneficjenta na informatycznych
nos$nikach danych tj. materiatach lub urzadzeniach stuzacych do zapisywania, przechowywania

47 Przez uwierzytelniony odpis dokumentu w formie papierowej nalezy rozumie¢ odwzorowanie tresci dokumentu
oryginalnego np. w formie kserokopii lub fotokopii i potwierdzenie wykonanej papierowej kopii ,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez statutowego przedstawiciela danej instytucji.
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i odczytywania danych w postaci cyfrowej, np. ptyta CD/DVD, pamieé¢ USB, dysk przenosny. Kazdy
nosnik powinien by¢ opisany w miare mozliwosci unikalnie.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na zyczenie Euroregionu lub Wyzszej Jednostki
Terytorialnej, Kontrolera Krajowego, Instytucji Krajowej (Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi RS)
oraz Instytucji Zarzadzajgcej (Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju RP), a takze innych instytucji
uprawnionych do kontroli. W trakcie kontroli mikrobeneficjent jest zobowigzany do przedstawienia
wszelkiego rodzaju dokumentacji. W przypadku kiedy ten obowigzek nie zostanie spetniony, zachodzi
koniecznos$¢é zwrotu otrzymanych na realizacje mikroprojektu srodkéw, wraz z odsetkami naliczonymi
jak dla zalegtosci podatkowych.
Obowigzkowo nalezy przechowywac nastepujgce dokumenty (lub odpisy):

e zatwierdzony wniosek o dofinansowanie mikroprojektu,

e pismo informujgce o akceptacji wniosku i przyznaniu srodkéw z EFRR,

e umowe o dofinansowanie mikroprojektu,

e fakturyiinne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkdw,

e wyciagi z konta bankowego (subkonta mikroprojektu),

e dokumenty potwierdzajgce realizacje dziatan w ramach mikroprojektu (dokumentujgce
osiggniecie wskaznikow produktow),

e whnioski o ptatnos¢ dotyczace realizacji mikroprojektu,

o wszelkie istotne pisma wysytane i otrzymywane, w tym zwtaszcza korespondencje dotyczaca
zmian w projekcie,

e umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczacg sposobu wytonienia wykonawcy,

e dokumentacje potwierdzajgcg osiggniecie wskaznikow rezultatow.

8. KONTROLA MIKROPROJEKTU

Kontrola mikroprojektéw w Programie Wspodtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska — Stowacja
2014-2020 jest wielostopniowa i w jej realizacje zaangazowane sg rézne podmioty. W ramach
zarzadzania Programem oraz nadzoru nad realizacjg mikroprojektéw prowadzone sg kontrole.

Zaréowno w Polsce, jak i na Stowacji funkcjonuje scentralizowany system kontroli, tj. zostaty
wyznaczone publiczne organy lub instytucje szczebla centralnego, ktérym powierzono wykonywanie
zadan kontrolnych.

Euroregiony w ramach przyznanych kompetencji sprawdzajg kwalifikowalnos¢ wszystkich wydatkéw
wydatkéw przedstawionych przez mikrobeneficjentéw oraz wystawiajga stosowne poswiadczenia.

SKZ w ramach przyznanych kompetencji oraz zgodnie z Umowa partnerskg sprawdzaja
kwalifikowalno$¢ wszystkich wydatkéw przedstawionych przez mikrobeneficjentéw oraz wystawiaja
stosowne potwierdzenia.
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8.1 Sprawdzanie dokumentacji rozliczeniowej mikroprojektu przez Euroregion/SKZ

Mikrobeneficjent (po podpisaniu umowy o dofinansowanie mikroprojektu) uprawniony jest
do wnioskowania o refundacje poniesionych kosztéw do wtasciwego Euroregionu lub SKZ.

W przypadku  mikroprojektéw  indywidualnych  raporty z  realizacji  sktadane  sa:
- czesciowy raport z realizacji - za okres sprawozdawczy obejmujgcy sze$¢ miesiecy, liczony od dnia
rozpoczecia realizacji mikroprojektu, zgodnie z terminem wskazanym w Umowie o dofinansowanie;

- koncowy raport z realizacji — sktadany w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia
rzeczowej realizacji mikroprojektu.

W przypadku mikroprojektéw wspdlnych raporty sktadane sg jeden raz — za caty okres realizacji
mikroprojektu. Po ztozeniu przez mikrobeneficjenta raportu z realizacji wraz z dokumentami
finansowo-ksiegowymi potwierdzajgcymi poniesienie wydatkbw w ramach mikroprojektu,
Euroregion/SKZ sprawdza dokumentacje rozliczeniowg pod wzgledem formalnym, merytorycznym i
finansowym. W przypadku stwierdzenia btedéw zwraca sie do mikrobeneficjenta o dokonanie
stosownych korekt.

Euroregion/SKZ sprawdza dokumentacje rozliczeniowa ztozonego raportu z realizacji mikroprojektu
na podstawie informacji zawartych, m.in., w:

1) zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie wraz ze wszystkimi zatgcznikami,
2) umowie o dofinansowanie mikroprojektu wraz z zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub zmianami,

3) porozumieniu partnerskim zawartym pomiedzy partnerem wiodgcym a partnerem/ami
mikroprojektu wraz ze wszystkimi zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub zmianami,

4) raporcie z realizacji mikroprojektu wraz ze wszystkimi zatgcznikami,

5) w przypadku wydatkéw rozliczanych na podstawie kosztow rzeczywistych — dokumentach
potwierdzajgcych prawidtowosc i kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych raporcie, w tym:

a. dowodach ksiegowych dotyczacych poniesionych wydatkéw (fakturach, rachunkach itp.)
oraz dokumentach potwierdzajgcych zaptate (np.: wyciggach bankowych),

b. umowach z wykonawcami dostaw, ustug lub robat,

c. protokofach odbioru lub przyjecia dostarczonych towardéw, ustug lub robdt oraz innych
dokumentach potwierdzajgcych odbidr lub wykonanie prac (pozwoleniu na uzytkowanie itd.),

d. innych dokumentach koniecznych do potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
wydatkow.

6) w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw —
sprawdza prawidtowos¢ wyliczonego ryczattu,

7) oswiadczeniu mikrobeneficjenta o kwalifikowalnosci VAT.
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Euroregion/SKZ sprawdza, czy:

1) raport z realizacji mikroprojektu zostat prawidtowo wypetniony pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

2) zatgczone zostaty wszystkie wymagane zatgczniki do raportu,

3) raport rzetelnie przedstawia postep realizacji mikroprojektu, w tym realizacje wskaznikéw (pod
wzgledem ilosciowym i jakosciowym),

4) wydatki ujete w czesci finansowe] raportu sy prawidtowe oraz sg zgodne z zasadami
kwalifikowalnosci,

5) zadeklarowane wydatki sg zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie,
porozumieniem/umowg partnerskg, tzn. czy zostaty zaplanowane w mikroprojekcie i czy sg rozliczane
w ramach prawidtowej kategorii wydatkdw, czy osiggniete zostaty wskazniki zaplanowane we wniosku,

6) nie nastgpito przekroczenie limitu wydatkdw w ramach poszczegdlnych zadan oraz w ramach
poszczegdblnych kategorii wydatkdw,

7) w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomoca uproszczonych metod rozliczania wydatkow,
czy spetnione zostaty warunki niezbedne do dokonania ptatnosci na rzecz partneréow w petnej
wysokosci, w tym m.in. czy wartos¢ wydatkow rozliczonych stawka ryczattowa nie przekracza wartosci
wynikajgcej z wniosku o dofinansowanie,

8) wydatki przedstawione w raporcie zostaty poniesione zgodnie z zasadami:
a. zamowien publicznych lub zasadg konkurencyjnosci,

b. pomocy publicznej,

c. ochrony Srodowiska,

d. réwnosci szans oraz réwnosci ptci i niedyskryminaciji,
e. informacji i promocji.

9) wydatki przedstawione w raporcie zostaty poniesione w sposéb gospodarny, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw.

W celu usprawnienia procesu sprawdzania dokumentacji rozliczeniowej mikrobeneficjenci powinni z
wyprzedzeniem przekazywacé do Euroregionu/WIJT informacje dotyczgce planowanych przez siebie
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego oraz postepowan przeprowadzanych zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci.

Ponadto, przed rozpoczeciem procedury dotyczacej zamdwienia publicznego, partner moze zwrdcié
sie do Euroregionu/SKZ z wnioskiem o przeprowadzenie oceny ex-ante mikroprojektéw dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, m.in. projektu
ogtoszenia o zamdwieniu, projektu SIWZ, projektu zaproszenia do negocjacji lub projektu umowy w
sprawie zamodwienia publicznego. Ocena ex-ante co do zasady, petni funkcje prewencyjng i doradczg
oraz ma pomodc partnerowi ustrzec sie przed negatywnymi skutkami ewentualnych naruszen
przepisdw krajowych dotyczgcych udzielania zamoéwien publicznych.

Wskazane jest, aby dokumentacja dotyczgca zamdwien publicznych dotyczacych realizowanego
mikroprojektu byta przekazywana do sprawdzenia ex-post niezwtocznie po podpisaniu przez partnera
umowy w ramach danego zamdwienia, nie pdzniej jednak niz wraz z raportem, w ktérym ujety zostanie
pierwszy wydatek dotyczacy danego zamodwienia. Sprawdzenie dokumentacji ex-post moze by¢
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przeprowadzona przez Euroregion/SKZ w siedzibie partnera, jedli taka forma kontroli jest
efektywniejsza i nie wydtuzy terminu wydatkéw wtgczenia wydatkéw do czesciowego wniosku o
ptatnosé.

8.2 Procedura zgtaszania zastrzezen do ustalen Euroregionu/SKZ

W przypadku, gdy w trakcie sprawdzania dokumentacji przez Euroregion/SKZ zostang stwierdzone
nieprawidtowe wydatki w mikroprojekcie Euroregion/SKZ pomniejsza o nie kwote wnioskowang
w raporcie. Euroregion/SKZ informuje pisemnie mikrobeneficienta o wystgpieniu wydatkéw
niekwalifikowalnych. Mikrobeneficjent ma prawo do zgloszenia pisemnych, umotywowanych
zastrzezen do wynikéw sprawdzenia dokumentacji w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania
informacji. Euroregion/SKZ na pisemny wniosek mikrobeneficjenta ztozony przed uptywem terminu
zgloszenia zastrzezerh moze przediuzyé ww. termin na czas oznaczony. Euroregion/SKZ rozpatruje
zgtoszone przez mikrobeneficjenta zastrzezenia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania tych zastrzezen. W przypadku wycofania zastrzezen przez mikrobeneficjenta
Euroregion/SKZ pozostawia je bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Euroregion/SKZ
ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci sprawdzajgce, zadac przedstawienia dokumentdéw lub
ztozenia dodatkowych wyjaénier. Podjecie przez Euroregion/SKZ ww. czynnosci lub dziatan
kazdorazowo przerywa bieg terminu do czasu pozyskania wyjasnien lub dokumentéw lub zakonczenia
przez Euroregion/SKZ czynnosci sprawdzajacych. Euroregion/SKZ niezwtocznie informuje
mikrobeneficjenta o przedtuzeniu terminu. Po rozpatrzeniu zastrzezers Euroregion/SKZ sporzadza i
przekazuje mikrobeneficjentowi pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen albo uzasadnienie
odmowy skorygowania ustalen. Od przedstawionego stanowiska nie przystuguje mozliwos¢ zgtoszenia
dalszych zastrzezen. Euroregion/SKZ informuje mikrobeneficjenta, ze wydatki uznane za
kwalifikowalne zostang zatwierdzone w kolejnym raporcie z realizacji mikroprojektu, w ktérym zostang
one przedstawione przez mikrobeneficjenta — dotyczy raportéw czesciowych mikroprojektéw
indywidualnych. W przypadku raportu mikroprojektu wspdlnego lub raportu koncowego
mikroprojektu indywidualnego procedura dotyczgca zastrzezen do wynikéw ustalen podjetych po
sprawdzeniu dokumentdw jest przeprowadzona przed zatwierdzeniem raportu.

Nalezy pamietad, iz pomniejszenie raportu z realizacji mikroprojektu o wydatki niekwalifikowalne
skutkuje automatycznym zmniejszeniem kwoty ryczattu mozliwej do rozliczenia w danym raporcie.

8.3 Weryfikacja administracyjna wydatkéw mikroprojektow prowadzona przez
kontroleréw na podst. art. 23 Rozporzadzenia 1299/2013
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W ramach Programu Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020 dla Euroregionu Beskidy funkcje
kontrolera petni Wojewoda Slaski. Na Stowacji funkcje kontrolera petni Departament Programéw
Wspdtpracy Transgranicznej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi Republiki Stowackiej.

Weryfikacja wydatkéw prowadzona przez kontroleréw polega na sprawdzeniu dostarczenia towaréw
i ustug wspotfinansowanych w ramach mikroprojektéw, faktycznego poniesienia wydatkéw oraz ich
prawidtowosci i zgodnosci z prawem, ze szczegdtowymi wymaganiami dokumentéw programowych,
zasadami unijnymi i krajowymi oraz umowg o dofinansowanie. Celem weryfikacji administracyjnej jest,
w szczegdlnosci, potwierdzenie prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkow.

Kontroler po stronie polskiej przeprowadza weryfikacje:

e dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowos¢ i kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych
minimum 20% wartosci wydatkéw przedstawionych we wniosku o ptatnos¢ dotyczacych
kazdego mikroprojektu wspdlnego Ilub mikroprojektu wifasnego partnera projektu
parasolowego,

e minimum 10% liczby mikroprojektéw indywidualnych ujetych we wniosku o ptatnosc,
a nastepnie w odniesieniu do kazdego wybranego do préby mikroprojektu kontroler wskazuje
prébe minimum 10% wartosci wydatkéw, ktére poddaje weryfikacji w oparciu o dokumenty
poswiadczajgce prawidtowosc i kwalifikowalnos¢ wydatkow.

Kontroler po stronie stowackiej przeprowadza weryfikacje:

e minimum 5% liczby mikroprojektéw zadeklarowanych w czeSciowym wniosku o ptatnosé
partnera projektu parasolowego.

Po przeprowadzeniu weryfikacji kontroler potwierdza prawidtowosc i kwalifikowalnosci poniesionych
i zadeklarowanych we wniosku wydatkéw, z uwzglednieniem procedury zgtaszania zastrzezen do
wynikéw kontroli.

W przypadku uznania przez kontrolera w trakcie weryfikacji administracyjnej wydatku
przedstawionego w cze$ciowym wniosku o ptatnos¢ za niekwalifikowalny informuje on o tym fakcie
Euroregion/SKZ. Informacje o stwierdzeniu wydatku niekwalifikowanego przekazywane s3
mikrobeneficjentowi przez Euroregion/SKZ wraz z informacja o przystugujagcemu prawu na wniesienie
zastrzezen do wynikdéw ustalen kontrolera. W sytuacji, gdy mikrobeneficjent uzna za zasadne ztozenie
zastrzezern do wynikéw kontroli przesyta do Euroregionu/SKZ wyjasnienia wraz z ewentualnymi
dodatkowymi dokumentami w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania z
Euroregionu/SKZ informacji o wyniku kontroli. Prawo do ztozenia zastrzezenia od wynikéw kontroli
przystuguje Euroregionowi/SKZ. Kontroler rozpatruje zgtoszone przez Euroregion/SKZ zastrzezenia,
moze tez zazadad przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub dodatkowych wyjasnien. Po
rozpatrzeniu wszystkich przedstawionych wyjasnien w toku procedury dotyczacej ztozonego
zastrzezenia kontroler przekazuje pisemne stanowisko Euroregionowi/SKZ wobec zgtoszonych
zastrzezen lub uzasadnienie odmowy skorygowania ustalen. Euroregion/SKZ niezwtocznie informuje
o nich mikrobeneficjenta. Od przedstawionego stanowiska nie przystuguje mozliwosé zgtoszenia
dalszych zastrzezen. Euroregion/SKZ informuje mikrobeneficjenta, ze wydatki, ostatecznie uznane za
kwalifikowalne zostang wtaczone przez Euroregion/SKZ do kolejnego wniosku o ptatnoéé.

8.4 Wizyty sprawdzajace, monitoringi przeprowadzane przez Euroregion i kontrole
na miejscu przeprowadzane przez SKZ
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Euroregion/SKZ przeprowadza monitoringi, wizyty sprawdzajace/kontrole na miejscu realizacji
mikroprojektu, ktére obejmujg miedzy innymi ocene prawidtowosci i skutecznosci jego realizacji
zgodnie z umowa o dofinansowanie mikroprojektu. W trakcie wizyty sprawdzajgcej/kontroli na
miejscu mikrobeneficjent jest zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji, jak
réwniez zapewnienia Euroregionowi/SKZ dostepu do miejsca prac zwigzanych z mikroprojektem.

Mikroprojekty, w ktorych odbedzie sie monitoring, wizyta sprawdzajgca/kontrola wybierane sg na
podstawie proby, woparciu o przygotowang przez Euroregion/SKZ analize ryzyka i wynosi
odpowiednio:

Po polskiej stronie®:
e min. 10% mikroprojektdw sprawdzanych bedzie na zakorczenie realizacji — wizyta
sprawdzajaca,

e min. 5% mikroprojektédw, w ktérych przeprowadzony zostanie monitoring w trakcie realizacji
zadania.

Po stowackiej stronie:

e 10% mikroprojektow przedtozonych w czesciowym wniosku o ptatnos¢ PPP.

Wizyta sprawdzajgca/kontrola na miejscu realizacji mikroprojektu lub w siedzibie mikrobeneficjenta
sktada sie z nastepujacych podstawowych etapdow:

a) zaplanowanie czynnosci zwigzanych z wizytg (powotfanie zespotu wizytujgcego
przez Euroregion/SKZ; wystawienie stosownych upowaznien),

b) przekazania zawiadomienia o wizycie sprawdzajgcej mikrobeneficjentowi,
c) przeprowadzenia wizyty sprawdzajgcej u mikrobeneficjenta,

d) sporzadzenie i przekazanie mikrobeneficjentowi notatki z wizyty sprawdzajacej
wraz z ewentualnymi zaleceniami,

Sprawdzenie prawidtowosci realizacji mikroprojektu na miejscu przez Euroregion/SKZ dotyczy
w szczegolnosci czy:
1. wspoétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

2. faktyczny stan realizacji mikroprojektu odpowiada informacjom ujetym w dotychczas
dostarczonych przez mikrobeneficjenta raportach z realizacji,

3. wydatki zadeklarowane przez mikrobeneficjenta w zwigzku z realizowanym mikroprojektem
zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu oraz z zasadami unijnymi
i krajowymi,

4. realizacja wskaznikéw przedstawionych w raportach z realizacji mikroprojektu przebiega
prawidtowo,

5. ewidencja ksiegowa jest prowadzona przez mikrobeneficjenta wtasciwie,

6. mikrobeneficjent realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z wymaganiami
programu,

7. mikrobeneficjent wypetnia warunki w zakresie przechowywania dokumentacji.

48 w ramach poszczegdlnych naboréw oddzielnie.
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Warunkiem dokonania ptatnosci koficowej na rzecz mikrobeneficjenta jest stwierdzenie prawidtowej
realizacji mikroprojektu lub usuniecie uchybien wskazanych w informacji o wyniku wizyty
sprawdzajgcej/kontroli na miejscu oraz zatwierdzenie raportu koricowego z realizacji mikroprojektu.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji mikroprojektu pojawiajg sie sygnaty o nieprawidtowosciach,
Euroregion/SKZ przeprowadza dorazng wizyte sprawdzajaca, ktorej celem jest weryfikacja postepu
rzeczowo — finansowego danego mikroprojektu. Dorazne wizyty sprawdzajgce nie wynikajg
z przeprowadzonej analizy ryzyka, a potrzeba ich przeprowadzenia wynika z podejrzenia wystgpienia
uchybied w realizacji mikroprojektu. Po przeprowadzonej wizycie Euroregion/SKZ przygotowuje
notatke z wizyty sprawdzajgcej oraz zalecenia, jesli wystepujg. Mikrobeneficjent jest zobowigzany do
usuniecia wskazanych uchybier/btedéw w wyznaczonym terminie, w przeciwnym razie moze nastgpic
rozwigzanie umowy i koniecznos$¢ zwrotu otrzymanych srodkéw. Dorazne wizyty monitorujgce moga
ogranicza¢ sie do sprawdzenia czesci dokumentacji finansowej itechnicznej dotyczacej realizacji
mikroprojektu (sprawdzenie postepdw mikroprojektu), jak rowniez mogg obejmowac wizyte na
miejscu realizacji mikroprojektu oraz sprawdzenie dokumentacji finansowej. Sprawdzenie
dokumentacji finansowej i technicznej mikroprojektu moze odbywaé sie zaréwno w siedzibie
mikrobeneficjenta, jak iw siedzibie Euroregionu/SKZ po dostarczeniu przez mikrobeneficjenta
odpowiednich dokumentéw, ktére majg zosta¢ sprawdzone. Sprawdzenie dokumentacji moze
nastgpi¢ w kazdym momencie realizacji mikroprojektu.

Monitoring mikroprojektu obejmuje zbadanie m. in.:

e czy monitorowane dziatanie jest realizowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i
harmonogramem rzeczowym,

e czy i w jakim stopniu osiggane sg zadeklarowane wartosci docelowe wskaznikdw w ramach
monitorowanego zadania,

e czy zasady informacji i promocji podczas realizacji monitorowanego zadania sg prawidtowo
stosowane,

e czy dotychczasowy realizacja mikroprojektu przebiega bez zaktécen.

8.5 Kontrola mikroprojektu na miejscu
Mikrobeneficjent w trakcie realizacji mikroprojektu zobowigzany jest do umozliwienia
przedstawicielom upowaznionych instytucji wykonania kontroli na miejscu realizacji mikroprojektu.

Kontroler moze (w obecnosci partnera projektu parasolowego) przeprowadzi¢ kontrole na miejscu
realizacji wybranych mikroprojektéw wytgcznie w zakresie weryfikacji, czy towary lub ustugi zostaty
faktycznie dostarczone.

Mikrobeneficjent zobowigzany jest takze do przechowywania wszelkiego rodzaju dokumentacji
zwigzanej z realizacjg mikroprojektu przez okres wskazany w rozdziale 7 niniejszego podrecznika.

8.6 Audyt

Rzeczpospolita Polska i Republika Stowacka wspdlnie wyznaczyly Instytucje Audytows. Zgodnie
zart. 127 rozporzadzenia ogdlnego, IA jest odpowiedzialna za przeprowadzanie audytow
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prawidtowego funkcjonowania systemodw zarzadzania i kontroli w programie oraz przeprowadzanie
audytéw na prébie mikroprojektow zweryfikowanych przez kontroleréw. Zgodnie z art. 25
rozporzgdzenia EWT, w wypetnianiu zadan IA jest wspierana przez Grupe Audytoréw.

Celem ww. audytow jest potwierdzenie prawidtowosci kontroli przeprowadzonych przez kontroleréw,
tzn. czy w prébie wydatkdw poswiadczonych do Komisji Europejskiej objetych audytem nie znajduja
sie wydatki poniesione nieprawidtowo. Czynnos$ci audytowe mogg by¢ prowadzone zaréwno w
siedzibie kontroleréw jak i w siedzibie mikrobeneficjentéw oraz na miejscu realizacji mikroprojektu.

Obowigzkiem mikrobeneficjentéw (w tym partnera wiodgcego mikroprojektu) jest poddanie sie
audytom oraz dostarczanie niezbednej do audytu dokumentacji, a takze zapewnienie warunkéw
lokalowych do przeprowadzenia czynnosci audytowych.

Kontrole mikroprojektu mogg réwniez zostaé przeprowadzone przez inne, zarowno krajowe jak
i europejskie organy upowaznione do przeprowadzenia kontroli podmiotéw realizujgcych
mikroprojekty np. organy Unii Europejskiej, Trybunatu Europejskiego lub krajowe organy kontrolne.

9. NIEPRAWIDLOWOSCI

Wykrywanie nieprawidtowosci lub wydatkéw nieprawidtowo poniesionych moze nastgpi¢ miedzy
innymi: podczas monitorowania realizacji mikroprojektu, weryfikacji finansowej wydatkow
mikroprojektu lub w okresie trwatosci. Nieprawidtowosci lub wydatki nieprawidtowo poniesione mogg
by¢ wykryte przez instytucje programu lub przez inne uprawnione organy m.in. Komisje Europejska,
Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO), Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
(OLAF).

Wykrycie nieprawidtowosci lub wydatkéw nieprawidtowo poniesionych wymaga podjecia
odpowiednich dziatann korygujgcych przez wtasciwe instytucje programu. Dziatania te (korekty
finansowe) majg na celu doprowadzenie do sytuacji, w ktérej 100% objetych poswiadczeniem
i deklaracjg wydatkow do KE bedzie kwalifikowalne. Zgodnie z art. 143 ust. 2 rozporzadzenia ogélnego
korekta finansowa polega m.in. na anulowaniu catos$ci lub czesci wktadu publicznego w ramach
mikroprojektu.

W odniesieniu do mikroprojektu, w ktérym wystgpi potrzeba skorygowania wydatkéw przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatnos$¢ przez WST/IZ, beneficjent w miejsce skorygowanego wydatku
moze zadeklarowac inne wydatki kwalifikowalne.

W odniesieniu do mikroprojektu, w ktérym wystgpi potrzeba skorygowania wydatkéw
po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ przez WST/IZ, mikrobeneficjent w miejsce skorygowanego
wydatku nie moze zadeklarowac innych wydatkéw kwalifikowalnych.

10. ZAtACZNIKI

10.1 Lista kwalifikowanych partnerow

10.2  Szczegdtowe kryteria oceny mikroprojektow

10.3  Procedura skargowa wraz ze wzorem skargi (zatgcznik 2 Regulaminu Komitetu ds.
Mikroprojektéw)
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