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SPOSOB ZtOZENIA RAPORTU Z POSTEPU
REALIZACJI MIKROPROJEKTU

» Mikrobeneficjent, Partner Wiodacy i Partner mikroprojektu sktadaja raport
z postepu realizacji mikroprojektu do wtasciwego Euroregionu/WJT w postaci
elektronicznej za pomoca systemu informatycznego Generator wnioskow
i rozliczen oraz w wersji papierowej (podpisanej przez wtasciwe osoby), ktorg
nalezy dostarczyc listem poleconym, kurierem lub osobiscie do siedziby
odpowiedniego Euroregionu/WJT w terminie i zgodnie z zasadami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie oraz Podreczniku mikrobeneficjenta.

» Raport z postepu realizacji mikroprojektu indywidualnego sktadany jest
po polskiej lub stowackiej stronie, w zaleznosci od miejsca siedziby
Mikrobeneficjenta - do Euroregionu lub WJT.

» Dwujezyczny raport z postepu realizacji mikroprojektu wspolnego bedacy
jednoczesnie raportem koncowym Partner Wiodacy oraz Partner mikroprojektu
wspolnie przedktadajg do Euroregionu i WJT (jedna wspolna czesc merytoryczna).
Ponadto sktadaja odrebne czesci finansowe odpowiednio do Euroregionu/WJT.




SPRAWOZDAWCZOSC W RAMACH MIKROPROJEKT

Whniosek o refundacje wydatkow kwalifikowalnych stanowi raport z realizacji mikroprojektu sporzadzony
za pomoca Generatora wnioskow i rozliczen

Raport z realizacji mikroprojektu sktadany jest za okres sprawozdawczy obejmujacy:
Dla mikroprojektu indywidualnego:

» Czesciowy - 6 miesiecy, liczonych od dnia rozpoczecia realizacji mikroprojektu (termin okreslony w
umowie)

» Koncowy - za pozostaty okres realizacji
Dla mikroprojektu wspolnego:
» Jeden raport koncowy za caty okres realizacji mikroprojektu

» Whniosek o zaliczke - dla mikroprojektow wspolnych istnieje mozliwos¢ wyptaty zaliczki w wysokosci
15% przyznanego dofinansowania (najwczesniej po 3 miesigcach realizacji mikroprojektu)

Wydatki poniesione przez mikrobeneficjentow przeliczane beda z PLN na EUR na podstawie
miesiecznego ksiegowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejska w miesigcu, w
ktorym wydatki zostaty przedtozone do weryfikacji przez kontrolera, zgodnie z art. 28 (b)
rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013 dotyczacego EWT.



SPRAWOZDAWCZOSC W RAMACH MIKROPROJEKTC

Czesciowy raport z realizacji - sktadany jest w terminie do 5 dni kalendarzowych
po uptywie okresu sprawozdawczego

Koncowy raport z realizacji - sktadany w terminie do 30 dni kalendarzowych
od daty zakonczenia rzeczowej realizacji mikroprojektu okreslonej w umowie

We wskazanym terminie Mikrobeneficjent zobowiazany jest dostarczyc
wydrukowany z systemu informatycznego, podpisany przez osoby upowaznione
raport wraz z niezbedna dokumentacja do biura Euroregionu.

Euroregion dokonuje sprawdzenia raportu z realizacji mikroprojektu
oraz kwalifikowalnosci zadeklarowanych w nim wydatkow.




KWALIFIKOWALNOéC' | ROZLICZENIE
WYDATKOW

Okres kwalifikowalnosci wydatkow jest rownoznaczny z czasem rzeczowej
realizacji mikroprojektu okreslonym w umowie.

Wszystkie przedstawiane do rozliczenia dokumenty musza byc¢ wystawione i
zaptacone w okresie kwalifikowalnosci.

I!'Wydatki zaptacone po terminie realizacji sg niekwalifikowalne!!!




KWALIFIKOWALNOéC' | ROZLICZENIE
WYDATKOW

Ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zarowno na etapie oceny
wniosku o dofinansowanie mikroprojektu, jak rowniez w trakcie realizacji
mikroprojektu oraz po jego zakonczeniu.

W trakcie realizacji mikroprojektu kwalifikowalnosc¢ poniesionych wydatkow
sprawdzana jest przez Euroregion.

Kontroler lub inna uprawniona instytucja weryfikuje/kontroluje poniesione
wydatki poprzez ocene czesciowych wnioskow o ptatnosc Euroregionu.




KWALIFIKOWALNE WYDATKI

» Do refundacji kwalifikuja sie tylko wydatki zaplanowane w budzecie
mikroprojektu, faktycznie poniesione, nalezycie udokumentowane, niezbedne do
realizacji mikroprojektu i odpowiednio zaksiegowane.

» Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumiec¢ wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchod srodkow pienieznych z kasy lub
rachunku bankowego mikrobeneficjenta.

Wyjatki od powyzszej reguty stanowia;:

« wydatki rozliczane w sposob uproszczony,

» koszty amortyzacji,

 rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej,
« kompensata naleznosci.




KATEGORIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH

koszty personelu

wydatki biurowe i administracyjne

koszty podrozy i zakwaterowania

koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

wydatki na wyposazenie

vV v v v v Vv

wydatki na infrastrukture i roboty budowlane




RYCZALT: Koszty personelu, Koszty biurowe 1
administracyjne - INFORMACJE OGOLNE

Koszty personelu - w wysokosci 20% kosztow bezposrednich mikroprojektu innych
niz koszty personelu

Koszty biurowe i administracyjne - w wysokosci 15% bezposrednich
kwalifikowalnych kosztow personelu

Wartosc przyznanego ryczattu wyliczana jest automatycznie przez Generator na
podstawie wprowadzonych do raportu wydatkow bezposrednich.

Wydatki rozliczane metoda uproszczong sa traktowane jako wydatki poniesione.
Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jako wydatki
objete uproszczong metoda

Il Nie zwalnia to mikrobeneficjenta z obowigzku prawidtowego prowadzenia
ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami krajowymi.




Koszty personelu

Kategoria wydatkow dotyczy kosztow zwiazanych z wynagrodzeniami personelu
mikrobeneficjenta zaangazowanego bezposrednio w realizacje mikroprojektu
(Zarzadzanie mikroprojektem).

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie
Z przepisami krajowymi.

111 NIE MA MOZLIWOSCI ZATRUDNIENIA NA UMOWE ZLECENIE PRACOWNIKA
ZATRUDNIONEGO W INSTYTUCJI MIKROBENEFICJENTA LUB PARTNERA
MIKROPROJEKTU !!!

taczne zawodowe zaangazowanie pracownika zatrudnionego w mikroprojekcie
w ramach kategorii Koszty personelu nie moze przekraczac 276 godzin
miesiecznie




Wydatki biurowe i administracyjne

» czynsz za biuro,

» ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktorych znajduje sie
personel, oraz z wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru,
kradziezy),

rachunki (np. za elektrycznos¢, ogrzewanie, wode),
materiaty biurowe,
sprzatanie (w tym srodki czystosci) i naprawy,

komunikacja (np. telefon, faks, Internet, ustugi pocztowe, wizytowki),

vV v v v v

optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzadzanie nim, koszty
reprezentacyjne (kawa, herbata, itp.) na spotkania projektowe.




Koszty podrozy i zakwaterowania

Kategoria wydatkow przeznaczona do przedstawienia kosztow zwigzanych z
podrozami (krajowymi i zagranicznymi), ktore sg niezbedne do osiagniecia celu
mikroprojektu, odbyte przez osoby bezposrednio zaangazowane w jego
realizacje.

Podroze poza obszar wsparcia programu sg kwalifikowalne, o ile s one zasadne
oraz przynoszg korzysc¢ obszarowi wsparcia programu.

Il Do odbycia podrozy stuzbowej nalezy wykorzystac najbardziej ekonomiczne
srodki transportu !!!

(konieczne uzasadnienie)




Koszty podrozy i zakwaterowania -
przyktadowa dokumentacja wydatkow:

» polecenie wyjazdu stuzbowego,

v

rozliczenie delegacji stuzbowej,

dowody zaptaty kwot zwigzanych z delegacja (kwot faktur VAT, rachunkéw, diet,
rycl:_za{tﬁw), a jesli byty wyptacane zaliczki takze dowody wyptaty i rozliczenia
zaliczek,

v

dowdd zakupu za paliwo,

czytelne bilety podrézne wraz z dowodami zaptaty,

faktury VAT / rachunki za nocleg,

sprawozdanie z podrozy stuzbowej (razem z zaproszeniem i programem)
polisa ubezpieczeniowa (podrozy) wraz z dowodem zaptaty za nia,
zgoda na wykorzystanie samochodu prywatnego,

vV v v VvV VY

ewidencja przebiegu pojazdu,




Wydatki kwalifikowalne: Wydatki niekwalifikowalne:

» koszty podrozy (np., optaty za > bilety lotnicze i kolejowe w

publiczne srodki transportu, optaty pierwszej klasie lub klasie business
zwiazane z wykorzystaniem bey Uzasadnienia

samochodu prywatnego lub

stuzbowego - paliwo, optaty za » diety w petnej wysokosci w
przejazd autostrada i optaty przypadkach, gdy hotel lub
parkingowe, ryczatt na przejazdy, organizator spotkania zapewnit

ubezpieczenie podrozy, bilety
przewoznikow kolejowych,
autobusowych itp.),

czesciowo lub catosciowo
wyzywienie uczestnikom (diety
przystuguja w odpowiednio

» diety dzienne - w wysokosci nie pomniejszonej wysokosci),
wyzszej niz stawki okreslone w . o
prawie krajowym » przeglady oraz ubezpieczenie i
mikrobeneficjenta, koszty utrzymania samochodow

» koszty zakwaterowania - w Sh.JZbOWyCh,"TStthCJ]
wysokosci nie wyzszej niz stawki mikrobeneficjenta,
okreslone w prawie krajowym » przejazd taksbwka w przypadku

mikrobeneficjenta braku uzasadnienia.




Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych

Wydatki dokonywane przez mikrobeneficjentow na podstawie stosunku cywilnoprawnego
(umowa zlecenie, umowa o dzieto) zawartych w formie pisemnej uméow lub porozumien
oraz faktur lub rachunkéw wystawionych przez podmioty zewnetrzne zaangazowane do
realizacji dziatan, ktérych mikrobeneficjent nie ma mozliwosci wykona¢ we wtasnym
zakresie.

Wydatki wykazane w tej kategorii beda uznane za kwalifikowalne pod warunkiem:
» praca musi by¢ niezbedna dla wdrozenia mikroprojektu,

» koszty ustug nie mogg by¢ wyzsze od ceny rynkowej podobnych ustug w regionie/kraju,
w ktorym mikrobeneficjent zlecajacy wykonanie ma siedzibe,

» przestrzegane musza byc przepisy wspolnotowe i krajowe dotyczace zamowien
publicznych, a takze przestrzegane zasady przejrzystosci, obiektywnosci o
niedyskryminacji (nalezy wybrac najkorzystniejsza oferte).

Wybor eksperta-wykonawcy ustugi zewnetrznej powinien zostac dokonany z
uwzglednieniem zapisow dot. udzielania zamodwien




Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych - przyktadowa dokumentacja wydatkow

faktury lub rachunki za zakupione ustugi wraz z dowodami zaptaty oraz zamowieniami

» dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub procesu rozeznania
rynku - jesli dotyczy

» kontrakty, umowy (w tym umowy zlecenia, umowy o dzieto, inne) wraz z rachunkami,
poswiadczeniem odbioru ustugi lub zadania, dowodami zaptaty kwot wynikajacych z tych
umow oraz efektem wykonanej pracy (ekspertyza, notatka itd.)

» lista obecnosci ze spotkania, konferencji, seminarium wraz z podpisami uczestnikow, oraz
agenda organizowanego spotkania, konferencji, seminarium, (program, agenda,
fotodokumentacja wydarzenia potwierdzajaca m.in. spetnienie zasad promocji)

» certyfikat lub zaswiadczenie z odbytego kursu lub szkolenia

» egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu, wktadki do
gazety, ogtoszenia prasowego promujacego projekt), a w przypadku materiatow promocyjno-
informacyjnych o duzych gabarytach zdjecia tych materiatéw,

adres strony internetowej - w przypadku tworzenia w ramach projektu strony internetowej

» nagranie spotu emitowanego w TV lub w radio reklamujacego projekt z pisemnym
potwierdzeniem emitenta co do daty, godziny i miejsca emisji




Wydatki kwalifikowalne:

» opracowania lub badania (np. oceny,
strategie, dokumenty koncepcyjne,
projekty, podreczniki, przygotowanie
publikacji itp.),

» wydatki zwigzane z honorariami dla
wyktadowcow, szkoleniowcow,
ekspertow,

» koszty ttumaczen pisemnych i ustnych,

» systemy informatyczne,
opracowywanie, modyfikacja i
aktualizacja stron internetowych,

» dziatania promocyjne i komunikacyjne,
reklama i informacja zwiazane z danym
mikroprojektem,

» ustugi zwiagzane z organizacjq i
realizacjg imprez lub spotkan (w tym
wynajem, catering, ttumaczenie, ustugi
transportowe),

Wydatki niekwalifikowalne:

>

wydatki poniesione na wynagrodzenie
osoby zaangazowanej do mikroprojektu na
podstawie umowy zlecenie, ktora jest
jednoczesnie pracownikiem
mikrobeneficjenta lub partnera
mikroprojektu,

wydatki poniesione na organizacje
spotkan niezwigzanych z realizacja celow
mikroprojektu,

wydatki o charakterze wynagrodzen lub
honorariow dla artystow i tworcow
zawodowych,

wydatki na realizacje filmow, reklam,
materiatéow audiowizualnych, spotow
reklamowych, ktorych koszt znacznie
odbiega od powszechnie obowiazujacych
cen rynkowych,

wydatki na materiaty
informacyjnopromocyjne, nie spetniajace
wymogow w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych,

opracowania, analizy na tematy
niezwiazane bezposrednio z tematyka
mikroprojektu.



Wydatki na wyposazenie

Kategoria wydatkow przeznaczona jest do rozliczania kosztéw zwigzanych z zakupem wyposazenia
niezbednego do realizacji mikroprojektu.

» Wyposazenie moze zostac rozliczone w mikroprojekcie w catosci jezeli jego zakup jest nizszy niz
3.500 PLN netto.

» W przypadku wyposazenia, ktorego zakup przewyzsza kwote 3.500 PLN mozliwe jest rozliczenie
jedynie kosztow amortyzacji.

Wyposazenie wykorzystywane:

» wytacznie na potrzeby realizacji mikroprojektu - kwalifikuje sie do wspoétfinansowania w catosci ze
srodkow programu.

» poza mikroprojektem (a jednoczesnie niezbedne do realizacji mikroprojektu,) kwalifikuje sie do
wspotfinansowania ze srodkow programu czesciowo lub w wysokosci odpowiadajacej odpisom
amortyzacyjnym w okresie, w ktorym bedzie wykorzystywane do realizacji mikroprojektu,
proporcjonalnie do jego uzytkowania w ramach mikroprojektu.

Koszty zwiazane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu mikroprojektu sa
kwalifikowalne w petnej wysokosci wytacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu
mikroprojektu zatrudnionego na Eodstawie umow&/ o [l)race W wymiarze co najmniej 1/2 etatu. W innym
przypadku wyposazenie stanowiska pracy jest niekwalifikowalne.

111 UWAGA - nie ma kontroli kosztéw personelu, ale Kontroler ma prawo sprawdzi¢ czy zakupione
wyposazenie spetnia wymog powyzej !!!




WYDATKI NA WYPOSAZENIE -

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

protokoty odbioru,
faktury VAT za zakupione towary wraz z dowodami zaptaty oraz zamowieniem

dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub procesu
rozeznania rynku,

» zdjecia zakupionych srodkow trwatych z widocznym oznakowaniem zgodnym z
wytycznymi programowymi,

» w przypadku zakupu uzywanego sprzetu - deklaracje sprzedawcy o tym, ze sprzet
nie byt zakupiony ze srodkéw dotacji unijnej lub krajowej w ciggu ostatnich 7 lat,

» opis przyjetej metody amortyzacji srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych raportowanych w ramach projektu,

» dokument potwierdzajacy przyjecie srodka trwatego do sktadnikow majatkowych.




Wydatki kwalifikowalne: Wydatki niekwalifikowalne:

» sprzet biurowy, » zakupy sprzetu nieprzewidzianego w
zatwierdzonym wniosku o

» sprzet komputerowyl programowanie dofinansowanie,

(oraz jego ewentualna aktualizacja
niezbedna do prawidtowej realizacji » zakupy sprzetu dokonane z
mikroprojektu), pominieciem prawa zamoéwien
publicznych lub programowej zasady
konkurencyjnosci (niekwalifikowalnosc
» inny sprzet niezbedny dla catkowita lub czesciowa w zaleznosci
mikroprojektu. od rodzaju naruszenia),

meble i instalacje,

» zakup uzywanego srodka trwatego,
ktory byt w ciggu 7 lat wstecz
wspotfinansowany ze srodkdw unijnych
lub z dotacji krajowych,

» przedstawienie do refundacji sprzetu,
ktorego wartosc ulegta catkowitej
amortyzacji




Infrastruktura i roboty budowlane

Kategoria wydatkow przeznaczona do przedstawienia kosztow zwigzanych z realizacja
inwestycji infrastrukturalnych powigzanych z przedsiewzieciami o charakterze
miekkim.

W ramach tej kategorii raportowane sg koszty robot, ustug i dostaw budowlanych,
przy tym wszelkie wydatki musza by¢ wyraznie motywowane dziataniami
mikroprojektu i by¢ niezbedne dla skutecznego jego wdrazania.

Wybor wykonawcow prac musi by¢ dokonany zgodnie zasadami dokonywania
Zamowien.

Nalezy zapewnic¢ prawidtowe oznakowania realizowanej inwestycji zgodnie z
wytycznymi programu.

» Niezbedna jest zgodnosc realizowanych robot z krajowym prawem budowlanym

Il Roboty dodatkowe stanowig wydatek niekwalifikowalny

Il Roboty zamienne sg kwalifikowalne po spetnieniu okreslonych warunkow




INFRASTRUKTURA | ROBOTY BUDOWLANE -

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego,
dokumentacja catego procesu rozeznania rynku,

zawarte umowy i kontrakty,

faktury VAT lub rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty,
protokoty odbioru,

protokoty koniecznosci,

fotodokumentacija,

kopia dziennik budowy,

dokument potwierdzajacy dodanie sktadnika do majatku,

vV v v vV vV v vV vV VvV Y

pozwolenie na uzytkowanie, itp.




Wydatki kwalifikowalne: Wydatki niekwalifikowalne

» przygotowanie terenu pod budowe, » inwestycje nie majace
prace ziemne, rozbiorkowe, transgranicznego oddziatywania,
budowlano-montazowe, konstrukcyjne, ) , .
. : : : zakup nieruchomosci,
wykonczeniowe, instalacyjne,
wydatki nieprzewidziane w
zatwierdzonym wniosku o

dofinansowanie,

» nadzor sprawowany w imieniu
inwestora w zakresie prawidtowosci
realizacji inwestycji,

» wydatki zwigzane z pracami
budowlanymi, ktorych wykonawca
zostat wybrany niezgodnie z prawem
zamowien publicznych
(niekwalifikowalnos¢ catkowita lub

» budowa, rozbudowa lub przebudowa czesciowa, w zaleznosci od wagi
lub remont pomieszczen i nieprawidtowosci).
infrastruktury technicznej niezbednej
dla realizacji mikroprojektu (np.
pomieszczenia na serwery).

» koszt zatrudnienia w zwiazku z
realizacjg mikroprojektu inzyniera
kontraktu, kierownika budowy lub
koordynatora budowy,




OPIS DOKUMENTU KSIEGOWEGO

Dokument musi byc tak opisany, aby jednoznacznie z tego opisu
wynikat zwigzek wydatku z projektem.

v

Numer mikroprojektu: INT/EB/BES/1/1/A/0000 - na pierwszej stronie
dokumentul!

Tytut mikroprojektu: ,,Wspolne dziatania dla rozwoju pogranicza”
Umowa nr: 000/BES/PL-SK
Kwota kwalifikowalna: 2 345,67 PLN

Nazwa zadania: Cykl warsztatow ,,Spotkania z tradycija”

vV v v v Vv

Nazwa kategorii wydatku + szczegotowe odniesienie do pozycji w budzecie:
Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych. Wynagrodzenie
eksperta prowadzacego warsztaty w grudniu 2016.

v

Wydatek zostat poniesiony zgodnie z art. ... ust. ... ustawy PZP

» Wydatek wspotfinansowany w 85% z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A
Polska-Stowacja 2014-2020 oraz z budzetu panstwa.




Najczesciej popetniane btedy, czyli na co
ZWrocic uwage przygotowujac dokumentacje
do raportu ?

materiat dodatkowy




Czas na zadanie




Zapraszamy na przerwe




Zasady szczegotowe dotyczace udzielania
zamowien w projekcie

Zatacznik nr 8 do Podrecznika beneficjenta Programu Interreg Polska-Stowacja

Wydatki w ramach projektu musza byc ponoszone w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny




ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN w mikroprojektach

Mikrobeneficjent bedacy podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do
jej stosowania

a) zgodnie z ustawg PZP - dla zamowien powyzej 30 tys. EUR netto

b) zgodnie z zasada konkurencyjnosci w przypadku zamowien o wartosci nizszej od 30
tys. EUR a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto

Mikrobeneficjent nie bedacy podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp
do jej stosowania

a) zgodnie z zasada konkurencyjnosci w przypadku zamowien o wartosci
przekraczajacej 50 tys. PLN netto

W przypadku zamowien nie przekraczajqcych 50 tys. PLN netto, mikrobeneficjent ma
obowigzek dokonywania zamowien w oparciu o obowigzujacy wewnetrzny regulamin.



ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN w mikroprojektach

» Powyzej 30 tys. EUR netto - ustawa PZP

» Powyzej 50 tys. PLN netto (do 30 tys. EUR dla podlegajacych Ustawie PZP) -
zasada konkurencyjnosci

» Powyzej 50 tys. PLN netto (dla nie podlegajacych Ustawie PZP) - zasada
konkurencyjnosci

» Ponizej 50 tys. PLN netto - regulamin wewnetrzny

A co jesli nie posiadam regulaminu wewnetrznego?

@;




Ogdlne ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
w mikroprojektach

Do dokumentacji potwierdzajacej prawidtowa realizacje mikroprojektu nalezy
dotaczy¢ zamowienie lub zlecenie wykonania ustugi, a takze potwierdzi¢ odbior
zamawianego towaru/ustugi (protokot odbioru lub adnotacja na FV)

W przypadku dokonywania zamowien w ramach mikroprojektu wymagane jest
przestrzeganie zasad:

>

>
>
>

transparentnosci,
uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, w tym wykonawcow potencjalnych

nalezytego zarzadzania finansami, czyli przestrzeganie zasady gospodarnosci,
efektywnosci i skutecznosci a takze racjonalnosci wydatkowania srodkow
publicznych oraz

pozostatych warunkow kwalifikowalnosci wydatkow ustanowionych w programie




ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Do postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego, zgodnie z ustawa Pzp
stosuje sie podstawowe tryby udzielania zamowienia publicznego tj. przetarg
nieograniczony lub ograniczony.

W przypadku korzystania przy udzielaniu zamowien publicznych z trybu innego
niz podstawowy, nalezy udokumentowac pisemnie spetnienie ustawowych
przestanek umozliwiajacych jego zastosowanie.

'l W przypadku naruszenia warunkow i procedur postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego Euroregion moze uznac catosc lub czes¢ wydatkow
zwigzanych z tym zamoéwieniem publicznym za niekwalifikowalne.




Warunki spetnienia zasady konkurencyjnosci

1. przygotowanie zapytania ofertowego:
- opis przedmiotu zamowienia publicznego
- warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

- kryteria oceny oferty,

- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych kryteriow
oceny oferty,

- opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

Termin sktadania ofert:
- min. 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego dla dostaw i ustug
- min.14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego dla rob6t budowlanych

Termin biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie
Z uptywem ostatniego dnia




Warunki spetnienia zasady konkurencyjnosci -
cd.

2. Upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
mikrobeneficjenta oraz wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia publicznego

3. Wybor najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert spetniajacej warunki udziatu
w postepowaniu

4. Umieszczenie informacji o wyniku postepowania na powszechnie dostepnej
stronie internetowej, oraz wystaniu informacji do kazdego wykonawcy, ktory
ztozyt oferte




ZMIANY W MIKROPROJKCIE

W przypadkach braku mozliwosci zrealizowania mikroprojektu zgodnie z warunkami okreslonymi
w umowie oraz wniosku o dofinansowanie Mikrobeneficjent moze wnioskowac o wprowadzenie
zmian w mikroprojekcie.

Il Zmiany w realizacji mikroprojektu nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany jego celow.

Euroregion, Wyzsza Jednostka Terytorialna ma prawo nie zgodzi¢ sie ha zaproponowane przez
PW mikroprojektu zmiany dotyczace realizacji mikroprojektu.

1l Zmiany wprowadza sie wytacznie w czasie trwania realizacji mikroprojektu

Il Wniosek dotyczacy zmiany sktada sie najpozniej 30 dni kalendarzowych przed datg
zakonczenia dziatan rzeczowych

Il Procent stawki ryczattowej nie ulega zmianom




RODZAJE ZMIAN MERYTORYCZNYCH

» Dotyczace tresci zawartych we wniosku o dofinansowanie mikroprojektu,
w budzecie mikroprojektu, pozostatych zatacznikach oraz mogace wptywac na
postanowienia umowy o dofinansowanie mikroprojektu.

» Zmiany w kategoriach wydatkow mikroprojektu - Zmiany w harmonogramie
rzeczowym realizacji mikroprojektu - Inne zmiany

Il Brak mozliwosci wprowadzania zmian dotyczacych oszczednosci powstatych w
wyniku postepowania przetargowego

Przesuniecia srodkow pomiedzy partnerami mikroprojektu sa zabronione.




ZMIANY W BUDZECIE MIKROPROJEKTU (< 20%)

» Mikrobeneficjent moze samodzielnie decydowac o modyfikacji budzetu
mikroprojektu ponizej i rownych 20% wartosci kategorii budzetowych

1. Prog zmian oblicza sie w stosunku do pierwotnej wartosci kategorii
wydatkow w budzecie.

2. Zmiany moga polegac na zmianie wartosci pozycji zapisanych w budzecie.
Dopuszczalne jest modyfikowanie ilosci jednostkowych oraz kosztu
jednostkowego poszczegolnych pozycji budzetowych (w przypadku gdy
pozycje te nie stanowig jednoczesnie wskaznikow mikroprojektu).

3. Mikrobeneficjent zobowigzany jest do przedtozenia pisemnej informacji o
dokonanych zmianach do Euroregionu wraz z uzasadnieniem
wprowadzonych zmian oraz aktualnym budzetem mikroprojektu.




ZMIANY W BUDZECIE MIKROPROJEKTU (> 20%)

Il Zmiany powyzej 20% wartosci kategorii budzetowych mogg by¢ dokonane
tylko w uzasadnionych przypadkach i wytacznie po uprzednim uzyskaniu
pisemnej zgody Euroregionu.

'
o




ZMIANY W HARMONOGRAMIE RZECZOWYM
ZADAN | TERMINIE ZAKONCZENIA
MIKROPROJEKTU

Zmiany zwigzane z przesunieciami termindw realizacji zadan wykraczajace poza
okres realizacji mikroprojektu wymagaja pisemnego zgtoszenia i sporzadzenia
aneksu do umowy.

W przypadku wydtuzenia okresu realizacji mikroprojektu (do maksymalnie 18
miesiecy) Mikrobeneficjnet jest zobowigzany do ztozenia pisemnego wniosku do
Euroregionu wraz z uzasadnieniem.




WSKAZNIK]

Przekroczenie zaplanowanej wartosci wskaznikow
Dopuszczalne jest przekroczenie wartosci docelowej
wskaznika, okreslonej we wniosku o dofinansowanie,
jezeli nie wigze sie to z dodatkowymi naktadami
finansowymi

Osiaggniecie wskaznikow na poziomie nizszym niz zaplanowany we wniosku o
dofinansowanie

Nieosiggniecie zaplanowanych w mikroprojekcie wskaznikow produktu
programu skutkowac bedzie natozeniem przez Euroregion/WJT sankcji w
postaci obnizenia kwoty dofinansowania lub zwrotu czesci lub petnej
wyptaconej partnerowi wiodgcemu kwoty dofinansowania mikroprojektu lub
rozwigzania umowy o dofinansowanie

Niemozliwe jest otrzymanie refundacji dla mikroprojektu, ktory nie osiagnat
zadnego wskaznika produktu programu oraz nie zrealizowat zatozonego celu
- w takiej sytuacji nastepuje rozwigzanie umowy o dofinansowanie.




KONTROLA MIKROPROJEKTU

» Kontrola mikroprojektow w Programie Wspotpracy Transgranicznej
Interreg V-A Polska-Stowacja 2014- 2020 jest wielostopniowa i w jej
realizacje zaangazowane sg rozne podmioty

» Euroregion rozpoczyna sprawdzanie dokumentacji po otrzymaniu
Raportu z realizacji mikroprojektu wraz ze wszystkimi zatagcznikami.

» Jezeli jest konieczne uzupetnienie dokumentow lub uzyskanie
dodatkowych wyjasnien od mikrobeneficjenta, Euroregion
powiadamia o tym mikrobeneficjenta i WSkaZU]e termin na
dostarczenie uzupetnien lub wyjasnien.

» W przypadku gdy w trakcie sprawdzenia Euroregion stwierdzi w
Raporcie z realizacji mikroprojektu nieprawidtowe wydatki,
pomniejsza Raport o kwote tych wydatkow.

» Po zakonczeniu procesu sprawdzania dokumentacji Euroregion
przekazuje mikrobeneficjentowi Informacje o wyniku sprawdzenia
dokumentacji i zatwierdza Raport z realizacji mikroprojektu.




WERYFIKACJA ADMINISTRACYJNA WYDATKOW ,
MIKROPROJEKTOW PROWADZONA PRZEZ KONTROLERO

W ramach Programu Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020 dla Euroregionu Beskidy funkcje
kontrolera petni Wojewoda Slaski. Celem weryfikacji administracyjnej jest, w szczegolnosci,
potwierdzenie prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkow.

1. Kontroler Krajowy przeprowadza weryfikacje administracyjna wydatkow
mikrobeneficjentdw ujetych we Wniosku o ptatnosc

2. W przypadku uznania przez kontrolera wydatku za niekwalifikowalny, informuje on o tym
Euroregion.

3. Informacje o stwierdzonym wydatku niekwalifikowalnym przekazywane sg

mikrobeneficjentowi przez Euroregion wraz z informacja o przystugujacym prawie do
wniesienia zastrzezen do wynikow ustalen kontrolera.

4, Mikrobeneficjent w terminie do 5 dni kalendarzowych przesyta do Euroregionu wyjasnienia
wraz z dodatkowymi dokumentami.

5. Prawo do ztozenia zastrzezen do wynikow weryfikacji administracyjnej kontrolera
przystuguje Euroregionowi.

6. Po rozpatrzeniu wyjasnien kontroler przekazuje pisemne stanowisko Euroregionowi wobec
zgtoszonych zastrzezen lub uzasadnienie odmowy skorygowania ustalen. Po czym Euroregion
niezwtocznie informuje o nich mikrobeneficjenta.




Dostepnosc w
mikroprojektach




UNIWERSALNE PROJEKTOWANIE

to projektowanie produktow oraz otoczenia tak, aby byty
one dostepne dla wszystkich ludzi:

» W najwiekszym mozliwym stopniu,

» bez potrzeby adaptacji,

» W kazdym wieku,

» Z roznymi mozliwosciami i stopniem sprawnosci

» z uwzglednieniem czynnikow zwiazanych ze zdolnoscig
poruszania sie, styszenia, widzenia




Dostepnos¢ w mikroprojektach
dotyczy:

szlaki, wieze

widokowe, parkingi, . H -
itp. konferencja, seminaria,

wycieczki, szkolenia itp.




ZGODNOSC MIKROPROJEKTU Z ZASADAMI

HORYZONTALNYMI - WYKONANIE

zatgcznik nr 2 do raportu z postepu realizacji
mikroprojektu

Zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej, kazdy
mikroprojekt oparty o tzw. ,czynnik ludzki” musi
wywieraC pozytywny wptyw na realizacje zasad
dostepnosci tj. rownouprawnienie ptci oraz rownosé
szans i niedyskryminacja.




ROWNOUPRAWNIENIE PLCI

Nalezy wskazac jakie mechanizmy wdrozono podczas
realizacji mikroprojektu w celu przeciwdziatania wszelkim
formom dyskryminaciji, w tym dyskryminacji ze wzgledu na
ptec.




ROWNOSC SZANS
| NIEDYSKRYMINACJA

Umozliwienie udziatu osob z niepetnosprawnosciami w zyciu
spotecznym, a takze eliminowanie wszelkich podziatow
(np. w edukacji, zatrudnieniu).




ZROWNOWAZONY ROZWOJ

Zgodnie z zatozeniami zrownowazonego rozwoju, przy
korzystaniu z zasobow naturalnych nie nalezy kierowac sie
jedynie zaspokajaniem wtasnych potrzeb, ale tez brac pod
uwage przyszte pokolenia i stan otaczajacego srodowiska.



OCHRONA SRODOWISKA

Realizacja polityki horyzontalnej w zakresie ochrony
srodowiska polega m. in. na realizacji przedsiewziec
promujacych rozpowszechnianie swiadomosci
ekologicznej, wymagan wynikajacych z regulacji
prawnych ~w  zakresie = ochrony  srodowiska
oraz racjonalne i oszczedne korzystanie z zasobow,
czy upowszechnienie  technologii  przyjaznych
srodowisku




Zagadnieniu dostepnosci poswiecone bedg warsztaty
podczas organizowanej przez Stowarzyszenie ,,Region
Beskidy”, ktora odbedzie sie 16 listopada 2017 roku

w Bielsku-Biatej w Hotelu Debowiec przy alei Armii
Krajowej 220.

Rozpoczecie spotkania planowane jest na godzine 10:00.

Zapraszamy!




Dziekuje za uwage

Stowarzyszenie ,,Region Beskidy”
ul. Widok 18/1-3

43-300 Bielsko-Biata

tel. 33 488 89 24-26




