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Stownik

Fundusz Mikroprojektéw (FM)

Fundusz Mikroprojektow to srodki przeznaczone w ramach Programu Wspodtpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 na realizacje mikroprojektéw
w ramach 2 Osi priorytetowych:

0$ 1 - Ochrona i rozwdéj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza Osi

0s 3 - Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie.

Generator Wnioskow i Rozliczen (Generator)

Narzedzie informatyczne stworzone na potrzeby sktadania wnioskédw o dofinansowanie
i rozliczania mikroprojektéw w programie Interreg V-A Polska-Stowacja.

Mikrobeneficjent

Podmiot uczestniczacy w realizacji mikroprojektu (w charakterze partnera mikroprojektu lub
partnera wiodacego).

Mikroprojekt

Jest to wyodrebnione przedsiewziecie realizowane w ramach Projektu Parasolowego przez
co najmniej dwa podmioty — minimum po jednym z kazdej strony granicy za wyjgtkiem
Europejskiego Ugrupowania Wspotpracy Terytorialnej, ktére moze ubiega¢ sie
o dofinansowanie jako tzw. jedyny beneficjent.

W programie Interreg V-A Polska-Stowacja mogg by¢ realizowane mikroprojekty indywidualne
oraz mikroprojekty wspdélne (w tym mikroprojekty wtasne).

Mikroprojekt indywidualny

Mikroprojekt przygotowany i realizowany z udziatem partnerdw z obu stron granicy, ale przy
udziale finansowym tylko jednego z nich. W mikroprojektach indywidualnych nie obowigzuje
zasada partnera wiodgcego. Wartos¢ dofinansowania z EFRR — od 2 tys. do 50 tys. EUR.

Whnioskowana kwota dofinansowania z EFRR stanowi catkowite wydatki kwalifikowane
mikroprojektu pomniejszone o wktad wtasny wnioskodawcy oraz srodki z rezerwy celowej
budzetu panstwa. Kwota dofinansowania nie moze stanowi¢ wiecej niz 85 % catkowitych
kwalifikowanych kosztéw mikroprojektu.

Po wybraniu odpowiedniego % dofinansowania z rezerwy celowej budzetu panstwa, zgodnie
z zapisami Podrecznika mikrobeneficjenta, wartosci kwotowe zostang wyliczone
automatycznie przez Generator.



Mikroprojekt wspdlny

Mikroprojekt realizowany przez co najmniej 2 partneréw z 2 krajéw obszaru wsparcia (Polska
i Stowacja) , z zachowaniem 4 kryteriow wspodtpracy, tj. wspdlne opracowanie mikroprojektu,
wspolne wdrazanie mikroprojektu, wspdlne finansowanie mikroprojektu oraz wspdlny
personel mikroprojektu.

W mikroprojektach wspdlnych obowigzuje zasada partnera wiodgcego Iub zasada
beneficjenta jedynego. Wartos¢ dofinansowania z EFRR —od 2 tys. do 100 tys. EUR.

Mikroprojekt wtasny

Szczegdlny rodzaj mikroprojektu wspdlnego, w ktdrym uczestniczy Partner Wiodacy i/lub
Partner Projektu Parasolowego w charakterze Partnera Wiodgcego.

Partner Projektu Parasolowego (PPP)

Podmiot realizujgcy Projekt Parasolowy zwigzany z Partnerem Wiodgcym Projektu
Parasolowego Umowag partnerska. W programie Interreg V-A Polska-Stowacja realizowane sg
Projekty Parasolowe w ramach 3 partnerstw. Partnerstwa tworzga:

= Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska i Wyzsza Jednostka Terytorialna
w Preszowie,

= Zwigzek Euroregion , Tatry” oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna w Preszowie i Wyzsza
Jednostka Terytorialna w Zylinie,

* Stowarzyszenie ,Region Beskidy” oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna w Zylinie.

Partner Wiodacy Projektu Parasolowego (PW PP)

Partner, ktory w imieniu swoim oraz Partnera/Partnerdw Projektu Parasolowego z siedzibg po
drugiej stronie granicy sktada wniosek o dofinansowanie Projektu Parasolowego z EFRR,
podpisuje umowe o dofinansowanie Projektu Parasolowego z IZ i odpowiada za realizacje
Projektu Parasolowego.

Partnerami Wiodgcymi Projektu Parasolowego s3:

Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska,

Zwigzek Euroregion ,Tatry”, Stowarzyszenie , Region Beskidy”.
Komitet ds. mikroprojektow

Komitet ds. mikroprojektow to podmiot powotany przez PW Projektu Parasolowego na
potrzeby wyboru i monitorowania realizacji mikroprojektéw oraz zatwierdzania dokumentéow
dotyczgcych mikroprojektéw w danym Projekcie Parasolowym.



Projekt Parasolowy

Projekt realizowany przez PW PP i PPP w programie Interreg V-A Polska-Stowacja polegajacy
w szczegdlnosci na wdrazaniu mikroprojektdw na zasadach okreslonych w umowie
o dofinansowanie w ramach | albo Il osi priorytetowej Programu.

Zespot Ekspertow

Zespot oséb posiadajgcych wiedze ekspercka w danej dziedzinie, dokonujgcy oceny jakosci
mikroprojektow, ktére przeszty pozytywnie etap oceny formalnej w danym naborze. Sktad
zespotu ekspertéw zatwierdzany jest przez Komitet ds. mikroprojektow.



Wstep

Generator Wnioskow i rozliczen dla Programu Interreg V-A Polska Stowacja 2014-2020 zostat
zaprojektowany w celu utatwienia poprawnego przygotowania przez
Whnioskodawcéw/Beneficjentéw wnioskdéw o dofinansowanie sktadanych w ramach Programu
Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 i dofinansowanych ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz pdZiniejszego monitorowania irozliczania
mikroprojektéw.

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie mikroprojektu niezbedna jest
znajomos¢ aktualnego Podrecznika mikrobeneficjenta, a takie pozostatych dokumentéw
programowych: Program Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020, Podrecznika
beneficjenta, aktualnych wytycznych kwalifikowalnosci wydatkéw dla polskich i stowackich
beneficjentow.

Whiosek powinien by¢ przygotowany m. in. zgodnie z nastepujgcymi rozporzadzeniami:

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia
2013 roku w sprawie przepiséw szczegétowych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspotpraca terytorialna”,

» Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) NR 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do przepisow szczegdlnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach programéw EWT,

= Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 roku ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

= Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1302/2013 z dnia 17 grudnia
2013 roku zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1082/2006 w sprawie europejskiego
ugrupowania wspotpracy terytorialnej (EUWT) w celu doprecyzowania, uproszczenia
i usprawnienia procesu tworzenia takich ugrupowan oraz ich funkcjonowania.

Generator nie jest narzedziem stuzgcym do przygotowywania mikroprojektéw w ramach
Programu. Zadaniem aplikacji jest jedynie wsparcie w wypetnieniu wniosku o dofinansowanie
mikroprojektu. Mikroprojekt — jako spdjne logicznie i przemyslane przedsiewziecie,
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odpowiadajace na konkretne potrzeby, z okreslonymi celami, wskaznikami ich pomiaru oraz
opisanymi zadaniami, ktore majg przyczyni¢ sie do realizacji tych celdw, zrealizowane
w okreslonym w budzecie — powinien by¢ przygotowany poza generatorem. Do generatora
nalezy przenosic juz wypracowane i przemyslane przedsiewziecie.

Odpowiedzialno$¢ za poprawne wypetnienie wniosku, za tre$¢ merytoryczng, zgodno$¢ ze
stanem faktycznym, ponosi podmiot wnioskujacy o dofinansowanie.

Przy uzyciu Generatora mozna sktada¢ wnioski o dofinansowanie, prowadzi¢ korespondencje
z instytucjag odpowiedzialng za ich weryfikacje, przekazywa¢ dane dotyczace planowanego
harmonogramu dziatai w projekcie oraz rozliczaé mikroprojekt.

Generator dostepny jest pod nastepujagcym adresem: www.e-interreg.eu

Przed przystgpieniem do pracy z Generatorem Whnioskéw i Rozliczen nalezy upewni¢ sie, ze
sprzet komputerowy wykorzystywany do jego obstugi:

= posiada potaczenie z siecig Internet;

®" ma zainstalowang jedng z nastepujgcych przegladarek internetowych:
» Motzilla Firefox 34 (lub nowsz3),

* Internet Explorer 10 (lub nowszg),

= Google Chrome 38 (lub nowszg),

=  Opera 25 (lub nowszy),

= Safari 7 (lub nowszg na systemie OS X)



1. Rejestracja i logowanie do systemu

Aby zarejestrowac/zalogowac sie do systemu nalezy uruchomié jedng z przeglgdarek www:
Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer, Opera, Safari i wprowadzi¢ adres aplikacji
www.e-interreg.eu

Aby w petni korzystac z serwisu i méc wypetni¢ wniosek aplikacyjny nalezy dokonac rejestracji.

X interreg B

PL aSK
s Polska-Stowacja AAA -

Jestes tutaj: & Strona gléwna Zaloguj Zarejestruj

Strona gtéwna

Aktualnosci Witaj w serwisie Euroregionu
Interreg V-A

Mikroprojekty Serwis ten stuzy do wypetnienia wniosku o przyznanie dofinansowania ze Srodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego Program Interreg V-A Polska - Stowacja 2014 - 2020
Promocja
VAt eyt Aby méc wypetni¢ powyzszy wniosek nalezy wczesniej zarejestrowac sie w serwisie tutaj.

Dokumenty

Aktualnosci

N

obacz wszystkie >

Dane wnioskodawcy (mikrobeneficjenta) podane w trakcie rejestracji przenoszy sie
automatycznie do czesci PARTNERZY kazdego wniosku o dofinansowanie opracowywanego
przez danego wnioskodawce.

1.1. Rejestracja

Pierwszy etap rejestracji polega na wypetnieniu pdl:
= Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy
(mikrobeneficjenta)
= Adres e-mail — na ktoéry zostanie wystany link z aktywacjg konta

Uwaga

Wskazany w procesie rejestracji e-mail w dalszym etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie stuzy¢ bedzie do komunikacji miedzy Euroregionem/VUC
a wnioskodawca (mikrobeneficjentem). W zwigzku z tym zaleca sie, aby podany przy
rejestracji adres e-mail nalezat do osoby, ktéra bedzie odpowiadata za mikroprojekt (osoba
do kontaktu).



Wszelka korespondencja dotyczgca wnioskdw o dofinansowanie zarejestrowanego podmiotu,
a nastepnie raportéw z postepu realizacji mikroprojektu bedzie wysytana przez Generator
Whioskow i Rozliczen na wskazany podczas rejestracji podmiotu adres e-mail.

= Hasto — powinno zaczynac sie od litery i mie¢ od 8 do 16 znakdw, zawiera¢ mate i duze
litery oraz cyfre lub znaki specjalne.

Obowigzkowo nalezy zaznaczy¢ wyrazenie zgody na przetwarzanie i przechowywanie danych
osobowych przez instytucje wdrazajgce Program INTERREG V-A Polska - Stowacja 2014-2020.
Zarzadzanie i przetwarzanie danych osobowych bedzie prowadzone wytgcznie w celu
rejestracji i obstugi uzytkownikéw w aplikacji Generator wnioskéw i rozliczer. Dane te nie
beda udostepniane osobom trzecim. Zgoda ta obowigzywaé bedzie na czas nieokreslony.
Po wyrazeniu zgody wprowadzone dane uznaje sie za kompletne i poprawne.

Zaleca sie, aby mikrobeneficjent zatozyt nowe konto mailowe, ktére bedzie przypisane
do projektu. Po kilku minutach na podany przy rejestracji adres poczty elektronicznej, wystana
zostanie wiadomo$¢ zatytutowana: Interreg Aktywacja konta z linkiem aktywacyjnym?. Po
wyborze hipertgcza zawartego w przestanej wiadomosci (link aktywacyjny), w otwartej stronie
logowania nalezy wprowadzi¢ ponownie wybrany login oraz hasto.

1.2. Termin ztozenia wniosku o dofinansowanie

Po uzupetnieniu wszystkich danych, mozna zalogowa¢ sie do systemu i rozpocza¢ prace nad
whnioskiem. Wniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i wysta¢ przez aplikacje Generator
Whioskow i Rozliczen, nastepie wydrukowany z aplikacji wniosek nalezy ztozyé do wtasciwego
partnera projektu parasolowego. O terminie ztoienia wniosku decyduje data igodzina
przyjecia papierowej wersji wniosku w biurze wtasciwego Euroregionu/VUC.

1.3. Suma kontrolna

Znak sumy kontrolnej znajduje sie w lewym dolnym rogu dokumentu po nacisnieciu opcji
DRUKUJ (operacje do wniosku -> drukuj).

Wersja z dnia 07-06-2016 - liczba kontrolna 2562033693 1/13

LW sytuacji nieotrzymania maila w ciggu kilku minut, nalezy sprawdzi¢ folder SPAM.
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Przed ztozeniem wniosku do Euroregionu/VUC nalezy poréwnac zgodnos¢ sumy kontrolnej
wersji papierowej? oraz wersji elektronicznej zapisanej w systemie Generator Wnioskéw
i Rozliczen. Wszelkie zmiany wprowadzone do wniosku o dofinansowanie projektu po jego
wydrukowaniu powodujg zmiane sumy kontrolnej, dlatego po kazdej edycji wniosku nalezy
wydrukowa¢ nowy wniosek (niemozliwa jest ,podmiana” jednej lub kilku stron w catym
wydruku poniewaz sumy kontrolne na poszczegdlnych stronach nie bedg ze sobg zgodne).

Dane osobowe nalezy wprowadza¢ zgodnie z danymi podanymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym lub innych wtasciwych dokumentach potwierdzajacych autentycznosé
wprowadzanych danych.

Numer NIP oraz REGON wnioskodawcy nalezy wpisywac jako cigg znakdw, nie stosujgc
mysInikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

2. Nawigacja i uktad graficzny systemu

Po udanym zalogowaniu do systemu mozna rozpoczgé prace zwigzane z wprowadzeniem
mikroprojektu. Ekran poczatkowy zawiera informacje na temat wszystkich wprowadzonych
mikroprojektéw?. Ze wzgledéw bezpieczeristwa, w systemie monitorowany jest czas pracy
kazdego uzytkownika. System automatycznie wyloguje uzytkownika po uptywie 20 minut
jego bezczynnosci. Dane, ktdre nie zostaty w tym czasie zapisane bedg utracone.

Ekran poczatkowy pozwala na wybor:

1. Rozmiaru czcionki - w dowolnym momencie pracy, mozna zmieni¢ wielkos¢ czcionki
wykorzystywanej w systemie.

2. Wersji jezykowej wniosku - w kazdej chwili istnieje mozliwos$é zmiany wersji jezykowej
systemu PL/SK (system nie dokonuje ttumaczen wprowadzonych tekstow),

3. Szybkie menu — w kazdej chwili mikrobeneficjent moze zmienié Dane konta, zobaczy¢ Liste
whnioskdw oraz sprawdzi¢ otrzymane Wiadomos$ci od PW PP lub PPP za pomoca rozwijanego

menu w gérnym prawym rogu (nalezy najechac kursorem myszki oraz nacisng¢ adres mailowy
podany podczas rejestracji do Generatora wnioskéw i rozliczen).

Z menu, rowniez mozna sie wylogowa¢ z aplikacji za pomocg przycisku ,Wyloguj sie”.

2 Wniosek musi zawiera¢ sume kontrolng nadang w systemie — wersja wydrukowana z opcjg ,,podglad wydruku”
jest niedozwolona.

3 Jezeli na ekranie poczatkowym nie wyswietla sie lista przygotowywanych/realizowanych mikroprojektéw, nalezy ten fakt
zgtosi¢ do wtasciwego Euroregionu/VUC.



~ 1 2

wnioskodawca@euroregion-beskidy.pl

Jesteé tutaj: & Strona ghéwna / Beneficjent / Lista wnioskéw

% Dane konta

Strona gléwna _
= Lista wnioskow
. . -
Lista wnioslw Lista wnioskow
= Wiadomasci
Kontakt
Lista Twoich mikroprojektow: O Wyloguj sie
Szukaj:
Tytut mikroprojektu *  Numer mikroprojektu Data zapisu wniosku w systemie Status

Menu nawigacji po aplikacji

Strona gtdwna - =zawiera najsSwiezsze aktualnosci zwigzane z programem oraz
mikroprojektami.

Lista wnioskow — wyswietla wszystkie ztozone dotychczas projekty oraz aktualnie zapisane
whioski.

Kontakt — zawiera informacje teleadresowa do PW PP oraz PPP

3. Zaktadanie nowego wniosku

3.1. Nowy wniosek

Aby utworzy¢ wniosek, nalezy wejs¢ do zaktadki Lista wnioskow (boczne menu) oraz wybrac

opcje Nowy whniosek.

1-4z4 poprzedni nastepny
Nowy wniosek >

R
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é
2 0!
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W Generatorze otworzy sie nowy formularz wniosku o przyznanie dofinansowania ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A Polska-
Stowacja 2014-2020, ktory nalezy prawidtowo wypetnic.

Whiosek zostanie zarejestrowany w momencie, gdy prawidiowo uzupetnione zostang
wszystkie zaktadki wniosku.

3.2 Operacje do wniosku

Zapisz — polecenie pozwala zapisa¢ wniosek. Utworzony w ten sposdb plik mozna dalej
edytowac. Tak zapisany wniosek mozna jeszcze sprawdzic i poprawic.

Anuluj — polecenie umozliwia powrdét do Listy wnioskéw.

Usun - polecenie umozliwia usuniecie wniosku z generatora. Po wybraniu polecenia pojawi
sie pytanie Czy na pewno chcesz usung¢ wniosek. Nalezy wybraé Tak lub Nie. Usuniecie
whiosku jest nieodwracalne.

Sprawdz — polecenie umozliwia sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych danych. Btedy we
whniosku wyswietlane s3 w oknie informacyjnym. Funkcja ,Sprawdz” nie informuje, czy
whniosek jest poprawny lub niepoprawny pod wzgledem formalnym lub merytorycznym.
Sprawdzane sg jedynie pola objete walidacja.

Podglad — polecenie umozliwia podglad wniosku w wersji do wydruku.

Drukuj — polecenie pozwala wydrukowaé caty wniosek o dofinansowanie.

3.3 Mikroprojekt

Pole Wybér projektu parasolowego — z rozwijalnej listy nalezy wybrac projekt parasolowy
obejmujacy obszar wsparcia, na ktérym bedzie realizowany planowany mikroprojekt.

Pole Wybor Partnera projektu parasolowego — z rozwijalnej listy nalezy wybrac¢ Partnera
(instytucje), do ktérego bedzie sktadany wniosek.

Pole Numer projektu — nie podlega wypetnianiu - numer zostanie nadany automatycznie po
pierwszej weryfikacji.

Pole Tytut mikroprojektu — nalezy poda¢ krotka, jednoznaczng nazwe, ktéra w jasny sposdb
bedzie identyfikowa¢ projekt. Nie powinien on powiela¢ tytutédw innych projektow
realizowanych przez wnioskodawce ani by¢ tozsamy z nazwg dziatania lub priorytetu
Programu.
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Pole O$ priorytetowa — z rozwijalnej listy nalezy wybraé os priorytetu, w ramach, ktérego
zostanie zrealizowany mikroprojekt.

Mikroprojekty mogg by¢ realizowane w ramach dwdch osi priorytetowych:
0Os 1 - Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza

Dziatania realizowane w ramach tej osi ukierunkowane sg na zapewnienie wspdlnej ochrony,
wzmocnienia i rozwoju dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego (zaréwno materialnego, jaki
niematerialnego) oraz skutecznego i zréownowazonego wykorzystania dziedzictwa celem
podniesienia poziomu atrakcyjnosci pogranicza. Najistotniejszym elementem projektdw oraz
dziatan (w tym inwestycyjnych) realizowanych w ramach niniejszej osi bedzie stworzenie
wspolnych, trwatych produktéw opartych o dziedzictwo kulturowo-przyrodnicze regionu,
przyczyniajacych sie do jego ochrony, promoc;ji lub rozwoiju.

Os 3 - Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie

Rezultaty mikroprojektow realizowanych w ramach tej osi powinny zapobiega¢ wyludnianiu
sie obszaru pogranicza w szczegélnosci odptywowi ludzi mtodych oraz w wieku produkcyjnym.
Stworzona oferta edukacyjna musi odpowiadad na realne zapotrzebowanie pracodawcéw w
obszarze polsko-stowackiego pogranicza lub przyczynia¢ sie do generowania miejsc pracy w
dziedzinie zwigzanej z efektywnym wykorzystaniem zasobdw pogranicza.

Wspdlne dziatania realizowane w ramach dofinansowanych projektéw powinny mie¢ realne
szanse na kontynuacje w postaci nowych inicjatyw po zakoriczeniu danego projektu.

Pole Cel szczegétowy — nalezy wybraé cel szczegétowy, ktdry zostanie osiggniety dzieki
realizacji mikroprojektu. Zgodnie z Programem do wyboru mamy tylko jeden cel, przypisany
do kazdej z osi priorytetowych.

Pole Kod interwencji - z rozwijalnej listy nalezy wybrac kod interwencji w ramach, ktérego
zostang zrealizowane gtéwne dziatania mikroprojektu. Pole jednokrotnego wyboru.

Pole Typ projektu — z rozwijalnej listy nalezy wybrac typ projektu. Do wyboru sg 3 typy
projektu:

Indywidualny - mikroprojekt przygotowany i realizowany z udziatem partneréw z obu stron
granicy, ale przy udziale finansowym tylko jednego z nich. W mikroprojektach indywidualnych
nie obowigzuje zasada partnera wiodgcego. Wartos¢ dofinansowania z EFRR — od 2 tys. do 50
tys. EUR. Do mikroprojektéw indywidualnych zatgczany jest dodatkowy zatgcznik ,Skrécony
opis przygotowany w jezyku partnera zagranicznego”.

Wspdlny - Mikroprojekt realizowany przez co najmniej 2 partneréw z 2 krajow obszaru wsparcia
(Polska i Stowacja)?, z zachowaniem 4 kryteriéw wspétpracy, tj. wspdlne opracowanie mikroprojektu,
wspolne wdrazanie mikroprojektu, wspdlne finansowanie mikroprojektu oraz wspdlny personel
mikroprojektu.

4 Wyjatek stanowig mikroprojekty realizowane przez EUWT, ktory moze by¢ jedynym beneficjentem
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Wartos¢ dofinansowania z EFRR — od 2 tys. do 100 tys. EUR. Mikroprojekty wspdlne nalezy
uzupetniaé w Generatorze w 2 jezykach: polskim i stowackim (kazde pole ma podwojong ilos¢
znakow)

Witasny — szczegdlny rodzaj mikroprojektu wspélnego, w ktérym uczestniczy Partner Wiodgcy
i/lub Partner Projektu Parasolowego w charakterze Partnera Wiodgcego.

W mikroprojektach wspdlnych i wtasnych kazde pole nalezy wypetni¢ w jezyku polskim
i stowackim (kazde pole ma podwojong ilos¢ znakow).

Mazwa zadania: Zadanie pierwsze/ prva dloha

Partner finansujacy: Euroregion Beskidy

Pole Partner wiodacy — wnioskodawca — wypetnia sie automatycznie po wczesniejszym
wypetnieniu zaktadki Dane konta.

Pole Poziom dofinansowania z BP - nalezy wybraé¢ odpowiedni poziom dofinansowania: 0%,
5%, 10% lub 15%, zgodnie z zapisami pkt. 1.3 Finansowanie mikroprojektéw i dostepna kwota
wsparcia Podrecznika Mikrobeneficjenta.

Pole Okres realizacji mikroprojektu — nalezy wybraé planowany termin rozpoczecia
i zakoczenia projektu, podajgc rok i miesigc, pamietajac, iz okres realizacji projektu nie moze
przekracza¢ 12 miesiecy.

Uwaga

Rozpoczecie realizacji mikroprojektu moze nastgpi¢ dzien po dniu zfozenia wniosku
o dofinansowanie do PW, PP lub PPP, na ryzyko wtasne wnioskodawcy.

Przez rozpoczecie projektu nalezy rozumie¢ podjecie przez ktdregokolwiek z partneréow
pierwszych dziatan rzeczowych sktadajgcych sie na zadania przewidziane do realizacji
w harmonogramie projektu. Data rozpoczecia projektu nie musi byé toisama z datg
podpisania umowy. W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, najwczesniejszg mozliwg datg rozpoczecia projektu jest kolejny dzien po
dniu zfozenia wniosku o dofinansowanie. Realizacja dziatan do czasu podpisania umowy o
dofinansowanie odbywa sie na wtasng odpowiedzialno$¢é partnera i musi odbywac sie na tych
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samych zasadach, co po podpisaniu umowy tj. z zachowaniem wszystkich obowigzujgcych
przepiséw i uregulowan funkcjonujacych w programie.

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pél nalezy klikng¢ w przycisk

3.4 Partnerzy

Pola Nazwa wnioskodawcy, Kategoria wnioskodawcy, Dane wnioskodawcy - wypetniajg sie
automatycznie po wczesniejszym wypetnieniu zaktadki Dane konta.

Pole Reprezentacja prawna wnioskodawcy — partnera wiodgcego — nalezy wskaza¢ osoby
upowaznione do podpisywania wnioskdw/umoéw/porozumien partnerskich (zgodnie
z ustawy, statutem lub regulaminem danego podmiotu).

Osoba 1

Pola imie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail - dane wpisane we wniosku
w ramach punktu muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i aktualnymi danymi dokumentéw
rejestrowych.

Dodaj/usun kolejng osobe — w dowolnej ilo$ci mozna dodawacé (oraz usuwac) kolejng osobe,
jezeli jest to wymagane ustawg, statutem lub regulaminem np. w przypadku gminy bedzie to
dwéch przedstawicieli np. wajt i skarbnik.

Telefon:

Adres e-mail:

Dodaj kolejng osobe <&

Dane wnioskodawcy

Kraj:
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i Osoba2 m

Imie i nazwisko:
Stanowisko:
Telefon:

Adres e-mail:

Dodaj kolejng osobe <&

Pole Dane wnioskodawcy — pola dotyczgce partnera wiodgcego wypetniajg sie automatycznie
po wczesniejszym (w momencie rejestracji) wypetnieniu zaktadki Dane konta.

Nalezy jednak uzupetni¢ pole opisowe dotyczace dotychczasowego doswiadczenia
whnioskodawcy - partnera wiodgcego w realizacji projektow, w tym finansowanych ze srodkéw
UE.

Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréow projektu (oddzielnie dla kazdego z nich) nalezy
przedstawi¢ podajac informacje na temat zrealizowanych projektéw, ktére finansowane byty
ze $Srodkéw przedakcesyjnych Unii Europejskiej lub ze srodkéw Funduszy Strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci wskazujgc nazwe programu, tytut projektu, czas trwania oraz wartos$é
projektu/-ow.

W przypadku, gdy wnioskodawca i partnerzy nie posiadajg dos$wiadczenia w realizacji
projektow finansowanych ze srodkédw unijnych w punkcie tym nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Pole Podatek VAT — nalezy zaznaczy¢ suwakiem czy partner jest ptatnikiem podatku VAT i czy
w ramach mikroprojektu moze odzyskaé poniesiony koszt podatku VAT (nalezy zaznaczy¢ TAK,
jezeli mikrobeneficjent w catosci lub czesci moze odzyskac podatek VAT)

Pole Osoby kontaktowe — nalezy podaé imie nazwisko oraz dane teleadresowe osoby, z ktérg
bedzie mozna sie kontaktowaé w sprawie mikroprojektu. W razie potrzeby mozna dodaé
dodatkowe osoby do kontaktu ( nr fax nie jest polem obowigzkowym).

Dodaj partnera projektu — w tej czesci wniosku nalezy wskazaé dane partnera
odpowiedzialnego za wspodlng realizacje czesci dziatan mikroprojektu. Zaangazowanie
partnera w realizacje mikroprojektu (finansowe, merytoryczne, rzeczowe) powinno zostaé
opisane w Porozumieniu Partnerskim stanowigcej zatgcznik do wniosku.
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Adres e-mail:

Dodaj kolejng osobe &

Dodaj partnera projektu €

Zapisz i przejdi dalej =< Anuluj

Po kliknieciu rozwinie sie pole Partner mikroprojektu 1, ktére wypetnia sie identycznie jak dla
partnera wiodgcego. Jedyny dodatkowy element, ktéry nalezy uzupetni¢ to pole Nazwa
partnera 1, gdzie nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera projektu (mikrobeneficjenta) oraz pole
Kategoria partnera 1, gdzie z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ forme prawng partnera 1
(mikrobeneficjenta).

= Partner mikroprojektu 1 i Usui

Nazwa partnera: 1

Kategoria partnera 1:

Reprezentacja prawna Partnera 1 9

Jezeli w realizacje projektu zaangazowanych jest wieksza liczba partneréw, nalezy dodac
kolejne podmioty wybierajgc pole Dodaj partnera projektu i wypetniajgc wszystkie dane
wedtug zasad jak dla partnera wiodgcego.

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikngé w przycisk FaldsaiieCEi B
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3.5 Jakos¢ partnerstwa transgranicznego

Mikroprojekty sg realizowane we wspodfpracy, co najmniej dwdéch organizacji, z ktérych jedna
pochodzi z Polski, druga ze Stowacji. Wspotpraca partnerdw zaplanowana w mikroprojekcie
oceniana jest pod katem nastepujgcych kryteriow: wspdlne przygotowanie, wspdlna
realizacja, wspdlny personel, wspdlne finansowanie. W kazdym mikroprojekcie wspdlnym
wymagane jest spetnienie wszystkich ww. kryteridw, natomiast dla mikroprojektow
indywidualnych wymagane jest spetnienie 3 kryteriow wspotpracy: wspdlne opracowanie
mikroprojektu, wspdlne wdrazanie mikroprojektu oraz wspdlny personel mikroprojektu (nie
ma potrzeby zatrudniania personelu partnera na umowe o prace, umowe zlecenie lub umowe
o dzieto) .

Powyzsza zaktadka zostata podzielona na cztery czesci. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola,
ktore dotyczg realizowanego mikroprojektu i krotko opisaé, jak zostang spetnione wybrane
kryteria:

- wspdlne przygotowanie projektu — nalezy opisa¢ zaangazowanie wnioskodawcy i partnera
w przygotowanie projektu: tworzenie jego koncepcji, wspdlne planowanie dziatan i zasad
realizacji, zidentyfikowanie zasobdéw, jakie bedg wniesione do projektu, opracowanie
porozumienia pomiedzy partnerami w sprawie realizacji projektu, itp.

- wspodlna realizacja projektu — nalezy opisa¢ wspdlnie realizowane dziatania, udziat
partnerow w realizowanych przedsiewzieciach oraz podziat poszczegdlnych zadan miedzy
partnerami, zgodnie z zapisami zawartymi w Porozumieniu pomiedzy partnerami w sprawie
realizacji projektu,

- wspolny personel projektu — dla kazdego partnera mikroprojektu nalezy okresli¢ ilo$¢ oséb,
funkcje oraz zadania personelu zaangazowanego przy realizacji projektu (nie ma potrzeby
powielania tych samych funkcji u poszczegélnych partneréw),

- wspodlne finansowanie projektu - nalezy okresli¢ wktad finansowy partneréw (w tym
partnera zagranicznego) wniesiony do projektu sktadanego przez wnioskodawce. Partnerzy
zobowigzuja sie do zapewnienia odpowiedniej czesci srodkdw na realizacje swoich zadan.
Zaangazowanie finansowe partnerébw ma odzwierciedlenie we wspdlnym budzecie
mikroprojektu.

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikngé w przycisk
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3.6 Opis mikroprojektu

Pole Uzasadnienie mikroprojektu — kazdy projekt jest odpowiedzig na istniejgcg sytuacje
problemowa. Uzasadnienie projektu powinno stanowié krdtka analize istniejgcego problemu
i jego negatywnych skutkéw. Nastepnie nalezy wykazaé, w jaki sposdb realizacja projektu
przyczyni sie do pozytywnej zmiany obecnej sytuacji na pograniczu polsko-stowackim. Czes$¢
opisowa nie powinna przekracza¢ 3000 znakéw.

Nalezy opisa¢ w sposéb jasny i konkretny dla oceniajagcego powigzanie celu i dziatan w
mikroprojekcie z celami Programu, by wykazaé ze wpisuje sie doktadnie w zatozenia programu
i jest odpowiedzig na realne potrzeby pogranicza. Przy formutowaniu uzasadnienia nalezy
odpowiedzie¢ na pytanie:

e Czemu projekt ma stuzyé?

e Zjakim problemem pogranicza polsko-stowackiego jest on zwigzany? W jaki sposéb, dzieki
wspotpracy z partnerem zagranicznym, zostanie on rozwigzany?

e Jakich dtugoterminowych zmian mozna spodziewac sie po osiggnieciu transgranicznych
rezultatow projektu?

Pole Cel ogdlny projektu oraz sposdéb, w jaki przyczynia sie do realizacji celu szczegétowego
programu: (zgodnie z wybrana osig priorytetowa zaczyta sie automatycznie nazwa celu,
ktory ma zostac osiggniety dzieki realizacji mikroprojektu)

Whnioskodawca powinien okresli¢ jeden cel gtéwny (nadrzedny) mikroprojektu, ktéry powinien
by¢ zgodny z celami operacyjnymi osi priorytetowych O$ priorytetowa 1 Ochrona i rozwdj
dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza oraz Os priorytetowa 3 Rozwdj
edukacji transgranicznej i uczenie sie przez cate zycie.

Nalezy wskazac cel, jaki planuje sie osiggngé dzieki realizacji mikroprojektu oraz wskazac jak
realizacja tego celu przyczyni sie do realizacji celu szczegdétowego danej osi priorytetowej,
w ramach ktérej realizowany jest mikroprojekt.

Cel projektu, to odpowiedz na pytania: Co chcemy osiggna¢ poprzez realizacje mikroprojektu?
Czemu ma stuzyé mikroprojekt?

Cel powinien by¢ okre$lony w kategoriach ogdlnych oraz powinien by¢ realistyczny. Miarg
osiggniecia celu bedg wskazniki projektu.

Pole Cele szczegotowe projektu (max.3) oraz sposéb, w jaki przyczyniajq sie do realizacji celu
ogdlnego projektu.

Celow szczegétowych w mikroprojekcie nie powinno byé wiecej niz 2-3. Wskazane cele
szczegbtowe wyznaczajg zamierzone rezultaty i opisujg zmiany w sytuacji grup docelowych w
poréwnaniu z sytuacjg wyjsciowa, okreslajg takze, jaki wptyw na obecng sytuacje bedzie miat
projekt zaraz po zakoriczeniu jego realizacji.
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Cele szczegotowe przypisano do tych rodzajow dziatan, ktére beda realizowane w ramach
konkretnej osi projektowe;j.

Dla osi priorytetowej 1 - zwiekszenie atrakcyjnosci dziedzictwa kulturowego przyrodniczego
pogranicza zaréwno pod wzgledem poprawy jakosci, jak i posrednio przyczyniajac sie na
obszarze polsko-stowackiego pogranicza dzieki dokonaniom osiadtych tu spotecznosci
(Umozliwia wykreowanie nowych aktywnosci w miejscowosciach posiadajgcych potencjaty
dotychczas niezagospodarowane lub nie niewystarczajgco zagospodarowane. Pozytywnie
wptywa takze na ochrone bioréznorodnosci oraz sSrodowiska naturalnego regionu).

Dla osi priorytetowej 3 - dostosowanie systemu edukacji zawodowej do wymogdéw
transgranicznego rynku pracy oraz oczekiwan pracodawcéw z obszaru wsparcia, a takze
w podniesieniu jakosci i skutecznosci formalnej i nieformalnej edukacji zawodowej, co
w konsekwencji doprowadzi¢ ma do poprawy sytuacji na rynku pracy na terenie pogranicza.

Nalezy zwrdcié uwage, aby w celach mikroprojektu nie podawaé dziatan, ktére sg Srodkami do
osiggniecia tych celéw.

Pole Grupy docelowe —nalezy wybraé z listy rozwijalnej podmioty lub grupy podmiotéw
z obszaru pogranicza, do ktérych adresowany jest mikroprojekt.

Kazda o$ priorytetowa ma przypisang liste grup docelowych :

- Dla Osi priorytetowej 1 gtdwne grupy docelowe to: mieszkaricy obszaru wsparcia, osoby
odwiedzajgce obszar wsparcia, w tym turysci i inne osoby korzystajgce z oferty kulturalno-
rekreacyjnej obszaru objetego Programem,

- dla Osi priorytetowej 3 gtdwne grupy docelowe to: mieszkancy obszaru wsparcia, placéwki
edukacyjne oferujgce ksztatcenie zawodowe i ustawiczne oraz ich uczniowie/studenci,
pracodawcy.

W zaleznosci od tego, z jakg osig priorytetowa realizowany bedzie dany mikroprojekt, takie
grupy docelowe wyswietlg sie w liscie rozwijalnej. W polu tym mozna wskazad wiecej niz jedna
grupe docelowa.

Pole Szczegbtowy opis grup docelowych. Wptyw projektu na grupy docelowe

Nalezy opisa¢ wptyw projektu na sytuacje wskazanych grup docelowych oraz wskazaé
zaréwno, kto bedzie bezposrednim beneficjentem projektu, jak i kto bedzie objety szerszym
oddziatywaniem projektu. Korzysci oddziatywania projektu powinny odnosi¢ sie do
mieszkancéw obu krajéw, co wzmocni efekt transgraniczny projektu.

Jezeli uczestnikami projektu, bezposrednimi lub posrednimi odbiorcami jego efektéw beda
przedstawiciele grup marginalizowanych nalezy wypetni¢ pole Grupy marginalizowane.

Zaznaczenie suwakiem opcji TAK spowoduje pojawienie sie listy rozwijalnej, z ktérej nalezy
wybrac typ grup marginalizowanych, do ktérych kierowany jest mikroprojekt. Ponadto pojawi

sie pole Opis innych grup marginalizowanych, w ktéorym nalezy
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uszczegdtowié opis wybranych grup oraz opisaé grupy niewymienione w liscie rozwijalnej
(zaznaczone jako ,Inne”).

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pél nalezy klikng¢ w przycisk

3.7 Zadania mikroprojektu

Zaktadka stuzy do przedstawienia budzetu planowanego do realizacji mikroprojektu.

W programie Interreg V-A ma zastosowanie budzet w ukfadzie zadaniowym. Oznacza to, ze
podstawowy podziat wydatkéw w mikroprojekcie nalezy oprze¢ na przypisaniu kwot do
poszczegdlnych zadan (realizowanych za pomocg dziatan rzeczowych), a nastepnie
wyodrebni¢ w kazdym zadaniu kategorie, w ramach, ktérych bedg wydatkowane $rodki
i przypisa¢ im poszczegdlne pozycje wydatkéw, jakie planowane sg do poniesienia.
Dopuszczalne kategorie, w ramach, ktérych planowane jest wydatkowanie $rodkéw
w projekcie, wymienione sg w czesci Szczegétowe zasady rozliczania wydatkéw. Kategorie
wydatkéw kwalifikowalnych na koricu rozdziatu.

Szacunkowa wartos¢ mikroprojektu, okreslana na etapie aplikowania o srodki wyrazona jest
w euro. Ryzyko kursowe spoczywa na partnerach mikroprojektu, ktérzy muszg dokonac
przeliczenia kwot planowanych do poniesienia w zwigzku z realizacjg zadan na euro. W dniu
ogtoszenia naboru Euroregion zamieszcza na stronie internetowej proponowany kurs euro dla
danego naboru. Do wniosku nalezy dotaczyé¢ informacje, o zastosowanym kursie do
przeliczenia kwot z PLN na EUR.

Mikroprojekt powinien zawieraé¢ okoto 5 zadan merytorycznych (bezposrednio zwigzanych
z realizacjg celu projektu), oraz zadania obowigzkowe zwigzane z zarzadzaniem i promocjg
mikroprojektem, obowigzkami archiwizacyjnymi i informacyjno-promocyjnymi
spoczywajgcymi na partnerach projektu.

Planowanie budzetu w uktadzie zadaniowym

Cel projektu, w tym cele szczegétowe mozna osiggngc poprzez realizacje konkretnych zadan.
Kazde zadanie ujete w budzecie i realizowane za pomocg konkretnych dziatan rzeczowych
powinno by¢ scharakteryzowane nastepujgcymi zmiennymi:

1) ma okreslony poczatek i koniec w harmonogramie rzeczowym realizacji mikroprojektu -
pole TERMIN REALIZACII,

2) ma wyznaczonego partnera mikroprojektu odpowiedzialnego za realizacje zadania
i partneréow mikroprojektu, ktérzy bedg niezbedni do jego realizacji — pole PARTNERZY
MIKROPROJEKTU ZAANGAZOWANI W REALIZACJE ZADANIA,

3) ma ograniczong kwote érodkéw w podziale na kategorie i pozycje wydatkéw — pole BUDZET
ZADANIA,
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4) ma okreslony cel wyrazony w postaci produktu, ktéry przyniesie jego realizacja oraz
zdefiniowany miernik — czyli wskaznik, ktory odpowie na pytanie w jakim stopniu udato sie
zrealizowa¢ zaktadane zadanie — pole WSKAZNIK PRODUKTU PROGRAMU oraz WSKAZNIKI
WHLASNE.

Wybér kategorii i pozycji wydatkdw, ktére znajdg sie w budzecie danego projektu zalezy scisle
od jego charakteru. Inne kategorie i pozycje wydatkéw wystgpia w mikroprojektach
z dziedziny edukacji a inne w osi dotyczacej dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego
—réznice wystgpig tez miedzy mikroprojektami o charakterze inwestycyjnym, polegajacymina
stworzeniu produktu turystycznego,

oraz mikroprojektami z zakresu ochrony zagrozonych gatunkdéw zwierzat, roslin itp.

Uwaga

W ramach programu nie przewiduje sie ponoszenia kosztow dzielonych (jedno zadanie musi
by¢ w catosci finansowane przez jednego partnera), niemozliwe jest rOwniez zawieranie
odptatnych zlecen na dziatania projektowe miedzy partnerami mikroprojektu.

Podatek VAT od towardw i ustug moze zosta¢ uwzgledniony w zaplanowanych kwotach
wydatkéw kwalifikowalnych pod warunkiem, ze wnioskodawca/partner krajowy nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku. W przeciwnym przypadku wydatki
planowane w budzecie powinny by¢ podawane w kwotach netto, tzn. w wysokosci
nieuwzgledniajgcej podatku VAT.

W odniesieniu do wszystkich zadan merytorycznych w budzecie projektu nalezy uwzglednic

nastepujace informacje szczegodtowe:

1. Nazwa zadania. Nalezy podac krdtka nazwe realizowanego zadania.

2. Partnerzy mikroprojektu zaangazowani w realizacje zadania. Nalezy wybraé z rozwijalnej
listy obejmujgcej partneréw wskazanych w zaktadce PARTNERZY, ktdry z nich przyjmuje na
siebie finansowanie danego zadania (tzw. partner finansujacy). Mozliwe jest wytgcznie
finansowanie jednego zadania przez jednego partnera. Dodatkowo nalezy wskazac
(odznaczy¢ wtasciwe pole) partnera/partnerdw uczestniczgcych w realizacji zadania. Nalezy
pamieta¢ o konicznosci wspdlnej realizacji zadan projektowych. W mikroprojektach
indywidualnych partnerem finansujgcym jest automatycznie wpisany Mikrobeneficjent.

3. Termin realizacji. Nalezy wskazaé czas realizacji danego zadania przez wybranie wtasciwych
dat z rozwijalnego kalendarza. Okreslenie czasu realizacji zadania obejmuje petne miesigce.

W sytuacji, gdy w ramach zadania np. cykl warsztatow bibutkarskich zaplanowane zostato
przeprowadzenie serii 5 spotkan warsztatowych w uktadzie:

Miesigc 1 — 2 spotkania warsztatowe

Miesigc 2- brak spotkan warsztatowych

Miesigc 3 — 2 spotkanie warsztatowe
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Miesigc 4 - 1 spotkanie warsztatowe

Wodwczas termin realizacji zadania pn. cykl warsztatdw bibutkarskich nalezy okredli¢ od 1
do 4 miesigca (czyli zadanie trwac bedzie 4 miesigce), przy czym w polu Opis zadania ze
wskazaniem niezbednych parametrow jakosciowych iilosciowych (wtym promocja
mikroprojektu) obowigzkowo trzeba rozpisac jak warsztaty zostaty zaplanowane.

. Obszar realizacji. Nalezy wybrac z rozwijalnej listy obszar, na ktérym bedzie realizowane
zadnie (mozna zaznaczy¢ kilka pozycji , zob. obrazek ponizej), a nastepnie doprecyzowaé w
polu Miejsce realizacji wskazujgc konkretng nazwe miejscowosci, obiektu itp. W przypadku
projektéw realizowanych na terenie kilku gmin, powiatéw lub wojewddztw nalezy wskazac
wszystkie.

Obszar realizacji

S

]

ukaj:

Miejsce
realizacji
PL > Slaskie > bielski » miasto na prawach powiatu Bielsko-Biala
I:' PL > Slaskie > bielski > cieszyriski
PL > Slaskie > bielski > zywiecki
I:' PL > Slaskie > tyski > pszczyriski
D SK = Kraj Koszycki > Spisska Mova Ves
SK = Preszowski Kraj Samorzadowy > Bardejov
I:' SK = Preszowski Kraj Samorzadowy > Humenné

Zadania poza obszarem wsparcia (zasada 20%)

W przypadku realizacji zadan poza obszarem wsparcia (zasada 20%) nalezy w polu Obszar
realizacji wybraé¢ opcje ,poza obszarem wsparcia”, nastepnie w polu Miejsce realizacji
wskazaé konkretne miejscowosci, w ktorych planowane s3g dziatania zwigzane
z mikroprojektem.

Nazwy miejscowosci nalezy rozpisa¢ w odrebnych wierszach poprzedzonych wyrazeniem
"poza obszarem wsparcia” (zobacz przyktad ponizej).
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Obszar realizagji: PL = Slgskie > bielski > bielski, poza obszarem wsp

Miejsce realizagji: Kozy, Wilamowice, Szczyrk

poza cbszarem wsparcia - Gdansk
poza obszarem wsparcia - Berlin
poza obszarem wsparcia - Warszawa 9

5. Opis zadania ze wskazaniem niezbednych parametréw jakosciowych i ilosciowych ( w
tym promocja mikroprojektu) . W polu nalezy opisa¢ szczegétowo, na czym bedzie polegata
realizacja danego zadania, jakie dziatania bedg podejmowane , aby mikroprojekt osiggnat
zatozone cele. Ponadto, nalezy opisa¢ promocje poszczegdlnych zadan np. jezeli w zadaniu
pn. organizacja zawoddéw sportowych zaplanowane zostato: wydrukowanie banera i roll-
upa promujgcego i zawody oraz reklame w radio promujacg wydarzenie, wéwczas nalezy
uwzglednic te dziatania w opisie zadania.

Wiecej informacji na temat promocji znajduje sie w zatgczniku nr 7 Poradnika z zakresu
informacji i promocji do aktualnego Podrecznika Beneficjenta

6. Szczegétowy budzet zadania

W ramach kazdego zadania nalezy ujg¢ wszystkie wydatki z nim zwigzane, w rozbiciu na
poszczegdlne kategorie budzetowe. Suma wszystkich wprowadzonych kategorii kosztow
stanowic¢ bedzie petny koszt zadania.

Kategorie wydatkow - wybiera sie z dostepnej listy rozwijalnej. Jest to pole jednokrotnego
wyboru z mozliwos$cig multiplikowania pola dowolng ilos¢ razy. Kwalifikowalne wydatki, ktére
moga byc¢ ujete w ramach poszczegdlnych kategorii wskazano w czesci Szczegdtowe zasady
rozliczania wydatkdéw. Kategorie wydatkow kwalifikowalnych na koncu rozdziatu.

Nazwa i opis wydatku — w polu tym nalezy uzasadni¢ dany wydatek. Uzasadnienie wydatkow
powinno zawiera¢ na tyle szczegétowe informacje by nie byto watpliwosci (podczas oceny
whniosku i kontroli wydatkéw), ze dany wydatek musi by¢ poniesiony dla osiggniecia celéw
i wskaznikdw mikroprojektu. Z drugiej strony opis wydatku powinien by¢ na tyle ogélny, by
partner miat wystarczajgcg elastycznos¢ w realizacji projektu. Kazdy wydatek powinien
wskazywac jak jest powigzany z realizowanym zadaniem.
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Przyktadowe opisy dla poszczegdlnych kategorii wydatkow:

- ,koszty podrozy i zakwaterowania” - nalezy wskazaé charakter podrézy (krajowa,
zagraniczna), cel podrozy, liczbe planowanych podrézy, liczbe oséb biorgcych udziat w
delegacji, i koszt jednostkowy (np.: w okresie realizacji projektu planuje sie: 10 delegacji
zagranicznych (w tym 8 do partnera projektu, 2 w celu udziatu w konferencji i targach gdzie
poruszana bedzie tematyka dziedzictwa przyrodniczego); w kazdej z 8 delegacji do partnera
projektu udziat wezma 3 osoby, spotkania poswiecone odpowiednio: 1) rozpoczeciu dziatan
i harmonogramowi, 2) zadaniu 1, 3) zadaniu 2, 4) przeglagdowi srédokresowemu, 5) zadaniu
3, 6) promocji, 7) sprawom biezgcym, 8) podsumowaniu wspotpracy; koszt jednostkowy
catego sktadu delegacji ok 550 euro/2 dni, udziat w konferencji i targach — odpowiednio: 1
osoba — szacowany koszt delegacji 350 euro, targi 5 oséb — szacowany koszt catkowity 800
euro); delegacje krajowe — liczba 5 — wizyty w siedzibie WST, koszt jednostkowy 20 euro;
UWAGA: w programie obowigzuje zakaz podwdjnego finansowania stagd brak mozliwosci
sfinansowania diety dziennej w petnej wysokosci w przypadku, gdy organizator zapewnia
wyzywienie catkowite lub czesciowe (np.: catering sfinansowany przez innego partnera
projektu w zwigzku z organizowang konferencjg);

- ,koszty ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych” - nalezy wskaza¢ m.in. rodzaj
ustug, liczbe jednostek danej ustugi, koszt jednostkowy, (np.: ttumaczenie ustne, 30 h, 30
euro/h)

- ,wydatki na wyposazenie” (np.: pozycja ,sprzet biurowy”) - nalezy opisa¢ jego
niezbedno$é dla celéw projektu i sposéb wykorzystania (np.: zakup niezbedny w celu
zabezpieczenia obstugi administracyjnej projektu, przygotowania dokumentéw do
raportowania, sporzadzenia ich kopii w celach archiwizacyjnych oraz dokumentowania
efektdw projektu itp.) a takie wskazaé¢ konkretnie planowane do zakupy elementy
wyposazenia.

- ,wydatki na infrastrukture i roboty budowlane” - w budzecie nalezy skrétowo wskazac
uzasadnienie inwestycji, jednakze w taki sposéb by mozliwa byta jej identyfikacja w
pozostatych czesciach wniosku i zatacznikach (nalezy wskazaé uzasadnienie/powigzanie
inwestycji z dziataniami miekkimi, bez ktérych nie jest mozliwa realizacja catego projektu).
Réwnoczesnie we wniosku o dofinansowanie mikroprojektu i odpowiednich zatgcznikach
wymagany jest szerszy opis planowanych dziatan.

- ,koszt personelu” — w zwigzku z ryczattowym naliczeniem kwoty, w opisie wydatku nalezy
ujgé personel, ktéry odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacje mikroprojektu, m.in.
liczbe osob, ze wskazaniem roli w mikroprojekcie (Koszt personelu obejmuje osoby
zatrudnione na podstawie umow o prace zgodnie z zapisami Podrecznika Beneficjenta).

Nalezy réwniez wskazac¢ czy wydatek bedzie poniesiony w ramach obszaru nienalezgcego do
obszaru wsparcia programu (podlegajacy zasadzie 20%). Co do zasady wydatki powinny by¢
ponoszone w obszarze wsparcia programu. Nie wiecej niz 20% alokacji EFRR na program moze
by¢ wydatkowane poza obszarem wsparcia programu. Poszczegdlne mikroprojekty mogag mieé
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wiekszy udziat tych wydatkow w budzecie projektu, az do catkowitego wyczerpania limitu 20%
na poziomie programu.

Nastepujace wydatki nalezy zaliczy¢ do wydatkdw ponoszonych poza obszarem wsparcia,
podlegajgcych ww. ograniczeniu:
= zwigzane z dziataniami poza obszarem wsparcia wykonywanymi przez partneréw
projektu np.: seminarium, konferencja organizowana poza obszarem programu,
= zwigzane z zarzgdzaniem projektem, czyli koszty administracyjno-biurowe oraz koszty
personelu partnera projektu majgcego siedzibe poza obszarem wsparcia,
" ponoszone przez partnera majgcego siedzibe poza obszarem wsparcia zwigzane

z przemieszczaniem sie, niezaleznie od kierunku podrdézy: diety dzienne, bilety (np.:
samolot, pociag) i zakwaterowanie (analogiczne wydatki, niezaleznie od kierunku
podrdzy, ponoszone przez partnera projektu majgcego siedzibe w obszarze wsparcia
uznaje sie za ponoszone w obszarze wsparcia).

Pole Liczba/Jednostka
W polu tym nalezy wpisac ilos¢ wybranych jednostek oraz wybrac z rozwijalnej listy rodzaj
jednostki kosztu.

Pole Wartos¢ jednostki
W polu tym nalezy wpisaé cene jednostkowg danej kategorii kosztu (np. stawke godzinowg,
cene 1 szt. kupowanego materiatu, itp.).

Pole Ogétem
Wyliczy sie automatycznie, jako iloczyn wielkosci wskazanych w polu Liczba/Jednostka i
Wartos¢ jednostki.

Czynnosci nalezy powtdrzy¢, az do wyczerpania wszystkich zaplanowanych do poniesienia dla
danego zadania kosztéw — poprzez wybér pola Dodaj kolejng kategorie.

Pod kazdym zadaniem wyswietla sie Warto$¢ catkowita zadania (w EUR), jako suma
wszystkich wyszczegdlnionych w zadaniu kategorii wydatkéw.

Planujac budzet nalezy uwzglednic koszty przeznaczone na zapewnienie odpowiednich dziatan
informacyjno-promocyjnych w mikroprojekcie.
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7. Wskazniki produktu programu

Uwaga

Obowigzkowo przynajmniej jedno zadanie w mikroprojekcie musi wypetnia¢ wskaznik
produktu programu. W sytuacji, gdy zadne z zadan zaplanowanych w projekcie nie bedzie
spetniatlo wskaznika produktu programu umowa o dofinansowanie mikroprojektu nie
zostanie podpisana

Woybierajac wskazniki nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby sie nie dublowaty w ramach
zadania (np. jako wskaznik produktu programu oraz wskaznik wtasny) jak i miedzy zadaniami
oraz Partnerami, np. jezeli produktem mikroprojektu jest nowy szlak turystyczny, realizowany
przez obu partneréw (jeden tworzy odcinek 5 km po stronie PL, a drugi 3 km po stronie SK) to
we wniosku mozna wykaza¢ wskaznik 1.1 ,liczba nowych transgranicznych produktéw
turystycznych” tylko u jednego partnera, natomiast wskaznik 1.2 ,dtugos¢ nowych
zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych szlakéw rekreacyjnych” nalezy
wykazaé u obu partneréw zgodnie z dtugoscia realizowanych odcinkéw trasy.

Wazne:

Dla mikroprojektéow realizowanych w ramach 3 Osi nalezy wykazac¢ osiggniecie obu
wskaznikéw, tj. C044 ,liczba uczestnikdbw wspdinych inicjatyw lokalnych na rzecz
zatrudnienia i wspodinych szkolen” wraz ze wskaznikiem 4.3 ,liczba wspdlnych inicjatyw
lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspdlnych szkolen”.

Po kliknieciu w pole Wybierz wskaznik rozwinie sie lista dostepnych wskaznikéw, z ktérych
nalezy wybra¢ jeden, najlepiej charakteryzujacy realizowane zadanie. W polu ponizej nalezy
go uszczegdbtowid.
Przyktad:
Jezeli wybrano wskaznik ,liczba miekkich dziatan ...” =5 — wdweczas nalezy wypisac jakie to
bedg dziatania: 2 konferencje, 2 szkolenia, wycieczka, itp.
Podaj wartos¢ planowang dla zadania - w polu tym nalezy wskaza¢ jednostke (wybrac
z rozwijalnej listy) i planowang do osiggniecia wartos¢ wskaznika.
Wazne:
Nalezy zwraca¢ uwage na podawane wartosci wskaznikdw oraz stosowane nazwy
jednostek miary.
Przyktad:

1. Jezeli w ramach mikroprojektu zaplanowano dwa wydarzenia: szkolenie, ktére bedzie
trwac 20 h oraz warsztaty, ktdre bedg trwac 15 h, to wybierajgc wskaznik 1.5 , liczba
»,miekkich” dziatan transgranicznych...” nalezy jako wartos¢ podac 2, a jako jednostke
przyjac ,liczba” (lub ,szt.”). Btedem jest wykazanie jako wartos¢ wskaznika 35 h.

2. Jesli w mikroprojekcie zaplanowano stworzenie szlaku turystycznego, to np.
wybierajgc wskaznik 1.1 ,liczba nowych transgranicznych produktéw turystycznych”
nalezy jako wartos¢ podaé 1, a jako jednostke przyjgé , liczba”. Btedem jest wykazanie
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jednostki miary ,,komplet”. Dodatkowo mozna wykaza¢ wskaznik 1.2 ,,dtugos¢ nowych
zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych szlakéw rekreacyjnych”, w
ktorym nalezy przyjac¢ jednostke miary ,,km”.

Zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika - w polu tym nalezy wskaza¢, w jaki sposéb
zostanie potwierdzone osiggniecie wskaznika, np. listy obecnosci, dokumentacja
fotograficzna, dokumentacja techniczna, protokoty odbioru, zawarte porozumienia, itp.
Nalezy pamieta¢c o koniecznosci dokumentowania spotkan i archiwizowania wszelkich
informacji zwigzanych z wydarzeniami realizowanymi w ramach mikroprojektu.

8. Pole Wskazniki wiasne

Oprécz wskaznikow produktu programu dla kazdego zadania wnioskodawca okresla
wskazniki wtasne najlepiej charakteryzujace zadanie. Poszczegdlne pola wypetnia sie
analogicznie jak dla wskaznikoéw produktu programu, z tym, ze mozliwe jest zaplanowanie
kilku wskaznikow.

Watzne:

Nalezy zwraca¢ uwage na podawane wartosci wskaznikdw oraz stosowane nazwy
jednostek miary.

Przyktad:

1. Jezeli w mikroprojekcie zaplanowano wydanie publikacji nalezy jg ujg¢ w postaci dwdch
wskaznikéw: Pierwszy wskaznik ,publikacja” - ,1 liczba (lub szt.)”; drugi to ,naktad
publikacji” o wartosci np. 1.000 szt.

2. Jezeli w wydarzeniach mikroprojekty uczestniczy np. 60 oséb, nalezy wybra¢ wskaznik
,liczba uczestnikéw (...)"”, jako wartosé planowang dla zadania nalezy wpisac ,,60, 0s.”.

Kolejne zaplanowane w ramach mikroprojektu zadania nalezy wypetni¢ analogicznie. Kolejne
zadania w zaleznosci od potrzeb dodaje sie poprzez klikniecie pola Dodaj kolejne zadanie.

Doda| kolejne zadanie £

= Zarzadzanie i promocja mikroprojektu (Euroregion Beskidy)
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Zadanie zarzadzanie i promocja mikroprojektem stanowi odrebng kategorie. Jest to zadanie,
ktdre tgczy w sobie dwa zadania:

- zadanie zarzgdzanie mikroprojektem

- zadanie promocja mikroprojektu - ktére rozumieé nalezy jako promocje Programu Interreg
V-A Polska — Stfowacja. W zadaniu tym nalezy opisa¢ promocje mikroprojektu oraz programu,
jak rowniez koszty z nig zwigzane np. baner, roll —up, tablica pamigtkowa.

Wiecej informacji na temat promocji znajduje sie w zatgczniku 7 Poradnik z zakresu informacji
i promocji do aktualnego Podrecznika Beneficjenta.

Zadanie zarzadzanie i promocja mikroprojektu jest obowigzkowe w kazdym mikroprojekcie.
Zadanie to nie wypetnia wskaznika produktu programu, ani wskaznikéw wtasnych.

Uwaga

Warto$¢ kosztdw personelu oraz wydatkdw administracyjnych i biurowych zostanie
wyliczona automatycznie po uzupetnieniu wszystkich wartosci dla zadan merytorycznych
oraz kwot wydatkow rzeczywistych przypisanych do zadania zarzadzanie i promocja
mikroprojektem.

Uzupetniajac informacje o zadaniu zarzadzanie i promocja mikroprojektem nalezy
obowigzkowo wybraé z listy rozwijalnej kategorie Koszt personelu oraz Wydatki biurowe
i administracyjne, dla ktérych jedynym opisem bedzie pole Nazwa i opis wydatku -
wyjasnienie. Wartos¢ kategorii naliczy sie automatycznie po uzupetnieniu wartosci wszystkich
pozostatych kategorii kosztow.

Szczego6towe zasady rozliczania wydatkow. Kategorie wydatkow kwalifikowalnych

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tacznie nastepujgce warunki:

1) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami do ww. dokumentéw,

2) jest zgodny z zasadami okreslonymi w programie i podreczniku,

3) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,

4) zostat faktycznie poniesiony w okresie wynikajgcym z umowy o dofinansowanie>,

5) zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg mikroprojektu i jest niezbedny do jego realizacji,
6) zostat dokonany w sposdéb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw,

8) zostat nalezycie udokumentowany,

9) zostat odpowiednio zaksiegowany,

10) zostat wykazany w raporcie z postepu realizacji mikroprojektu,

11) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego®.

5 Koszty zwigzane z projektem, w tym koszty dotyczace zamykania projektu moga zostac uznane za kwalifikowalne, o ile zostaty poniesione
nie pdzniej niz 30 dni od daty rzeczowego zakoriczenia realizacji projektu okreslonej u umowie o dofinansowanie.

6 Katalog wydatkow niekwalifikowalnych, wynikajacy z przepiséw unijnych oraz przyktadowe katalogi pozostatych wydatkéw
niekwalifikowalnych, uzgodnione na poziomie programu, wskazano w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Katalog
pozostatych wydatkéw niekwalifikowalnych.
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Ponizej wskazano szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach poszczegdinych
kategorii budzetu mikroprojektu, a takze przyktadowe katalogi wydatkéw kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych. Nalezy pamietaé, ze uznanie kwalifikowalnosci danego wydatku,
wskazanego przez partnera projektu w raporcie, jest uzaleznione przede wszystkim od celu
mikroprojektu i charakteru dziatan podjetych w jego ramach oraz spetnienia ogdlnych zasad
kwalifikowalnosci opisanych w Podreczniku Mikrobeneficjenta oraz wytycznych
kwalifikowalnosci

Koszty personelu

Jest to kategoria wydatkdow przeznaczona do przedstawienia kosztéw personelu partnera
mikroprojektu’ zaangazowanego bezposrednio w realizacje mikroprojektu - np. koordynator
projektu, koordynator finansowy.

W ramach mikroprojektow Koszty personelu moga byé rozliczane tylko w sposéb uproszczony,
tj. wg stawki ryczattowej w wysokosci 20% kosztéw bezposrednich mikroprojektu innych niz
koszty personelu. Kazdy partner mikroprojektu, na etapie przygotowywania wniosku o
dofinansowanie, ujmuje w opisie pozycji budzetowej dotyczgcej kosztdw personelu wykaz
0s6b, ze wskazaniem ich roli w mikroprojekcie (np. koordynator mikroprojektu -
odpowiedzialny za wdrozenie i rozliczanie mikroprojektu, itp.). Przy zastosowaniu metody
uproszczonej (stawki ryczattowej), koncowa wartos¢ rozliczconych w projekcie kosztéw
personelu odnosi sie do kwoty faktycznie poniesionych kwalifikowalnych kosztéw
bezposrednich projektu innych niz koszty personelu, a nie planowanych na etapie
whnioskowania o dofinansowanie.

W przypadku uproszczonego wykazywania wydatkéw partner mikroprojektu nie musi ich
dokumentowaé. Wykazywane wydatki nie bedg tez przedmiotem pdzniejszych kontroli
przeprowadzonych przez kontroleréw lub Instytucje Audytowa (lA). To jednak nie zwalnia
partnera mikroprojektu z obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub
uproszczonej ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi (mozliwos¢ kontroli przez
wtasciwy urzad skarbowy).

Przyktadowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych:

1) wynagrodzenie zasadnicze bruttog,

2) zaliczki na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych,

3) obcigzenia z tytutu obowigzkowych ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych, dla beneficjentéw
stowackich takze podatek,

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami wyptacanymi przez pracodawce®,

7Koszty zaangazowania do realizacji projektu oséb niebedacych personelem partnera projektu, powinny by¢ raportowane w
kategorii ,Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.

8 Catkowity koszt wynagrodzenia zgodny z dodatkowymi zasadami kwalifikowalnosci na Stowacji — dotyczy partneréw
stowackich.

9 Jezeli wynika z przepiséw prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawa jego
naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.
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5) premie i nagrody oraz dodatki do wynagrodzen (funkcyjne, zadaniowe), o ile zostaty przyznane
zgodnie z zasadami opisanymi w Podreczniku Beneficjenta (pkt. 4.2.1 Koszty personelu), oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, regulaminu wynagradzania instytucji partnera projektu oraz
w zwigzku z realizowanym projektem,

6) ekwiwalent za niewykorzystany urlop zgodnie z przepisami prawa pracy, w sytuacji niemoznosci
skorzystania z niego bez szkody dla projektu,

7) nadgodziny, pod warunkiem udokumentowania ich zwigzku z projektem oraz niemoznosci ich
odebrania bez szkody dla projektu?®,

8) wynagrodzenie pracownika projektu niebedgcego pracownikiem wtasnym partnera projektu i w
zwigzku z tym zatrudniony na podstawie umowy zlecenia lub o dzieto!?.

Przyktadowy katalog wydatkéw niekwalifikowalnych:

1) nagrody jubileuszowe,

2) dodatki nie majgce zwigzku z realizowanym projektem (np. za punktualne przychodzenie do pracy,
niepalenie papieroséw, przestrzeganie regulaminu pracy),

3) zasitki finansowane z budzetu panstwa,

4) koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego??,

5) koszty dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika za posrednictwem
pracodawcy,

6) odprawy pracownicze,

7) odprawy emerytalno-rentowe.

Wydatki biurowe i administracyjne

Koszty przedstawiane w tej kategorii majg charakter gtdwnie kosztéw posrednich
mikroprojektu. Rozliczenie tych kosztéw nastepuje w sposdb uproszczony — wg stawki
ryczattowej w wysokosci 15% bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw personelu
mikroprojektu.

Kwalifikowalne wydatki biurowe i administracyjne sg ograniczone do nastepujgcych
elementow:
= czynsz za biuro,
= ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktérych znajduje sie personel, oraz z
wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy),
= rachunki (np. za elektrycznos$é, ogrzewanie, wode),

10 przy tym zasady wyptaty wynagrodzenia za nadgodziny musza by¢ uregulowane na poziomie instytucji partnera projektu
oraz muszg by¢ jednakowe dla wszystkich pracownikéw partnera.

11 pla beneficjentéw stowackich zatrudnienie na podstawie kodeksu pracy oraz przepiséw prawa stowackiego odnoszacych
sie do zatrudnienia.

12 Chyba ze: zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji, zostaty
wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, potencjalnie obejmujg
wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego
do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw partnera — nie dotyczy beneficjentéw stowackich.
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= materiaty biurowe,

= ogdélna ksiegowo$¢ prowadzona w obrebie instytucji bedacej partnerem
mikroprojektu,

= archiwa,

= konserwacja, sprzatanie (w tym srodki czystosci) i naprawy,

= ochrona,

= systemy informatyczne®,

= komunikacja (np. telefon, faks, Internet, ustugi pocztowe, wizytéwki),

= opfaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzagdzanie nim,

= optaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych,

» kawa, herbata, ciastka itp. na spotkania projektowe partneréw mikroprojektu®.

W zwigzku z rozliczaniem kosztéw posrednich w sposdb uproszczony, nalezy mieé na uwadze,
iz zaden z ww. wydatkéw nie moze by¢ przedstawiony do rozliczenia w sposdb rzeczywisty.

Koszty podrozy i zakwaterowania

Kwalifikowalne sg wydatki na podréze (krajowe i zagraniczne), ktére sg niezbedne do
osiggniecia celu mikroprojektu, odbyte przez osoby bezposrednio zaangazowane w jego
realizacje!”.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne kosztéw podrdozy
niezbednej do realizacji mikroprojektu, a odbytej przez pracownika partnera mikroprojektu,
ktorego wynagrodzenie nie jest rozliczane w projekcie. W takim przypadku w opisie rozliczenia
delegacji takiej osoby powinno znalez¢ sie uzasadnienie odbycia podrézy przez ww. osobe w
ramach mikroprojektu.

Wydatki na podrdz i zakwaterowanie zewnetrznych ekspertéw i dostawcédw ustug sg zaliczane
do kategorii ,Koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”. Zasady
ponoszenia tych kosztdw powinny by¢ uwzglednione w umowie z ekspertem zewnetrznym
(poprzez ujecie zapisu, czy wynagrodzenie eksperta obejmuje ew. koszty podrézy w ramach
Swiadczonych ustug, czy bedzie mu zwracane dodatkowo i na jakiej podstawie itd.).

13 Systemy, ktdre zostaty nabyte nie w bezposrednim zwigzku z realizacjg projektu, a stuzace obstudze administracyjno-
biurowej projektu, i z ktérych partner korzysta bez wzgledu na realizacje projektu. Systemy informatyczne, stuzgce
bezposrednio realizacji projektu raportowane sg w ramach kategorii ,Koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych”.

14 Nie dotyczy ustug cateringowych, ktére nalezy raportowaé w ramach kategorii , Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty
ustug zewnetrznych”.

15 Do Raportu z postepu realizacji mikroprojektu nalezy dotaczy¢ wykaz oséb zaangazowanych w realizacje mikroprojektu,
ktére odbywaty podréze stuzbowe. Wykaz nalezy aktualizowac kazdorazowo w sytuacji, gdy pojawig sie obiektywne
przestanki do zmiany.
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Kwalifikowalne wydatki na koszty podrézy ® i zakwaterowania sg ograniczone do
nastepujgcych elementéw?’:
= koszty podrdzy (np. bilety lotnicze w klasie ekonomicznej, optaty lotniskowe, optaty
za publiczne srodki transportu, w tym komunikacje miejska, paliwo, optaty za przejazd
autostrada i optaty parkingowe, ryczatt na przejazdy, ubezpieczenie podrézy, bilety
przewoznikow kolejowych, autobusowych itp.),
W przypadku wykorzystania samochoddéw stuzbowych oraz prywatnych dla celow
stuzbowych za kwalifikowalne mozna uznac koszty uzywania samochoddéw rozliczane
zgodnie ze stawkami i procedurami obowigzujgcymi w instytucji partnera
mikroprojektu w odniesieniu do wszystkich podrézy stuzbowych;
= diety dzienne — w wysokosci nie wyzszej niz stawki okreslone w prawie krajowym
partnera mikroprojektu,
= koszty zakwaterowania — w wysokosci nie wyzszej niz stawki okre$lone w prawie
krajowym partnera mikroprojektu. ** W przypadku, gdy organizator spotkania,
seminarium, konferencji itp. pokrywa czes¢ kosztéw pobytu (np. poprzez zapewnienie
positkdow, transportu czy finansowanie noclegu) nalezy odpowiednio pomniejszy¢
przystugujace pracownikowi diety,
= koszty wiz.

Ramy czasowe odbywanej podrézy powinny odpowiada¢ terminom celu delegacji (dzien
przed lub po spotkaniu, seminarium, konferencji itp.). Wyjatek od zasady stanowig te
przypadki, w ktérych udowodniono, ze dodatkowe koszty zwigzane z przedtuzeniem trwania
delegacji (np. koszty dodatkowego zakwaterowania) nie przekraczajg zwigzanych z nim
oszczednosci (np. obnizone koszty przelotu).

Wydatki zwigzane z przejazdem samochodem prywatnym, stuzbowym lub takséwka oraz
koszty przelotéw samolotem mogg by¢ w catosci zadeklarowane, jako wydatki kwalifikowalne,
za zgodg instytucji delegujgcej, pod warunkiem, ze wykorzystanie takiego srodka transportu
jest najbardziej efektywne i uzasadnione ekonomicznie. Kwalifikowalnos¢ wydatku powinna
by¢ uzalezniona w szczegdlnosci od oceny efektywnosci poniesionego wydatku (tj. np.
mozliwosci potaczen, skrécenia czasu podrézy, kalkulacji kosztéw). Uzasadnienie dla
poniesienia ww. wydatku powinno zosta¢ kazdorazowo dotgczone do dokumentacji
rozliczajacej delegacje.

16 Dla partnerow polskich: np.: diety dzienne w wysokosci nie wyzszej niz stawki okreSlone w Rozporzqdzeniu w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (w ramach
projektow realizowanych w ramach programu limity maja zastosowanie dla pracownikéw sfery budzetowej jak rowniez
pozabudzetowej).

17 Ma zastosowanie do partneréw polskich i stowackich z uwzglednieniem wtasciwych przepisow prawa krajowego
odpowiednio polskiego i stowackiego.

18 Jedynie w uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest uznanie za kwalifikowalne wydatku w wysokosci wyzszej niz
okreslone w przepisach krajowych.
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Podroze poza obszar wsparcia programu

Podréze poza obszar wsparcia programu sg kwalifikowalne, o ile s3 one zasadne oraz

przynoszg korzys¢ obszarowi wsparcia programu.

Podrézie nieodbyte

Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki poniesione przez partnera mikroprojektu

w zwigzku z organizacjg podrézy stuzbowych, ktére nie zostaty odbyte, pod warunkiem, ze:

partner mikroprojektu nie ponosi winy z tytutu nie odbycia podrézy stuzbowej (np.
odwotana zostata konferencja, w ktérej pracownik partnera mikroprojektu miat wzigc
udziat, pracownik zachorowat) oraz jednoczes$nie

partner mikroprojektu udowodni brak mozliwosci odzyskania poniesionych kosztow
(np. za bilet samolotowy, w zwigzku z tym, ze termin anulowania lub zwrotu biletu
minat przed oficjalnym odwotaniem ww. konferencji itp.).

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:

bilety lotnicze i kolejowe w pierwszej klasie lub klasie business bez uzasadnienia,
diety w petnej wysokosci w przypadkach, gdy hotel lub organizator spotkania zapewnit
czesciowo lub catosciowo wyzywienie uczestnikom (diety przystugujg w odpowiednio
pomniejszonej wysokosci), 3) ryczatt na lub rachunek za nocleg w przypadku, gdy
organizator spotkania zapewniat nocleg uczestnikom,

badania okresowe i przeglady samochoddéw stuzbowych instytucji partnera
mikroprojektu,

przejazd taksdwkag w przypadku braku uzasadnienia.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

rozliczenie delegacji stuzbowej,

dowody zaptaty kwot zwigzanych z delegacjg (faktur VAT, rachunkéw, diet, ryczattow),
a jesli byty wyptacane zaliczki takze dowody wyptaty i rozliczenia zaliczek,

bilety podrézne wraz z dowodami zaptaty,

faktury VAT lub rachunki za nocleg,

polisa ubezpieczeniowa (podrdézy) wraz z dowodem zaptaty za nig.

Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

W tej kategorii nalezy przedstawia¢ wydatki dokonywane przez partneréw mikroprojektow na

podstawie zawartych w formie pisemnej'® uméw lub porozumien oraz faktur lub rachunkdéw

19 Ewentualny brak pisemnej umowy z ekspertem/wykonawcg moze wynika¢ wytgcznie z przepiséw prawa krajowego (np.
niska kwota zamdwienia, dla ktérej nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy).
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wystawionych przez podmioty zewnetrzne zaangazowane do realizacji dziatan, ktorych
partner mikroprojektu nie ma mozliwos$ci wykona¢ we wtasnym zakresie.
Kwalifikowalne wydatki na pokrycie kosztéw ekspertéw zewnetrznych i kosztéow ustug
zewnetrznych sg ograniczone do nastepujgcych ustug i ekspertyz:
= opracowania lub badania (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty,
podreczniki)®,
= szkolenia,
=  koszty ttumaczen pisemnych i ustnych, tgcznie z kosztami wynajmu technicznego
wyposazenia konferencyjnego,
= systemy informatyczne *' , opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja stron
internetowych,
= dziatania promocyjne i komunikacyjne, koszt roll-up, baneréw promocyjnych
mikroprojekt, reklama i informacja zwigzane =z danym mikroprojektem
(dystrybuowane nieodptatnie materialy informacyjno-promocyjne, dotyczace
realizowanego mikroprojektu, mogg by¢ kwalifikowalne do  wysokosci
50 euro/sztuke??),
= zarzadzanie finansowe (tj. ksiegowos¢ prowadzona przez podmioty zewnetrzne),
= ustugi zwigzane z organizacjq i realizacjg imprez lub spotkan (w tym wynajem, catering
lub ttumaczenie, ustugi transportowe),
= uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne),
= optaty za doradztwo prawne w zakresie prowadzonych w projekcie dziatan, optaty
notarialne, koszty ekspertéow technicznych i finansowych, pozostate optaty za ustugi
doradcze i ksiegowe,
=  prawa wifasnosci intelektualnej?,
= gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku gdy takie
gwarancje s wymagane na podstawie prawa unijnego lub krajowego badz dokumentu
programowego,
® podrdz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentéw, przewodniczacych
posiedzen i dostawcéw ustug (o ile w umowa z nimi zawarta nie ma zapisu, iz
wynagrodzenie obejmuje koszty podrézy ekspertdw, itp.),
* inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla realizacji mikroprojektu (w tym
wydatki zwigzane z zakupem artykutéw niezbednych do prowadzenia m. in.
warsztatéw, szkolen, spotkan itp.).

20 Np. analiza ekonomiczno-finansowa, studium wykonalnosci.

21 W tej kategorii wydatkow sg to systemy informatyczne, ktore sg wykorzystywane bezposrednio do realizacji mikroprojektu
(w odrdéznieniu od systemdw informatycznych wchodzacych w zakres kategorii wydatkdw biurowych i administracyjnych).
Zarazem dotyczy to systeméw do realizacji mikroprojektu, ktére sg budowane/rozwijane/zmieniane/aktualizowane, czyli nie
chodzi o zakup wyrobu gotowego (w odrdznieniu od oprogramowania objetego kategorig wydatkdw na wyposazenie).

22 Ograniczenie kwotowe ma zastosowanie jedynie dla materiatéw informacyjno-promocyjnych. Ograniczenie kwotowe nie
jest stosowane do wydatkéw na nagrody w konkursach.

23 Zgodnie z pkt. , Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” Podrecznika
Beneficjenta.
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Wybor eksperta/wykonawcy ustugi zewnetrznej powinien zosta¢ dokonany w sposoéb
zapewniajgcy zachowanie zasady transparentnosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw zgodnie z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczgcymi
udzielania zaméwien publicznych —w przypadku obowigzku zastosowania tych przepiséw przy
udzielaniu danego zamdwienia??.

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:

® opracowania, analizy na tematy niezwigzane bezposrednio z tematyka mikroprojektu,

» ekspertyzy i doradztwo w zakresie odwotan partnera mikroprojektu od decyzji
kontrolera, decyzji IZ itp.

= zawieranie umow na wykonywanie zadan pomiedzy partnerami mikroprojektu orazich
pracownikami w celu realizacji zadan mikroprojektu,

= wydatki poniesione na organizacje spotkan niezwigzanych z realizacjg celéow
mikroprojektu,

= koszty wycieczek niezwigzanych bezposrednio z tematyka mikroprojektu,
organizowanych dla uczestnikéw spotkarh w ramach mikroprojektu, jesli nie jest to
niezbedne dla zrealizowania celu mikroprojektu,

= koszty wynajmu sali bedacej wtasnoscig partnera mikroprojektu,

» koszty nabycia praw autorskich, w przypadku mikroprojektéw, do zrealizowania
ktorych  wystarczajgce jest udostepnienie materiatdw do jednokrotnego
wykorzystania,

= wydatki o charakterze wynagrodzen lub honorariéw dla artystéw i tworcow
zawodowych, z wyjgtkiem artystéw lokalnych oraz tworzgcych sztuke zorientowang na
krzewienie dziedzictwa kulturalnego zwigzanego z pograniczem i jego historig (np.:
muzycy, tworcy ludowi, lokalne zespoty piesni i tanca), tradycyjnych rzemiost
i rekodzieta (np.: rzezbiarze, malarze),

= wydatki na realizacje filméw, reklam, materiatdéw audiowizualnych, spotéw
reklamowych, ktérych koszt znacznie odbiega od powszechnie obowigzujacych cen
rynkowych (np.: z tytutu wykorzystania chronionej prawem autorskim S$ciezki
dzwiekowej, wizerunku artysty lub udziatu osoby znanej),

= wydatki na materialy informacyjno-promocyjne, niespetniajgce wymogow
dotyczacych obowigzkédw partnerdw mikroprojektu w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych,

= zarzadzanie i koordynacja mikroprojektu przez zewnetrznego eksperta,

= koszty darowizn, z wyjatkiem:

- materiatéw i gadzetéw o wartosci nieprzekraczajgcej 50 EUR/szt., ktére majg zwigzek
z promocja, komunikacjg, reklama lub informacja,

24 Zgodnie z zapisami pkt. 6.4 Podrecznika Beneficjenta.
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- nagrdd (m.in. nagrody i wyrdznienia dla laureatéw zawodow sportowych, konkurséw
z nagrodami zorganizowanych w ramach projektu do wartosci 250 euro-
kwalifikowalne sg wytacznie nagrody rzeczowe),

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

= faktury lub rachunki za zakupione ustugi wraz z dowodami zaptaty,

= dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub procesu
rozeznania rynku — jesli dotyczy,

= kontrakty, umowy (w tym umowy zlecenia, umowy o dzieto, inne) wraz z rachunkami,
poswiadczeniem odbioru ustugi lub zadania, dowodami zaptaty kwot wynikajacych z
tych umoéw oraz efektem wykonanej pracy (ekspertyza, notatka itd.),

= lista obecnosci ze spotkania, konferencji, seminarium wraz z podpisami uczestnikéw,
oraz agenda organizowanego spotkania, konferencji, seminarium,

= certyfikat lub zaswiadczenie z odbytego kursu lub szkolenia,

= egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu, wktadki
do gazety, ogtoszenia prasowego promujgcego mikroprojekt), a w przypadku
materiatdw promocyjno- informacyjnych o duzych gabarytach zdjecia tych
materiatéw, z ktérych przynajmniej jedno przedstawia prawidtowe oznakowanie
materiatow,

= adres strony internetowej — w przypadku tworzenia w ramach mikroprojektu strony
internetowej,

= nagranie spotu emitowanego w TV lub w radio reklamujgcego mikroprojekt
z pisemnym potwierdzeniem emitenta, co do daty, godziny i miejsca emisji
(z potwierdzeniem wszystkich emisji).

Wydatki na wyposazenie

Ta kategoria budzetowa przeznaczona jest do przedstawienia zakupu wyposazenia
niezbednego do prawidtowej realizacji mikroprojektu®. Przedstawia¢ w ramach tej kategorii
nalezy rowniez koszty amortyzacji, leasingu, wynajmu, dzierzawy niezbednego wyposazenia
uzywanego w okresie wdrazania mikroprojektu.

Koszty pozyskania srodkdéw trwatych niezbednych do realizacji mikroprojektu mogg zostaé
uznane za kwalifikowalne, o ile ww. pozyskanie nastgpito poprzez zastosowanie najbardziej

25 W przypadku gdy w ramach jednej umowy z wykonawca ujeto zaréwno koszty inwestycji jak i koszty jej wyposazenia, nalezy
zbadaé procentowy udziat obu rodzajéw kosztéw w wartosci umowy ogdtem, a nastepnie przypisac catg wartos¢ kosztow
wynikajgcych z umowy (zaréwno wyposazenia jak i inwestycji) do tej kategorii wydatkéw, ktéra ma przewazajgcg wartos¢ w
catkowitej wartosci umowy (wg przewagi procentowej kosztéw do kategorii ,wyposazenie” lub kategorii ,infrastruktura i
roboty budowlane”).
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efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.) uwzgledniajac
przedmiot i cel danego mikroprojektu.
Kwalifikowalne wydatki na wyposazenie, sg ograniczone do nastepujgcych pozycji:

= sprzet biurowy,

* sprzet komputerowy 2 i oprogramowanie (oraz jego ewentualna aktualizacja

niezbedna do prawidtowej realizacji mikroprojektu),

= mebleiinstalacje,

= sprzet laboratoryjny,

= maszyny i urzadzenia elektryczne,

= narzedzia lub przyrzady,

= pojazdy specjalistyczne

* inny sprzet niezbedny dla mikroprojektu.
Wydatek na zakup srodka trwatego, ktory bedzie wykorzystywany wytgcznie na potrzeby
realizacji mikroprojektu, kwalifikuje sie do wspodtfinansowania ze $rodkéw programu.
Kwalifikowalne sg réwniez koszty eksploatacji i serwisowania takiego srodka trwatego
(wykazywane w ramach kategorii Koszty ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych).
Wydatek poniesiony na zakup srodka trwatego, ktory bedzie wykorzystywany réwniez poza
mikroprojektem, a jednoczesnie jest niezbedny do realizacji mikroprojektu, kwalifikuje sie do
wspotfinansowania ze Srodkédw programu w wysokosci odpowiadajacej odpisom
amortyzacyjnym w okresie, w ktérym sSrodek trwaty bedzie wykorzystywany do realizacji
mikroprojektu, proporcjonalnie do uzytkowania $rodka trwatego w ramach mikroprojektu.

Amortyzacja sprzetu musi by¢ dokonana zgodnie z przepisami krajowymi a metoda
amortyzacji musi by¢ przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli i audytow.
Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne na zakup srodka trwatego wspodtfinansowanego
zpomocy UE lub S$rodkéw publicznych pochodzacych z innych publicznych Zrédet
zewnetrznych.

Srodki trwate niskocenne — gdy cena jednostkowa $rodka trwatego nie przekracza kwot
wskazanych w przepisach prawa krajowego, dla ktérych przewidywana jest amortyzacja
jednorazowa - powinny by¢ ujmowane w petnej wartosci - w catosci lub czesci, proporcjonalnie
do wykorzystania Srodka trwatego w celu realizacji mikroprojektu.

Kupowany sprzet moze by¢ fabrycznie nowy lub uzywany. Przy tym parametry techniczne
sprzetu powinny odpowiadaé celom, do ktdrych sprzet uzywany jest w projekcie.

Koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne pod nastepujgcymi warunkami:

26 Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu projektu sg kwalifikowalne w
przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu projektu zatrudnionego na podstawie umowy o prace w
wymiarze co najmniej % etatu. Zas jesli te % etatu sg dzielone na dwie osoby (kazda zatrudniona na rzecz
programu na % etatu) wdéweczas przystuguje sfinansowanie tylko jednego stanowiska pracy, zgodnie z zapisami
podrecznika Beneficjenta rozdziat 4.2.5
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sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,
sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE
lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

cena zakupu nie przekracza jego aktualnej wartosci ani zwyktej ceny na danym rynku
za podobne nowe wyposazenie,

dobro konsumpcyjne musi posiadac¢ cechy techniczne, ktére sg niezbedne dla danego
mikroprojektu i by¢ zgodne z obowigzujgcymi normami i standardami.

Zakup sprzetu raportowanego w ramach kategorii WyposaZenie powinien zosta¢ dokonany

z uwzglednieniem zapiséw Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:

zakupy sprzetu nieprzewidzianego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
zakupy sprzetu w ilosciach przekraczajgcych ilosci zaplanowane w zatwierdzonym
whniosku,

zakupy sprzetu dokonane z pominieciem prawa zamodwien publicznych lub
programowej zasady konkurencyjnosci (niekwalifikowalnos¢ catkowita lub czesciowa
w zaleznosci od rodzaju naruszenia),

zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz wspoétfinansowany
ze Srodkow unijnych lub z dotacji krajowych,

przedstawienie do refundacji sprzetu, ktérego wartos¢ ulegta catkowitej amortyzacji,
zakup pojazdow poza pojazdami specjalistycznymi (np.: tzw. samochodoéw
stuzbowych).

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

protokoty odbioru,

faktury VAT za zakupione towary wraz z dowodami zaptaty,

dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub procesu
rozeznania rynku,

w przypadku zakupu uzywanego sprzetu — deklaracje sprzedawcy o tym, ze sprzet nie
byt zakupiony ze srodkéw dotacji unijnej lub krajowej w ciggu ostatnich 7 lat,

zdjecia zakupionych srodkéw trwatych z widocznym oznakowaniem zgodnym
z wytycznymi programowymi,

opis przyjetej metody amortyzacji srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych raportowanych w ramach mikroprojektu.

Infrastruktura i roboty budowlane
Kategoria budzetowa przeznaczona do przedstawienia kosztdw zwigzanych z realizacjg

drobnej infrastruktury?’ o charakterze transgranicznym, stanowigcej uzupetnienie dziatan

27'W przypadku, gdy w ramach jednej umowy z wykonawca ujeto zaréwno koszty inwestycji jak i koszty jej wyposazenia,
nalezy zbadaé procentowy udziat obu rodzajow kosztéw w wartosci umowy ogdtem, a nastepnie przypisa¢ catg wartos¢
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miekkich w mikroprojekcie. W ramach tej kategorii raportowane sg koszty robét, ustug
i dostaw budowlanych, przy tym wszelkie wydatki muszg by¢ wyraznie motywowane
dziataniami mikroprojektu i by¢ niezbedne dla skutecznego jego wdrazania. Niezbedna jest
zgodnos¢ realizowanych robét z krajowym prawem budowlanym. Wyboér wykonawcéw prac
musi by¢ dokonany zgodnie z prawem zamdwien publicznych.

Nalezy réwniez zapewnié stosowanie wskazanych w podreczniku mikrobeneficjenta zasad
oznakowania realizowanej inwestycji.

Nie ma mozliwosci dofinansowania dziatan polegajacych jedynie na budowie lub modernizacji
zaplecza dydaktycznego, np. budowie, modernizacji szkét, sal szkoleniowych, zakupie
wyposazenia.

Warunkiem dofinansowania zakupu s$rodkéw trwatych bedzie wykazanie faktycznego
zapotrzebowania w danej dziedzinie na obszarze pogranicza oraz potrzeby rozwoju
wspotpracy transgranicznej w tym zakresie, w ktorym wykorzystywany zakupiony w ramach
mikroprojektu sprzet.

Dofinansowanie inicjatyw lokalnych o niewielkiej skali, mozliwe dzieki FM, powinno tworzy¢
fundament dla wiekszych wspdlnych projektow transgranicznych. W ramach FM mozliwa
jest rowniez realizacja inwestycji w powigzaniu z przedsiewzieciami o charakterze
»,miekkim”. Inwestycja nie moze by¢ jedynym lub gtéwnym celem realizacji mikroprojektu.

INWESTYCJA' W MIKROPROJEKCIE W RAMCH 1 OSI PRIORYTETOWE)] MOZE BYC
REALIZOWANA PO SPELNIENIU tACZNIE NASTEPUJACYCH WARUNKOW:

- inwestycja musi by¢ wyodrebnionym zadaniem lub zadaniami, wpisujgcym sie w cel lub cele
szczegbtowe projektu,

- zadanie lub zadania inwestycyjne muszg w logiczny sposéb tgczyé sie z pozostatymi zadaniami
merytorycznymi,

- zadanie lub zadania inwestycyjne muszg byé powigzane zadaniem lub zadaniami miekkimi
projektu,

- zadanie lub zadania inwestycyjne muszg mieé okreslony i zdefiniowany co najmniej jeden z
ponizszej listy wskaznikdw produktu programu:

1.1 Liczba nowych transgranicznych produktéw turystycznych

1.2 Dtugos¢ nowych, zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych szlakéw
rekreacyjnych

1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych lub rozbudowanych elementéw infrastruktury
bedacych czescig transgranicznego produktu/szlaku turystycznego

kosztow wynikajgcych z umowy (zaréwno wyposazenia jak i inwestycji) do tej kategorii wydatkow, ktéra ma przewazajaca
wartos¢ w catkowitej wartosci umowy (wg przewagi procentowej kosztow do kategorii ,wyposazenie” lub kategorii
sinfrastruktura i roboty budowlane”).
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1.6 Liczba zmodernizowanych elementdw obiektéw dziedzictwa kulturowego po zakoriczeniu
prac restauracyjnych i konserwatorskich

1.12 Liczba nowych/zmodernizowanych transgranicznych e-produktow i e-ustug.

INWESTYCJE W RAMACH 3 OSI PRIORYTETOWE]J:

Inwestycja w mikroprojekcie w ramach osi 3 moze byc¢ realizowana po spetnieniu tacznie
nastepujacych warunkéw:

-inwestycja musi wpisywac sie w cel ogdlny lub w cele szczegdétowe mikroprojektu,
-inwestycja musi w logiczny sposdéb tgczy¢ sie z zadaniami merytorycznymi,
-wydatki inwestycyjne muszg byé powigzane z zadaniem miekkimi mikroprojektu,

-realizowane w ramach mikroprojektéow inwestycje powinny by¢ przeznaczone na cele
publiczne,

-dziatania miekkie muszg by¢ elementami wiodgcymi w mikroprojekcie, zaréwno pod
wzgledem rzeczowym jak i finansowym (inwestycja moze by¢ tylko uzupetnieniem dziatan
miekkich i nie moze przekracza¢ 50% budzetu partnera).

Przyktadowy katalog wydatkow kwalifikowalnych:

= zakup niezabudowanych nieruchomosci lub nieruchomosci, jesli jest on nierozerwalnie
zwigzany z realizacjg mikroprojektu (nie wiecej niz 10% wartosci catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych mikroprojektu),

® przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

= prace ziemne, rozbiérkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne, wykonczeniowe,
instalacyjne,

= nadzor sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji
i nadzoér konserwatorski,

= koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg mikroprojektu inzyniera kontraktu,
kierownika budowy lub koordynatora budowy,

= opfaty administracyjne wigzgce sie bezposrednio z czynnosciami i pracami
realizowanymi w ramach mikroprojektu,

= budowa, rozbudowa lub przebudowa lub remont pomieszczen i infrastruktury
technicznej niezbednej dla realizacji mikroprojektu (np. pomieszczenia na serwery).

Roboty dodatkowe w ramach programu s3g niekwalifikowalne.

Roboty zamienne polegajgce na tym, ze wykonawca zamdwienia podstawowego wykonuje
roboty w sposdb odmienny od okreslonego w umowie, nie powodujgc jednak zwiekszenia lub
zmiany zakresu Swiadczenia wykonawcy zawartego w ofercie, mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne, jezeli tgcznie spetniajg warunki:
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nie powodujg zwiekszenia zakresu $wiadczenia rzeczowego wykonawcy zawartego w
ofercie, mieszczg sie w przedmiocie umowy o roboty budowlane (tj. dotyczg tego
samego obiektu)

nastepuje jedynie zmiana ilosciowa lub jakosciowa zakresu umowy, zmienia sie
czynno$¢ przewidziana do wykonania, materiat do wykorzystania, sposéb wykonania,
itp.

zostaty zakwalifikowane przez przedstawicieli zamawiajgcego (inspektor nadzoru
inwestorskiego lub projektanta) do kategorii robdt zamiennych, co zostato
potwierdzone stosownymi dokumentami (np.: protokét koniecznosci),

koszt ich wykonania nie powinien przekroczyé wartosci pierwotnie planowanej
w umowie z wykonawca.

Zastosowanie w projekcie robot zamiennych nie podlega procedurze zmian opisanej

w rozdziale 4.8 Podrecznika mikrobeneficjenta oraz w rozdziale 6.3. Podrecznika Beneficjenta.

Decyzja o uznaniu robét zamiennych za kwalifikowalne nalezy do kontrolera.

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:

zakup nieruchomosci, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z realizacjg mikroprojektu
lub nie bedg trwale wykorzystywane do realizacji mikroprojektu,

koszty modernizacji i napraw przylegltych drég, ktére same nie s3 przedmiotem
wsparcia, jesdli nie wynikajg z prac przeprowadzonych w ramach mikroprojektu,
wydatki nieprzewidziane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

wydatki zwigzane z opracowaniem studium wykonalnosci lub oceny oddziatywania na
Srodowisko wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, ktérych wykonawca zostat
wybrany niezgodnie z prawem zamdwien publicznych (niekwalifikowalnos¢ catkowita
lub czesciowa, w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci),

wydatki na roboty dodatkowe.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego,
dokumentacja catego procesu rozeznania rynku,

zawarte umowy i kontrakty,

faktury VAT lub rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty,
protokoty odbioru,

fotodokumentacja,

kopia dziennika budowy,

pozwolenie na uzytkowanie.
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3.8 Woptyw transgraniczny

Przez wptyw transgraniczny mikroprojektu rozumie sie znaczenie mikroprojektu dla obszaru
pogranicza po polskiej i stowackiej stronie, wyrazone w zamierzonych rezultatach
i oddziatywaniach na grupy docelowe. W punkcie tym nalezy ustosunkowaé sie do tego, czy
mikroprojekt:

* Przynosi korzysci odczuwane po obu stronach granicy,

* Przyczynia sie do znoszenia barier w kontaktach spotecznosci przygranicznych i wptywa na
integracje spofecznosci regiondw objetych programem,

= Stwarza podstawy dalszego rozwoju wspodtpracy transgranicznej poprzez utatwienia
spofeczno-ekonomiczne np. przetamywanie barier jezykowych, mentalnych, informowanie
0 sgsiadach,

= Tworzy trwate struktury wspdtpracy (pdzniejsza wspdlna organizacja przedsiewzie¢ na
podstawie zawartej umowy).

Wszystkie dofinansowane w ramach Programu Interreg V-A mikroprojekty muszg mieé
charakter transgraniczny tzn. musza przynosi¢ korzysci dla obszaru pogranicza po obu
stronach granicy polsko-stowackiej, tj. dla obu krajéw partnerskich programu oraz ich
obywateli. Transgraniczno$¢ jest kluczowa cechg mikroprojektu w programie. Mikroprojekt
musi rowniez generowac wartos$¢ dodang, ktdrej nie mozna bytoby osiggnaé poprzez realizacje
poszczegdlnych czesci sktadowych mikroprojektu przez partneréw osobno.

W polu nalezy zamiescié opis korzysci ptyngcych z realizacji mikroprojektu odczuwanych po
obu stronach granicy, wptyw mikroprojektu na integracje spotecznosci regiondw objetych
programem oraz mozliwosci dalszego rozwoju wspodtpracy transgraniczne;.

3.9 Trwatos¢ projektu

Nalezy opisaé, w jaki sposéb zapewniona zostanie trwatos¢ produktéw mikroprojektu po jego
zakonczeniu. Trwatos¢ mikroprojektu oznacza, ze mikroprojekt i jego produkty beda
funkcjonowaty po zakonczeni jego realizacji oraz ze zostanie utrzymane, jesli bedzie to
konieczne, dalsze jego finansowanie. Istotne jest takze okreslenie, kto bedzie dysponowat
produktami mikroprojektu.

Zachowanie trwatosci mikroprojektu, w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia ogdlnego,
obowigzuje w odniesieniu do wspdtfinansowanej w ramach mikroprojektu infrastruktury,
w tym Srodkéw trwatych (nie dotyczy sSrodkdw trwatych niskocennych).

Jesli okres amortyzacji srodka trwatego jest krétszy niz okres trwatosci mikroprojektu, okres
trwatosci dla takiego $rodka trwatego jest réwny okresowi jego amortyzacji zgodnie

42



z zasadami prawa krajowego, z wyjatkiem s$rodkéw trwatych (lub srodkéw trwatych
niskocennych), dla ktérych okres amortyzacji konczy sie przed datg zakonczenia realizacji
mikroprojektu - w stosunku do takich srodkéw okres trwatosci przedtuza sie do terminu
zakonczenia realizacji mikroprojektu.

Trwato$¢ mikroprojektow wspoétfinansowanych w ramach programu powinna byé zachowana
przez okres 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz partnera, z zastrzezeniem, iz w przypadku
inwestycji w infrastrukture, przeniesienie w okresie 10 lat od daty ptatnosci koncowe;j
dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE jest réwniez naruszeniem zasady trwatosci. W
przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg ostrzejsze
wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date pfatnosci koncowej na rzecz partnera mikroprojektu, uznaje sie:

= w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatno$¢ koricowg partnerowi
mikroprojektu przekazywane sg srodki - date przelewu na rachunek bankowy partnera
mikroprojektu,

= w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowg dla
mikroprojektu.

Naruszenie zasady trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu przez partnera mikroprojektu
srodkéw otrzymanych na realizacje mikroprojektu, proporcjonalnie do okresu niezachowania
obowigzku trwatosci.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej
jednej z ponizszych przestanek:

= zaprzestano dziaftalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia
programu,

® nastgpita zmiana wtasnosci elementu wspoétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje
partnerowi mikroprojektu nienalezne korzysci,

® nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter mikroprojektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktéra mogtaby doprowadzié¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku sytuacji, gdy partner mikroprojektu
zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukanczego
bankructwa.?®

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez partnera mikroprojektu, 1Z
sprawdza, czy w odniesieniu do tego partnera ogtoszona zostata upadtos¢. Brak ogtoszenia

28 potwierdzeniem wystgpienia oszukarnczego bankructwa jest prawomocny wyrok sadu.
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upadtosci wobec partnera mikroprojektu, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza
naruszenie zasady trwatosci.

Odpowiednie zapisy odnosnie odpowiedzialnosci poszczegdlnych partnerédw mikroprojektu w
kwestii zachowania trwatosci projektu, powinny by¢ przedmiotem umowy partnerskie;j.

3.10. Zasady horyzontalne

Komisja Europejska podkresla, ze kazdy projekt uwzgledniajacy tzw. ,czynnik ludzki” powinien
wywieraé pozytywny wptyw na realizacje polityk horyzontalnych dotyczgcych rownouprawnienia ptci
oraz réwnosci szans i niedyskryminacji.

Pole Réwnouprawnienie pici — z listy rozwijalnej nalezy wybrac typ wsparcia ,,pozytywny” lub
»gtéwny cel projektu”?® oraz krétko uzasadnié¢ wybér w polu opisowym.

Realizujgc mikroprojekt trzeba zwrdcié nalezyta uwage na zasady réwnouprawnienia ptci.
Dziatania mikroprojektu powinny odpowiadac potrzebom i preferencjom grup docelowych
obu ptci. Stosowanie zasady réwnouprawnienia bedzie monitorowane w trakcie procesu
realizacji mikroprojektdw (sprawozdawczos$¢, wizyty na miejscu itd.). Szczegdlna uwaga
zostanie zwrdécona na diagnozowanie i opracowanie S$rodkédw dostosowanych
do indywidualnych potrzeb, odpowiadajacych okreslonym wyzwaniom i dyskryminacji danej
ptci lub grupy osdb znajdujacych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na terenie pogranicza.

Pole RO6wno$é szans i niedyskryminacja — z listy rozwijalnej nalezy wybraé¢ typ wsparcia
»pozytywny” lub ,gtéwny cel projektu”2® oraz krétko uzasadni¢ wybdr w polu opisowym.
Realizowany mikroprojekt powinien zapewni¢ stosowanie zasady réwnych szans
i eliminowania dyskryminacji na wszystkich etapach jego realizacji, projektowania oraz
w kontekscie dostepu do finansowania.

Mikroprojekty powinny zapobiegac dyskryminacji ze wzgledu na pteé, przynaleznos$¢ rasowa
lub pochodzenie etniczne, religie lub poglady, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje
seksualng oraz uwzgledniaé wymogi dotyczace dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych
szczegblnie w mikroprojektach realizujgcych mata infrastrukture.

Zrownowazony rozwdj — z listy rozwijalnej nalezy wybraé typ wsparcia oraz krétko uzasadnié
wybdr w polu opisowym.

Kwestie dotyczgce zrownowazonego rozwoju nalezy rozpatrywac na kilku ptaszczyznach:

- wymogi w zakresie ochrony srodowiska, tagodzenia skutkéw zmiany klimatu i dostosowania
sie do nich, ale takze na aspekt gospodarczy polityki: efektywnos$é i racjonalne podejscie
mikroprojektdw do srodkéw i zasobdédw. Ponadto w aspekcie spotecznym zréwnowazonego
rozwoju mikroprojekty bedg musiaty zaspokajaé okreslone potrzeby spoteczne regionu

2w wyjatkowych sytuacjach (np. gdy projekt kierowany jest do bardzo waskiej i zamknietej grupy, a dodatkowo nie
przewiduje sie zadnych sytuacji losowych majgcych wptyw na ksztatt tej grupy) mozliwy jest wybdr ,neutralnego” typu
wsparcia
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pogranicza okreslone w analizie spoteczno-gospodarczej obszaru Programu i uwzgledniac
udziat spotecznosci lokalnej w dziataniach prowadzonych w ramach mikroprojektu.
W polu tym nalezy réwniez opisaé, w jaki sposdb i w jakim stopniu dziatania mikroprojektu

odnoszg sie do celdéw Strategii Europa 2020 (mi.in. wzrostu zatrudnienia, ograniczenia liczby

uczniow przedwczesnie konczacych edukacje, zmniejszenie liczby o0sdb zagrozonych

wykluczeniem spotecznym itp.)

3.11. Oswiadczenia

Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania mikroprojektu ze $rodkow UE
Mikrobeneficjent oswiadcza, iz podczas realizacji mikroprojektu, jako cato$é, ani zadna jego
czesé, nie bedzie wspierany ze sSrodkéw innego programu pomocy UE.

Mikroprojekt bedzie realizowany zgodnie z zasadami udzielania zamdéwien publicznych
Mikrobeneficjent oswiadcza, ze mikroprojekt bedzie realizowany zgodnie zzasadami
udzielania zamédwien publicznych.

Oswiadczenie o gotowosci mikroprojektu do realizacji i jego zgodnosci z prawodawstwem
UE i krajowym

Mikrobeneficjent os$wiadcza, iz mikroprojekt jest przygotowany do realizacji i posiada
stosowne dokumenty i pozwolenia (jesli dotyczy) zgodnie z prawodawstwem UE i krajowym
wszystkich zaangazowanych partnerdow.

Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie i publikowanie danych osobowych
mikrobeneficjent wyraza zgode na przetwarzanie i publikowanie swoich danych osobowych,
zawartych w przedktadanym wniosku i zatgcznikach, do celéw zwigzanych z realizacjg
mikroprojektu.
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Oswiadczenie dotyczagce zgody na udostepnienie wniosku podmiotom dokonujacym
ewaluacji programow operacyjnych

Mikrobeneficjent wyraza zgode na udostepnienie danych zawartych we wniosku aplikacyjnym
podmiotom dokonujgcym ewaluacji programéw operacyjnych pod warunkiem dochowania
przez te podmioty ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartym.

Odpowiedzialnos¢ karna za podanie fatszywych informacji lub ztozenie fatszywych
oswiadczen

Mikrobeneficjent oswiadcza, ze jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie
fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen. Ta cze$¢ wniosku obejmuje szes¢
oswiadczen wnioskodawcy mikroprojektu, ktére nalezy zaznaczy¢ suwakiem TAK.

3.12 Zataczniki

Wykaz zatacznikéw obowigzkowych:

1. Porozumienie partnerskie pomiedzy partnerami w sprawie realizacji mikroprojektu
(zgodnie ze wzorem)3°,
Bilans za ubiegty rok3?.
Rachunek zyskéw i strat za ubiegty rok32.
Wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego i innych rejestréw zgodnie ze statutem?33,
Statut®4.
Oswiadczenia VAT i o niezaleganiu ze zobowigzaniami publiczno-prawnymi=>.
Oswiadczenie dotyczgce wystgpienia pomocy publicznej w mikroprojekcie3®.
Oswiadczenie o powierzeniu realizacji mikroprojektu innej jednostce®’.

L o N Uk WwWwN

Oswiadczenie o realizacji wskaznika rezultatu32,

30 Odpowiednio dla mikroprojektu indywidualnego lub wspdlnego.

31 Nie dotyczy wnioskodawcy/partnera/éw z sektora finanséw publicznych.

32 Nje dotyczy wnioskodawcy/partnera/dw z sektora finansdw publicznych.

33 Dokument potwierdzajgcy reprezentacje prawng Wnioskodawcy (Aktualny Wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego
lub innych rejestréw zgodnie ze statutem, zaswiadczenie Komisji Wyborczej o wyborze wéjta lub burmistrza na stanowisko,
itp.)

34 Nie dotyczy wnioskodawcy/partnera/éw z sektora finanséw publicznych

35 Dotyczy wnioskodawcy oraz partnera/dw uczestniczacych finansowo w realizacji mikroprojektu.

36 Dotyczy wnioskodawcy oraz partnera/dw uczestniczacych finansowo w realizacji mikroprojektu.

37 Jesli dotyczy.

38 Dotyczy catego mikroprojektu, sktada wnioskodawca.
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10. Opis wptywu mikroprojektu na srodowisko3°.
11. Skrécony opis przygotowany w jezyku partnera zagranicznego“®.

W zwigzku z sytuacjg nadzwyczajng np. stan pandemii, klesk zywiotowych itp. gdzie
utrudnione jest przemieszczanie sie za granice dopuszcza sie zfozenie dokumentacji
wymagajgcej podpisu partnera zagranicznego w formie wydruku skanu dokumentu np.
porozumienie partnerskie stanowigce zatgcznik do wniosku o dofinansowanie przy czym przed
podpisaniem umowy Wnioskodawca jest wzywany do uzupetniania kompletu dokumentéw.

Uwaga

Nalezy zaznaczyé suwakiem, ktdére zataczniki zostang dostarczone wraz z wnioskiem.
Nieztozenie wszystkich wymaganych zatgcznikéw powoduje odrzucenie wniosku z przyczyn
formalnych.

Inne niezbedne zatagczone dokumenty wymagane prawem polskim/stowackim lub specyfika
mikroprojektu — nalezy wymieni¢, jakie dokumenty zostang zataczone.

Dla projektow zawierajagcych komponent inwestycyjny - mapy, szkice lokalizujgce projekt
(mogg by¢ wykonane samodzielnie przez partnera), ocena oddziatywania lub analiza wptywu
na srodowisko i obszary Natura 2000 lub informacja potwierdzona decyzjg wiasciwej instytucji
o braku takiego obowigzku*!, dokumentacja techniczna, kosztorysy, posiadane pozwolenia na
budowe, posiadane uzgodnienia i inne dokumenty.

Dla projektéw z dziedziny IT: wymagania lub zatozenia funkcjonalno-techniczne pozwalajgce
na ocene funkcjonalnosci inwestycji IT#? oraz zdefiniowanie stopnia dojrzatosci e-ustugi
(analogicznie do stopnia e-dojrzatosci*® ustug publicznych) tj. czy ustuga umozliwia uzyskanie

39 Dotyczy catego mikroprojektu, sktada wnioskodawca.

40 Dotyczy mikroprojektéw indywidualnych.

41 W odniesieniu do polskich partneréw projektu zastosowanie maja aktualne zapisy ustawy dnia 3 pazdziernika 2008 r. o
udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie $srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada
2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko (Dz. U. 2010 nr 213, poz. 1397 z pdzn. zm).
W odniesieniu do stowackich partneréw projektu zastosowanie majg przepisy ustawy nr 24/2006 o ocenie wptywu na
Srodowisko.

42 Np.: czy projektowanie ustug jest realizowane w oparciu o metody projektowania zorientowanego na uzytkownika, w
szczegoblnosci w zakresie interakcji z uzytkownikami, opis kanatéw dostepu.

43 E-dojrzato$¢ oznacza zakres, w jakim dana sprawa moze zosta¢ zatatwiona przez internet. Jest mierzona wg
pieciostopniowej skali opracowanej przez firme Capgemini na zlecenie KE.
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informacji 4, interakcje jednokierunkowg %, interakcje dwukierunkowg %¢, dokonanie
transakcji*’ oraz personalizacje ustugi®.

3.13 Finalizacja mikroprojektu

Przed ostateczng finalizacja mozna zweryfikowa¢ swéj wniosek oraz sprawdzi¢ czy wszystkie
poszczegdlne pola zostaty wypetnione prawidiowo. Zeby to zrobié nalezy nacisngé przycisk
Sprawdz. Ponadto jest mozliwos¢ wgladu w wniosek poprzez wecisniecie przycisku Podglad
whniosku ( wersja pdf).

Woystanie wniosku poprzez aplikacje — po sprawdzeniu wniosek nalezy wystac przez aplikacje
do Euroregionu/VUC poprze nacis$niecie przycisku Zatwierdz i wyslij wniosek.

Wydruk wniosku — po wystaniu wniosku poprzez aplikacje nalezy wydrukowaé¢ wniosek
w celach ztozenia go do odpowiedniego Euroregionu/VUC. Konieczna jest weryfikacja sumy
kontrolnej na obu egzemplarzach.

Weryfikacja | (ocena formalna) — po wystaniu wniosku poprzez aplikacje wniosek bedzie
oceniony formalnie przez partnera projektu parasolowego, do ktérego ztozono dany wniosek
o dofinansowanie.

Weryfikacja Il (ocena jakosciowa) — po pozytywnym przejsciu oceny formalnej wniosek bedzie
skierowany do oceny jakosciowej. Ocena jakosciowa obejmuje: ocene techniczng -
weryfikacja wniosku pod katem gotowosci inwestycji do realizacji i zasadnosci jej wykonania i
polega na sprawdzeniu czy mikroprojekt spetnia/nie spetnia kryterium, ocene merytoryczng —
weryfikacja wniosku pod katem adekwatnosci do przyjetych zatozen, zakresu i potencjatu
partnerstwa oraz jego transgranicznosé.

Komitet ds. mikroprojektéw — po pozytywny przejsciu oceny jako$ciowej wniosek skierowany
jest na posiedzenie Komitetu ds. mikroprojektéw na, ktérym ostatecznie jest zatwierdzany lub
odrzucany.

Procedura skargowa — skarga moze by¢ wniesiona, jezeli w opinii Wnioskodawcy ocena
mikroprojektu nie byta zgodna z procedurami oceny zawartymi w dokumentach dotyczgcych
naboru mikroprojektéw.

44 Publikuje sie informacje na stronach WWW, a uzytkownicy, przegladajac witryny na komputerach lub w specjalnych
kioskach informacyjnych, uzyskuja potrzebne informacje.

45 Uzytkownik moze komunikowac sie drogg elektroniczng z operatorem e-ustugi, ale operator nie zawsze komunikuje sie
drogg internetowa z uzytkownikiem.

46 Uzytkownik moze komunikowadé sie drogg elektroniczng z operatorem e-ustugi, a operator, za posrednictwem aplikacji
elektronicznej dostarcza wymaganych odpowiedzi.

47 Poziom integracji stwarza mozliwos¢ dokonania wszystkich czynnosci niezbednych do zatatwienia danej sprawy droga
elektroniczna- od uzyskania informacji, poprzez pobranie odpowiednich formularzy i po ich wypetnieniu odestanie ich droga
internetowa (czasami wypetnienie formularzy on-line na stronie internetowej), az po uiszczenie wymaganych optat i
otrzymanie oficjalnego zezwolenia, zaswiadczenia, decyzji lub innego dokumentu, o ktdry stara sie dana osoba.

48 Zapewnia zatatwienie sprawy drogg elektroniczna i jednoczesnie wprowadza personalizacje obstugi poprzez mozliwosé jej
powtdrzenia po ponownym zalogowaniu sie do systemu.
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Podpisanie umowy — po zatwierdzeniu mikroprojektu przez Komitet ds. mikroprojektéow do
realizacji, Stowarzyszenie , Region Beskidy” zawiera umowe z mikrobeneficjentem. Umowa
jest zawierana niezwtocznie po decyzji Komitetu ds. mikroprojektéw, co do zasady w terminie
90 dni.

Na kazdym kroku wnioskodawca/mikrobeneficjent jest informowany droga mailowa
0 zmianie statusu wniosku. Korespondencja odbywa sie dwukierunkowo pomiedzy wiasciwym
Euroregionem/VUC a wnioskodawcg/mikrobeneficjentem poprzez adres mailowy wskazany
przy rejestracji podmiotu/ instytucji do Generatora Wnioskéw i Rozliczen.
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